
1./ Munkaügy
– munkaszerződések, nyilvántartások, bérfizetési jegyzék, felmondás, cafetéria

2./ Munkabiztonság
– foglalkozás egészségügyi orvosi vizsgálat
– munkavédelmi oktatás
– baleseti napló, baleseti jegyzőkönyv, mentőláda
– egyéni védőeszközök
– emelőgépek, targoncák, hegesztő berendezések biztonsági vizsgálata,
– üzembe helyezési engedélyek, időszakos biztonsági felülvizsgálatok
– gépkezelői, targoncavezetői vizsgák, orvosi alkalmasság igazolása
– kockázatértékelések
– biztonsági adatlapok ismerete
– mérési jegyzőkönyvek
– elsősegélynyújtó hely kijelölése, mentőláda, kiképzett elsősegélynyújtók neve.

3./ Katasztrófavédelem, tűzvédelem
– tűzvédelmi oktatás, tűzveszélyességi osztályok, oltókészülékek
– érintésvédelmi és villámvédelmi jegyzőkönyv
– veszélyes anyagok tárolása, használata

4./ ÁNTSZ
– veszélyes anyagok
– expoziciós nyilvántartás dolgozókról   
– elsősegélynyújtó tanfolyam
– dohányzás szabályozása

5/ Környezetvédelem
– hulladék  és  veszélyes hulladék
– por és zajszint mérés

6./ Fogyasztóvédelem
7./ GDPR  /  adatvédelmi  feladatok /
8./ VPOP
- termékdíj- regisztrálás, jelentések, nyilvántartások, befizetések

9./ Könyveléshez kapcsolódó alapismeretek
10./  Pénzügyi tanácsok, pályázatok
11./ Biztosítási ismeretek
12./ Marketing, reklám
13./ Kommunikáció, problémamegoldá


