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A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kizétett
képzési és kimeneti kdvetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelds
miniszter altal kézzétett mindenkor hatdlyos mesterképesités képzési és kimeneti
kivetelménye, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és

Mestervizsga Szabalyzataban foglaltak az iranyaddak.

Hatalyos: 2023.




1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezese L Kéménysepromester
Az dgazat megnevezése o Epﬁietgépészet

A mesterképzés szakmai kovetelményeinek 1d0tanama: 110 éra

A mesterképzés pedagogiai modszertam L 40 ora

kovetelményeinek iddtartama:

A mesterképzés vallalkozasvezete51 kovetelmenyemek 130 8ra
idGtartama: ' : _

Osszesen: : 180 6ra
Beszamithaté érasziama:! nem relevans

2. A mesterképzésre célcsoportja

Mesterképzésre felvehetd célesoport tagja az lehet, aki rendelkezik az Kéményseprd
mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelményeiben eldirt szakmai el0képzettséggel és
szakmai gyakorlattal, valamint megfelel az abban el6irt egyéb feltételeknek.

3. A mesterképzésben valo bekapcsolodas és részvétel
feltételei

3.1. Szakmai eloképzettség:

A szakma/ szakképesités/ szakképzettség
Megnevezése azonosité szama | elvirt szakmai gyakorlati
idé (év)

Kéményseprd 3285302 5
Epiiletgépész technikus 507320701 4
Epiiletgépész technikus 5458201 4
Magasépitd technikus 507320609 4
Magasépito technikus 5458203 4
Kornyezetvédelmi technikus 507121402 4
Komyezetvédelmi technikus 5485001 4
Kornyezetvédelmi-mérés szaktechnikus | 5585002 4
Komyezetvédelmi-mérés szaktechnikus | 5585002 4
Kornyezetmérnok 3
Epitészmérnﬁk 3
Gépészmémdk/Epiiletgépész mérndk 3

! Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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3.2.

Egyeb feltételek:

A szakmai gyakorlat tckintetében elvart a kéménysepro-ipari tevékenységet ellatonsl
a  szolgdltatdsban  ténylegesen  résztvevd,  terilleti gyakorlattal rendelkezé
kéménysepré  szakmunkasként, vagy a tevekenységhez szorosan kapesolédo
kémeénysepro-ipari tevékenységet veégzd munkakorben heti 40 oras foglalkoztatassal
cltoltétt (munkajogilag igazolt) gyakorlati idd teljesitése. A szakmai gyakorlat
reszid0kbol is sszedllhat, de a vizsgira Jelentkezés idépontjaban az utolsé idészak

nem lehet Tévnél révidebb.

A gyakorlati id6be nem szamithato be a GYED, illetve a sor-vagy tartalékos katonai,

valamint polgari szolgalat ideje.

Elfogadhatok a fentiekkel egyenértéki jogeldd, valamint jogutéd szakképesitésck

(szakmdk), szakképzettségek is.

A szakmai gyakorlat igazoldsaként szitkséges tovabba a gyakorlati id6t bemutato, a
mesterjeldlt altal ellenjegyzett jogszabdly szerinti dokumentumok (Tanusitvany,
Nyilatkozat) vagy a mesterjelslt Altal készitett, tevékenységét leirs és
kéményseprémester  altal ellenjegyzett, ajanlassal véleményezett, portfolio

benyujtasa.

3.3. A képzési programban val6 részvétel feltételei

A részvétel kdvetésének modja

A resztvevd altal alirt, vagy elektronikus formaban
vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke

A mesterképzés Ssszes draszamanak maximum
20%-a.

A mesterképzés  elvégzésérsl  szolo
igazolas kiadasanak feltétele

A mesterképzés Osszes Graszdmanak legalabb 80%-
an valo aktiv részvétel, a képzés kdzbeni feladatok
teljesitése.

Az egyes tananyagegységek elvégzésérdl kiilon
részigazolas nem bocsathaté ki.

Szakmai ismeretek maximalis
csoportlétszama

elmélet 30 15
gyakorlat 15 {6

Pedagdgiai modszertani ismeret maximalis
csoportlétszama:

elmélet 30 6
tréning 15 16

Villalkozasvezetési ismeretek maximalis
csoportlétszama:

30 6

A tényleges csoportlétszamot a képzés hel

yszinén rendelkezésre all feltételek Osszessége

hatérozza meg, de a maximalis korlat nem 1éphetd tal.

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelményének 2. pontjaban
meghatdrozott tevékenységekre és munkaterilet cllatisdra, valamint a mestervizsgéra tortént
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eredményes telkészités.

A kéménysepromester legyen képes az cgestermeék-elvezetot €s tartozékait ellendrizna,
tisztitani, vizsgalni, méréseket, szamitdasokat elvégezni, hibakat feltarni, az égéstermek
elvezetdvel kapesolatban tervielilvizsgalatot végezni, szaktandacsot adni, a tevékenységhez
kapesolodo dokumentacidt elkésziteni, a tiizeléstechnikai ¢s szelldzéstechnikai rendszereken
méreseket végezni, sziikséy esetén tisztitani. Mclyrehatoan 1smerje az égéstermék elvezetés, a
tiizeleéstechnikat és szelldztetd rendszerek fajtait, felépitését, mikodési alapelveit, ismerje és
magabiztosan alkalmazza a kéményseproipari technologidkat, szerszamokat és muszereket.
Legyen képes tgyfél &és hatosagi kommunikaeiora, munkaszervezésre, informatikai
eszkozokkel torténd feladatvégzésre, tudasa megfeleld atadasara. Tevékenységét végezze
magas fokd szakmai ismeretekkel ¢s alapossdggal, kommunikacidjdban tikrozédjon az
igyfélcentrikussag, konstruktivitas, azonban feleldsségtudataban jelenjen meg, hogy élet- és
vagyonbiztonsagi, tlizmegeldzési és levegltisztasag védelemhez, energiahatékonysaghoz
kapcsolodd tevékenységet végez. Az égéstermék clvezetdk hasznélatra vald alkalmassagat
objektiven és hosszutavra legyen képes megitelni.

5. A mesterképzés tananyagegységei €s oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati

megnevezése Gsszes 6raszama orak 6rik szima
szAma
Altalanos szakiranya 15 15 0
ismeretek
Kéményseproipari 40 30 10
miiszaki szakmai
ismeretek
Tiizeléstechnikai és 20 15 5
Szakmai szellozéstechnikai
kivetelmények | szakmai ismeretek
Szakmai mérések, 20 10 10
szamitasok
Szakmaspecifikus 15 10 5

szervezési, vezetési,
jogi és kommunikacios
ismeretek

Oroklédés — Fejlodés — 3 1 2
Fejlesztés: A pedagdgia
hittere és lényege
Kapesolodas g 2 6
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagogiai
modszertan

Pedagogia alkalmaziasa 3 1 2




a gyakorlati képzés ]
folvamataban

Szakmai gyakorlati 4 I 3
képzés folyamata ]
Kommunikacios 4 1 3
alapismeretek

Konfliktusok és 4 1 3
kezelésiik

Generaciok kora

Kamarai 8 8 0
adminisztracios
ismeretek
Jogi ismeretek 12 8 4
lananyagegység
Villalkoz4s- i\;l:;ﬁe:meg lsgzeretek 6 3 3
vezeteés Yageeysee
Adoé- TB- pénziigyi- 12 8 4
szamviteli ismeretek
tananyagegység
Osszesen 180 115 65

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények
6.1.  Altalinos szakiranyu ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Altalinos szakiranya ismeretek

A tananyagegység célja Keménysepréipari tevékenységhez kapesolddo szabalyozasi,
unkavédelmi, balesetvédelmi, tizvédelmi, komyezetvédelmi
ismeretek és miszaki alapismeretek elsajtitdsa.

A tananyagegység éraszima 15 éra

Beszamithatd oraszima:? nem relevins

A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitind Autonémia-felelésség
Munkaja soran Tisztaban van a munka- és Higgadtan Atlitja a munkéjaval
képes felmérni a balesetvédelmi, valamint intézkedik egy kapcsolatos
munka- és tizvédelmi ¢s az alapvetd estleges baleset, munkavédelmi szabalyok
balesetvédelmi komyezetvédelmi veszélyhelyzet, betartdsinak fontossagat.
koriilményeket. eldirasokkal, elsGsegély illetve karesemény | Onélloan dont a
Gondoskodik a nyujtasi protokollal. esetén, megflelelé munkavédelmi

? Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithats
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munka- baleset és
tlizvédehni

Torekszik a
kérnyezetvédelmi

feltételel
megszervezésében, a

szabalyzatok, eléirasok szlikséges véddeszkdzok
intézkedesek, betartisira. megvalasztasaval, azok
komyezetvedelmi ellendrzeésével,
eldirdsok
megismereséroi,
betartasarol.
Baleset esetén
intézkedik a
veszely
etharitasarol,
szikség esetén
szakszerl
elsdsegélyt nyujt.
Epitészeti és Ismeri az altalanos épitéipari | Megfeleld Figyelemmel kiséri a
épliletgépészets gépészeti alapfogalmakat, miszaki szakmajat érintd
tervet olvas, rajzjeleket, megérti az informacidk valtozdsokat, és beépiti
értelmez, épitészeti- €s éptiletgépészett | atadasaval, azokat szakmai
vazlatrajzot, terveket. Ismeri a bemutatasaval tevékenységébe. Sajat
nyomvonalrajzot nyomvonalrajz, tetorajz segiti a szakszerli | munkajat onalléan végzi
€s tetdrajzot készit. | készités szabalyait, kivitelezést. és ellenorzi. Feleldsséget
Ertelmezi a szikséges elemeit. A Elkotelezett a vallal a jogi és miiszaki
kacsolodo miiszaki | kapesolodd ho- és biztonsigos szabalyzok betartasaért.
dokumentaciot. aramlastechnikai munkavégzés,

méretezésekben, tzemeltetés

teljesitménynyilatkozatokban | feltételeinek

szereplé miiszaki megteremtése

paramétereket ismeri, mellett.

értehmezl.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

- A
A temaflka: tematikai
A tematikai egység CEYSCE egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . . x
o Lo tartalmi elemei ry e javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . .
. . gyakorlati munkaformai
éraszama > .
draszima
Jogi és szabdlyozasi | Jogszabalyok 5 0 Tanari eloadas €s
ismeretek hierarchiaja, magyarazat,
szabvanyok €s egyéb szemléltetés frontélis
szabalyzok osztalymunka
kapcsolddasa a keretében, hazi
kéményseprdipari feladattal
tevékenyséphez kiegészitve.




Epitészeti és iilptilctﬂzikai, | 2 0 Tanan eldadds és
muszaki ismeretek hotechnikai, magyardzat,
tiizeléstechnikai szemléltetés frontalis
ismeretek, kapesolodd osztalymunka
anyagismeret. keretében egyéni
teladatokkal,
kiegészitve.
Epiiletgépészeti és | Epitészeti és 2 0 Tanéri eléadas és
cpitészeti jeldlések, | épliletgépészeti magyarazat,
rajztechnikai tervdokumentacio szemléltetés frontalis
sajatossagok alaki, tartalmi osztalymunka
kdvetelményei, keretében egyéni
hasznalatos feladatokkal, hazi
jelolésrendszerek, feladattal
kéményseprdipari kiegészitve,
tetdrajz készitésének
szabalyai.
Munka- ¢s Altalanos és 2 0 Tanéri eldadas és
balesetvédelmi szakmaspecifikus magyarazat,
ismeretek munka- és szemléltetés frontalis
balesetvédelmi osztalymunka
szabdlyok. keretében
Tizvédelmi Altalanos és 2 0 Tanari el6adas és
ismeretek szakmaspecifikus magyarazat,
tizvédelmi szabalyok. szemléltetés frontalis
osztalymunka
keretében
Kémyezetvédelmi | Egéstermék 2 0 Tanéri eldadés és
ismeretek elvezetéssel, magyarazat,
tiizeléstechnikaval és szemléltetés frontalis
szellozéstechnikaval osztalymunka
dsszefuged keretében
kormyezetvédelmi
ismeretek,

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitisi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

Szobeli felelet, irdsbeli, gyakorlati feladat. Egyéni és
csoportos értekelés. Eloirt és kotétt forméja nines, az
oktato szakmai dontése alapjén az tadott tananyag
részleges értékelése mellett donthet a tananyag
elsajatitdsanak és ellenfrzésének érdekében

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek mérése és értékelése
a tanitisi-tanulasi folyamat végén
szummativ/minésité céllal

irasbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananyagegység
bemutatdsanal meghatérozott ismeretek irdsban torténd
szamonkérése.

Idétartama: 30 perc

(A résztvevo minden témakdrbél kell kérdésekre
valaszoljon.)

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

s




letétele

Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység
bemutatdsanal meghatarozott ismeretek gyakorlatban
161tend szamonkerese.

Idétartama: 20 perc /Feladattdl fliggden ettdl eltérd
idétartam is meghatarozhato/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasheli és gyakorlati
vizsgatevékenység sikeres (kulon-kiillon minimum 80 %)

A tananyagegység elvégzésérdl szolo
igazolas kiadasinak feltétele(i):

%-an jelen volt

- A résztvevd a tananyagegység Oraszamanak legalabb 80

- Az egyes tananyagegységek elvégzésérol kiilon
részigazolds nem bocsathatd ki.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz

ajanlott irodalmak

Felkészito jegyzet és Kéményseproipan szakmai ismeretek
tankonyv, jogszabalyok

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapesolodo egyéb speciilis feltételek

Esettanulmanyok bemutatasa.

6.2.

Kéménysepro ipari milszaki szakmai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kéményseproipari miszaki szakmai ismeretek

A tananyagegység célja

Az égeéstermék elvezetd tipusok rendszerének, szerkezeti
mikddési

felépitésének,

alapelveinek megismerése, a

tervezésbol, kivitelezésbdl és ilizemeltetésbdl adddd hibak
felismerése, kezelése, miszaki alternativak felallitisa, a
Jogszabalyt alap- ¢€s specifikus technologiak magabiztos
alkalmazasa. A munkavégzés soran bekérhet6 és a kdtelezéen
kitdltendé miiszaki dokumentumok megfeleld értelmezése,

kitdltése.

A tananyagegység éraszima

40 6ra

Beszamithato oraszama:

3

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-felelosség
Teljeskdrien Ismeri az Munkdja soran Feleldsséget vallal az elvégzett
elvégzi és égéstermék torekszik a munk4ajaért, a technolodgiai
dokumentalja az elvezetok és kémenyseproipan | folyamatok betartdsaért,
égéstermek tartozékaik technoldgiai munkdjanak dokumentalasaért,
elvezetdk tipusait, folyamatok, garantalva ezzel a lakossag élet-
vonatkozasaban az | szerkezeti szabalyok vagyon- €s tlizbiztonsagat az
ellendrzéssel, felépitését, betartasara, helyes | égéstermék elvezetdk hasznalatra

3 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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tisztit_é?é—ai,

tervieliilvizsgalattal,

vizsgdlatokkal ¢és a
hasznalatbavétellel
dsszefliggd miszaki

mikodeési
alapelveit, a
jogszabalyi alap-
¢s specifikus
technoldgidkat.

ténymegallapitasok
megtctelére, a
teljes korh
feladatellatisra,
valamint a

valo alkalmassagat, valamint a
mindségi kéményseprd
szolgdltatast,

feladatokat. Meélyrehatoan dokumentumok

1SNIer az alapos, szakszert

égéstermeék kitbitésére.

clvezetok Figyelemmel kiséri

vonatkozasaban a | a szakmajat érintd

tervezéshol, valtozasokat,

kivitelezésbol, miiszaki,

tzemeltetésbol, technologiai

vagy egyeh wjitasokat és

okokbél, azokat dnalléan

koriilményekb6! | elsajatitja.

adodo jellemzd

hibakat. Ismeri és

értelmezi a

munkavégzés

soran bekérhetd

és a kételezden

kitdltendé

dokumentumokat.
Megfelelé modon Ismern a Munkavégzés Tisztdban van azzal, hogy a
tarolja, haszndlja, és | kitlénbozé soran munkdja sordn elkGvetett esetleges
karbantartja a technolégidkhoz | magabiztosan szakmai hibak tiiz-, baleset- és
munkdjahoz meghatarozott hasznalja a életvédelmi kdvetkezményekkel
szitkséges sZerszam, kéményseproipari | jarhatnak.
szerszamokat, mérdeszkoz, szerszamokat, Munkdjat igy végzi, hogy annak
mérdeszkézoket és | mérémiiszer eszkdzdket, eredménye mind miiszaki, mind
milszereket, kivalasztast miszereket, tliz- es balesetvédelmi szempontbol

szempontjait, Nyitott a szakmai | megfelel6 legyen.

Mélyrehatoan innovacidkra,

ismeri az ujdonsagokra.

eszkdz0k és

szerszamok

hasznalatat,

mérémuszerek

mitkédését,

karbantartasat.




A tananyagegyscég tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tematikai A
. A tematikai egység BYSCR tematn}nn A tematikai egység
A tananyagegység c oy javasolt egység e T
tematikai egységei tartalmi clemei elméleti javasolt modsze.ru e
. . . munkaformai
oraszama gvakorlati
oraszama
Egéstermék elvezetd Egésteimék elvezetdk, 5 0 Tanari eldadas és
tipusok csoportositasa, fajtar, magyarazat,
tartozekat, egyes szemléltetés frontalis
tipusok sajdtossagai. osztalymunka
keretében
Egéstermék A tlizeléstechnikai 4 0 Tanari eléadas és
elvezetbk paraméterek magyarazat,
kivalasztasa, figyelembevételével szemléltetés frontilis
osztalyba soroldsa torténd tipusvalasztéas, osztalymunka
szabvanyok szerinti keretében, egyéni
osztalybasorolasok feladatokkal
rendszere. kiegészitve.
Alkalmazott Az égésterméek 3 3 Prezentécios
szerszamok, elvezetdk hasznalatra ismeretkdzlés,
miszerek vald alkalmassaganak eldadas, szemléltetés
megitélése sordn frontalis
alkalmazott €s osztalymunka
jogszabalyban projektmodszer
rogzitett eszkdzok, szerinti kooperativ
miszerek. csoportmunka
egyéni feladatokkal
kiegészitve.
Kéményseproipari Alaptechnologiak és 10 4 Prezentacids
technologiak mesterszinthez kotott ismeretkézlés,
technologiak cldadds frontilis
egymasra epiilése, osztalymunka
elméleti és gyakorlati projektmodszer
alkalmazasa és szerinti kooperativ
dokumentalédsa. csoportmunka
Egéstermék A kéményaramkor és 5 2 Prezentacids
elvezetok ho-és a vonatkozo ismeretkdzlés,
aramlastechnikai, szabvanyok alapjan eloadas frontalis
légellatasi térténd méretezést osztalymunka egyéni
méretezése eljarasok alapjainak teladatokkal
bemutatasa €s kiegészitve.
értelmezése.
Jellemz6 tervezési, Az elmélet] és 3 1 Tanan elbadas és
kivitelezési és gyakorlati magyarazat,
izemeltetést hibak tevékenység soran szemléltetés frontalis
jelentkezd fébb osztalymunka
hibafaktorok keretében.
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megoldasanak
[ehetdségei.

bemutatdsa, milszaki

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulisi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irdsbeli, gyakorlati feladat. Egyéni és
csoportos értekelés. EISirt és kotott formaja nincs, az
oktatd szakmai dontése alapjan az atadott tananyag
reszleges ¢rtékelése mellett donthet a tananyag
elsajdtitidsanak &s ellendrzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinck mérése és értékelése
a tanitasi-tanuldsi folyamat végén
szummativ/min6sité céllal

frasbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek irdsban torténé
szamonkérése.

Idétartama: 30 perc

(A résztvevd minden témakorbél kell kérdésekre
valaszoljon.)

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység
bemutatdsanal meghatarozott ismeretek gyakorlatban
tortend szamonkérése,

Idétartama: 20 perc /Feladattol fiiggden ettdl eltérd
idétartam is meghatarozhato/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasbeli és gyakorlati
vizsgatevékenység sikeres (kiilon-kiilon minimum 80 %)
letétele

A tananyagegység elvégzéséril szolo
igazolas kiadasinak feltétele(i):

- Az egyes tananyagegységek elvégzésérdl kiilén
reszigazolas nem bocsathato ki,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Felkészitd jegyzet ¢s Kéményseproipari szakmai ismeretek
tankGnyv, szabvanyok, miiszaki eléirasok, jogszabalyok

A tananyagegység megvaldsitasihoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Minta égéstermek-elvezetdk, elemek bemutatisa.

6.3. Tiizeléstechnikai

és szellozéstechnikai szakmai ismeretek
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Tiizeléstechnikai és szellézéstechnikai szakmai ismeretek

A tananyagegység célja

TiizelOberendezés tipusok rendszerszintli csoportositasa,
mikodesi  elvek, tiizeléstechnikai paraméterek  szerinti
erickelése.  Tuzeldberendezések és  szellbzéstechnikai
rendszerek karbantartasi, tisztitasi technolégiai folyamatainak
elmélyitése.

A tananyagegység draszima

20 ora
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' Beszamithaté éraszama:

4

nem relevans

A képzés sordn megszerezheto kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek

kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

oldali tisztitasat.

tizeldberendezések tervezési,
telepitési, Uzemeltetési, vagy egych

lakossag igényeit,
amellett, hogy

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség
Elékésziti ¢és Ismeri a tiizeléberendezések tipusait, | Ugyfélcentrikus és | Kéményseprd
elvégzi a szerkezeti felépitését, mikodés: konstruktiv mesterként a
tiizeloberendezés | alapelveit, az ellendrzési, tisztitdsi hozzaallasaval munkavégzés sordn
égéstermék technoldgiakat. Alapjaiban 1smeri a | szem el6tt tartja a | feleldsséget vallal a

technologiai
folyamatok

okokbol, koriilményekbél adodo maximalisan betartasacért a
jellemzé hibadit, betartja a tisztitast kovetden a
tizeldberendezés | megfelelo,
¢géstermeék oldali | hatékony és
tisztitasdra és biztonsdgos
vonatkozé mukddésert.
technoldgiai
szabalyokat.
Ellenérzi és Ismeri a szell6ztetési rendszerek Munkaéja soran Kéményseprd
szlikség esetén tipusait, szerkezeti felépitését, torekszik a mesterként

tisztitja a mikddési alapelveit, az ellendrzési, | precizitasra, felelosséget vallal
szellozést tisztitasi technologiakat, komplexitésra. az elvégzett
rendszereket. Mélyrehatdan ismeri a szellozést Elkotelezett a munkajaért,
rendszerek vonatkozdsaban a minoseégi technoldgial
tervezéshol, kivitelezésbdl, munkavégzés folyamatok
iizemeltetésbol, vagy egyeb okokbol, | mellett, betartasiért.
kériilményekbél adddo jellemzé figyelembe véve a | Garantalja a
hibékat. komyezet- rendszer
tudatossagi, biztonsagos
gazdasagossagi, mitkddését.
energia-
takarékossagi
szempontokat és a
technologiai
szabalyokat.

* Kontaktdratdt eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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A tananyagegység tanuldsi eredménycinck elérését biztosité tanitisi-tanulisi at
o A tematikai A T
. A tematikai egysée tartalmi BYSeg tematl’kal A tcma,ﬂkal
A tananyagegysiég clemei Javasolf egyseg egyseg
tematikai egységei clméleti javasolt modszerei és
oraszima | gyakorlati munkaformi
draszama
Tiizeldberendezés Tuzeloberendezések, 4 0 Tanéri el6adas és
tipusok csoportositasa, tajtai, magyarazat,
tartozékai, egyes tipusok szemléltetés
sajatossagai, gazkésziilékek frontalis
cgéstermék elvezetés modia osztalymunka
szerintt osztalyozasi keretében.
rendszere.
Tlizeldanyagok, Fosszilis tiizeldanyagok 4 0 Tanari elbadas és
égéselmélet, tipusai, ¢gési folyamatai, magyarazat,
tiizeléstechnikai azokat befolydsolo tényezik, szemléltetés
ismeretek fizikai és kémiai paraméterek, frontalis
tuzeléstechnikai mérés, osztalymunka
elemzés, keretében.
Tiizel6berendezések | Hokdzlési folyamatokat 3 3 Prezenticios
¢gestermek és toltet | befolyasold tényezok, ismeretkdzlés,
oldali tisztitasdnak eszkdzhasznalat, el6adas frontalis
technologiaja osztalymunka
egyéni
feladatokkal
kiegészitve;
projektmddszer
szerinti
kooperativ
csoportmunka
Szelldzési Szelldzési rendszerek 2 0 Tanari eléad4s és
rendszerek csoportositasa, fajtai, magyarazat,
osztalyozasa, tartozékai, egyes tipusok szemléltetés
Jellemzd miiszaki sajdtossagai. Az egyes frontalis
paraméterei rendszerek égéstermék osztalymunka
clvezetésre gyakorolt hatésai. keretében.
Szellbzési Légellatasi, szellozési 2 2 Prezenticios
rendszerek folyamatokat befolyésold ismeretkozlés,
tisztitasanak tényezok, eszkdzhasznalat, elbadas frontalis
technologidja mérések. osztalymunka
egyéni
feladatokkal
kiegészitve;
projektmodszer
szerinti
kooperativ
csoportmunka
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A tananyagegység elvirt tanulisi
eredményeinck tanitasi-tanulisi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni és
csoportos értékelcs. Eloirt és kotott formdja nincs, az oktato
szakmal dontése alapjan az dtadott tananyag részleges
ériekelése mellett donthet a tananyag elsajatitasanak és
_ellendrzésének érdekében

A tananyagegység elvart tanulisi
credményeinek mérése és értékelése
a tanitasi-tanulasi folyamat végén
szummativ/minésito céllal

irasbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananyagegység
bemutatasandl meghatdrozott ismeretek irasban torténé
szamonkérése.

[détartama: 30 perc

(A résztvevo minden témakorbdl kell kérdésekre
valaszoljon.)

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek gyakorlatban t6rténé
szamonkérése.

Id6tartama: 20 perc /Feladattol fliggden ettdl eltérs idotartam
is meghatarozhato/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasbeli és gyakorlati
vizsgatevekenység sikeres (killon-kiilén minimum 80 %)
letétele

A tananyagegység elvégzeésérol szolo
igazolas kiadasanak feltétele(i):

- Az egyes tananyagegységek elvégzésérol kiilon
részigazolds nem bocsathatd ki.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Felkészitd jegyzet ¢s Kéményseproipari szakmai ismeretek
tankényv, szabvanyok, jogszabalyok, miszaki eldirdsok

A tananyagegység megvalésitisihoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Aramlo kozeg térfogat-, tdmegaramanak mérési lehetdsége.

6.4.

Szakmai mérések, szamitasok tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai mérések, szamitasok

A tananyagegység célja

Ho- €s aramldstechnikai mérések és szamitasok, a mért és
szamitott értékek értelmezése

A tananyagegység oraszama

20 6ra

Beszamithato éraszama:’

nem relevans

5 Kontaktdrdtol eltéréd munkaforma atkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamdba beszamithatd
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A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudais Attitiad Autonémia-felelisség
Ismert a merési és ‘. ,
R Munkéja soran
.. értékelést modszereket, N .
Elvegzi a L torekszik a
f e technolégidkat, Ay o ‘o . .
kéménysepréipari, e : meréstechnoldgiat | Feleldsséget vallal az altala
. o kapesolodo szakmai . . ) .
tizeléstechnikai, . S folyamatok és vegzeft mérések
‘. S szamitasokat. Tisztdban . Ny
szellozéstechnikai szabalyok pontossagaért, nyomon

méréseket, értékeli
az eredményeket,
valamint elvégzi a

kapcsolodoé szakmai

szamitasokat.

van a rendszerekre
Jellemzd tulajdonsagokkal
és
hatasmechanizmusokkal.
Osszefiiggéseiben ismeri a
szabvanyi eléirasokat,
miiszaki normakat.

betartasara, preciz,
a valos allapotot
tikrozo mérési
eredményeken
alapulo
szamitasokra.

kéveti az altala alkalmazott
merdeszkzok hitelességét.
szakmai szamitasok
megfeleldségét,

+

A tananyagegyscg tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanuldsi at

A
N . . | A tematikai
A tematikai tematikai emat
A o . L . egyseg
, A tematikai egység egység javasolt egység i .
tananyagegység . . 1 . modszerei
e tartalmi elemei elméleti Javasolt .
tematikai . . . €s
. oraszama gyakorlati
egységei , . munkaform
éraszama -
Ai
Meéréstechnikai Mérési modszerek, mérési 2 0 Tanari eléadés és
ismeretek hibak és a mérést magyarazat,
befolyasold egyéb szemléltetés
tényezok. frontahis
osztalymunka
keretében.
Hoé-és Hoétam mérések, szamitasok 4 5 Prezenticios
tizeléstechnikai | elvégzése. Jellemz6 ismeretkdzlés,
paraméterek tiizeléstechnikai eldadas frontalis
mérése, paraméterek mérése, egyes osztalymunka
szamitasa, paraméterek szamitassal egyéni
értékelése tortend meghatarozdisa. feladatokkal
Mért és szamitott kiegészitve;
credmények alapjan torténd projektmodszer
kovetkeztetések, szerinti kooperativ
értékelesek. csoportmunka




Aramléastechnikai | Egéstermek elvezetdk és 4 5 Prezentacios

paraméterek szellozéstechnikal 1smieretkozlés,

meérése, rendszerek esetében eldadas frontalis

szamitasa, aramlastechnikai osztalymunka

¢rtékelése parameéterek mérése, egyes egyeni
paraméterek szamitassal feladatokkal
torténd meghatarozasa. kicgészitve,
Meért €s szamitott projektmddszer
eredményck alapjan torteno szenintt kooperativ
kovetkeztetések, csoportmunka
értékelések.

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobel felelet, irasbel, gyakorlati feladat. Egyéni és
csoportos értékelés. Eldirt €s kotétt formdja nines, az oktatd
szakmai dontése alapjan az atadott tananyag részleges
¢rtékelése mellett donthet a tananyag elsajatitaséanak és
ellendrzésének érdekében

A tananyagegység clvart tanulasi
eredményeinek mérése és értékelése
a tanitasi-tanulasi folyamat végén
szummativ/minésité céllal

irasbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek irasban térténd
szamonkérése.

Idétartama: 30 perc

(A résztvevd minden témakorbdl kell kérdésekre
valaszoljon.)

helyszin: tantereny/ gyakorlati helyszin

Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység
bemutatasanal meghatirozott ismeretek gyakorlatban torténd
szamonkérése,

Idétartama: 20 perc /Feladattol fiiggben ettdl eltérd id6tartam
1s meghatarozhatd/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasbeli és gyakorlati
vizsgatevekenység sikeres (kiillon-kilén minimum 80 %)
letétele

A tananyagegység elvégzésérol szolo
igazolis kiaddsanak feltétele(i):

- Az egyes tananyagegységek elvégzésérdl kilon
részigazolas nem bocsathato ki.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Felkeészito jegyzet és Kéményseprdipari szakmai ismeretek
tank6nyv

A tananyagegység megvalésitisahoz
kapesolédé egyéb specialis feltételek

Miuikddo tiizelés- és 1égtechnikai rendszerek, modellek.
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6.5.

ismeretek tananyagegység

Szakma specifikus szervezési, vezetési, jogi és kommunikacios

A tananyagegység megnevezése

kemmunikacios ismeretek

Szakmaspecifikus szervezési, vezetési, jogi és

A tananvagegység célja
yagegyseg celj

vezelst 1smeretek elsajatitasa.

Kémenyseprémester feladataival szervesen Osszefliggd
rendszerszemléletlt, tuddsalapt jogi, kommunikdcids és

A tananyagegység draszama

15 6ra

Beszamithato éraszama:®

nem relevans

A Kképzés sorin megszerezhetd kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-felelosség
Ismeri a mindenkori Fol ¢ Képzi
Szakmai tanacsot ad, vonatkozo .‘0 yamja osan kepzl
képes a hatosdgokkal | jogszabalyokat, c’)mlna,gat 12 ’5122-11(1‘11211 Felel6sen végzi a szakmai
¢s ligyfelekkel valod szabvanyokat, eisiog?sz;i am szabalyok alkalmazasit,
kapcsolattartasra, kbzigazgatasi feiiii?ében onallé miszaki megoldasi
szakmai eljarasokat és azok Torekszik a preciz javaslatokat fogalmaz meg,
kommunikécidra, a folyamatat, vilvanta rtésf) betartja, betartatja és ellentrzi
szilkséges Rendelkezik ]é}t]rehozéséra a tevékenység ellatasara
nyilvantartas altalanos és szakmai Kommunikééié'éban vonatkozd hataridéket,
létrehozasara, kommunikacios és dvarias. bet rt? adatkezelési szabalyokat.
adatbazis kezelésére. informatikai uevanas, betarya az
alapismeretekkel. etikai normakat.
Tevékenységét
Szervezési, Eényegleitf')an végzi,
logisztikar ismeretek 1]1<_3gf61f:19 on N , .
birtokaban varL. priorizalja a Iranyltja, € szervezi  a
Meélyrehatéan ismeri fe}adatogat. munkavégzést, Szakmaﬂl
o a kéményseproipari Torekszik a m?nlfaf'cﬂ’y%matok megfeleld
Szervezi és iranyitja a feladatok tervezésére legkorszeriibb eldkészitésével,
kéményseprdipar és végrehaitasara technologiak Osszehangoldsaval és
tevékenységet. vona tkozéj hasznélatara, a ellendrzésével megfeleld
szabalyzokat, a tev’elfei,lyseg dontéseket hoz. o
feladarelltasra ellfttas’ahoz Folyamat‘o§an képzi
vonatkozé szruifseges’ beosztottjait.
Kritériumokat. hattérfeltételek
maradektalan
biztositaséra.

® Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Graszdmaba beszamithato
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A tananyagegység tanukisi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulasi Gt

A
tananyagegység
tematikai
egységei

A tematikai egység tartalmi
elemei

A
tematikai
egység
javasolt
elméleti
draszama

A tematikai
cgyseg
javasolt
gvakorlati
oraszama

A tematikai
egység modszerei
és munkaformai

Szakmat
kommunikacid

Ugyfélkorrel,
munkatarsakkal,
hatésagokkal és egych
szakmai szereplokkel torténd
személyes és irott formaban
torténd informacidcsere
alapvetd szabdlyai.

Szakmai
tajékoztatd
formalevél
elkészitése, tanar
magyarazatot
kdvetden egyéni
munka keretében;
csoportmunkéaban
vegzett szituacios
gyakorlat, a
latottak, hallottak
megfigyelése,
megbeszélése;
esettanulmany
tandri
magyarazattal.

Adatfeldolgozas,
adatrdgzités
értékelés

Miiszaki, jogszabalyi
elvarasok szerint torténé
relevans adatbazis felépités,
kezelés és karbantartas.
Adatvédeblmi elbirasok,

Prezentacios
1smeretkéz1€s,
adatkezelési
maodszertan
bemutatdsa
informatikai
eszkozokkel
frontalis
osztalymunkaval.

Szakmai
munkaszervezes,
Iranyitas

Feladatok kozotti priorizalas,
megfeleld dontési szituiciok
kezelése, produktiv
munkaszervezes, iranyitas.

Prezentéacids
1smeretkozlés,
frontalis
osztalymunkdaval,
tanari
magyarazattal,
szitudcids
gyakorlat,
megfigyelés,
megbeszélés
csoportmunka
keretében.




A tananyagegység elvart tanulisi Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat, Egyémi és

eredményeinek tanitasi-tanulisi csoportos értékelés. EIoirt ¢s kotdtt formaja nincs, az oktatd

folyamat kozbeni mérésére és szakmal dontése alapjén az dtadott tananyag részleges

értékelésére vonatkezo javasiatok ¢rtekelése mellett donthet a tananyag clsajatitasanak és
ellendrzésének érdekében

A tananyagegység elvart tanulisi irdsbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananvagegység

eredményeinek mérése és értékelése | pemyratasanal meghatdrozott ismeretek irasban térténé

a tanitasi-tanulasi folyamat végén szamonkerése.

szummativ/minosité céllal )
ma Idétartama: 30 pere

(A résztvevo minden témakorbsl kell kérdésekre
véalaszoljon.)

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek gyakorlatban torténd
szamonkérése,

Id6tartama: 20 perce /Feladattdl fiiggden ettd] eltérd idbtartam
1s meghatarozhato/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasbeli és gyakorlati
vizsgatevékenység sikeres (kitlon-kiilon minimum 80 %)

letétele
A tananyagegység elvégzésérél szolo - Az egyes tananyagegységek elvégzésérdl kiilon
igazolis kiadasanak feltétele(i): részigazolas nem bocsathaté ki.
A tananyagegység elvart tanulasi Felkészitd jegyzet és Kéményseproipar szakmai ismeretek
eredményeinck feldolgozasihoz tankdnyv, jogszabdlyok

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalésitiasihoz -
kapesolodé egyéb speciilis feltételek

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete
7.1.  Oroklodés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagogia hattere és lényege

tananyagegység
A tananyagegység megnevezése A pedagogia hattere és lényege
A tananyagegység célja A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai oktatis és

nevelés modjairél, koncepcidirdl, a személyiséget befolyasold
tényezOkrol. Ismereteket szerez tovéabba a csaladrdl, mint
elsodleges szocializacios szintérrdl, a szocializacid tovabbi
szintereirdl, a szocidlis tanulasrol.

A tananyagegység 6raszama 3 éra
Beszamithaté éraszama:”’ nem relevans

7 Kontaktdratdl ettérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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A képzés soran megszerezhetdé kompetenciik, tanukisi eredmények, amelyek
kialakitisdhoz a tananyagegység ¢rdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiad

Autonomia-felelésség

Oktator munkdja soran
alkalmazza a nevelési-
oktatasi
folyamatokban
megtanult nevelési
modszereket,
eljarasokat,

[smer1 az alapvetd
nevelési
metddusokat,
megtudja hatarozni,
hogy egyes
helyzetekben melyik
nevelési modszer
alkalmazdsa a
legoptimalisabb.

Munkdja sordn
adekvat nevelést
attitiidot képvisel a
tanulok optimalis

fejlodése érdekeben.

A tanulok pozitiv
tevékenysceget eldsegitd
nevelést modszerek
alkalmazasat képviseli,

felelosséget vallal a tanuldi

megfeleld neveléséért a
szakmai oktatas sordn.

Gyakorlati helyként
egylittmiitkodik a
diakok iskolaival,
szlileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
eldmenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a didkot
kérbe vevd
eréforrasok
bevonasdval.

A didkjai oktatdsa
sordn szem elott
tartja érdekent,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erOsségeiket,
gyengeségeiket,

Felelosseget vallal az
egylttmikddésért, annak
felteteleit biztositja.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi at

A tematikai N
, tematikai
o , egység , N ,
. A tematikai egység . egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . .
o Lo tartalmi elemet ks javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . i
. . gvakorlati munkaformai
oraszama > .
drasziama
Szakmai oktatas és Normativ és 0.5 - eldadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepcidk, - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyeéni €s csoportos
feladatmegoldas
A személyiseg Biologiai  oroklodés, 0,5 - eldadas
fejlodeését korai évek- ,minta” - agyarazat
befolyasolo tényezdk | droklddése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializdcid, a csalad csoportmunka




szemclyiség
feflodésben,

ismeretek.

szerepe,  szocializacio - egyénl €s csoportos 1

tovabbr  szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultOra szerepe,

nevelés  szerepe  a

tejlodésiélektani

A tananyagegység elvirt tanulisi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Formativ ¢rtékelés: a megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa soran,
értckelés tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevl
szamara. Emellett onértékelés bekapesoldsa a tanulasi
folyamatba,

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019,

A tananyagegység megvalositisahoz -
kapesolodo egyéb specialis feltételek

7.2.  Kapesolodas 6nmagunkkal és masokkal, szocidlpszichologiai
alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kapcesolodas 6nmagunkkal és maésokkal, szocialpszicholdgiai
alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjelolt ismerje meg a kilonbozé intelligenciakat,
kiemelten az érzelmi intelligenciat, az érzelmi intelligencia
teriileteit. Szerezzen ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje
meg az onismeret elméleti alapjatit, illetve gyakorlati feladatok
menten fejlédjon is az Gnismerete. A mesterjeldlt képes legyen
masok ¢rzéseinck felismerésére, empétids készsége, tarsas
egyluttmiikddese fejlédjon és képes legyen a megtanult
ismereteket és készségeket alkalmazni az oktatds folyamataban.

A tananyagegység oraszima

8 6ra

Beszamithaté éraszama:®

nem relevans

A képzés sordn megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-felelosség
Képes  a  misik | Felismeri az egyéni, | Figyelemmel kiséri | Erté figyelemmel
helyzetének  atérzése. | tarsadalmi, kulturalis | a masik ember hangolodik ra a masik &l
Empatids  képességét | és generacids fizikai és pszichés | kozlésére. A helyzethez

® Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd

ainim Y

™




alkalmazza a diakjaival { kiilonbseégeket. allapotvaltozasat. A | alkalmazkodva gyakorolja a
vald  oktatéi  munka ; Kapcesolataiban masik fél aktualis masik allaspontjanak
SOran. alkalmaznt tudja a allapota felé nyitott, | megértését.
megértés és az arra €rzekenyen
egylittmakddés reagal.
kommuntkacios
format.
Beazonositja a
: . ryakorlati oktatas A didkjai oktatasa
Gyakorlati helyként &Y ] *

egyuttmuikdodik a
diakok 1skolaival,
szlleivel, egyéb
segitdkkel a didk
megfeleld tanulmanyi
clémenetele
érdekében.

pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket ¢s
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a didkot
korbe vevo
erdforrasok
bevonasaval.

soran szem elott
tartja ¢rdekett,
tanulmanyaik
sikeres befejezése

erdekeben

figyelembe veszi
erdsségeiket,
gyengesegeiket.

Feleldsséget vallal az
egyuttmuikodésért, annak
feltételeit biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulisi Gt

N A
o ' A t:gn;:é:gkm temati’kai o ’
A tananyagegység A tem atlk.ai egys.eg javasolt fg)ifseg A ten{atlkal (.eg’yseg
tematikai egységei tartalmi elemei clméleti javasolt . maddszerei ef.
raszima g,yak()f'latl munkaformai
oraszama
Az érzehmi Intelligencia, 0,2 0,5 - eléadas
intelligencia és az intelligencidk, az - magyarazat
telligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az erzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk ¢s masok 0,4 2 - eléadas
Snmagunkkal tisztelete: az Enkép - rhagyarazat
szerepe, Eric Berne - megbesz€lés
Oké kerete, Gnismeret,
Onmagunk iranti - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, dnismeret és - egyéni és csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek 0,8 2.5 - eldadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszélés

egylittmikodés

2
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keszscgel és - kooperativ i
megjelenésiik a csoportinunka
szakmai oktatds - egyént €s csoportos
folyamatiban. feladatmegoldds

A serdiildk és az Serdtilokor biologiai (.3 0.5 - eldadds

¢rzelmi intelligencia | jellemzot,
idegrendszer - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlodése.

Az érzelmileg Carl R. Rogers 0.3 0,5 - eldadds

intelligens oktato elmelete a jo
oktatdrol. - kooperativ

csoportmunka

A tananyagegység elvirt tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulisi
folyamat kizbeni mérésére és
¢rtékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazésanak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megoldasa sordn, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevé altal
tartott kiscldadas és feladatlap megoldasa médszerekkel.
Ertékelés tekintetében formativ értékelést alkalmazésa,
konstruktiv visszajelzés a résztvevé szaméra, énreflexio.

A tananyagegység elvirt tanulisi
eredményeinek feldolgozisihoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodé egyéb speciilis feltételek

7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamatéban

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatds folyamatat,
szerkezeti elemeit, az informacidfeldolgozas elemeit, a
motivaciot. Szerezzenek ismereteket a pedagégiai értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrdl. A mesterjeloltek
szerezzenek  tuddst a  szakképzés  folyamatidban a
szakimaszocializacié folyamatardl és a szervezeti kultararél.
Ismerjek meg a kompetencia tipusait, tudjak értelmezni a SNI
fogalmat, ismerjék meg a SNI tanuldkra vonatkozé oktatasi és
vizsga feltételeket.

A tananyagegység éraszama

3 éra

Beszamithaté éraszama:’®

nem relevans

* Kontaktdratd! eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszdmadba baszamithatd ‘
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A képzés soran megszerezhetéo kompetenciik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajiarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autoniémia-feleldsség

Egylttmiikddik a
tarsintézményekkel
(iskola) a tanulok
elmeleti
tanulmanyaihoz
illeszkedd gyakorlat
megszervezese
¢rdekében.

Ismeri a diakok
ghméleti tudidsbazisat,
annak felépitését a
gyakorlatfokuszalt
mMegszervezese
érdekében.

A hatékony
gyakorlati tudas
atadasa
vonatkozasaban
figyelembe veszi a
didkok elméleti
tudasat, annak
szintjeit.

A tarsintézményekkel valo
egyuttmiukodése soran
iranyitja a gyakorlat
folyamatanak
megszervezeset, es az ahhoz
szikséges munkafeltételeket
biztositja.

A mesterjelolt fejleszti
az SNI-s vagy pszichés
problémaval kiizdo
tanulokat az oktatd
munkaja sordn.

Felismeri az SNI-s
vagy mas pszichés
problémaval kiizdé
tanuldkat, 1smeri a
egyéni banasmodbol
adoddé pedagogiai
kihivasokat ¢s azok
megoldasi
lehetdségeit.

Elfogadé a téle
gondolkodasban,
viselkedésben,
mentalitashan
kiilonbozd
emberekkel
szemben, az oktatéd
munkdja soran
figyelembe veszi az
egyéni banasmaod
kdvetelményei.

Az eltérd viselkedés-és
gondotkodasmod
elfogadasaval végzi oktatéi
feladatait, egyéni
banasmodot igényld tanuléi
fejlédese érdekében minden
feltételt biztosit.

Ellenérzési és
értékelési
kompetencidjan beliil
alakit ki pozitiv,
megerdsitd értékelést a
tanuloi
tevekenyseégrol.

Ismeri a pedagogial
ellenoérzés és
értékelés
legfontosabb
maodjait, eszkozeit, €s
képes alkalmazni
ezeket az oktatod

munkdja soran.

Toérekszik a
szummativ mellett a
formativ értékelési
mod elényben
részesitésére.

A tanulok hatékony
ismeretelsajatitasa
érdekében visszajelzéseivel
motivdlja és tamogatja
diakjait a jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi it

A R
tematikai A temaflkal
A tematikai egység egység CByScg A tematikai egysé
A tananyagegység . . . javasolt . gy g
tematikai egységei tartalmi elemei javasolt gyakorlati modszerei és
elméleti i . munkaformai
. . éraszama
éraszama
Az oktatds és Az oktatas folyamat és 0,2 0,5 - elbadas
gyakorlati képzés szerkezeti elemet, a - magyarazat
elvei és folyamata tanulas folyamata,
megerdsités és ertékelés, - egyéni ¢&s csoportos
motivécid és motivalas, feladatmegoldas
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adaptiv
gyakorlatszervezés.
Szakmaszocializacid | Szakmaszocializacio 0.4 0,5 - eldadds
¢s szervezeti kultira | folyamata, a szervezeti - magyarazat
a szakkepzés kultdara.
folyamataban - egyéni ¢s csoportos
teladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, 0,2 0.5 - elbadds
dltalanos jellemzéi, a - magyarazat
kompetenciak tipusai.
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom 0,2 0,5 - eléadas
1gényll tanuldk a értelmezése, SNI tanulok - magyarazat
szakképzésben a szakképzésben.
- egyeni €s csoportos
feladatmegoldas

A megtanult ismeretek alkalmazdsanak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megolddsa soran. Ertékelés tekintetében
formativ értékelés, konstruktiv visszajelzés a résztvevd
szamara, onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarat Gyakorlati oktato képzés 2019,

A tananyagegység efvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasihoz -
kapesolodo egyéb specidlis feltételek

7.4.  Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati képzés elveit,
a gyakorlat vezetd és a tanulé szerepét. Szerezzenek tudéast a
korai iskolaelhagyas okairdl, jellemz6irdl. Ismerjék meg a
gyakorlatvezetoi  tevékenyég  tervezésének menetét, a
gyakorlatvezeté modell szerepét. A mesterjeloltek ismerjék meg
a ,Pygmalion effektus” jellemzbit, az alapvetd nevelési
mddszereket,

A tananyagegység célja

A tananyagegység oraszama 4 éra

Beszamithato éraszima:!? nem refevans

¥ Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato :
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A Kképzés soran megszerezhetd kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitad

Autondémia-felelésség

Egyuttmiikodik a
tarsintézményekkel
(iskola) a tanuldk
elméleti
tanulmanyaihoz
illeszkedd gyakorlat
megszervezese
érdekeben.

Ismeri a didkok
ehméleti tudasbizisit,
annak felépitéset a
gyakorlatfokuszalt
megszervezese
erdekében.

A hatékony
gyakorlati tudas
dtaddsa
vonatkozasaban
figyelembe veszi a
didkok ehméleti
tudasat, annak
szintjeit.

A tars mtézmeényekkel valo
egylttmikddése sordn
ranyitja a gyakorlat
folyamatanak megszervezését,
¢s az ahhoz szitkséges
munkafeltételeket biztositja.

A mester jeldlt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarél
megtanult ismereteit
az oktatoéi munkajaba.

{smeri a pedagdgiai
tervezés €s szervezes
legfontosabb
lépéseit, folyamatat,
elveit,

Munkéja soran
szem elott tartja a
tervezesi folyamat
soran kijelolt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi folyamat soran
dontéseket hoz a tervezett
feladatok elvégezhetségével
kapcsolatban. Folyamatos
Onellendrzés és onreflexid
altal valtoztat a tervezett
feladatokon, modszereken
vagy eszk6zokon, ha a helyzet
ugy kivanja.

Oktatdi munkéja soran
alkalmazza a nevelési-
oktatasi
folyamatokban
megtanult nevelési
modszereket,
eharasokat.

[smeri az alapvetd
nevelési
metddusokat,
megtudja hatarozni,
hogy egyes
helyzetekben melyik
nevelési modszer
alkalmazasa a
legoptimalisabb,

Munkdja soran
adekvat nevelési
attitidot képvisel a
tanulék optimalis

fejlddése érdekében.

A tanulok pozitiv
tevékenységét elosegitd
nevelési modszerek
alkalmazdsat képviseli,
felelosséget vallal, a tanuloi
megfelelé nevelésért a
szakmai oktatds soran.

Oktator munkajaban a
dokumentacios
feladatant,
adminisztracios
kotelezettségének
megfelelden, pontosan
késziti el.

A mesterjeldlt ismeri
a ra vonatkozd
dokumentacids
feladatokat, azok
elkészitésének
1dokereteit,
meghatarozoit.

A gyakorlati oktato
szakmat munkaja
mellett 6nmagara
nézve kotelezének
tartja az
adminisztracid
pontos tervezesét és
vezetéset is.

A pyakorlati oktat6 vezeti a
szlikséges dokumentaciokat,
az adminisztracios feladatok
pontos elvégzéséért
felelosséget vallal.
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A tananyagegység tanulasi eredménycinek elérését biztositd tanitasi-tanulasi at

A
A A
.. | tematikai
tematikai , o
T , . . egység A tematikai
. A tematikai egység tartaimi egység . .
A tananyagegység e L javasolt egység
N . clemei javasolt : . ..
tematikai egységei ... | gyakorlat | modszerei és
elméleti | ™ .
. . i munkaforma:i
oraszama | . .
éraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat 0,2 1 - eldadas
képzés clvet és meghatdrozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcioi az
intézmény €s a munkaerépiac - egyeni €s
kapcsolataban, a gyakorlati csoportos
képzés elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd és a tanulo
szerepe a gyakorlat
folyamataban, a korai
iskolaelhagyas definicidja, okai.
A gyakorlatvezetdi | A gyakorlatvezetdi tevékenység 0,3 1 - eldadas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezése, a jelentdsége a gyakorlattervezés
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezetdi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyeéni és
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezetd 0,5 ] - eldadas
nevelési stilusa modellszerepe, személyisége, - magyarazat
modszerei »pygmalion effektus”, alapvetd
nevelési modszerek, nevelési - kooperativ
médszerek tipusai. csoportmunka
- egyéni és
csoportos
feladatmeg
oldas

A tananyagegység elvirt tanulasi

A megtanult 1smeretek alkalmazasanak megfigyelése a

eredményeinek tanitisi-tanulisi
folyamat kozbeni mérésére és
¢rtékelésére vonatkozo javaslatok

gyakorlati feladatok megoldasa soran. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, onreflexio,

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasihoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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7.5.  Kommunikicios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacios alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek  ismerjek meg az érzelmileg intelligens
kommunikacio jellemzoit, szerepléit, érdekeket és poziciokat a
szakmai gyakorlat folyamataban. Szerezzenek ismereteket a
Gordoni hatékony, erdszakmentes kommunikacid
modszertanarsl, tudjadk  alkalmazni  az  érté  figyelem
metodikajat. Képesek legyenek hatékonyan kommumkalni a
gyakorlati oktatas folyamat sorén.

A tananyagegység oraszama

4 6ra

Beszamithato 6raszama:!!

nem relevans

A képzés sorin megszerezheté kompetenciik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség Tud:is Attitad Autondémia-felelosség

A gyakorlati oktato Ismeri az Az egylttmikddést | Tarsas kapcsolataiban
munkajaban egylittmikodo szem el6tt tartva betartja az egyuttmiikodo
egylittmikodo kommunikacio érintkezik kommunikacié szabalyait,
kommunikéaciot alapvetd kollegaival ¢€s korlatozd, agressziv vagy
alkalmaz a szocialis szabélyszeriiségeit, tanul6ival. Nyitott, | kommunikacids gatakkal teli
interakcidk soran. ¢és képes annak pozitiv érzebmekkel | kommunikaciét keriili.

helyzethez 1116 teli interakciot

alkalmazasara, képvisel.

Képes a nyitott,
pozitiv, odaforduld,
masok sziikségleteire
reagald
kommunikaciora.

Erti és azonositja a
nem megfeleld
kommunikacids
helyzeteteket,
kivalasztja az
odaillo, adekvat
kommumnikacids
stratégiat.

Az oktatdi munka
soran szem elott
tartja masok
kommunikéacios
stilusat, tanul6i
szamdra
példaértckien
képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacios
stilust.

Gyakorlati oktatoként
felelosséget vallal a
korrigélja sajat vagy masok
hibas helyzetfelismerését,

" Kontaktératd! eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszémaba beszamithatd




A tananyagegység tanulisi eredménycinek elérését biztosité tanitdsi-tanulasi at

A tematikai | A tematikai
' A tematikai cgység ‘cgység .cg'v\-’s-ég A tema?ikai
A tananyagegység tartalmi elemei javasolt javasolt egység
tematikai egységei ‘ elméleti gyvakoriati modszerei és
oraszama oraszama munkaformai
Erzelmileg A kommunikdcio szerepléi I 3 - elbadéis
intelligens a szakmat - magyarazat
kommunikdcio gyakorlatvégzésen. - tanulo
A hatékony kommunikacio kiseldadas
maodszertana Gordon - szemléltetés
szerint. Az ért6 figyelem - projektmddszer
eszkozel.
- kooperativ
tanulds
- egyéni €s
CSOportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése a
gyakorlat: feladatok megoldésa soran, a tanulési
eredmények tovabbit mérése a képzésben résztvevd altal
tartott kisel6adas ¢s feladatlap megoldasa modszerekkel.
Ertékelés tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevl szdmdra, onreflexid.

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019,

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozisahoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz -
kapcsolédé egyéb specialis feltételek

7.6.  Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok alapjait, a
konfliktusokra adott testi reakcidkat, a konfliktusokhoz vald
hozzaallasi modokat, konfliktuskezeld stratégiskat. Tovabbi
cél, hogy a mesterjeldltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére és adekvat kezelésére oktatas folyamatéban.

A tananyagegység éraszama 4 6ra

Besziamithato éraszama:!? nem relevans

¥ Kontaktératd! eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamdba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisdhoz a tananyagegyseg érdemben hozziajarul

Képesség

Tudas

Attitad

Autonéomia-felelosség

Erdszakmentes és
konstruktiv
konfliktusmegoldasokat
alkalmaz a
munkatevékenysége
soran,

Ismert az
erdszakmentes
kommunikacio
eszkoztarat, és ennek
segitségével képes a
konfliktushelyzetben
konstruktiv, épit6
modon reagalni.
Felismeri, hogy az
adott szitudcidoban
milyen tipusa
konfliktuskezelés
stratégiat érdemes
alkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is
azokat.

Torekszik a
fenndllo probléma
sokoldaln
megkozelitésére, a
kilénbozo
perspektivak
megismeresére, €s a
helyzetnek
megfeleld
kommunikacios- és
viselkedésmaod
kivalasztasara.

A kontliktuskezelés
kilonbozd stratégiainak
ismeretében képességeihez
mérten a legmegfeleldbb
modon kommunikal, és erre
Osztonzi tanuloit, kollegait is.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulasi at

A tematikai A
’ A tematikai egység -egység temati,kai A temafikai
A tananyagegység . . javasolt egyseg egység
o e . tartalmi elemei oy s . . -
tematikai egységei elméleti javasolt modszerei és
draszama | gyvakorlati | munkaformai
doraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd 1 3 - eldadas
technikak testi reakciok. Amiért - magyarazat
haragszunk: a konfliktusok - tanuloi
alapjai. A konfliktusokhoz kiseléadas
valo hozzaallasunk, - szemléltetés
konfliktusmegoldo - projektmédszer
technikak.
- kooperativ
tanulas
- egyéni €s
Ccsoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok €s

feladatlap

megoldasa

A megtanult ismeretek alkalmazdsdnak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi eredmények
tovabbi mérése a képzésben résztvevo altal tartott kiseldadas
modszerekkel.
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd szdmadra,

Ertékelés
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onretlexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasihoz
kapesolodd egyéb specialis feltételek

7.7. Gene

raciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a generaciokat, a generaciok
jellemzdit, kiemelten a Z generaciéra. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeldltek vajjanak érzékenyebbé a Z generdciét érintd
jellemz8k  vonatkozasiban, ¢s a megtanultakat  tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdi munka soran.

_A tapanyagegység 6raszama

6 ora

Beszimithaté éraszama:!3

nem relevans

A képzés sordn megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

oktatdo munkaja soran. | didkjai
beilleszkedé
eldsegitése
érdekében b
munkatéarsa:
ismereteit a

Képesség Tudis Attitiid Autondmia-felelisség
Alkalmazza a Megérti a generdcids | Elfogadja a A generacids ismeretek
generacidkrol kilonbségeket, azok | genericios birtokaban iranyitja az
megtanult ismereteit az | jellemzdit, és a killonbozodségeket, | oktatdi munkat.

¢és megbecsiili a
sének generacios
Jellemzokbal adodo
emutatja | erdforrasokat.
nak

gyakorlat soran.
Alkalmazza a Z Ismeri a generaciods Igénye van ra, hogy | A gyakorlati oktaté munkaja
generaciordl megtanult | kiilonbségekbél megértse mas sordn felleléséget vallal a
tudését a tanuloi adodo pedagdgiai generdciok tanulok hatékony
motivaldsa soran. kibivisokat és azok | gaistossagait, és motivaciojanak biztositasa

megoldasi viselkedési érdekében,

lehetdségeit, motivacidit és

felismeri a megfeleld lehetéség szerint

motivacios figyelembe vegye

modszereket. azokat az oktatoi

munkaja soran.

¥ Kontaktoratdl eltéré munkaforma atkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi 11t

A A
tematikai : tematikai o
. _— . . , , A tematikai
A tananyagegység | A tematikai egység tartaimi egysiy Coyseg X
CoRTe B L Lo egység
tematikai elemei javasolt javasolt Lo
L - . modszerei és
egysegel elméleti gyvakorlati iy
SYSCE . . . munkaformii
oraszima | oraszama
A generaciok kora | A generaciok (Epitok, I 5 - elbadas
Babyboom, X, Y, Z, Alfa) - magyarazat
jetlemzin, - tanuloi
kiselbadas
- szemléltetés

- projektmédszer

- kooperativ
tanulas

- egyeni €s
CSOportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazisinak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megoldasa sorén, a tanulasi eredmények
tovabbi mérése tanuloi kiselbadas és feladatlap megoldasa
modszerekkel., Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szémadra, dnreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019,

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolédo egyéb specidlis feltételek

7.1.

Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a szakképzés

struktirajat, fogalmait, wvalamint a  dualis
képzohellyé  valas  lépéseit és  feltételeit.

Szerezzenek ismereteket a tanuldk ¢s a képzésben
részt vevd szemelyek szakirdnylG oktatdsanak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal Osszefugeod
jogokrol és kotelezettségekrol. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfelelden vezessék
¢s adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység draszama

8
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nem relevans

| . ‘s .
| Beszamithatd éraszima: ™

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredménycek, amelyek
kialakitisihoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonoémia-
feleldsség

Oktatdoi munkaja soran
integralja a szakképzés
alapfogalmait és elveit.

Istmeri a szakkeépzés
struktdrajat €s a
képzes folytatasihoz
szitkséges koételezden

Munkéja sordn
képviseli a
szakképzeés elvelt,
€s megvalositja az

Feleldsséget vallal
a képzés soran a
szakképzés
alapelveinek

alkalmazandé oktatas képzési betartdsdra és
dokumentumokat. kdvetelménycknek | betartatasara.
megfelelo
lebonyolitdsat.

Ertelmezi és
megvaldsitja a dualis
képzohellyé valas

1épéseit és jogszabalyr | személyi és targyi vonatkozé korrigélja sajat,
eldirasait. feltételekre cléirasokat. vagy masok hibait.
vonatkozd
kovetelmenyeket.

Ismeri a dualis
képzdhellyé vilas
folyamatat a

Munkaja sordn
szem elott tartja a
dualis képzdhelyre

Betartja ¢s
betartatja az
eloirasokat,

A gyakorlatban
alkalmazza a tanuld és

Ismeri a szakiranyu
oktatasban a jogok és

Elkotelezett a

Feleldsséget vallal
a szakiranya

L , ) kételezettségek jogszabalyok . .

képzésben részt vevd chsegex | Jogszanaly oktatds soran a

. o fogalmat, a tanuld és | maradéktalan . .
személy szakiranynu o . ) . o Jogok ¢és

. o képzésben részt vevd | megismerése és . .
oktatasanak feltételeit . P . . kotelezettségek
R személy szakiranyd megismertetese C
ernmnto jogl < - betartisara és

. oktatdsanak irant. .
alapismereteket. . betartatisara.
feltételeit;
Rendszeresen Feleldsséget villal

Vezeti a tanulok és Ismert a szakirdnyt | nyomon kdveti a a dokumentacidk
képzésben részt vevd | oktatds soran tanuléi és vezetésedrt,

személyek szakiranyt
oktatisaval

alkalmazandd
dokumentaciok

képzéshen részt
vevo személyi

tartalmaért és
hataridére torténd

kapcsolatos kotelezs tartalmét, a jelenlétet, a teljesitéséért.
taniigyi ¢s egyéb kitoltésere vonatkozd | dokumentaciok
dokumentumokat. szabalyokat. szabalyszert

vezetését,
Napra készen vezeti és | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Feleldsséget valial
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a a szakképzési
szakképzési munkaszerzddéssel szakképzési munkaszerzodés
munkaszerz0dés kapcsolatos tartalmi | munkaszerz6dés gondozasdért.
folyamatat, kovetelményeket és | tartalmi
szuneteltetését, jogszabalyi megfeleltetését,

% Kontaktordto! eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamadba beszamithatd
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- megszinésct,
megszintetésct.

eldirasokat.

wf"éliilvizsgzilja ¢s

aktualizdlja az
adatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

o A
A temaflkal tematikai
, A tematikai egység .egyseg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt A . .
o Lo tartalmi elemei oy Javasol¢ modszerei és
tematikai egységei elméleti . .
Sraszama g'yako’riatl munkaformai
draszama
A szakiranyi Az iranyado 2 0 - eldadas
oktatast befolyasolo | jogszabélyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. | alapfogalmak. A - megbeszelés
szakképzés strukturdja,
alapfogalmai €s
alapelvei.
A dualis képz6hellyé | A szakirdnyli oktatas 2 0 - elbadas
valas 1épései, tanulé | folyamata, - magyardzat
és képzésbenrészt | megkezdésének - megbeszelés
vevo személy feltételei.
fogl,aiko.z tatdsanak Nyilvéantartdsba vételi
feltételei. . . -
ehjaras  és  hatdsagi
ellendrzés folyamatai
€s vizsgalt
dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési 2 i - el6adas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
szakképzési szakképzési - megbeszélés
eldszerzodés eloszerzddés
funkcioja, tartalmi megkdtésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok és
kitelezettségek.
A tanulét és| A szakképzési 1 0 - eldadas
képzésben részt vevé | munkaszerz6dés - magyarazat
személyli  bér  és | keretében - megbeszélés
egyéb juttatasok és | foglalkoztatott tanulo
azok dokumentalasa. | és  képzésben részt
vevd személy bére és
egyéb juttatidsai. A
szabadsag kiadas,
valamint a munka- €s
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pthendidé
dokumentdldsa és a
hianyzas kezelése.

szabalvai,

A szakképzési | A

szakképzeési 1 0 - eldadas
munkaszerzédés munkaszerzédés - magyarazat
kezelése, szlineteltetése, - megbeszélés
adminisztralasa, megszincse
felmondéasanak
lehetdsegei.

es

javaslatok

A tananyagegység elvirt tanulisi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat kérdések alkalmazdsa. Formativ értékelés.
kézbeni mérésére és értékelésére vonatkozd

Tematikal egységenkénti 6sszegzo, ellendrzd

irodalmak

A tananyagegység elvirt tanulisi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

A tananyagegység megvalésitasihoz -
kapcsolédé egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy naprakész
ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a vallalkozasok sikeres
vezeteschez szilkséges alapvetd jogi ismereteket birtokaban
képesek legyenek a jogkovetkezményekkel jaré dontéseket
megfelelden el6késziteni és megalapozott déntéseket hozni. Cél,
hogy a jeloltek a hatdlyos jogrendszerre vonatkozo ismereteiket
legyenek képesek a gyakorlatban megfeleléen alkalmazni,
tovabba legyenck tisztaban azzal, mikor kell magasabb szintii
jogi szakértelmet a dontéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység oraszama

12 éra

Beszamithato 6raszama:!’s

nem relevans

A képzés sorin megszerezhets kompetenciik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitdsihoz a tananyagegység érdemben hozzijarui

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-felelosség

13 Kontaktdratdl eltérd munkaforma atkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszémithatd
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Ellatja a véllalkozas
alapitasaval,
mikodtetésével
kapcsolatos
feladatokat, intézi a
mikodési engedélyek
beszerzését.

Ismer az egyes
vallalkozasi formak
kozott kiilonbséget,
azok alapitasi és
esetleges
valtozasbejegyzési
folyamatait.

Belatja a
vallalkozas
mikodtetésének
jogi eléirdsainak
fontossagat.
EgyilittmGkodik a
kiléntéle hivatalok
szakembereivel].

Szakmai segitség
1génybevételével iranyitja a
vallalkozas alapitasaval,
miikodtetésevel kapesolatos
teladatokat.

Képes a vallalkozasa
fenntarthato
miikddtetésere,
elorelaté modon, a jogi
és tarsadalmi
kérnyezet elvarasai
szerint folyamatosan
tervezi a
tevékenységét,
ellenfrzi a
tevékenysége
megfeleloségét, a
sziikséges korrekciokat
elvégzi.

Ismen ara
vonatkozé
jogszabalyi
kdmyezet
valtozasait, tisztaban
van vallalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kdvetelmények
vonatkoznak ra.

Folyamatosan
figyelemmel kiséri a
vallalkozast érintd
valtozasokat,
1gényes és
naprakész
ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozésaban
zajlo folyamatokat
érintd kérdésben.

Tudja, hogy tevékenysége
befolyasolja a sajat, a
kozvetlen kémyezete és a
hazaja jovojét. Erti, hogy a
vallalkozas hosszi tavra
sz0lo anyagi és erkdlesi
felelosséget is jelent.

Jogi feltigyelettel

Ismeri ara
vonatkozo6 egyes
szerzOdések alapveté
alaki és tartalmi

Felismen és igényli
a specialis jogi

Betartja és betartatja a

mikédéesi korében Kivetelménveit szaktudas kotelmekbdl
szerzOdéseket kot, o y igénybevételét. (szerzodésekbol) fakado
iy o Tisztaban van a . o N . .
cllendriz, szlikség PR Figyelemmel kiséri | kotelezettségeket, jogait
. \ .. szerztdéskotés, ; r g e . .
esetén modosit, 11l 4t a vallalkozasa életét | pedig érvényesiti.
) ) modositas, - . N
jognyilatkozatokat T befolyasolo Feleldsséggel kot
megszintetés, 111, ) s 12
tesz, . . Jjogszabalyi szerzbdéseket.
nyilatkozattétel .
. kérnyezetet.
alapveto
szabdalyaival.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi 0t

A A
A tematikai | tematikai
tananyagegység A tematikai egység tartalmi egyseg egység A tem’atlkal egyseg
A elemei javasolt javasolt moddszerei és
tematikai - . ..
.. elméleti | gyakorlati munkaformai
egységei , . . .
draszama | oraszama
Jogi Alapveté  fogalmak  (Jog, 2 0 Interaktiv eléadas
alapismeretek jogrendszer jogforras,
érvényesseg, hatalyosség,
36




Alaptérveny, Jogtorras:

hierarchia)

Vallalkozasi
ismeretek

Vallalkozasok Jellemzin,
személyi feltételer. Egyéni és
tarsas vallatkozasokra
vonatkozo fontosabb fogalmak
és  szabalyok.  Gazdaségi
tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Rt.)
Gazdasagi tarsasagok alapitdsa
¢s megsziintetése. A gazdasagi
kamardk fogalma, szerepe,
feladat- és hataskorel.

[

[nteraktiv eléadas —
gyakorlati ordn
esetieldolgozassal (pl.
Alapits véllatkozast!,
Szintess meg
vallalkozast!)

Szerzodések A kotelmi  jog  alapjai, 2 Interaktiv eléadas —
megkdtésének szerzOdéskites, eldszerzodés, gyakorlati 6ran
alapvetd szerzddeés teljesitése, esetfeldolgozassal (pl.
szabalyai érvénytelenség,  megsziinés, Irj adasvételi

szerzodésszegés, foglalo, szerzodést! )

hitelszerz6dés, zalogjog, a

felek szerz6dési feleléssége.
A munka A Munka Toérvénykonyve, a 2 Interaktiv eléadas,
vilagahoz munkajog alanyai, gyakorlati 6ran
kapcsolodo munkaszerzodés, munkakori esetfeldolgozassal (pl.
alapvetd leirds, probaidé, a munka irj munkaszerzddést,
szabdlyozéasok dijazésa, munkavalialéi és munkakori leirast!)

munkaltatoi jogok és

kotelezettségek, munkaviszony

1étesitése, megszintetése,

kapcsolddo kartéritési

szabalyai,
koliektiv szerz6dés

felelosségi  rendszer  fobb
szakszervezetek,

A tananyagegység elviart tanulisi
eredményeinek tanitdsi-tanuldsi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen legaldbb egy, legfeljebb harom
gepelt oldalbél 4ll6 beadandé dolgozatot, amelyben a
tanuitak  alapjan  bemutatja az  alapitd  okiratot,
munkaszerzédések fobb pontjait, a jellemz6 szerzddéseket
sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre felkészitd
tankdnyv

A tananyagegység megvalositisahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan eredeti,
vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett masolat - a
szemelyes adatok €s esetleges tizleti titkok eltakardsa mellett
— a képzésen t8rtén6 bemutatdsa az oktatonak.(pl. alapito
okirat, cégkivonat, munkaszerzédés, szerzddések stb.)
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8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Marketing ismeretek

A tananyagegység célja A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy megteleld
szintll, elsésorban gyakorlatorientalt, azonnal hasznosithatod
marketing ismeretanyaggal lassa el a mesterjelolteket, amely
hozza tud jarulni az dltala alapitandd vallalkozas sikeres
mikodésé¢hez, vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozas marketingtevékenységének miikGdését és
jellemzoit,

A tananyagegység oraszama 6 ora

16

Beszamithaté oraszama: nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciik, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudds Attitind Autonémia-felelésség

Fébb vonalakban Ismeri a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik egyiitt a
meghatarozza a mix elemerit, azokat | véllalkozas marketing teriileten
marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing tevékenykedd
a véllalkozasa vallatkozasa, tevékenységét munkatarsakkal, kitlsé
marketingtevékenységét | munkahelye kapcesan, | atfogoan szemlélni, | vallalkozasokkal.
menedzseli. Hatékony alkalmazza a hatni ra a sajat maga
marketinggel marketing mix teriiletén is.
tobbletbevételt ér el, elemeit a sajat
feleslegesen nem kolt feladatkore, valamint
marketingre. hozz4 beosztott

munkavallalok,

tanuldk

feladatellatasa soran.
PR- és kommunikéiciés | Atlatja a PR- és Szem elétt tartjaa | Uj megoldasokat
tevékenységet végez, kommunikacios PR- és kezdeményez,
feltérképezi a teriileteket a sajat kommunikacids kovetkezetesen végzi a
versenytarsait, azok vallalkozasa, technikdkat és vallalkozas PR- és
tevékenységét. munkahelye és a modszereket, kommunikacids
Meghatarozza a PR és | versenytarsak amelyeket a tevekenységének megfeleld
kommunikacié ill. kapcsan. Megnevezr | vallalkozéasa bevezet | részét. Beosztott
versenytarselemzés €s azonositja az ¢s alkalmaz. Nyitott | munkatarsainak ilyen iranyu
idealis modjat és egyes az ujdonsagokra, feladatait koordinalja és a
koltségét. kommunikacids reagél a végrehajtasat ellendrzi.

tevékenységeket. versenytarsak

kihivdsaira.

% Kontaktdrdtdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztositd tanitasi-tanulasi Gt

A A tematikai
A , A tematikai egység tartalmi teman’l\al B s‘cg A tematikai
tananyagegység . egység javasolt . e
tematikai clemei javasolt gyvakorlati cRyseg mods‘:erle-l
. oy : . ¢s munkaformai
egységei elméleti oraszama
oraszima
Marketing Szitkséglet, igény, kereslet, [ 1 Interaktiv eldadas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-elGadas,
(termékéletgorbe, a gyakorlati
szolgaltatasok), Arpolitika, részen: konkrét
Ertékesitési politika, esetek bemutatasa,
Piacbefolyasolas szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak
sth.)
A tananyagegység elvart tanulasi A mesterjeldlt készitsen egy gépelt oldalbél allé beadandd
eredményeinek tanitdsi-tanuldsi dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan bemutatja a marketing
folyamat kizbeni mérésére és mix gyakorlatban is hasznilt elemeit a sajat vallalkozasan,
értékelésére vonatkozo javaslatok munkahelyén keresztiil.
A tananyagegység elvart tanulasi Villalkozdsvezetési Ismeretek -Mesterképzésre felkészité
eredményeinek feldolgozasihoz tankényv
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvalésitasahoz | Irdnyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan eredeti,
kapcsolodé egyéb speciilis feltételek | vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett masolat bemutatsa
a képzés soran az oktatonak, amely a marketing mix valamely
eleméhez kapcsolodik. (pl. arculati elemekkel ellatott céges
levélpapir, hivatalos arlista, DM levél stb.)

8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Adé- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

Az Ad6-TB-pénzigyi-szamviteli ismeretek tananyag egység
célja, hogy a mesterjelolt ismerje meg a gazdasig mikodési
elveit, az alapvetd kdzteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és
pénziigyi szabdlyokat, feladatkéréhez kapcesolodoan. Cél, hogy
az ismereteit hat¢konyan alkalmazza a gyakorlatban. Legyen
képes a mesterjel6lt az adotervezésre és legyen tisztaban a
tisztesseges adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység célja

A tananyagegység draszama 12 6ra

Beszamithaté éraszama:!? nem relevians

7 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Graszamaba beszamithaté




A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudss

Attitid

Autonémia-feleldsség

Részt vesz az éves
beszamold,
elkészitésében,
egyuttmikodik a
beszamoldt készitd
szakemberekkel,

Fébb vonalakban
ismeri a
vallalkozdsok éves
beszamoldit, fobb
egységeit, képes
azokat atlami. Ismert
a bevétel, koltség ¢s
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategornak tartalmat.
Tisztdban van a

Igényli a
vallalkozasat érintd
pénziigyi €s
szamviteli adatok
bemutatasat. Kész
egylittmikodni az
eredmeényesseg €s a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetdivel, a
kényvelovel és a

Vezetdi utasitassal, a
szakteriiletére kiterjedd modon
adatokat, informéaciokat
szolgaltat a villalkozas éves
beszamolojanak
Osszedllitasahoz.

beszamold kényvvizsgaldval.

elemetvel,

hataridejével, jogi

jelentéségével.
Részt vesz és Ismeri a Komplexitasaban Feleldsen allitja ki a
egylittmikodik a vallalkozasok fébb atlatja a szakteriletéhez tartozo
vallalkozas addzasi addonemeit, azok véllalkozasok alapveté pénziigyi- szamvitel
teladatainak bevallasi adorendszerben bizonylatokat. Iranyitja és
ellatasdban, szamlakat, | gyakorisagat és elfoglalt helyét. koordinalja a megfeleld
bizonyaltokat allit ki, | befizetés: Maximalisan szervezeti egység, vagy kiilsé
rendszerez és eljuttatja | kotelezettségeit. torekszik a kdnyvel6 felé torténo adat- és

a megfeleld szervezeti
egység, vagy kiilsé

Tisztaban van a
bizonylati renddel.

tisztességes, és
jogkovetd addzoi

informdcio szolgaltatast.

kényveld felé. magatartasra.

Belatja ¢és elfogadja

a kézteherviselés

szabalyait.
Menedzseli Ismeri a Kész Vezetdi iranyitas mellett
vallalkozasa vallalkozasok egyuttmiikddni a hatékonyan egylittmikédik a
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi bevételek realizalasaban, a
likviditasat, Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a | koltségek és raforditasok
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek hatékony felhasznalasban.
hitelkérelmének lehetdségeit és azok | ligyintézdivel. Onallan intézi a rabizott
Osszedllitasaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | banki, hivatali Ggyintézéssel
tigyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok jaré feladatokat.
egyuttmikddik. likviditasat.

Tudatosan térekszik
a bevételek és
koltségek lizleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiilsd és
belso valtozasok
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likviditast érinté | %
hatdsaira, bevételi !
¢s kiadasi oldalon |
cgyarant. ‘

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A. . A tematikai
tematikai .
A S . . , egyseg A
. A tematikai egység tartaimi egység . A tematikai
tananyagegyscég . L javasolt . oy .
tematikai elemei Java’solf ayakorlati egység modszer’e}
. eiméleti y . és munkaformai
egységei o draszama
draszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkizet, 2 1 Interaktiv eldadas
vagyona ¢s forrdsai, finanszirozasi — a gyakorlati 6ran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, egy tzleti terv,
kolesondk, palyazatok. Az vagy hitelkérelem,
izleti terv felépitése. vagy palyazati
anyag atiekintése

Allamhéaztartas Az allamhaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv eldadas

felépitése és alrendszerei. Kozponti

mikodése koéltségvetés, helyi addk.

Kozteherviselés Adozési alapfogalmak, 3 2 Interaktiv eloadas
adokodtelezettség tartalma, — a gyakorlati 6ran
fobb adonemek: altalanos egy-egy addnem
forgalmi adé, személyi bevallasi
Jovedelemado, tarsasagi ado, példjanak
kisvallalati ado, kisadozo attekintése,
vallalkozasok tételes addja, megbeszélése,
bevallasi gyakorisaguk,
hatariddk, fobb tartalmi
elemei

Szamviteli Szamwiteli tdrvényen 2 1 Interaktiv el6adas

kotelezettségek keresztill az éves beszamold — a gyakorlati 6rdn
részei (mérleg, egy éves
eredmeénykimutatas, beszamold
kiegészité melicklet), attekintése,
bizonylat fogalma, szigora szamlazas a
szamadasu bizonylatok gyakorlatban.
kezelése, nyilvantartisa,
szamla és nyugta kitelezd
formai és tartalmi elemei.

Elektronikus szdmlazas és
bevallés.

A tananyagegység elvart tanulasi A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb hdrom

eredményeinek tanitasi-tanuldsi gépelt oldalbol 4116 beadandd dolgozatot, amelyben a tanultak

folyamat kizbeni mérésére és alapjin bemutatja a beszdmolo (mérleg, eredménykimutatas,
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értékelésére vonatkozo javaslatok

kiegeszitd melléklet) elemeit, cgy dltala kivalasztott adonem
adobevaliasat,  dolgozdr  bérszamfejtéssel  kapesolatos
dokumentumokat a  sajat  vallalkozasan, munkahelyén
keresztitl.

A tananyagegység elvart tanulasi
credményeinek feldelgozasihoz
ajanlott irodalmak

Viallalkozasvezetési Ismereteck - Mesterképzésre felkészitd
tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapesolédo egyéb specidlis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan eredeti,
vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett masolat bemutatdsa
a képzés soran az oktatonak, amely a tananyagegységhez
kapcsolodik  (pl. mérleg, eredménykimutatas, kicgészit
melléklet, adobevallas, bérszamtejtési  dokumentumok,

leltarivek, jegyzOkonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvaldsitasanak személyi feltételei

Tananyagegység
megnevezése

Az oktaté elvart képesitése, szakmai, oktatéi gyakorlata

Elméleti oktatd

Gyakorlati oktaté

Altalanos szakiranyt
ismeretek

Felsétoku, szakiranyd
vegzettségpel rendelkezd
kéményseprd

Kéményseprdipari miiszaki

szakmai ismeretek

Felsofok, szakiranyt
végzettséggel rendelkezd
kéményseprd

Felséfoku, szakiranyd
végzettséggel rendelkezo
kéménysepromester

Tuzeléstechnikai és

szelldzéstechnikai szakmai

1smeretek

Fels6fokun, szakirdnyu
végzettséggel rendelkezo
kéménysepro

Felsdfoku, szakiranyu
veégzettséggel rendelkez
kéménysepromester

Szakmai mérések, szamitasok

Fels6foki, szakiranyt
veégzettséggel rendelkezd
kéményseprd

Felséfokd, szakiranyt
végzettséggel rendelkezd
kéménysepromester

Szakmaspecifikus szervezési,

vezetési, jogi €8
kommunikacios 1smeretek

Felsofoku, szakiranyd
végzettséggel rendelkezd
kéményseprd

Felséfoku, szakiranyu
végzettséggel rendelkezb
kéménysepromester

Oroklsdés - Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagogia
héttere €s 1enyege

A boélesészettudomany, a
pedagdguskepzés, a tanarkeépzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfoku (Ba,
Bsc, Ma, Msc ¢és jogelddjet)
oklevél.

Felsétoka (Ba, Bse, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kapcsolodas 6nmagunkkal és

masokkal,
szocialpszicholdgiai
alapismeretek.

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoki (Ba,
Bsc, Ma, Msc és jogel6djen)
oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma, Msc és
Jogelddjer) okleveél és minimum 3
éves trénen gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa a

A boélcsészettudomany, a

Felsofoku (Ba, Bsc, Ma, Msc és
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gvakorlati képzés
folyamataban

pedagoguskepzés, a tanarképzes
vagy a tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoku (Ba,
Bsc, Ma, Msc és jogelddjer)
oklevel.

jogelddjer) oklevel és minimuim 3
éves tréneri gyakorlat

Szakmai gyakoriati képzés
tolyamata, gyakorlatvezetoi
tevékenyscy szervezeése

A bolesészettudomany, a
pedagogusképzeés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felsofokd (Ba,
Bsc, Ma, Msc és jogelddjet)
oklevel.

Felsofoka (Ba, Bsc, Ma, Msc és
Jogelodjer) oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kommunikacios
alapismeretek

A bolesészettudomany, a
pedagogusképzés, a tandrképzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felsdéfoka (Ba,
Bsc, Ma, Msc ¢s jogelddjet)
oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjet) oklevél és minimum 3
éves trénert gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

A bolesészettudomany, a
pedagdgusképzés, a tanarkeépzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felsdfoka (Ba,
Bsc, Ma, Msc ¢s jogelddjet)
oklevél.

Felsdéfoku (Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelodjet) oklevel és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Generaciok kora

A bdlcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felsofoka (Ba,
Bsc, Ma, Msc és jogelodjei)
oklevél.

Felséfoku (Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjet) oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kamarai adminisztracios
1smeretek

Fels6foku végzettség, €s
legalabb 3 év teriileti kamaranal
képzodhelyellenbrzesi referens,
dualis képzési tanacsado vagy
tanuloszerz6déses tanicsado
vagy stratégial koordinatori
(szakképzési vezetdi)
munkakdrben szerzett
munkatapasztalat

Jogt ismeretek

Gazdasagtudomanyok teriiletén
szerzett fels6foku (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei) oklevél,
vagy Okleveles jogasz
szakképzettség

Gazdasag-tudomanyok teriiletén
szerzett felséfoku (Bse, vagy Msc,
vagy jogelddjer) oklevél, vagy
Okleveles jogasz szakképzettség

Marketing ismeretek

Gazdasagtudomanyok teriiletén
szerzett felséfokt (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei) oklevél

Gazdasagtudomanyok teriiletén
szerzett felséfoka (Bsc, vagy Msc,
vagy jogelddjer) oklevel

Add- TB- pénziigyi-szamviteli

Gazdasagtudomanyok teriiletén

Gazdasagtudomanyok teriiletén
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ismeretek szerzett fels6tokn (Bsce, vagy szerzett felsdtoka (Bse, vagy Msc, i

5 Msc, vagy jogelddjen) oklevél, vagy jogelodjel) oklevél, vagy
| vagy mérlegképes konyveld _mérlegképes kdnyveld

Tanegységen belul az oktatdk szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitesiilese szitkséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsé
szakeértok eseti megbizasaval torténik,

£

10. A mesterképzés eredményes megvaldsitasahoz sziikséges
targyi feltételek

A mesterképzés helyszinei: elméleti oktatdsra szolgdlo tanterem, gyakorlati
tevekenységek  szemleltetésehezés  ¢€s munkavégzéshez  alkalmas  helyiség
tiizeloberendezésekkel, az égéstermék elvezetésére szolgald rendszerekkel és szelldzési
berendezésekkel

Gépek, berendezések, eszkdzok, anyagok: A szakképzésért felelds miniszter altal
kozétett mindenkor hatélyos, a kéményseprémester képesités képzési és kimeneti
kévetelmény 5. pontjaban meghatdrozottak szerint

A mesterkepzéshez szilkséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes teriileti
kamara biztositja sajit tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komplexen
megfeleld bérlemény formajaban.

Egyéb feltételek: -

11. Mestervizsga kivetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter 4ltal kdzétett mindenkor
hatalyos kéményseprd mesterképesités képzési ¢és kimeneti kovetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

A mestervizsgara bocsatas feltételei kozil kiemelendd a szakmai tevékenységet lefedd és
egyben azt bemutatd mesterjeldlt 4ltal benytjtott portfolid. A portféliot a mesterjeldlt allitja
Ossze a gyakorlati tevékenységi idejérdl, melyben bemutatja szakmai tevékenységét.

A portfolio alaki, formai kdvetelményei: min.3, maximum 5 oldal A4 formdtumu terjedelem,
Times-New Roman betiitipussal és 12-es betlimérettel.

44



Az elozetes minosités ténye

A szakértd nyilatkozata

A mellékelt irasbel: szakértoi vélemény alapjan a képzési program eldzetes mindsitése
megtortént.

Kijelentem, hogy a képzési programot a jogszabalyi eldirasok szerint dtvizsgaltam, tovabbi - a
képzési program elozetes mindsitését érintd, azt modositd vagy kiegészitdé —~ megallapitasokat
a tovabbiakban nem kivanok tenni.

Az elozetes mindsités helye: Budapest
Az elozetes minosités idopontja: 2023. november 20.

Az elbzetes minositést végzo felnottképzési | Sulyok Tamas
szakértd neve:

Az elézetes mindsitést végzo felnottképzési | FSZ/2020/000040
szakértd nyilvantartasi szama:

A felnottképzési szakértd akiirasa: o

Felndtthépzd képviseletére jogosult személy:

S
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Felnottképzé képviseletére jogosult személy
aldirasa:

Wjﬁ%
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Szakértdi vélemény

Sopron Megyei Jogii Varosi Kereskedelmi és Iparkamara
(Székhelye: 9400 Sopron, Deak tér 14.)
Felndttképzési engedély szama: E/2021/000105)

altal készitett képzési programhoz.

A képzés megnevezése: Kéményseprd mester

Alulirott Sulyok Tamads, az FSZ/2020/000040-es szamon nyilvantartasba vett felnbttképzési szakértd, a
fent megnevezett képzési programot a 2013. évi LXXVIL tv. 11.§-a (2) aa) ésa11/2020 (11. 7.) Korm. rend.
18.§(2) pontja értelmében el8zetes mindsités céljabdl megvizsgaltam. A vizsgalat alapjan megéallapitom,
hogy

e« a képzési program tartalma megfelel-e az 2013. évi EXXVII Fktv-ben eldirtaknak, valamint a
felnSttképzésrél sz6l6 térvény végrehaijtésarol sz616 11/2020. (11 7.) eldirtaknak,

e tartalmaban megfelel a gazdasagi kamarakrol szolo 1999. évi CXXL torvény altal eléirt, a
szakképzésr6l szolé 2019. évi LXXX. torvényben szabalyozott, a mesterképzés és -
vizsgdztatdsra vonatkozd kovetelményeknek (KKK tartalmi kévetelményei),

o aképzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és moddon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjeldlt kompetendiak,

» aképzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

A szakért6i vélemény kiallitdsanak helye és datuma:

Budapest, 2023. november 20.

A mindsitést végz6 szakért neve: Sulyok Tamas

Szakértdi nyilvantartési szama: FSZ/2020/000040
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