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A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter altal kdzétett
képzési és kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.
A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelss
miniszter altal kdzétett mindenkor hatdlyos mesterképesités képzési és kimeneti
kivetelménye, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és
Mestervizsga Szabdlyzatdban foglaltak az iranyadéak.

Hatalyos: 2023.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése N AN SERRS Kézapolo és kiromkozmetikus
. - L IR s - mester
Azagazat megnevezese ot e ) Szépészet

A mesterképzés szakmai kovetelmenyemek 1dotartama: {110 éra
A mesterképzés pedagogiai modszertani - -

1 40 éra
kovetelményeinek idétartama: '
A mesterkepzes vallalkozasvezetes1 kovetelmenyemek_ ,

2 30 ora
iddtartama: : LN
OSSZGSﬁIl. AN SR : o . { 180 éra
Beszamithat6 éraszama:! R nem relevans

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehetd célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Kézapolo és
koromkozmetikus mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményeiben eldirt szakmai
eloképzettséggel ¢és szakmai gyakorlattal, valamint megfelel az abban eldirt egyéb
feltételeknek.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kbvetésének modja A résztvev( altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti fv.

Megengedett hidnyzas mértéke A mesterképzés 6sszes draszamanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérél szdlo A  mesterképzés Osszes Oraszamanak

igazolas kiaddséanak feltétele legalabb 80%-an valé aktiv részvétel, a

képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egves tananyagegységek elvégzésérol
kiilon részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximélis elmélet 30 £6
csoportlétszima gyakorlat 15 £&
Pedagdgiai modszertani ismeret maximaélis | Elmélet 30 £6
csoportlétszama: Tréning 15 8
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 16
csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre alio feltételek Osszessége
hatérozza meg, de a maximalis korlat nem léphet6 tal.

! Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimenetj kévetelményének 2. pontjaban
meghatirozott tevékenységekre és munkateriilet cllatdsdra, valamint a mestervizsgira térténé
eredményes felkészités.

Az elérendd cél az, hogy a képzésben résztvevd a szakmai kompetencidit olyan professzionalis
szintre emelje, hogy képes legyen szakmaja magasabb szintli gyakorlasara, véllalkozas
nyitdsara, pgazdasagos mukddtetésére, oktatisra, tovabbképzések megtartasira, versenyekre
valo sikeres felkészitésre. A mesterjelolt dnképzési-, szakmafejlesztési igényével, megalapozott
tuddsaval eredményesen sajatitsa el és adja tovabb a kézdpolas és korémkozmetika innovatiy
cljdrdsait is. Magas szakmai, pedagdgiai, moédszertani tudissal vegyen részt a dudlis
szakképzésben, vizsgaztatisban, felkérésre a szakmai oktatds tananyagainak tejlesztésében,
nert egy mester felel6ssége nem csak a hibatlan, kivalo mindségil szolgaltatas elvégzésében
jelenik meg, hanem az utédnpétlas nevelésben is.

A mestertelkészité fontos feladata az, hogy a tanulast segitse és irdnymutatést adjon az énallé
felkésziiléshez, mely a mestertd] elvarhatéd Onképzés, - ismeret felijitas képességét is fejleszti.

5. A mesterképzés tananyagegységei és 6raszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti Gyakorlatij
megnevezése Osszes oraszima orak orak
szima szama
A kézapolo, 5 5 0
kérémkozmetikus szalon
¢s gyakorlati képzéhely
kialakitasa, mikédtetése

Szolgaltatist megalapozé 20 16 4
ismeretek: anatémiai,
élettani, kérélettani
ortopédiali,
birgyogyaszati,
belgydgyaszati
alapismeretek
Kézapolas, 20 15 5
mikdromépités anyag- és
eszkizismeret

Kézapolé és 60 6 54
mikéromépits szakmai
ismeret és gyakorlat

Szolgaltatishoz 5 1 4
kapesolodé informatikai

| ismeretek ]

Szakmai
kévetelmények

s . .. [
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t Oroklodés — Fejlodés — 3 I
FFejlesztés: A pedagogia
hattere ¢és lényege

Kapcsolédas 8
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszicholégiai
alapismeretek.

I
)

L
et
S}

Pedagogia alkalmazasa a
Pedagogiai gyakorlati képzés
médszertan folyamatiban

Szakmai gyakorlati 4 1 3
képzés folyamata

Kommunikicios 4 1 3
alapismeretek

Konfliktusok €s kezelésiik 4 i

Generaciok kora 6 1

Kamarai adminisztracios 8 8 0
ismeretek

Jogi ismeretek 12 8 4
tananyagegység

Marketing ismeretek 6 3 3
tananyagegység
Ado- TB- pénziigyi- 12 8 4
szamviteli ismeretek
tananyagegység

Vallalkozas-
vezetés

Osszesen 180 78 102

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kivetelmények

6.1. A kézapolé, koromkozmetikus szalon és gyakorlati képzdhely
kialakitasa, miikodtetése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | A kézipol6, kéromkozmetikus szalon és gyakorlati
képzdhely kialakitasa, mitkodtetése

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevod
a szakmai kompetenciait olyan professzionalis szintre
emelje, hogy képes legyen a vallalkozas nyitaséra,
gazdasagos mitkidtetésére és a dudlis képzésben vald
részvételre.  Atfogdan ismerje a  szakmahoz,
szakmafejlesztéshez, vizsgaztatashoz kapcsolddo jogi
szabalyokat, palyazati feltételeket, Ichetoségeket.

A szakértod szigndjn(\)},fd
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}| A tananv agesysée s¢g Oraszima
| B Bcsmmlthdto 0 oraszama:’

A képzés sorin

megszerezhetd

kompetenciak,

tanulisi

kialakitiasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

eredmények,

amelvek

F Képesség Tudis Attitind Autonémia- —}
felelGssé
h(ialakit ja és Részletesen ismeri a Torekszik
stkeresen miikédteti kézapolo és a szabalyoknak
vallalkozdsat, kérémkozmetikus megfeleld feltételek
gyakorlati szolgaltatassal biztositasra, . .
képzihelyet a Osszefiggd munka-, | Figyelemmel kiséri Tébb szempontu,
vonatkozd jogi, tiiz-, baleset-, a munkajival kO}'UIIleE’lEO .
munkatigyi, pénziigyi, kémyezetvédelmi, Osszefligpd merlege]ess?l dont
ctikai, higi¢niai, elsosegély-nydjtdsi, | jogszabalyi a legkedvezobb
valamint a munka-, | jogi ismereteket, véltozasokat. v.alllaikoz’as§ florma
thz-, komyezet-, higiéniai Figyelemmel kiséri | Kivalasztdsarol.
balesetvédelmi, kovetelményeket, a szakmai )
elsdsegély-nyujtasi és | valamint konferenciakat, A munka-, tiz-,
szakmai szabélyok munkakémyezet bemutatéokat, baleset-, s _
betartasaval. kialakitasanak versenyeket, komyg:zetvgde}mh
A szolgéltatishoz ergonémiai ezeken torténd v.alz'u,m'nF ajogr,
kapesolddo marketing szempontjait. reklamozasi hlggema'l, o
tevékenységet folytat, | Alkalmazoi szinten lehetbségeket. eisos’egely “nyujtas:
a leghatékonyabb ismeri a reklamozasi | Szem eldit tartja az szabalyok o
kommunikécios modszereket, ergondmiai f’igyelemt’)evetelevel
csatorndkon keresztiil. | kommunikacios kovetelményeket a | ©8 Maradéktalan N
Ergonémiai csatornakat, munkakdrnyezet E§tanasava1 alakitja
szempontok szerint Atfogéan ismeri kialakitasa soran és | X! i ,
alakitja ki f;niliog;lalig]r?atia erre Gsztnzi Zuaniakolgnyezetet
munkak('imyezetét. és oktatdsénak feltételeit, tanuléit, _ ) akoguti
a tanulo gyakorlati jogszabalyi munkatarsait is. 5]3(/ iy 4 i
oktatasanak feltételeit | yonan osdsait 1? , atasana
a kéZépOl(’) és eltételeit,
kérémkozmetikus
szalonban.
Részt vesz szakmai Atfogéan ismeri a Figyelemmel kiséri Egyiittmilkédve a
vizsgakon vagy szakmahoz és a a palyazati vizsgabizottsaggal

mestervizsgakon,
mint vizsgabizottsigi
tag.

| Felkérésre,

szakmafejlesztéshez
kapcsolédo jogi
szabalyokat, palyazati
feltételeket.

lehetdségeket, az
oktatashoz,
vizsgaztatashoz

hoz felelés dontést
a vizsgaztatas
soran.

Javaslatokat

2 Kontaktdrato! eftérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamiba beszamithatd
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a szakmai oktatas
tanterveinek,
tananyagainak
megujitasiban,
fejlesztésében.

Szakmai versenyekre
késziti fel tanuloit,
kollégait.

Nyomon kdveti a
versenyfelhivasokat.

megbizasra részt vesz

Részletesen ismert az
objektiv mérés,
értékelés
szempontrendszerét a
vizsgaztatas soran.
Részletesen ismeri a
versenyszabalyzatokat
¢és a felkészites
hatékony médszereit.

kapesolodo jog
szabdlyokat.

Elkdtelezett, a
szakma és az
oktatas fejlesztése
irant.

Tudatos és motivalt

a versenyfelkészités
soran.

fogalmaz meg a
versenyre valo
felkészités sordn a
hibak 6nallo
javitasara.
Iranyitja és
ellendrzi a
felkészités soran
tanuléi, kollégii
munkajat.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

bizonylatok, munkabér, jelenléti
iv stb,

Késziilékek, védofelszerelések,
ergonomikus berendezések,
foglalkozasi megbetegedes,

A A
tematikai | tematikai
A tananyagegység | A tematikai egység tartalmi egység egység A tematikai
tematikai elemei javasolt javasolt | egység modszerei
egységei elméleti | gyakorlati | és munkaformai
draszama | draszama

Vallalkozas, Vallalkozas muikodtetése, 1 6ra -

miikodtetése a legjellemzobb vallalkozasi

kézipold és formaka szakmaban, jarulékok,

kirdomkozmetikai | varhato koltségek (adozasi

szalonban ismeretek), nyilvantartasi Prezentacioval
kotelezettségek, Gizleti terv, tamogatott
arképzés, palyazati lehetdségek, eléadas
reklamacio, fogyasztovédelem. frontalisan, majd

Munka-, tiiz-, Munka-, tliz- és balesetvédelmi 1 éra - iﬂgsiir;?foldas

bgleset-, és ’ jegyzokonyvek, tlizvédelmi csoportmunkaban,

kéirnyezetvédelem | szabalyzat, munka-, Ismeretek
kornyezetvédelmi és kémiai rendszerezése,
kockéazatértékeléssel onallo
kapcsolatos dokumentumok, feldolgozasa
biztonsagi adatlap, takaritasi IKT eszkdzok
szabalyzat, munkaiigyi alkalmazasaval,

otthoni kutatas.

6
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clsésegélynyljtas,

erintésvédelem.

Vonatkozd Vonatkozo szabalyozé 1 ora -
szabalyozo rendeletek: Kézdpold és
rendeletek, tanulé | kiramkozmetikai szalon
gyakorlati nyitasahoz és mikidtetéséhez,
oktatisinak alkalmazottak
f(ﬂte‘rtelef, . toglatkoztatasdhoz, tanulok
kérilményei . .y
gyakorlatt oktatdsdhoz
kapcsolédo szabalyozd
rendeletek, felelGsségbiztositas,
Szakértoi Szakmahoz és a 1 ora —
feladatok, szakmafejlesztéshez kapesolodo
vizsgdztatis, jogi szabdlyok, palyazati
versenyfelkészités | fojiéelek
a szakmaban
Az objektiv mérés, értékelés
szempontrendszere a gyakorlati
vizsgaztatas soran (értékeld
lap).
Versenyszabalyzatok tartalina, a
felkészités hatékony maédszerei,
Szolgiltatasetika, | Vendégekkel, ligyfelekkel, I ora -

szolgaltatas-
marketing

tanulokkal kapcsolatos
adatkezelés, etikus viselkedés,
diszkrét kommunikacio.
Szolgaltatashoz kapcsolédo
tanacsadas, értékesités,
szolgaltatas-marketing
sajatossagai.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

készitése.

Feladatlap; ismeretek felidézése, rendszerczése,
osszefliggések
Szakirodalom 6nalléd feldolgozasa, otthoni kutatas,
prezentacio készitése paros munkaban, értékeld lap

értelmezése,

magyarazata.

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

A felkészités soran Gsszedllitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalésitisihoz
kapcsolédé egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort,
tablat a képz6 intezmény/vizsgakOzpont biztositja. B

A
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6.2. Szolgaltatist megalapozo ismeretek: anatomiai, ¢lettani, korélettani,
ortopédiai,  bérgvogyaszati,  belgyogyaszati  alapismeretek
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Szolgaltatast megalapozd ismeretek: anatomiai,
élettani, korélettani, ortopédiail, bdrgyogyaszati,
belgyogyaszati alapismeretek

Arra kivanja terelni a mesterjeloltek figyelmeét, hogy
a megalapozo 1smertek és a gyakorlat koézott az
Osszefuggest keressék, Ne csak az 0} ismertek
clsajatitasa legyen a cél, hanem a meglévd 1smeretek
aktiv kiszélesitésére, a logikus, rendszerbe valo
gondolkodasra, a probléma kizarasara vilagitson ra.
A szolgdltatdst megalapozd ismereteknek a
biztonsdgos esztétikar tevékenységek  végzése
mellett, a  bdr/kérdm egészségmegovisa,
allapotromlasénak megakadalyozasa, allapotjavitasa
legyen a cél.

A tananyagegység célja

A tananyagegység éraszima 20 6ra
Beszamithaté 6raszama:? nem relevans

A képzés sorin megszerezhetd Kkompetenciik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség

Diagnosztizalas soran | Osszefliggéseiben Szem eldtt tartjaa | Javaslatokat
meggy6z6dik arrdl, vizsgilja az anatomiai, | kéz egészséges fogalmaz meg és
hogy nincs a ¢lettani, korélettant, allapotanak felel0sséget vallal
szolgaltatast kizard ortopédiai, védelmét, Onalld dontéseiért
kortilmény. A borgyogyaszati, elkotelezett annak | a kezelendd tertilet
befolyasold belgyogyaszati és megovasara a diagnosztizalasa
kérilmények szakmai ismereteket, szolgaltatas és az soran.
figyelembevételével az egeészseget nem oktatas soran. Utmutatéssal,
allitja fel a kezelési veszélyeztetd Motivalt a tanuldk | irdnyitasa mellett
tervét. szolgaltatis szolgaltatashoz diagnosztizalnak
A diagnosztizalas ésa | érdekében. kapcsolodo etikai, | és készitenek
kezelési terv feltcteleit, | pelidézi tanuldinak a kommunikacids kezelési tervet
kialakitasanak szolgaltatashoz képességeinek tanuloi.
szempontjait, kapcsolodo etikai ¢s | feilesztésébenis. | giikséo esetén
teladatait, helytelen kommunikéci6s korrigélja a tanulo
dontés kockazatait ismereteket. szakmai
elmagyarézza a tevékenysége és
tanulojanak. kommunikacidja

3 Kontaktdratol eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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— e : . l i P T a—
| i soran felmerGlo |
| | problémakat.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulisi 0t

F oA
A tematikai .
eavsd tematikai
. A tematikai egység C8yseg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . Javasolt . , L F
ool .o tartalmi elemei F s Javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . .
raszima gyakorlati munkaformai
’ oraszama
Alkalmazéi szintii | Az egészséges 4 bra I ora
anatémiai, élettani, | allapotbol kiindulas
kérélettani elvén:
ismerectek A boér, kordm
felépitése, ¢élettana,
korélettana, jellemzé
elvéltozasai,
kérokozoi, elemi
elvaltozasok.
Altalanos korélettani . ., .
folyamatok: gyulladds Prezentaciod frontalis
folyamata ].éz munkaformaval és
véralvadasi zavarok, felad?tm,egfzidfas, .
vérzéscsillapitis ellentrzés, értékelés
verejtékezési ’ kooperativ csoport /
rendellenességek. gfl:;j;gu;;ial
Alkalmazéi szintii | Az egészséges 4 Ora | ora Ismeretek
ortopédiai allapotbdl kiindulas rendszerezése
ismeretek elvén: a kéz ortopédiai s oecr o,
elvaltozdsai Onallo feldolgozasa
omosomt o s IKT eszkozok
szolgaltatast kizar6 és K k, o
befolydsold alkalmazasaval,
Kériilménvei otthoni kutatas,
T L ; ; Péaros munkaval
Alkalmazoi szintii Koérdm és 4 ora l 6ra rezentacibkészités
bérgyégyiszati bérelvaltozasok, p RES
. PR megadott témaban.
ismeretek fert6zd korom és
bérelvaltozasok,
szovetszaporulatok,
anyajegyek, korém
deformitasok, a
felismerésiiket segitd
Jjelek/tiinetek,
tiinetegylittesek;
Osszefliggéseik
vizsgalata, hatarteriilet

A szakértd szigné@'."'/&»\
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megallapitasa,
vonatkozo szakmai
feladatok.

Alkalmazéi szinfu
belgyogyaszati
ismeretek

Keringés, keringéssel
Osszefugpd
betegségek, keringési
és idegbantalmi
zavarokra utald jelek,
azok tinetei, hozzdjuk
kapcsolodé feladatok.
A cukorbetegség,
szolgaltatast kizdro €s
befolyasold
kortilményes, ezek
Osszetliggésel.
Hatarteriiletek
megallapitasa,
Osszefiggéseinek
értelmezése az oktatas

4 ora

1 6ra

soran, vonatkozo
szakmai feladatok.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

Feladatlap; ismeretek felidézése, rendszerezése,
abraelemzés, képfelismerés,

struktara-funkcid kapesolat, §sszefiggések értelmezése,
magyarazata.

Esettanulmany, szakirodalom 0nélld feldolgozésa, otthoni
kutatas, prezentacid készitése.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozisahoz
ajanlott irodalmak

Szentagothai Janos — Réthelyi Miklos: Funkcionalis
anatomia (Medicina kiado, 1989)

Dr. Ormai S: Elettan-korélettan (Semmelweis kiadd, 1999)

Kumar-Cotran-Robbins: A patologia alapjai (Semmelweis
kiadd, 1994)

Karpati-Kemény- Remenyik: Bérgyogyaszat és venerologia
2012

Kali Andras: Erbetegségek 2008

Prof. Dr. Istvan Lajos: Nagy egészségkonyv

Dr. Méandi Barnabas: Anatémia-élettan (Medicina
kényvkiado Budapest, 1999)

Gaal Csaba: Sebészet (Medicina kényvkiadéBudapest, 2002)

Gomor Béla: Reumatoldgia (Medicina kiado Budapest,
2001)

Kiss Ferenc-Szentagothai Janos: Az ember anatémiajanak
atlasza (Medicina kiadé Budapest, 2000)

Récz Istvan-Torok Ibolya- Horvath Attila: Gyakorlati
boérgydgyaszat (Medicina kiadé Budapest, 1990)

Réhlich Pal: Szdvettan 2. javitott kiadas (Semmeleweis
Egyetem Képzéskutatd, Oktatastechnoldgiai €s
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| Dokumentacios Kozpont 2002)

Mark H. Beers, MD, Fészerkeszté: MSD Orvosi kezikonyv
a csaladban (Melama kiado Kit. 2004)

Kézapold és mikorémeépitd Mestervizsgara felkészitd
Jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)

A felkészités soran 8sszeallitott oktatési segédletek.

A tananyagegység

IKT eszkézoket, internetkapesolatot, projektort, tablat a

megvalésitasahoz kapcesolodé képz6 intézmény/vizsgakdzpont biztositja. A gyakorlati
egyeb specialis feltételek teladatvégzéshez szilkséges IKT eszkdzré] a mesterjeloit
| gondoskodik.

6.3. Kézapolas, miikoromépités anyag- és eszkozismeret tananyagegység

A tananyagegység Kézapolis, mitkiorémépités anyag- és eszkozismeret
megnevezése
A tananyagegység célja A Kkézapolasi,  miikordmépitési tevékenységek

anyagalkalmazasi feladatant, egeszséget nem
veszélyeztetd szakszerd biztonsdgos modon, szakszert
eszkOzhasznalattal végezze és tanitsa. A szakmai
szabdlyok és a vendégigények alapjan  célszertien
valassza meg a szolgaltatas soran alkalmazott anyagokat
es eszkdzoket. Tudjon pontos tajékoztatast adni az
alkalmazott és az otthoni 4polashoz ajanlott anyagok
alkalmazasaval, hatasaival, Gsszetételével kapcsolatban.

A tananyagegység éraszdma | 20 6ra

Beszamithaté 6raszama:* nem relevins

A képzés sordn megszerezheté kompetencidk, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondémia-
felelésség
A keézapolas és a Komplexitasaban Szem el6tt tartja a Felelds dontéseket
mikordmeépités ismeri a kézapolas és | vendég hoz a szolgaltatas
lehetséges maédjai, milkérémépités egeészségvédelmi, megtervezése
anyagai €s technologidit, allapotjavitasi soran.
technolégiai kozil anyagait, eszkozeit, ¢érdekét, esztétikai Felelosen dént a
kivalasztja a hatésait, javallatait és | igényeit az anyag hazi apolashoz
legmegfeleldbbet, ellenjavallatait, a valasztas-, ajanlhato
valasztasat a kezelési terv elemeit. | fethasznaléds és az professzionalis
gozmetiliai I'smeri’ a f,elha§znélt aj.énlés SOTan. .| termékek
osszetevgk, a ¢sa ha21’ apola§hoz F1’ gyfaiemmei kiséri a megvilasztisa
hasznalati utasitis és ajanlhato termékek kéz és :
, . . . . sordn.
biztonsagi adatlap Osszetevodit, azok kérémkozmetika

* Kontaktoratdl eltérd munkaforma altkalmazésa esetén, ha az a képzés Graszédmaba beszamithatd
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Iranymutatasai szerind,
szakmal ¢rvekkel
indokolja.

barre -, kordmre
gyakorolt hatasait,
biztonsdgi adatlapok
iranymutatasait,
[smeri az eszk6zok
karbantartasi,
higiémai,
munkabiztonsagl
szabalyait,
dokumenticios
kotelezettségeit.

szakmai szabdlyait, a
kezelés
eredményénck
szinten tartasahoz
ajanthato
professzionalis
terméekeket,
innovativ anyagokat.

Nyitott és fogékony
a kézéapolashoz
kapcsolodo
termékek
megismerésere,
alkalmazasara.

FelelOsséget valtal
a sajat, illetve a
rabizott tanulok és
az alkalmazottak
munkajaért és
annak
mindségédrt.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulisi at

A A
tematikai tematikai
A tananyagegység A tematikai egys.ég tartalmi .egysé% .egység A’tema'tikai '
tematikai egységei elemet javaso t javasolt . e'gyseg modszcr’c_l
elméleti gyakorlati €és munkaformai
oraszama | Oraszama
Anyag- és eszkdzismeret Megbeszélés,
Kézipolis, fogalma kérdve kifejtés,
miikiréomépités Kozmetikai készitmeny, prezentacid
anyag- és fert6tlenitOszer, gydgyhatasi frontalis
eszkizismeretfogalma, | készitmény és vény nélkil munkaformaval és
tanuldsanak célja, kiadhat6 gyogyszer fogalma, feladatmegoldas,
hatékony méodszerei jellemzoi. ellentrzes,
Eszkozdk és anyagaik a 1 6ra — értékelés
felhasznalas és a karbantartas kooperativ csoport
szempontjabol. / paros munka
Anyagismert tanulas hatékony alkalmazasaval,
modszerei a tanulasi stilusok
titkrében (tanuldsmaédszertan),
LLMS alkalmazasa.
Fertdtlenités, Feliilet-, eszkdz-, bor-, textilia €s Személyes
sterilizalas, sebfertdtienitok anyagai, jelenlétet 1gényl
elsdsegélynydjtas dsszetevoi, hatdsmechanizmusa, kontaktora,
kockazati tényezoi, szakmai 1 6ra 0,5 ora eldzetes 6nalld
vonatkozasai. felkészilést
Eszk6z sterilizdlas eljarasai, kévetben (digitdlis
eszkozel, anyagal. oktatis LMS
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Elsosegélynyijtasban
alkalmazott vérzéscsillapito és
sebfedd anyagok.

| €soportos

Letisztitis és a
felpuhitis anyagai

Letisztitas, felpuhitds anyagai,
azok Osszetevé,

alkalmazassal), j
egyéni, paros ¢és

munkaformakban,
csoporttol fliggden

hatasmechanizmusa, kockézati ora 0.5 ora akar kooperativ
tényezdi, szakmai vonatkozdsai. tanulas;
Hagyominyos Hagyomanyos korémiakk technikakkal
kéromlakk és a anyagai, dsszetétele, borre, feldolgozva, (1d6ts]
géllakkozas anyagai kérémre gyakorolt hatdsa. fligeden vita az
Lakk gél, gellakk . . egyes anyagok
N P o1 | 6ra 0,5 ora .
Osszehasonlitasa Gsszetevok és ’ elényei és
alkalmazhatosdg szempontjabol, hatranyai kapcsan.)
kockazati tényezdk, borre, Gyakorlatban
koromre gyakorolt hatdsok. megfigyelés,
Apolis, masszirozds | Alkalmazhato készitmények kis¢rlet és
anyagai Osszetevdi, hatdanyagai, hatésai, anyagvizsgalat
kockazati tényezéi, egyent / paros és
osszehasonlitasuk a felhasznalas csoportmunkaban.
szempontjabol, innovatiy, I 6ra 0,5 dra
korszertli dpolo anyagok
hasznalatanak technoldgiai,
anyagal, eszkozet,
hatdsmechanizmusa.
Japan manikir Anyagai, azok Osszetevéi, Megbeszélés,
anyagai, eszkézei hatésai, kockazati tényez6i, kérdve kifejtés,
eszkdzei, kizard és befolyasold prezentécidval
tényezoi, . tamogatott eladas
I Oora - - .
frontalisan, majd
feladatmegoldis
kooperativ
csoportmunkéaban.
Kiérém és bérdiszités | Kérom és bordiszité anyagok Onallo felkésziilés:
anyagai, eszkozei Osszetevéi, hatdsmechanizmusai, esettanulmany
eszkizel, kockazati tényezdi, (kontakt
osszehasonlitasuk a felhasznalés bérgyulladas).
szempontjabol, Prezentacioval
Az allergias reakcid 1 ora 0,5 éra tamogatott elbadis,
megelbzésevel kapesolatos gyakorlatban
felhasznalési szabélyok. kisérlet,
megfigyelés, a
tapasztalatok
elemzése,
Gépi un. orosz és a A gépi manikiir és a klasszikus Prezentacidval
klasszikus manikiir manikdr alkalmazésahoz tamogatott eldadds,
eszkozei szitkséges eszkdzok, azok 0,5 ora - kérdve kifejtés,

anyagat, kizar6 és befolyasold
tényezdi.

megbeszélés
frontalis munkaval
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Mukoromépités A mikdromepités eszkdzel, egyeéni felkésziilést
eszkozei azok anyagat, fajtan: kovetden (LMS).
fémeszkdzok, ecsetek, reszelok, 0,5 ora -
sablonok, tipek, frézerek anyagi
wtaydonsggatk.
A mikéromeépités Eltéré anyag csoport elokészitd Prezentacioval
eltéré anyagainak dsszetétele, borre, tamogatott eléadas,
anyagesoportjainak kordmre gyakorolt hatasa. gyakorlatban
elokészité anyagai 1 ora 0.5 ora megfigyelés,
kisérlet, a
tapasztalatok
elemzése.
Miikoromépités épito | Sablon és a tip fajtdi, anyagai, Személyes
szakaszanak anyagai, | ragaszton. jelenlétet igénylo
eszkozei UV zsele, levegdre koto kontaktoraelOzetes
porcelan anyag dsszetétele, onallo felkésziilést
bérre, kéromre gyakorolt hatasa, kovetden (LMS),
hatasmechanizmusa, a ket , . egyéni, paros és
Ca 1 oOra 1 6ra
anyagcesoport hasonldsaga ¢s csoportos
kiilonbozosége. munkaformakban,
UV és LED lampak fajtai, csoporttol figgden
alkalmazasuk szabalyai, akar kooperativ
szakszeriitlen kottetés tanulasi
kovetkezményei. technikakkal
Innovativ épitd [nnovativ épitd anyagok feldolgozva.
anyagok Osszetétele, tulajdonsigai a Gyakorlatban
felhasznalas szempontjabol, kisérlet,
e.lén){'eii hé.tréxfyai, a@kélmazési 1 é1a 0.5 ora 1negﬁgyelés €s
lehetdségei, borre, kordmre eredmények
gyakorolt hatasai, elemzése egyéni /
paros €s
csoportmunkaban.
Toltési és javitasi Toltes eldkészités anyagai, Eldadas,
miiveletek anyagai eszkozei, megbeszélés
Javitas anyagai, jellemzoi. 0,5 6ra N ffonté]isa{l, tandr
demonstracios
kisérlettel
tamogatva.
Miikérom, géllakk és | Az eltavolitas anyagai, bdrre, Elozetes egyéni
a hagyomanyos lakk | kdrdmre gyakorolt hatasuk, az felkésziilés LMS
eltavolitisanak oldas modjanak ¢s tamogatassal,
anyagai technologiainak feladatmegoldas
Osszehasonlitasa. 0.5 bra 0,5 6ra éllc?nor?es,
ertékeles
kooperativ
technikakkal.
Gyakorlat: kisérlet,
megfigyelés,

A szakértd szignojh;
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tapasztalatok

/ par munkdban.

¢rtelmezése egyeni

Késziilékek, Keésziilékek anyagai, hasznalatuk El6zetes egyéni
védafelszerelések, szabalyal, érintésvédelmi felkésziilés L.MS
ergonomikus vonatkozasai, véddfelszerelések | éra B tdmogatassal,
berendezések anyagai, ergonomikus megbeszélés, sajat
berendezések. tapasztalatok
atadasa.
Kézipolas és Készitmények alap-, hato- és Megbeszélés,
kiromkozmetikai segédanyagai, hatasai, kooperativ
szolgaltatas soran alkalmazasi szabdlyai, csoportmunka,
alkalmazott kozmetikai készitmények INCI- 2 6ra 3 egyéni
készitmények szermt osszeteviinek és a feladatmegoldis.
vsszetételének biztonsagi adatlap értelmezése.
elemzése INCI Tanacsadas a készitmények
alapjan oOsszetétele alapjan.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

Online teszt, feladatlap, esettanulmény, prezentacio,
ismeretek felidézése, rendszerezése, Ssszefliggések
értelmezése, magyarazata, biztonsdgi adatlap
értelmezése, készitmények INCI-szerinti
osszetételének 6nallo, vagy irdnyitott elemzése
szOban €s irasban egyarant.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredménycinek feldolgozisahoz
ajanlott irodalmak

Kézapol6 és mikéromépité Mestervizsgéra
felkészitd jegyzet (MKIK Budapest, 2015)
A felkészités soran sszedllitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalésitasahoz
kapcsolédo egyéb specidlis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapcesolatot, projektort,
tablat a képz6 intézmény/vizsgakdzpont biztositja.
A gyakorlathoz (gyakorlati bemutatas, kisérlet,
anyagvizsgalat) kapcsolodé eszkozdket, anyagokat,
vedoeszkdzoket, a képzéssel megbizott felkészité
biztositja.

6.4. Kézapol6 és miikéromépité szakmai ismeret és gyakorlat

tananyagegység
A tananyagegység Kézapolo és miikérimépito szakmai ismeret és
megnevezése gyakorlat

A tananyagegység célja

Az 5 ¢v szakmai bemeneti feltétel a rutin technoldgiak
ismeretet  elvdrja, igy inkabb értelmezési, logikai
szempontokra vilagitunk ra.

Hatékonysag szempontjabol az a fontos, hogy a tanulas
mindig olyan , k6zel” torténjen az alkalmazashoz,
amennyire csak lehetséges.

A tananyagegység célja az, hogy a képzésben résztvevd
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a szakmai kompetenciait olyan protfessziondlis szintre
emelje, hogy képes legyen szakmadja magasabb szint(
gyakorlasara, ¢s annak atadasara. Az alaptechnologiak
alkalmazasan tul, naprakész tudassal végezze
valamennyi korszer(l, modern, innovativ, divatos
formak, stilusok, dpoldsi és épitési modok technoldgiait,
melyeket tovabbképzeéseken is tanit.

A tananyagegység draszdma

60 ora

Besziamithatd draszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisihoz a tananyagegység érdemben hozzijirul

kezelesi tervet készit és
rOgzit.

vizsgalja a
szolgaltatast kizaro
¢s befolyasolo
koriilményeit a
szolgaltatast
megalapozd
ismeretet alapjan.

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség
Diagnosztizalast végez, Osszefliggéseiben Szem eldtt tartjaa | Javaslatokat

kéz egészséges
allapotanak
veédelmet,
elkotelezett annak
megovasara a
szolgaltatas és az
oktatas soran.

fogalmaz meg és
felelGsséget vallal
onallo dontéseiért a
diagnosztizalasa
SOTAn.

Kézéapolasokat végez és
tanit hagyomanyos/
klasszikus, francia,
japan és gépi (un. orosz)
manikiir
technologidkkal, azok
specialis anyagatval,
eszkozeivel.

Részletesen ismeri,
¢s érthetben
elmagyarazza a
hagyomanyos/
klasszikus, francia,
japén és gepi (un.
orosz) maniktr
anyagait, eszkoézeit,
technologiait,
valasztasuk eltérd
szempontjait,
kockazati tényezoit.

Felelbsséggel dont
a technoldgiak
kozott és torekszik
a szakszer(i
munkavégzeésre.,

Elkotelezett a
technologiak
preciz, eredményes
oktatasa irant.

Onalloan, felelésen
végzi €s tanitja a
szolgaltatast az
elvarhato idénorma
betartasaval.

A kezelési tervnek
megfelelden clokesziti a
mikorém épitését. A
valasztott
technologianak,
anyagcsoportnak
megfeleloen eldkésziti a

Atfogoan és
magabiztosan
ismeri a
természetes
koérdmformakat, a
deformalt névési
kérmoket és azok
épitési lehetoségeit.

Elkételezett a
preciz,
feleldsségteljes
munkavégzés irant
a természetes
kérom
elokészitésekor.
Kntikusan szemléli
az eltérd stilusu

Onalldan, feleldsen
veégzi a természetes
korom elokeészitését.

Ddént és javaslatokat
fogalmaz meg az
alatétek
valasztasaval
kapcsolatosan.

5 Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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végez sablonos
technikaval, porcelan,
zselé, vagy egyéb
innovativ, korszerd,
professzionalis anyag
felhaszndlasaval.

szinten ismerti

¢s tanitja a francia
korom épités
stilusjegyeit,
technikait,
eszkdzeit, anyagait
eltérd
anyagcsoportok
esetén,

Magabiztos az
arnyékolt, kontaros
mosolyvonal
készités
ismercteinek
alkalmazasaban.

Részletesen ismeri
a forméazas
eszkdzeit,
alkalmazasuk
szabélyait.

természetes kdrmot és a | Részletesen ¢s koromformak Korrigalja sajat
szlikséges eszkdzdket. komplexitdsaban sablonozasi vagy masok hibait.
. . 1smeri az eltérd kovetelményeinek
A tervezett formanak e o ol
L kéromiormak és betartasat, tip

megtelelden ] .

| ) . stilusok, alkalmazasi
elmagyarazza és .. .o

gyate ; sablonozdsi lehetbségeit az
bemutatja a sablonozast, |, . N . .
.. ] kdvetelményeit, tip | oktatds soran.

a tip felragasztast, az ) .

. . . tipusait,
altalanos-, és az I

o . o felhasznalasi
altalanostol eltérd, yo

e e lehetdségeit,

deformalt novési
kdrmok esetében is.
Francia mikoromépitést | Professzionalis Munkatat precizen, | Onélidan, a szakmai

felelGsségteljesen
végzl a francia
milkorémépités
szabalyainak
betartasaval.
Erdeklsdik az
innovativ, korszert,
professzionalis
anyagok
alkalmazasi
lehetdségei irant.

szabalyok
betartasaval,
feleldsen végzi a
mitkoromépitést a
szokasos iddtartam
alatt,

Természetes hatast
kormoét épit kézhez 1116
forméaban eltérd
anyagcsoportokbol,
tipes vagy sablonos
technikaval.

Részletesen és
komplexitasaban
ismeri a
mikorémeépités
technoldgiait,
anyagait, eszkdzeit,
a természetes
hatasu kéromépités
feltételeit,
stilusjegyeit,
szabalyait az eltér6

Belatja a feladat
nehézségeit és
azokat szem et
tartva kooperativan
ismertet minden
apro részletet a
bemutatdja sordn.

Pontos atmutat4ssal
segiti, irdnyitja
tanuloi munkéjét a
tokéletes eredmény
elérése céljabol.
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anyagesoeportok
esetén.

Mikérmot épit
atlagostol eltérd

deformalt kdrémre tipes,
sablonos, megerdsito,

vagy kiromagy

Részletesen és
komplexitasaban
1smeri a
mukoromepités
technologiait,

Elkételezett a
preciz,
felelosségteljes
munkavégzés irant
az eltérd

Onalloan, felelésen
végzi a
mukéromepitést a
szokasos, piacképes
idétartam alatt.

hosszabbitd technikaval, | anyagait, eszkdzeit, | mikorémépitési .
) . . o . . Képes az
zsele, porceldn és egyéb | a deformalt kérmok | mddok és N oo
. . e e . e Onellenorzésre, a
korszerti anyag tipusait €s epitési technoldgdk hibak 6nallo
fethasznalasaval. lei;eto§;egelt, ' ikaln;azal.sa' SOrAN. | avitasara, masok
, valamint az exirem akorlati ks
A lehetséges formik épftési bemutatok poana
technologiakat és n¥ SpiLe: ! Korrigdlasara, az ido
, . lehetdségeit is. alkalmaval a intervallum
mddszereket bemutatja, , . .
. . , szakmai betartisara,
jellemzi €s a lehetséges o
. . . ) szempontok betartatdsara.

valasztasokat indokolja. oy

figyelembevételén

tul gondot fordit a

szakmai nyelv

hasznalatéra 1s.
Kiildnboz0 stilusu, Atfogoan ismeri és | Kritikusan szemléli | Javaslatokat
extrém koromformanak | értelmezi az extrém | az eltérd stilust fogalmaz meg a
megfeleld kérmot épit formak kozotti koéromformak hibak onéllo

zselé, porcelan vagy
egyéb innovativ,
korszert,

professzionalis anyag

alkalmazasaval.

Szakmai versenyekre

késziti fel tanuloit,
kollégait, modern
formak, innovativ

anyagok oktatasaval.

eltéréseket,
anyaghasznalati,
sablonozasi,
reszelesi
kilonbségeket.
Osszefiiggéseiben
vizsgalja a
kilonbdzo extrém
formak
stilusjegyeit,
anyagvalasztasi
szempontjait,
épitési, formazasi
kovetelményeit, a
hajlitas elényeit,
kockazati tényez0it.

sablonozasi és

épitési megoldasait.

Tirelmesen,
empatikusan,
precizen oktatja és
mutatja be
eldadasok,
tovabbképzések
soran a kilonb6zd
stilusuy, extrém
kéromformak
épitésének
fortélyait.

Javitasara, masok
hibainak
korngalésara.

Disziti a kormot

specialis anyagokkal,

technolégiakkal,
eszkozokkel.

Részletesen €s
atfogdan ismeri a
kéromdiszités
technikait,
technologiait,

Kreativan, a
divatnak és a
vendeég stilusanak
megfelelden disziti
a kérmot. Nyitott

A vendéggel
cgylittmitkddve, az
1gények
figyelembevételével
megtervezi és
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Alkalomra készit
stilusos, extrém
diszitést,

Fejlesztt kollégai
szakmai kompetenciait,
tdmogatja szakmai
fejlodésiket.

anyagait, cszkizeit
és az czekhez
kapcsolodo
kompetencia-
fejlesztési
modszereket.

¢s togékony az )
kéromdisztési
technikak
alkalmazasara,
azok hatékony
atadisara.

Elkotelezett a
szakma értékeinek,
szepsegeének,
etikdjanak
képviseletét,
kbzvetitését
illetéen.

kivitelezi a diszitést,
1 megolddsokat
kezdeményez.

Iranyitja és
osszehangolja
kollegal munkajat.

[nnovativ, korszerti
anyaggal végez
boérapolast kézen, annak
specialis eszkbzeivel és
anyagaival.

Részletesen és
komplexitasaban
tsmert az innovativ,
korszerit anyagok
hasznalatanak
technologiit,
anyagait, eszkizeit,
hatésat.

Munkéjat precizen,
teleldsségteljesen
végzl a szakmai
szabalyok
betartasaval,
Erdeklddik az
mnovativ, korszertt,
professzionalis
anyagok
alkalmazasi
lehetdségei irdnt.

A vendéggel
egyuttmikodve, az
1gények
figyelembevételével
megtervezi és
kivitelezi a
bérapolast, 0j
megoldasokat
kezdeményez.

Frissitd masszazs kizard
¢s befolyasold
kérilményeire hivja fel
a figyelmet a gyakorlati
bemutatéja soran.

Komplexitasiban
értelmezi a svéd
masszazs
technoldgijat
megalapozo
anatomiai, élettani,
korélettam
ismereteit,
Osszefiiggéseiben
vizsgélja hatdsait,
javallatait,
ellenjavallatait,
anyagait a
kézapolasban.

Tudatosan figyel az
alkalmazott
masszazsfogasok
kivitelezésének
szakszertiségére a
bemutatas soran.
Figyelemmel kiséri
a svéd masszazs
szabalyainak
betartasat a
gyakorlati oktatas
soram.

Vezetdi iranyitassal
gyakoroltatja a svéd
masszazs fogasait.

Felelosséget vallal a
sajat, illetve a
csoportja
munkajaért €s annak
mindségéért.

Elvégzi a kézapolas,
miikordmépités befejezd
miiveleteit és tanacsot
ad a kéz hazi dpolasira.

Részletesen és
komplexitasaban
1smeri a befejez6
miiveletek
feladatait,

Felel6s szakmai
tanacsot ad
vendégének a
kezelés
eredményének

Felel6sen dont a
hézi apolashoz
ajanthato
professzionalis
termékek
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Kialakitja az elvégzett
szolgdltatas ¢és az
ajaniott termek arat,
kiallitja a szamlat.

technologiait,
szakmal szabdlyait,
higrénial eldirasait,
cgych, a feladathoz
kapcsolddo jogi

. szabalyozasokat,
GDPR cléirasokat.

Atfogoan ismeri a
kéz hazi apolasahoz
ajanlhatd
kozmetikai
termekeket. Ismert
a felhasznalt
termékek
Osszetevoinek INCI
szerinti
értelmezését.

szinten tartasara, a
Javasolt termék
hasznalatara.

Nyitott és fogékony
a kézapolashoz
kapcsolodo )
termékek
megismerésere.

megvalasztasa
SOTan.

Betartja a befejezd
miveletekhez
kapesolodd szakmai
szabalyokat,
higiénial
eloirasokat, egyéb, a
teladathoz
kapcsolado jogi
szabalyozasokat.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulisi Gt

A A
tematikai | tematikai
A tananyagegység A tematikai egység .egyseg LByseg A'tema'tlkal .
tematikai egységei tartalmi elemei javasolt javasolt . cgység médszerei
elméleti | gyakorlati | és munkaformai
oraszama | 6raszama
Diagnosztizalas, kezelési | Diagnosztizalas 0,5 6ra -
terv szempontjai, kezelési terv Prezentécioval
elemei. tamogatott
Kizard és befolyasold elbadas,
koriilmények a kézapolas, gyakorlatban
mikorémeépités megfigyelés,
szempontjabol, a frontalis
szolgaltatast megalapozo munkaforma,
ismeretek alapjan. gyakorlati
Kézapolas kezeld Az eltérd technologidk I ora 4 ora bemutatas,
szakaszanak technolégiai | befolyasolo €s kizarod kapcsolddo
Klasszikus és orosz tényezdi, alkalmazasanak irodalmak 6nallo
manikiir sszehasonlitisa | elonyei. feldolgozasa,
Klasszikus és orosz manikiir otthoni kutatas,
ajanlasi szempontjai, egyeéni €s
elényel, kockézati tényezdi, csoportmunka
frézerek hibas IKT eszkdzok
megvalasztasanak segitségével.
kévetkezményei, oktatasi,
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mérési-értekelési
szempontjai.

Miikéromeépités épité
szakaszanak technolégidi

Az eltérd technologiak
Javallatai, ellenjavallatai, az
eltérd s innovativ
technologidk, anyagok
alkalmazasanak elonyei,
kockazati tényezdi, oktatdsi,
mérési-ertékelési
szempontjat.

0,5 6ra

Természetes hatasn
kioromeépités

A természetes hatist
koromepités feltételed,
stilusjegyet, szabalyai az
eltérd anyagesoportok
eseten, oktatasi, mérési-
ért€kelést szempontjai.

5 ora

Korémagyhosszabbité
anyag alkalmazisi
lehetdségei

Az eltérd technologiik
javallatai, ellenjavallatai, az
eltérd és innovativ
technologiak, anvagok
alkalmazdsanak eldnyei,
kockazati tényez6i, oktatasi,
mérési-értékelési
szempontjai.

6 Ora

Az atlagostol eltérd,
deformalt kormok épitési
technolégiai

Javallatok, kockazati
tényezok az eltérd
deformitasok korrigalasa
esetén, hibalehetdségek és
korrigalasi Ichetdségeinek
bemutatdsa a gyakorlati
oktatis soran.

3 Ora

Extrém kérémnek
megfelel6 sablon
felhelyezés szabalyai

Az eltérd kérémformak
sablonozasanak szabélyai, a
hibas sablon felhelyezés
kovetkezményei.

0,5 ora

36ra

Extrém korom épitési
szabalyai eltérd
anyagcsoport esetén,
formazasi szabalyok

Az eltérd koromformak
épitésének és formazasanak
szabalyai, hibalchetdségi,
ezek Gsszefuggéseinek
vizsgalata a tovabbképzés
SOran.

Kiilonb6zo formak
stilusjegyei.

0,5 ora

7 ora

Francia kéromépités
szabalyai eltéré

A klasszikus franciakérém
stilusjegyei, épitésének
szabalyai eltérd
anyagcsoport esetén,

7 6ra

| N
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anyagesoport esetén,
formizisi szabalyok

formazas: szabalyok.
szalon, extrém ¢s verseny
kivitelben torténo épitése.
Mérési-értékelési
szempontjat a zsUrizes
SOTAr.

Az arnyékolt, kontiros Eltéré anyagesoporttal és 0,5 ora 3 ora
mosolyvonal technoldgiaval torténd
kialakitasanak professzionalis mosolyvonal
technikaja kialakitasa, szakszert
eszkozvalasztas és
hasznalati szabalyai,
formalasi Ichettségei.
Méresi-ertékelési
szempontjal a zsiirizés
soran.
A hajlitas elényei, Hajlitas technikaja, elényei, 0,5 dra 3 ora
szakszeritlen hajlitas szakszeriitlen hajlitas
kivetkezményei szakmai €s egészségiigyi
kockazatai, oktatasi
szempontjal.
Kézapolas és a Formdazas szabalyai, a hibas 0,5 ora -
mikorémépités formazé | eszkozvélaszias és
szakasza az eltérd eszkdzhasznalat
kiromformak esetében kovetkezménye, oktatast,
meérési-értekelési
szempontjai.
Kézapolas és Apolési technologiak 0,5 6ra 3 6ra
mikoromépités apolo Osszehasonlitasa, ajanlasuk
szakasza szempontjai, kizdrd és
befolyasold tényezdi,
innovativ, korszeri anyagok
alkalmazasi lehetdségei.
Kézapolas és Koromdiszitési modok és 0,5 ora 3 ora

miikoromépités diszitd
szakaszanak technoldgiai

technologiak, kézapolas és
mitkéromépités soran
alkalmazhaté diszitések,
célszerii felhasznalds
szerinti dsszehasonlitasuk.
Boérdiszités technologiai,
anyagat, kivitelezésiik
szabalyai, tartéssag
feltételen, kizard-, és
befolydsold tényezoi, borre
gyakorolt hatéasai.

A
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A szolgiltatist belejezo
miiveletek

Tisztitas, fertotlenités,
higiéniai vagy baleset-
cllatasi/ elsésegély-nyujtasi
okbol térténéd sebellitis
hulladékkezelés,
karbantartas, tandcsadis,
szamldzas.

0,5 ora

Toltési és javitasi
mitveletek

Javallatai, ellenjavallatai, az
clokeszités hibalehetbséget,
kockazati tényezdi, az eltérd

5 ora

technologiak,

szempontjai,

anyagcsoportok, eszkozok
atkalmazasanak elénye,
kockazati tényezoi, oktatasi,
mérési-értekelési

A mikorom és a géllakk
szakszerd eltivolitisa

A szakszerlitlen eltavolitas —
kovetkezményei.

2 6ra

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanjtdsi-tanuldsi Gt

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulisi
folyamat kozbeni mérésére és
¢értékelésére vonatkozo javaslatok

Elméletigényes gyakorlat:

- bemutatds: a mesterjelolt magyarazattal kiséri
gyakorlati munkajat, mintha tanitana

- Oncrtékelés: a mesterjeldlt gyakorlati
munkajanak 6nértékelése értékeld lap alapjan
torténik, melyet 6 maga készit

- irasbeli feladatlap: ismeretek felidézése,
rendszerezése, Osszefliggések értelmezése,
magyarazata

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasdhoz
ajanlott irodalmak

Keézapold és miikdromépitd mestervizsgara felkészitd
jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)
A felkészités soran Gsszeallitott oktatasi segédletek.

A tapanyagegység megvalositasihoz
kapcsolédé egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapesolatot, projektort, tablat
a képz§ intézmény/vizsgakdzpont biztositja, A
modellrél és a gyakorlati feladatvégzéshez szilkséges
valamennyi anyagrél és eszkdzrél a mesterjelslt
gondoskodik. A gyakorlati technolégisk bemutatashoz
sziikségesvalamennyi eszkozt, anyagot, véddeszkozt, a
kepzessel megbizott felkészitd biztositja.

A szakért§ szignéjg:/”’\{f
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6.5. Szolgaltatashoz kapcesolodo informatikai ismeretek tananyagegység

A tananyagepység megnevezése

Szolgaltatiashoz Kapesolédo informatikai
ismeretek

A tananyagegység célja

Az iranyitott felkésziilés-, a mesterfelkészits, ideje
korlatozott, de a szolgaltatdsnak 1s az egyik
kulcskérdése az 1dé. Ebben kindlnak megoldast az
innovativ szamitastechnikai rendszerek. Ennek a
tananyagegységnek a célja, hogy a szolgéltatassal
osszefigeesben vallalkozasvezetési, vendég ¢és
Ggyfélkapcsolatt, digitalis adatrogzitést,
pénzforgalmi, adminisztrativ feladatok elvegzeését is
professzionalis szinten ldssa el.

A tananyagegység 6raszama

So0ra

Beszamithato 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezhetéo kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudis Attitiid Autonémia-
felelosség
A szakmai, Részletesen ismeri az | Figyelemmel kiséri a | Az ar kialakitésa és
nyilvéntartasi, értékesitési, kézapolo és a szamla kitoltése
tajékoztatasi, arképzési, szamlazasi | koromkozmetika soran ligyel a
adatkezelési modszerek ‘szallﬂnai,’ etilfai, felelds, tisztességes
dokumentaci6jat a Osszefiiggéseit, a jogiszabalyait, szem | \yia0i magatartésra,
GDPR szabalyainak | vendég-, és ?lott t,artﬁ,l a vendég fogyasztévédelmi
megfelelden vezeti, | készletmyilvantarty | STACKEL tiszteletben 4 o kra.
e it tartja a személyisegi
¢s digitalisan is programokat, GDPR jogokat.
tarolja. vonatkozo
szabalyokat.

A szolgaltatashoz
kapcsolodd
marketing
tevékenységet folytat,
a leghatékonyabb
kommunikacids
csatornakon
keresztil.

Alkalmazoi szinten
tsmeri a reklamozasi
modszereket,
kommunikacios
csatornakat,

Nyitott a
leghatckonyabb
reklamozas:
modszerek
elsajatitasara és
alkalmazasara.

Felel6sen dont és
javaslatokat
fogalmaz meg a
szakmahoz
kapcsolodo
reklamozasi
modszereket
illetden.

Portfoliot és
prezentacidt

Részletesen ismeri a
portf6lid és a

Az oktatas soran a
szakmai szempontok

Onalléan készit
portfdliot és

5 Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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[ logtkusan,
szakszerten allit
dssze.

Prezentacidt
érthetéen, szakmai
érvekke)
alatamasztva,
szakszerli

Eléadasmaddja
szakmai nyelvet

soran.

magyarazattal kiséri.

felkésziilt, hatarozott,

hasznal a bemutatds

prezentacio
Osszeallitdsanak
szempontjait.

Komplexitasiban
1smeri a tanitds soran
alkalmazhatd
modszereket,
munkaformakat.

figyelembevételén
tal gondot fordit a
szakmai nyelv
hasznalatdra is.

A felmerilo
kérdésekre
szakmailag
megalapozott
valaszokat ad.

prezentaciot.
Képes az
onellendrzésre, a
hibak 6nall6
Javitdsdra, masok
hibdinak
korrigaldasara.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek clérését biztosité tanitasi-tanuldsi Gt

A _
tematikai A t:m:;:kal
A tananyagegység A tematik.ai egys-ég 'egység ja%iso%t A'tema’tikai .
tematikai egységei tartalmi elemei ]ava’soh.: ayakorlati e’gyseg modszer'e'l
elméleti > . és munkaformai
braszéma éraszama
Vendégnyilvantartas, | Vendégkartya, kezelési 1 ora 1 dra
vendég -, és terv, nyilatkozatok
iigyfélkapesolat kezelése, biztonsagos
tarolasa, GDPR,
panaszkezelés,
vendégnyilvantartd és Prezentacidval
ugyfélkezelési programok, taimogatott
elektromkus szamlazas. eléadis,
Online A rendszer/program - 1 ora magyarazat,
idépontfoglalo miltkodésének elényei, egyéni és
rendszerek tajekoztatas akciokrol, csoportmunka
1d6pontokrol, adatkezelés IKT eszkozok
€s tarolas. segitségével,
Szolgaltatashoz Onalloé
kapcsolodo rekidmozasi felkésziilés,
lehetbségek. gyakorlas.
Készletnyilvantartas, | Anyag-, és - 1 6ra
leltarkészités eszkdznyilvantartas,
készletnyilvantarto
programok, leltdrozas
célja, elemei, menete.
Adott szolgaltatishoz ,

25

A szakértd szigmﬁaa" 1:)




kiszamitasa.

kapcsoladé anyagkdltség

Portfolio-, és Elkészitésiik és
prezentaciokészités

szempontjal,

logikus felepitese.

osszeallitasuk szakmai

PowerPoint alkalmazasa,
digitédis fotok készitése,
tarolasa, didk elrendezése,

| 6ra

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Elméletigényes online gyakorlat:
- meghatirozott idore kezelési terv, nyilatkozatok
kitdltése, mentése, tarolasa IKT eszkodzokkel
- prezentacid készitése megadott szempontok
alapjan IKT eszkozokkel

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajantott irodalmak

www.szamlazz. hu

officina.hu — Leltarozasi szabalyzat minta 2020
kotelezo tartalmi eldirasok

janus.ttk.pte.hu — 10, fejezet Prezentacidkészités

A felkészités soran Osszedllitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

IKT eszkdzdket, internetkapcsolatot, projektort, tablat a
képz6 intézmény/vizsgakdzpont biztositja. A gyakorlati
teladatvégzéshez szitkséges IKT eszkdzrél a
mesterjelolt gondoskodik. Az oktatashoz sziikséges
kiilonbozd programokat, szoftvereket, a képzéssel
megbizott felkészitd biztositja.

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

7.1.
tananyagegység

Orosklsdés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagégia hattere és lényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagoégia héattere és lényege

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds ¢€s nevelés modjairdl, koncepcidirdl, a
személyiséget befolyasold tényezokrol. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrol, mint elsédleges
szocializacids szintérrdl, a szocializacid tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasrél.

A tananyagegység éraszama

3 ora

Beszamithaté éraszama:’

nem relevans

A képzés

soran megszerezheté kompetenciik,

tanulasi eredmények, amelyek

7 Kontaktraté! eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszdmithato
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Kialakitisihoz a tananyagegység érdemben hozzdjirul

-

Képesség Tudas Attitid AlltOlEOm'IzP
felelésség
Oktatol munkdja sordn | Ismeri az alapvetd Munkdja sordn A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvit nevelési tevékenységét
oktatdsi metodusokat, meg attitidot képvisel a | elésegitd nevelési
folyamatokban tudja hatdrozni, hogy | tanulék optimalis modszerek
megtanult nevelési egyes helyzetekben fejlédése érdekében. | alkalmazasat
modszereket, melyik nevelési képviseli,
eljardsokat. modszer alkalmazasa felelosséget vallal a
a legoptimalisabb. tanuloi megfelels
neveléscéért a
szakmai oktatas
soran.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A didkjai oktatéasa Feleldsséget vallal
egyuttmtikédik a gyakorlati oktatds soran szem elott az
diakok iskolaival, pozitiv kimenetelét tartja érdekeit, egyuttmikddésért,
szileivel, egyéb akadalyozd tanulmanyaik annak feltételeit
segitokkel a didk tényeziket és sikeres befejezése biztositja.
megfeleld tanulmanyi | meghatirozza a ¢rdekében
eldmenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkbzoket, a didkot | erésségeiket,
korbe vevd gyengeségeiket.
eréforrdsok
bevonasaval. |

A tananyagegység tanuldsi eredményecinek elérését biztosité tanjitdsi-tanulisi it

o A
A temaf:kal tematikai
A tematikai egység cgyscg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . i .o
ol , o tartalmi elemei s javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . .
. , gyaKkorlati munkaformai
draszima > .
draszima
Szakmai oktatis és Normativ €s 0,5 1 - eldadas
nevelés értékrelativista - magyarézat
nevelési koncepceiok, - meghbeszélés
nevelési és fejlesztési
celok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni és csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biolégiai  o6roklodés, 0,5 1 - eléadas
fejlédésct korai évek- ,minta” - magyarazat
befolydsold tényezok | droklodése, a - megbeszélés
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tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacio, a csalad csoportmunka
szerepe, szocializaciod - egyenl €s csoportos
tovabbi  szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodesben,
fejlodéslélektani
ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ  értekelés:  a  megtanult  1smeretek
eredményeinek tanitasi-tanulasi alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
folyamat kizbeni mérésére és megoldasa soran, értékeles tekintetében konstruktiv
értékelésére vonatkozé javaslatok visszajelzés a résztvevé szamara, Emellett
onértékelés bekapcsoldsa a tanulasi folyamatba.
A tananyagegység elvart tanulisi Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlatt oktato képzés 2019,
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvaldsitasahoz -
kapcsolédd egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolodas oOnmagunkkal és masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas onmagunkkal €s masokkal,
szocialpszichologiai alapismeretek

A tananyagegység célja A mesterjelolt  ismerje meg a  kiilonb6zd
intelligenciakat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet , Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
Onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlédion is az Onismerete. A
mesterjeldlt képes legyen madsok érzéseinek
felismerésére, empatias készsege, tarsas
egylittmiikodese  fejlédjon  ¢és  képes legyen a
megtanult tsmereteket és készségeket alkalmazni az
oktatds folyamataban.

A tananyagegység 6raszima 8 ora
Beszamithat6 oraszima:® nem relevins

A képzés soran megszerezheté kompetencidk, tanulidsi eredmények, amelyek

8 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Graszamaba beszamithatd
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kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonémia-
felelosség

Képes a masik
helyzetének atérzése.
Empatids képességét
alkalmazza a
diakjaival valo oktatéi
munka soran.

Felismeri az egyéni,
tarsadalmi, kulturalis
€S generacios
kiilonbségeket.
Kapcsolataiban
atkalmazni tudja a
megertes €s az
egyuttmitkédés
kommunikacios
formait.

Figyelemmel kiséri

a masik ember

fizikai és pszichés
dllapotvaltozasat, A
masik {él aktualis
allapota felé nyitott,

arra érzékenyen
reagal.

Ertd figyelemmel
hangolodik ra a
masik fél kozlésére.
A helyzethez
alkalmazkodva
gyakorolja a masik
allaspontjanak
megertését.

Gyakorlati helyként
egytttmikddik a
didkok iskoldival,
szitleivel, egyéb
segitdkkel a diak
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket €s
meghatérozza a
lehetsépes segit
eszkozoket, a didkot
kérbe vevo
erbforrasok
bevondsaval.

A didkjat oktatasa

soran szem elott az

tartja érdekeit, egyuttmiikodeésért,
tanulmanyaik annak feltételeit
sikeres befejezése biztositja.
érdekében

figyelembe veszi

erssegeiket,

gyengeségeiket.

Feleldsséget vallal

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztositd tanitdsi-tanuldsi at

- A
At t R
ema’:ka: tematikai
A tematikai egység CEYSCE egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . , .y
ot , o tartalmi elemei oy Javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . ..
. . gyakorlati munkaformai
draszama p .
oraszidma
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - eloadas
intelligencia és az intelligenciak, az - magyarazat
intelligenciateriletek | érzelmi intelligencia
€s az érzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok 0,4 2 - elbadas
onmagunikkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, dnismeret,
Onmagunk iranti - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, OGnismeret és - egyéni és csoportos

i
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Onszabalyozis
megjetenése az
oktatds folyamataban.

feladatmegoldas

Viszonyunk Masok érzéseinek 0.8 2.5 - elpadas
masokkal telismerese, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszéles
ceylittmikddés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
A serdildk és az Serdiilékor biologiai 0,3 0,5 - eldadas
érzelmi intelligencia | jellemzéy,
idegrendszer - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlddése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - el6adas
intelligens oktaté eimélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elviart tanuldsi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa sordn, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo
altal tartott kisel6adas és feladatlap megoldasa
modszerekkel.  Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevd szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozisahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019,

A tananyagegység megvaldsitasihoz
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek

7.3. Pedagégia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban
tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés
folyamataban
A tananyagegység célja A mesterjeldltek  ismerjék meg az oktatas
tolyamatét, szerkezeti elemeit, az
informaciofeldolgozas  elemeit, a motivaciot,

Szerezzenek ismereteket a pedagogial értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrél. A
mesterjeloltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamataban a szakmaszocializacid folyamatarol és

A szakértd szigndjai,
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a szervezett kulturarol. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanufokra vonatkozo oktatdsi ¢s vizsga
feltételeket.

A tananyagegység oraszima 3 ora
Beszimithaté oraszama:® nem relevans

A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
Kialakitisihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudis Attitiid Af“t““,."m,""'
elelésség
Egyiittmiikodik a [smeri a didkok A hatékony A
tarsintézményekkel elmélett tudasbazisat, | gyakorlati tudas tarsintézményekkel
(iskola) a tanuldk annak felépitését a atadasa vald
elméleti gyakorlat fokuszalt | vonatkozasiban egytittmiikfdése
tanulméanyaihoz megszervezEese figyelembe veszia | sordn iranyitja a
illeszkedd gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat
megszervezése tudasat, annak folyamatanak
érdekében. szintjeit. megszervezeEseét, és
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja,
A mesterjeldlt fejleszti | Felismeriaz SNI-s | g1f500d6 a tole Az eltérd
az SNI-s vagy pszichés | Va8Y nas pszz(ihes gondolkodasban, viselkedés-és
probléméval kiizdé problémaval kiizdé | yiselkedésben, gondolkodasméd
tanuldkat az oktato tanulokat, ismeri a mentalitisban clfogadasaval végzi
munkéja soran. egyéni bandsmodbol | ki15nbiz6 oktatéi feladatait,
ﬂ@édé pedagogiai emberekkel egyéni banasmoédot
kihivasokat és azok | zempen, az oktats | i génylé tanuloi
megoldasi munkéja sordn fejlédése érdekében
lehetdsegeit. figyelembe veszi az | minden feltételt
egyéni banasmad biztosit.
kovetelményei.
Ellen6rzési és Ismeri a pedagbgiai | Torekszik a A tanulok hatékony
értékelési ellendrzés és szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetencidjan beliil | értékelés formativ értékelési | érdekében
alakit ki pozitiv, legfontosabb mdd elényben visszajelzéseivel
megerdsitd értékelést a | modjait, eszkozeit, részesitésére. motivélja és
tanulo ¢s képes alkalmazm tamogatja didkjait a
tevékenységrol. ezeket az oktatd jobb eredmény
munkdja soran, elérése érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulasi Gt

? Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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oA tematikai
tematikai c
. . . . cgység I
. A tematikai egység tartaimi ceység Lo A tematikai
A tananyagegység . ° iy javasolt , \ .
oo . elemei javasolt . egység modszerei
tematikai egységei S, gyakorlati o .
' elméleti A . ¢s munkaformai
. . oraszama
éraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat ¢és szerkezeti (.2 0.5 - ¢ldadas
gyakorlati képzés elemet, a tanulds folyamata, - magyarazat
elvel ¢s folyamata megerosités és értékelés,
motivacio €s motivalas, adaptiv - egyéni és
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializicid | Szakmaszocializacié folyamata, a 0.4 0,5 - eléadds
€s szervezeti kultira | szervezeti kultara. - magyarazat
a szakképzés
folyamataban - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0,2 0,5 - eldadas
jellemz6i, a kompetencidk tipusai. - magyarazat
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0,2 0,5 - eléadés
igényu tanulok a tanuldk a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulisi
folyamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzes a résztvevo szamara,
Onreflexid,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisihoz
ajanlott iredalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek
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7.4.

| A tananyagegység megnevezése

| A tananyagegység célja

Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmat gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezeté és a tanulo
szerepet. Szerezzenek tudést a korai iskolaclhagyas
okairdl,  jellemzirél. Ismerjék meg  a
gyakorlatvezetoi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd model] szerepét. A mesterjelditek
ismerjék meg a ..Pygmalion effektus” jellemzéit, az
alapvetd nevelési médszereket.

| Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység Graszama

4 ora

Beszamithato 6raszama:t?

nem relevans

A képzés soran megszerezhets kom
kialakitisihoz a tananyagegység ér

petenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
demben hozzijarul

P

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
feleldsség
Egylittmikodik a Ismeri a didkok A hatékony A téars
tarsintézményekkel ciméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas intézményekkel
(1skola) a tanuldok annak felépitését a atadasa valé
elméleti gyakorlat fékuszalt vonatkozasdban egyuttmitkodése
tanulmanyaihoz megszervezése figyelembe veszia | soran irdnyitja a
illeszkedd gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat
megszervezése tuddsat, annak folyamatanak
érdekében, szintjeit. megszervezeését, és
az ahhoz szikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt
szignifikdnsan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarél
megtanult ismereteit
az oktatdl munkéjiba.

Ismeri a pedagdgiai
tervezés és szervezés
legfontosabb
I¢épéseit, folyamatat,
elveit.

Munkéja soran
szem el6tt tartja a
tervezeési folyamat
soran kijelolt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalimasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellendrzés és
onreflexid alial
valtoztat a tervezett
feladatokon,
mddszereken vagy
eszk6zokon, ha a
helyzet igy

1 Kontaktératol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a kepzés draszamaba heszamithatd
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kivanja.

Oktator munkdja sordn
alkalmazza a nevelési-
oktatasi
folyamatokban
megtanult nevelési
modszereket,
eljarasokat.

[smeri az alapvetd
nevelési
metddusokat,
megtudja hatarozni,
hogy egyes
helyzetekben melyik
nevelési modszer
alkalmazisa a
legoptimalisabb.

Munkdja soran
adekvat nevelési
attitidot képvisel a
tanulok optimalis

tejlodése erdekeében.

A tanulok pozitiv
tevékenységét
eldsegitd nevelési
modszerek
alkalmazasat
képviseli,
feleldsséget vallal,
a tanulor megfeleld
neveléseért a
szakmai oktatis
soran.

Oktatét munkajaban a
dokumentacios
feladatait,
adminisztracios
kotelezettségének
megfeleléen, pontosan
kesziti el.

A mesterjelblt ismeri
a ra vonatkozo
dokumentacios
feladatokat, azok
elkészitésének
idokereteit,
meghatarozoit.

A gyakorlati oktatd
szakmai munkdja
mellett onmagara
nézve kotelezonek
tartja az
adminisztracio
pontos tervezéset €s
vezetését is.

A gyakorlati oktato
vezetl a szukséges
dokumentacidkat,
az adminisztracios
feladatok pontos
elvégzéséert
felelloséget vallal.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulisi at

A -
tematikai A temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység CBYSCE A tematikai
A tananyagegység . o vasolt javasolt , sd .
tematikai egységei elemel javasos gyakorlati CBYSes moriszert
elméleti 4 . és munkaformaii
Sraszama 6raszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat 0,2 1 - elbadas
képzés elvel és meghatérozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkciol az
intézmény és a munkaerdpiac - egyéni és
kapcsolataban, a gyakorlati képzés CsSoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd és a tanuld
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicioja,
okai.
A gyakorlatvezetoi A gyakorlatvezetéi tevékenység 0,3 1 - eldadas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezése, a jelentosége a gyakorlattervezés
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezetdi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez szilkséges csoport munka
képességek. - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
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* A gyakorlatvezetd
nevelési stilusa
modszerel

A gyakorlatvezetd modellszerepe,
személyisége, ..pygmalion
ettektus™, alapveto nevelési

o
tn

; - eldadas
- magyarazat

tipusai.

modszerek, nevelési modszerek

- kooperativ

- egyéni és
csoportos

csoportmunka

feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek tanitisi-tanulisi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanuit ismeretek alkalmazasdanak
meghigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, Ertékelés tekintetében formativ ertékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamaéra,
onreflexid,

A tananyagegység elvirt tanuldsi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitisihoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

7.5.

Kommunikaciés alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikdcios alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek  ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikécid jellemzéit, szereploit,
¢rdekeket és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, erdszakmentes kommunikacio
modszertandrdl, tudjak alkalmazni az értd figyelem
metodikdjat.  Képesek legyenck  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.

A tananyagegység draszima

4 dra

Beszamithato éraszama:!!

nem relevans

A képzés sordn megszerezhett kompetencizik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisihoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség Tudas Attitiid A;l tox:om'na-
eleldsség
A gyakorlati oktatd Ismeri az Az egyiittmitkodést | Tarsas
munkdjdban egylittmitk6do szem elott tartva kapcsolataiban
egyuttmikddod kommunikacio érintkezik betartja az
kommunikaciot alapvetd kollegaival és egylittmtkodo

1 Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazisa

esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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atkalmaz a szoci1alis
interakeiok soran.

szabalyszerliseget,
és képes annak
helyzethez 116
alkalmazisara.

tanuloival. Nyitott,
pozitiv érzelmekkel
teli interakeiot
képvisel.

kommunikacio
szabalyait,
korlatozo, agressziv
vagy
kommunikacios
gatakkal teli

kommunikaciot
kertli.
Képes a nyitott, Erti és azonositja a Az oktatdi munka Gyakorlati
pozitiv, odafordulo, nem megfeleld soran szem clott oktatokent

masok sziikségleteire
reagald
kommunikacidra.

kommunikacios
helyzeteteket,
kivalasztja az
odailld, adekvat
kommunikacids
stratégiat,

tartja masok
kommunikacios
stilusat, tanuloi
szamara
példaértékiien
képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacios
stilust.

felelloséget vallal a
kommunikaciojaért,
korrigalja sajat
vagy masok hibas
helyzetfelismerését.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztositod tanitasi-tanulasi ut

A .
tematikai A tema!:lkal
A tematikai egység tartalmi egység ceyscg A tematikai
A tananyagegység . . javasolt . , .
tematikai egységei elemei javasolt oyakorlati egység modszerei
elméleti = . és munkaformai
. . draszama
draszama
Erzelmileg A kommunikacié szerepl6i a ] 3 - eldadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacio A hatékony kommunikécio - tanuloi kiseldadas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
értd figyelem eszkdzei. - projektmodszer

- egyéni €s
csoportos

- kooperativ tanulas

feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozd javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szdmdra, dnreflexio.

A tananyagegység elvirt tanuldsi

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
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ecredményeinek feldelgozasahoz
ajanlott irodaimak

Kamarai Gyak();-l-ati oktato képzés 2019,

A tananyagegység megvalositisihoz
kapesolodo egyéb speciilis feltételek

7.6.

Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kontliktusok és kezelésik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek  1smerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakcidkat, a
konfliktusokhoz ~ valé  hozzaallast  modokat,
konfliktuskezeld stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeldltek legyenck képesek a konfliktusok

felismerésére ¢és adekvat kezelésére oktatas
folyamataban.
A tananyagegység éraszama 4 dra
Beszamithaté éraszama:’? nem relevins
A képzés sorin megszerezheté kompetenciik, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajirul
Képesség Tudas Attitad Autonﬂom’la—
felelosség
Erészakmentes és Ismeri az Torekszik a A
konstruktiv erdszakmentes tennall6 probléma | konfliktuskezelés
konfliktusmegoldasokat | kommunikécio sokoldali kiilonbozé
alkalmaz a eszkdztarat, és ennck | megkozelitésére, a | stratégidinak
munkatevékenysége segitségével képes a | kiilonbozé ismeretében
sorén. konfliktushelyzetben | perspektivak képességeihez
konstruktiv, épit6 megismerésére, €s a | mérten a
modon reagalni, helyzetnek legmegfelel6bb
Felismeri, hogy az megfeleld modon
adott szituacidban kommunikacios- ¢s | kommunikal, és
milyen tipust viselkedésmod erre 0sztonzi
konfliktuskezelési kivélasztasara, tanuldit, kollegait
stratégiat érdemes 1s.
alkalmazm, és
képességeihez
mérten hasznélja is
azokat.

2 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithatd
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi Gt

A .
. . | Atematikai
tematikai .
I , . . egység -
. A tematikai egység tartalmi egység LS A tematikai
A tananyagegység > ST javasolt . R .
Lo, e elemei javasolt . egység modszerei
tematikai egységei r s gvakorlati \ (s
elméleti : . ¢és munkaformai
. . éraszama
oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra t6rténd test 1 3 - cldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat

konfliktusok alapjai. A
kontliktusoklhioz vald

technikak.

hozzaallasunk, konfliktusmegoldo

- tanuldi kiseldadas
- szemléltetés
- projektmodszer

- kooperativ tanulas

- egyént es
csoportos

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyvamat kézbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javasiatok

A megtanult 1smeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulast eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadas és
feladatlap megoldasa mddszerekkel. FErtékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd
szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019,

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolédo egvéb specialis feltételek

7.7.

Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generacidk kora

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzdit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabb: cél, hogy a mesterjeldltek vajjanak
érzékenyebbé a Z generaciot érinté  jellemzdk
vonatkozasaban, és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatoi munka soran.

A tananyagegység oraszama

6 0ra

Beszamithaté éraszama:!?

nem relevans

2 Kontaktdratdl eltéré munkaforma atkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithatd

A szakértd szigndja;
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A képzés sorin megszerezhetéd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzijirul

Képesség

Tudis

Attitiid

Autonomia-
felelosség

Alkalmazza a
generdcidokrol
megtanult ismereteit az
oktatd munkaja soran.

Megérti a generacios
kiilonbségeket, azok
jellemzoit, és a
didkjai
betlleszkedésének
elésegitése
¢érdekében bemutatja
munkatdrsainak
1smereteit a
gyakorlat soran.

Elfogadja a
generacios
kiilonbbzoségeket,
¢s megbecsiili a
generacios
jellemzokbol adodo
erdforrasokat,

A generacios
ismeretek
birtokdban iranyitja
az oktatdl munkat.

Alkalmazza a Z
generaciorol megtanult
tudasat a tanuloi
motivalasa soran.

Ismeri a genericios
kiilonbségekbol
adodo pedagogial
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetOségeit,
felismeri a megfelel
motivacios
mddszereket.

Igénye van ra, hogy
megerise mas
generaciok
sajatossagait, és
viselkedési
motivaciout és
lehetdség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkaja soréan.

A gyakorlati oktato
munkdaja soran
felleléséget vallal a
tanulék hatékony
motivacidjanak
biztositasa
érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi Gt

A -
tematikai A temaflkal
A tematikai egység tartalmi egység cgyscg A tematikai
A tananyagegység . . javasolt . . .
tematikai egységei elemei javasolt ayakorlati egység modszerei
elméleti 4 . és munkaformii
, . oraszama
éraszima
A generdciok kora A generaciok (Epit6k, Babyboom, 1 5 - eldadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzoi. - magyarazat
- tanuloi kiseldadas
- szemiéltetés
- projektmoddszer

- kooperativ tanuls
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
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A tananyagegység elvart tanulasi A megtanuit ismeretek alkalmazasana

eredményeinek tanitasi-tanulasi megfligyelése a gyakorlati feladatok megolddsa

folyamat kizbeni mérésére és soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése tanuldi

értékelésére vonatkozo javaslatok kiscloadas ¢s feladatlap megoldasa modszerekkel.
Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv - visszajelzés a résztvevd szamara,
dnreflexid.

A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg

eredményeinek feidolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktatd képzes 2019.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositisahoz -

kapcesolddd egyéb specidlis feltételek

7.8. Kamarai adminisztricios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja A mesterjeldltek ismerjck meg a szakképzés
struktarajat, fogalmait, wvalamint a  dualis
képzbhellyé  véalas  lépéseit és  feltételeit,
Szerezzenek ismereteket a tanulok és a képzésben
részt  vevd személyek szakiranyu oktatasanak
feltételeirdl, toglalkoztatasukkal Osszefiggd
jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen vezessék
¢és adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység oraszima 8

Beszamithato éraszama:!? nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisihoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudss Attititd Autondmia-
felelsség
Oktatoi munkaia sordn | Ismeri a szakképzés | Munkaja soran Felelésséget vallal
integralja a szakképzés | strukturdjat és a képviseli a a képz¢s soran a
alapfogalmait és elveit. | képzés folytatdsdhoz | szakképzés elveit, szakképzés
szikséges kotelezben | és megvaldsitja az alapelveinek
alkalmazandé oktatas képzési betartasara és
dokumentumokat. kovetelményeknek | betartataséra.
megfeleld
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Ismeri a dualis Munkaja soran Betartja és

¥ Kontaktdratd! eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd

A szakértd szigndias.
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megvaldsitia a dudlis
képzohellye valas
Iépeseit €s jogszabalyi
eldirdsait.

képzahellyé valas
folyamatat a
személyi és targyi
feltételekre
vonatkozo
kdvetelményeket,

szem ciott tartja a
dudlis képzéhelyre
vonatkozo
eldirasokat.

belartatja az
eléirasokat,
korrigalja sajat,
vagy masok hibait,

A gyakorlatban
alkalmazza a tanulo és

Ismeri a szakirinyu
oktatasban a jogok ¢s

Elkételezett a

Feleldsseget vallal
a szakiranyt

Vezeti a tanuldk és
képzésben részt vevo
személyek szakirdnyn
oktatasaval
kapcsolatos kotelezd

Ismern a szakirdnyt
oktatas soran
alkalmazando
dokumentacidk
tartalmat, a

o ] ) kotelezettségek jogszabalyok . .
képzésben részt vevd cloeeeR o D4y oktatas sordn a
o L, fogalmat, a tanuld és | maradéktalan . .
szemely szakirdnyt o, . . : L Jogok és

o I képzésben részt vevd | megismerése és -« .
oktatasdnak feltételeit . L, . . kotelezettségek
. személy szakirdnyu | megismertetése N
ernto jogi . 5 - betartasara és

: oktatdsanak rant. .
alapismereteket. g betartatasara.

feltételeit;
Rendszeresen Feleldsséget vallal

nyomon kdveti a
tanuloi és
képzésben részt
vevd személyi
Jelenlétet, a

a dokumentacidk
vezetéséért,
tartabmaért és
hatiridére torténd
teljesitéséeért.

taniigyi és egyéb kitdltésére vonatkozé | dokumentaciok
dokumentumokat. szabalyokat. szabalyszerii

vezetését.
Napra keszen vezeti ¢s | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Feleldsséget vallal
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a a szakképzési
szakképzési munkaszerzddéssel szakkepzési munkaszerzdés
munkaszerzddés kapcsolatos tartalmi | munkaszerzddés gondozasaért.
folyamatat, kévetelményeket és | tartalmi
sziineteltetését, jogszabalyi megfeleltetését,
megsziinéseét, eldirasokat. teltlvizsgalja és
megszintetését. aktualizalja az

adatokat.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi vt

o A
A t:gn;::gkal tematikai
. A tematikai g . € t ikai 5
A tananyagegység emati ai egység javasolt egység A em’at:kal egység
o . . tartalmi elemei o, javasolt moédszerei és
tematikai egységei elméleti . i
Sraszama gvakorlati munkaformai
oraszama
A szakirdnyu Az iranyad6 2 - eldadés
oktatast befolydsold | jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszélés
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szakképzés strukturija,

alapfogalmai &s

alapelvel.
A dudlis képzohellyé | A szakirdnyt oktatds 2 0 - elGadas
valas lépéser, tanuld | folyamata, - magyardzat
¢s képzésben részt megkezdésének - megheszélés
vevo szemely feltételei.
fogl}alko'ztatasanak Nyilvantartasba véteh
feltétele. T, ) ..

eljaras  €és  hatosagl

ellen6rzés folyamatai

és vizsgalt

dokumentumai.
A szakkepzési A szakképzési 2 0 - eloadéas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
szakképzeési szakképzési - megbeszélés
elészerzodés el0szerzddés
funkcioja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalm

elvarasok, jogok és

kotelezettségek.
A tanuloi és | A szakképzési 1 0 - eldadas
keépzésben részt vevd | munkaszerzédes - magyarazat
személyi  bér  és | keretében - megbeszéles
egyéb juttatasok és | foglalkoztatott tanuld
azok dokumentalasa. | ¢s képzésben részt

vevd személy beére €s

egyeb juttatasai. A

szabadsag kiadas,

valamint a munka- €s

pihendidé  szabélyai,

dokumentéalasa és a

hianyzas kezelése.
A szakképzési | A szakképzést 1 0 - eldadas
munkaszerzddés munkaszerzdeés - magyarazat
kezelése, sziineteltetése, - megbeszélés
adminisztralasa. megsziinése és

felmondéséanak

lehetbseger.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére ¢s értékelésére vonatkozd
javaslatok

Tematikai egységenkénti Gsszegz0, ellendrzd
kérdesek alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisahoz ajanlott
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[
Cirodalmak
A tananyagegység megvalisitisahoz -

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1.  Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Jogi ismeretek
yagegy

A jJogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasdval a mesterjeldltek a
villalkozdsok  sikeres  vezetéséhez  szilkséges
alapvetd jogi ismereteket birtokaban képesek
legyenek a jogkovetkezményekkel jaré dontéseket
megfelelden eldkésziteni &s megalapozott déntéseket
hozni. C¢l, hogy a jelbltek a hatdlyos jogrendszerre
vonatkozé  ismereteiket  legyenck  képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovabba
legyenek tisztaban azzal, mikor kell magasabb szintii

A tananyagegység célja

Jogi szakértelmet a dontéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység 6rasziama

12 0ra

Beszamithatdé éraszama:!’

nem relevans

A képzés sorin megszerezheté kompetenciik, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség Tudas Attitad Autondmia-
felelGsség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes Belatja a Szakmai segitség
alapitasaval, vallalkozasi forméak | véllalkozas 1génybevételével
mukodtetésével kozotti kiilonbséget, | mikodtetésének iranyitja a
kapcsolatos azok alapitasi és jogi eldirasainak vallalkozas
feladatokat, intézi a esetleges fontossagat. alapitasaval,
mukodési engedélyek | valtozasbejegyzési Egyiittmikddik a mikddtetésével
beszerzését, folyamatait. kulonféle hivatalok | kapesolatos
szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozisa Ismeri ara Folyamatosan Tudja, hogy
tenntarthatd vonatkozo figyelemmel kiséri a | tevékenysége
mukddietésére, Jogszabalyi vallalkozast érint6 befolyasolja a sajat,
elérelato modon, a jogi | kbmyezet valtozasokat, a kozvetlen
¢s tarsadalmi valtozasait, tisztaban | igényes és komyezete és a
komyezet elvarasai van vallalkozésa naprakész hazaja j6véjét. Erti,
szerint folyamatosan folyamataival, tudja, | ismercteket akar hogy a vallalkozas

> Kontaktdrdtdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszidmithatd
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hosszu tavra szold
anyagi és erkolesi
felelosséget 1s
jelent.

tervezl a
tevékenységét,
ellendrzi a
tevékenysége
megfeleldsépét, a
szitkseges korrekeidkat
elvégzi.

szerezni minden, a
villalkozasdt és a
vatlalkozasaban
zajlo tolyamatokat
érintd kérdéshen.

mikor, milyen
kévetelmények
vonatkoznak ra.

Felismeri és igényli
a specialis jogi

Ismert ara
vonatkozo egyes

Betartja és
betartatja a

Jogi“fcliigyelettel
miikodési korében

szerzodéseket kot, szerzddesek alapvetd | szaktudas kdtelmekbol
ellendriz, sziikség alaki és tartalmi igénybevételét. (szerz6desekbol)
esetén modosit, 1]l kévetelményeit. Figyelemmel kiséri | fakado
jognyilatkozatokat Tisztaban van a a vallalkozasa életét | kotelezettségeket,
tesz. szerzddéskotes, befolyasolo jogait pedig
modositas, jogszabalyi erveényesitl.
megsziintetés, ill. kdmyezetet. Felelosséggel kot
nyilatkozattétel szerzbdeseket.
alapvetd
szabalyaival.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulasi at

A tematikai A. .
A o . egység tematikai o
, A tematikai egység tartalmi 8 egység A tematikai egység
tananyagegyscg . javasolt . , L
A elemei R Javasolt mabdszerei és
tematikai elméleti . Ve
L. . . gvakorlati munkaformai
egységel oraszama , .
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapvetd fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interakiiv eléadas
jogforras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptérveny, jogforrdsi hierarchia)
Vallatkozasi Villalkozasok jellemzdi, személyi 2 I Interaktiv eldadés -
1smeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati 6rdn
tarsasvallalkozasokra vonatkozé esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak és szabalyok. Alapits vallalkozast!,
(Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Sziintess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasagok alapitdsa és vallalkozast!)
megszintetése. A gazdasagi kamardk
fogalma, szerepe, feladat- és
hataskorel,
Szerzddések A kotelmi jog alapjai, szerzodéskdtés, 2 2 Interaktiv eldadas —
megkdtésének closzerzodés, szerzédés teljesitése, gyakorlati 6ran
alapvet6 szabélyai | érvénytelenség, megszings, esetfeldolgozassal (pl.
szerzbdésszegés, foglalo, Irj adasvételi
hitelszerzidés, zalogjog, a felek szerzbdést! )
szerzddési feleldssége.
A munka vilagdhoz | A Munka  Térvénykényve, a 2 1 Interaktiv eldadas,
kapesolodo munkajog alanyai, munkaszerzddés, gyakorlati pran
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alapvetd

munkakdri leirds, probaidd, a munka esetfeldolgozassal (pl.

szabdlyozasok dijazasa, munkavallaioi s 1) munkaszerzidést,
munkdltatoi jogok és kdtelezettségek, munkakdri leirdst!)
munkaviszony 1étesitese,

megszlintetése, kapesolddd kartéritési
feleldssegi rendszer {8bb szabalyai,
szakszervezetek, koilektiv szerzddés

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek tanitasi-tanuldsi
folyamat kiozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, tegfeljebb harom
gepelt oldalbol allé beadandéd dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan  bemutatja az alapité  okiratot,
munkaszerz8dések  fébb  pontjait, a  jellemz6
szerzbdeéseket  sajat  vallalkozdsan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvirt tanulasi
eredményeinek feldolgozisihoz
ajinlott irodalmak

Vallalkozasvezetési  Ismeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositisahoz
kapesoloda egyéb speciilis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
credeti, vagy a nyilvinos dokumentumrdl készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges tizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen t51ténd bemutatasa az
oktatonak.  (pl.  alapitd  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzddés, szerzodések stb.)

8.2.  Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintli, elsésorban  gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithaté marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitandé vallalkozds sikeres mitkédéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozds marketingtevékenységének
mikodését és jellemzoit,

A tananyagegység draszama

6 ora

Beszamithaté éraszama:!6

nem relevans

A képrés sordn megszerezheti kompetencidk, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitdsahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitad Autonomia-
felelosség
Fobb vonalakban Ismern a marketing | Torekszik a Kreativan dolgozik
meghatarozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egyltt a marketing

* Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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a vallalkozasa

marketing mix ciemeit, | felismeri a sajat

villalkozasa,

marketingtevekenységét | munkahelye
menedzseli. Hatékony | kapesan, alkalmazza

marketinggel a marketing mix

tobbictbevételt ér el elemeit a sajat

feleslegesen nem kolt feladatkore,

marketingre. valamint hozza
beosztott
munkavallalok,
tanulok

feladatellatasa soran.

marketing
tevékenységét
dttogdan szemlélni,
hatni ra a sajat
maga teriiletén 1s.

teriifeten
tevekenykedo
munkatarsakkal,
kilsé
vallalkozasokkal.

koltségét.

PR- és kommunikaciés | Atlatja a PR- és

tevékenységet végez, kommunikécios
teltérképezi a teriileteket a sajat
versenytarsait, azok vallalkozasa,
tevékenysegét. munkahelye és a

Meghatarozza a PR és | versenytarsak
kommunikacid ill.
versenytarscelemzés ¢és azonositja az
idedlis modjat és

kapcsan. Megnevezi

egyes
kommunikécids
tevékenységeket.

Szem eldtt tartja a
PR- ¢s
kommunikacioés
technikdkat ¢és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa
bevezet és
alkalmaz. Nyitott az
ujdonsagokra,
reagdl a
versenytarsak
kihivasaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kévetkezetesen
vegzi a vallalkozas
PR- és
kommunikacids
tevékenységének
megfteleld részét.
Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyu
feladatait
koordindlja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A .
N A tematikai
tematikai .
A oy s . . . egység -
. A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
tananyagegység . . javasolt . . .
i elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai r gyakorlati ; e
L elméleti A . ¢s munkaformai
egységel . . oraszama
oraszama
Marketing Szitkséglet, igény, kereslet, 1 Interaktiv eldadas
alapismeretek kindlat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-eldadas, a
(termékeletgdrbe, gyakorlati részen:
szolgaltatasok), Arpolitika, konkrét esetek
Ertékesitési politika, bemutatisa,
Piacbefolyasolas szemléltetés (pl.
reklamfilmek,

arculati elemek,
reklamtargyak sth.)

[ A tananyagegység elvirt tanulisi

| A mesterjeldlt készitsen egy gépelt oldalbol all6 |
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folyamat kézbeni mérésére s
¢rtekelésére vonatkozo javaslatok

beadando dolgozatot, amelyben a tanuitak alapjan |
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
clemeit a  sajat  vallalkozasdn, munkahelyén
Keresztiil,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozdsvezetési  Ismeretck -Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapesolodo egyéb specidlis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvdnos dokumentumrol készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak,
amely a marketing mix valamely eleméhez
kapcsolédik. (pl. arculati elemekkel ellatott céges
levélpapir, hivatalos arlista, DM levél stb.)

8.3. Adoé- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

-
A tananyagegység megnevezése

Adé- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjelslt ismerje
meg a gazdasdg miikodési elveit, az alapvetd
kozteherviselési, add- tarsadalombiztositasi és pénzitgyi
szabalyokat, feladatkdréhez kapesoléddan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az addtervezésre és legven
tisztaban a tisztességes adofizetés kotelezettségével,

A tananyagegység 6raszdma

12 6ra

Beszamithaté oraszama:!’

nem relevins

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisihoz a tananyagegység érdemben hozzi jarul

egyuttmikddik a
beszamolot készitd
szakemberelkel.

beszamoléit, fébb
egyseégett, képes
azokat atlatni. Ismeri
a bevétel, kdltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategdridk tartalmat,
Tisztdban van a

] Képesség Tudds Attitiid Autonémia-
felel6sség
Részt vesz az éves Fébb vonalakban Igényh a Vezetdi utasitassal,
beszamold, ismert a vallalkozasat érinté | a szakteriiletére
elkészitésében, vallalkozasok éves pénzigyi és kiterjedé mdodon

szamviteli adatok
bemutatasat. Kész
egyuttmitkédni az
eredményesség és a
hatékonyséag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetbivel, a
konyveldvel és a

adatokat,
informaciokat
szolgaltat a
vallalkozas éves
beszamolojanak
Osszeallitasahoz.

¥ Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithatd
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egytittmukodik a
vallalkozas addzas:
teladatainak
ellatasaban, szamldkat,
bizonyaltokat allit ki,
rendszerez és eljuttatja
a megfeleld szervezets
egyseg, vagy kilso
kényveld felé.

vatlalkozasok fébb
adonemett, azok
bevallasi
gyakorisagat és
befizetési
kotelezettségeit.
Tisztaban van a
bizonylati renddel.

atlatja a
vallalkozasok
adorendszerben
elfoglalt helyét.
Maximalisan
torekszik a
tisztesseges, €s
jogkdvetd adozon
magatartasra.
Beldatja ¢s elfogadja
a kdzteherviselés

beszamolo konyvvizsgaldval.

clemeivel,

hataridejével, jogi

jelentdsépevel. o
Részt vesz €s Ismeri a Komplexitdsiban Feleldsen allitya ki

a szaktertiletéhez
tartozo alapvetd
pénziigyi-
szamviteli
bizonylatokat.
Iranyitja és
koordinalja a
megfelelo
szervezetl egyseg,
vagy kilso
konyveld felé

Tudatosan tdrekszik
a bevételek és
koltségek uzleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiilso és
belsd valtozasok
likviditast érint6
hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalen
egyarant.

szabalyait. torténd adat- é€s

informacio

szolgaltatast,
Menedzseli Ismeri a Kész Vezet6i iranyitas
vallalkozasa vallalkozasok egyuttmikodni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egyvuttmikodik a
likviditasat. Részt vesz | hkviditasat, szakemberekkel, a bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitetkérelmének Ichetoségeit €s azok | lgyintézdivel. koltségek ¢s
Osszedllitasaban, banks | alapvetd Kiemelten kezelia | raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok hatékony
egyittmikddik. likviditasat. felhasznalasban.

Onalloan intézi a
rabizott banki,
hivatali
ugyintézéssel jard
feladatokat.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulisi at

A
tananyagegység
tematikai
egységei

A tematikai egység tartalmi

clemei

A -

tematikai A t:m:‘?km
egyseg CEYSCE A tematikai

. javasolt . , .
javasolt akorlati egység médszerei
elméleti | Y20 és munkaformai
, . oraszama
Oraszama
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Villalkozasok A vialiaikozasok eszkoze:, 2 1 Interaktiv etdadas —
vagyona ¢s forrasai, finanszirezdst a gyakoriati ordan
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kdlesdndk, egy Uzleti terv, vagy
palyazatok. Az lizieti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
Attekintése

Allamhéztartas Az dllamhaztartas fogalma, ] 0 Interaktiv ¢léadas

felépitése s alrendszerei. Kozpontt

mikédése koltségvetés, helyi adok.

Kdazteherviselés Adézast alapfogalmak, 3 2 Interaktiv clbadas —
adokdtelezettség tartalma, {6bb a gyakorlatl érdn
adénemek: altalanos forgaimi egy-egy adonem
adé, személyi jovedelemado, bevallasi példajanak
tarsasagi ado, kisvallalati ado, attekintése,
kisadozé vallatkozasok tételes megheszélése.
adéja, bevallasi gyakorisaguk,
hataridok, fobb tartalmi elemei

Szamviteli Szamviteli torvényen keresztiil 2 1 Interaktiv eldadas ~

kételezettségek az éves beszamolo részei a gyakorlati éran
{mérleg, eredménykimutatas, egy ¢ves beszamolo
kiegészitd melléklet), bizonylat attekintese,
fogalma, szigord szamadasi szamlazas a
bizonylatok kezelése, gyakorlatban.
nyilvantartasa, szamla ¢s nyugta
kételezd formai és tartalmi
elemei. Elekironikus szamlazas
¢és bevallas.

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
eredményeinek tanitisi-tanulasi harom gépelt oldalbdl 4lld beadandé dolgozatot,
folyamat kozbeni mérésére és amelyben a tanultak alapjan bemutatia a beszamold
értékelésére vonatkozé javaslatok (mérleg, eredménykimutatas, kiegeszité melléklet)
clemeit, egy altala kivalasztott adénem adobevallasat,
dolgozéi bérszamfejtéssel kapesolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztil.
Villalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység elvart tanulasi

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz | Irdnyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
kapcesolodé egyéb specilis feltételek | eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatasa a képzés sordn az oktatonak, amely a

tananyagegységhez kapcsoldodik (pl. mérleg,
eredménykimutatas, kiegészitd melléklet, adébevallds,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,
jegyzokonyvek stb.)
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9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység
MeSNevVezese

Az oktaté elvart képesitése, szakmai, oktatii
gyakorlata

Elméleti oktato

Gyakoriati oktaté

A kézdpolo, korémkozmetikus
szalon és gyakorlati képzGhely
kialakitasa, mikodietése

Kézapolo ¢s
mitkoromépitd
mesterlevel
/Kézapolo és
korémkozmetikus
mesterlevél,
felséfoku
pedagogiai
végzettség és 5
év szakmatanitasi
gyakorlat a
szépészet
agazatban

vagy
a gazdasagtudomanyok
teriiletén szerzett felsdéfok
(Bsc, vagy Msc ¢€s jogelddjet)
oklevél és jartassag/szakmai
tapasztalat a dualis szakképzés
tertiletén.

Szolgaltatast megalapozd
ismeretek: anatomia, élettani,
kérelettani, ortopédiai,
boérgybdgyaszati,
belgyodgyaszati alapismeretek

Biologia szakos tanan

vagy
felsdfoku egészségiigyl
végzettség (Bsc, vagy Msc és
jogelddjei oklevel) és a
szakma oktatasdban szerzett 5
¢ves tapasztalat

vagy
az orvostudomany teriiletén
szerzett oklevél a kovetkezok
orvosi szakok kozil:
borgydgyaszat, ortopéd
szakorvos, belgyogyasz
szakorvos, sebész szakorvos,
neurologus, tovabba 3 év
oktatasi tapasztalat.

Biologia szakos tanari
vagy
Kézapold és
mikordmépitd mester/
Kézapolo és
koérdmkozmetikus mester
¢s felséfoka
egeszségligyi végzettség
(Bsc, vagy Msc és
jogelddjer oklevél)
tovabba a szakma
oktatasaban szerzett 5
éves kézapolo és
miikoromepitd szakma
tanitasi gyakorlatted

Kézapolas, milkoromépités
anyag-¢€s eszkOzismeret

Kémia szakos tanari, vagy
gyogyszeresz vegzettség €s a
szakma oktatasdban szerzett 3

eves tapasztalat

Kémia szakos tanan,
vagy gyogyszerész
végzettség €s a szakma
oktatdsdban szerzett 3
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¢ves tapasztalat, vagy
Kézapolo és
mitkSrémeépitd
mester / Kézapolo ¢s
kérémkozmetikus
mester

és a szakma oktatisiban
szerzett 5 éves
tapasztalat

Kézapolo és mikdromeépitd
szakmai ismeret és gyakorlat

Felséfokt pedagogial vagy
egészségligyl vagy muszaki
szakoktatd vegzettseg €s
Kézapolo és mikoromepitd
mesterlevel/ Kézapolo és
kérédmkozmetikus mesterlevél,
tovabba 5 éves kézapold és
miikdrémeépitd szakmai
tanitasi gyakorlat

Felsofoka pedagdgiai
vagy egészsegligyl vagy
miiszaki szakoktatd
végzettség és Kézapolo
€s mikoromeépitd
mesterlevel/ Kézapolo ¢s
kéroémkozmetikus
mesterlevél, tovabba 5
éves kézadpolo és
mikdéromepitd szakmai
tanitasi gvakorlat

Szolgaltatashoz kapcsolodd
informatikai ismeretek

Barmilyen allamilag elismert
felsofok (Ba, Bsc, Ma, Msc
és jogelddjei) oklevel és az
irodai szoftverek, kilonbozo
informatikai rendszerek
hasznélatiban és
alkalmazasaban jartas
szakember

Barmilyen allamilag
elismert felsdfoku (Ba,
Bsc, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél és az
irodai szoftverek,
kiilonboz6 informatikai
rendszerek hasznalataban
és alkalmazasaban jartas
szakember

Oroklodés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagdgia
hattere és lényege

A bolcsészettudomany, a
pedagdgusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfoka
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjel) oklevél

Felsotoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc €s jogelddjei)
oklevél €s minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kapcsolodas dnmagunkkal és
masokkal,
szocialpszicholdgiai
alapismeretek.

A bolesészettudomany, a
pedagdgusképzés, a
tanarképzeés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoka
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foka (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢s jogelddjei)
oklevél €s minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Pedagdgia alkalmazasa a

gyakorlati képzes pedagdgusképzés, a Msc €s jogelddjei)
folyamataban tanarkeépzés vagy a oklevél €s minimum 3

A bolesészettudomany, a

Felstfoka (Ba, Bsc, Ma,
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tarsadaiomtudomanyok
teriitetén szerzett felséfoka
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢s
jogelédjei) oklevél.

éves trénern gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
tolyamata, gyakorlatvezetoi
tevékenység szervezése

A bélcsészettudomany, a
pedagbéguskeépzes, a
tandrkepzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felsdfoka
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
Jogelddjei) oklevél.

Felsdtoki (Ba, Bsc, Ma,
Msc €s jogelddser)
oklevél és minimum 3
éves trénert gyakorlat

Kommunikacios
alapismeretek

A bolcsészettudomany, a
pedagdgusképzés, a
tanarképzeés vagy a

tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfoka
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél,

Felsétoka (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢s jogelddjet)
oklevél és minimum 3
éves trénen gyakorlat

Kontliktusok és kezelésiuk

A bélcseszettudomany, a
pedagogusképzés, a
tanarképzeés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoka
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelodjet) oklevél.

Felsétoka (Ba, Bsc, Ma,
Mse és jogelddjer)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Generaciok kora

A bolcsészettudomany, a
pedagoguskepzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoka
(Ba, Bse, Ma, Msc ¢s
jogelddjen) oklevél.

Felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelodjei)
oklevél és minimum 3
éves trénert gyakorlat

Kamarat adminisziriacios
isimeretek

Fels6foku végzettség, €s
legalabb 3 év teriileti
kamaranal
képzohelyellenbrzési referens,
dualis képzési tanacsadd vagy
tanuloszerz6déses tanacsado
vagy stratégiai koordinatori
(szakképzési vezetdi)
munkakdrben szerzett
munkatapasztalat

Jogi 1smeretek

Gazdasagtudomanyok
teriiletén szerzett fels6foka
(Bsc, vagy Msc, vagy
jogelddjer) oklevél, vagy
Okleveles jogasz

Gazdasag-tudomanyok
tertiletén szerzett
felsofoku (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelodjer)
oklevél, vagy Okleveles
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szakképzettség

Jogasz szakképzettséy

Marketing ismeretek

Gazdasagtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoku
(Bsc, vagy Msc, vagy
jogelddjer) oklevél

Gazdasagtudomanyok
teriiletén szerzett
felséfoka (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjer)
oklevel

1smeretek

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli

Gazdasagtudomanyok
terliletén szerzett telséfoku
(Bsc, vagy Msc, vagy
jogelddjer) oklevél, vagy
mérlegképes konyveld

Gazdasagtudomanyok
tertiletén szerzett
felsétoku (Bsc, vagy
Mse, vagy jogelddjer)
oklevel, vagy
mérlegképes konyveld

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése szitkséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatdk) biztositasa kiilsé
szakértok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvaldsitasahoz sziikséges

targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: tanmiihely csoportos oktatisra, vagy szalon,
duilis képzéhelyként a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak ¢s a

mesterjeldltek 1étszamanak megfelelden berendezve.

A mestervizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

e Vizsgahelyszin:

a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden

berendezve (munkateriilet/vizsgazd minimum 4 nm, természetes szellozés,

helyi és altalanos megvilagitas, hideg-meleg vizes kézmosasi lehetség a

vizsgateremben, szelektiv gyiijték, moshaté, fertétlenithetd padozat)

s Vizsgateremhez tartozd helyiségek: 61t6z0, iroda, mosdok, vérakozo

s Higiéniai berendezés a fém eszkdzok tisztitasdhoz, fertdtlenitéschez:

ultrahangos eszkdztisztitd, ultrahangozhatd fertStlenitd szerrel vagy egyéb,

erre alkalmas eszkdz

¢ Munkaasztal: melynek mérete: kb.: 60 cm x 120 cm

o Specialis székek: professzionélis munkaszék és vendégszék

e Lampa: asztali lampa, 4 dugalj/asztal, UV/LED lampa

» Szamitogép internet kapcsolattal, projektor, tabla

e Digitalis képrogzités, archivalas eszkoze
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b. Gépek, berendezések, eszkozok, anyagok: A szakképzésért telelos
miniszter altal kozétett mindenkor hatdlyos, a mesterképesités Kézapold és
koromkozmetikus képzési és kimeneti kdvetelmény 3. pontjaban
megfogalmazottak szerint.

Oltdzet és egyéni védbeszkozik: fertdtlenithets, vasalt, feheér, zart munkaruhazat, fehér
zokni, fehér cipd vagy zart papucs, szdjmaszk, kesztyi

Textilidk: fehér, fertétlenitett textilidk a kezelésekhez, vagy egyszer hasznalatos
torolkozok, manikir kenddk, leteritdk, papirtdrldk és ezek szelektiv gyijtoi

Bortisztitas: tisztitashoz szitkséges eszkozok és anyagok
Fertotlenités anyagai: bor-, eszkdz-, feliilet-, sebfertétlenitok
Bérpuhitis anyagai és eszkozei: specialis borpuhito anyagok, manikir aztatotal

Korom- ¢és borkezelé rozsdamentes eszkdzék: gyémantporos fémreszeld,
koromvago-, bérvagd-, és a sablon kivagasahoz sziikséges olld, korom-, és boresipd,
borfeltold és bérfelkapard

Miikoromeépités eszkizei: boérfeltolo- kapard, sablonok, tipek, tipvago, reszelSk
(egyszer hasznalatos, kiilénbdz6 erGsségli reszeldk) zselés és porcelan mikérom
épitéséhez sziikséges ecsetek, mikorom hajlitasahoz szitkséges eszkoz, narancsfa palca

Mikordmépités anyagai: anyagesoportnak megfeleld eldkészitd és tapadast segitd
anyagok, tipragaszto, UV zselé és levegire kotd porceldn por (épité-, fehér, szintelen,
rozsaszin, kéromagyhosszabbito), levegére k6t6 liquid, egyéb, innovativ, divatos épitd
anyagok, feliilettorlé folyadék, ecsetmoséd

Diszités anyagai és eszkozei: S6tét szinl hagyoményos kordmlakk (alap, sétét szin(i
fedélakk, fedéfény), géllakkozas, bordiszités, ezek anyagai, eszkdzei

Bor- és kiromapolas anyagai és eszkozei: kdrom- ¢és bordpolasi modokhoz sziikséges
eszk6zok és anyagok

Sériilés, seb elsosegély ellatisa, vérzéscsillapitis eszkozei és anyagai: sebfeddk,
kotszerek, kotésrogzitdk, vérzéscsillapitok, kotszervagd ollo

SzAmitégép internet kapesolattal, projektor, tabla
Digitilis képrogzités, archivalas eszkoze

Munkaasztal: mérete kb.: 60 em x 120cm, kéztamasz
Specidlis székek: professziondlis munkaszék és vendégszék
Lampak: asztali lampa, 4 dugalj/asztal, UV/LED lampa
Eszkiztarto: ecset és reszeldtartd, fémeszkoz tartod

Professzionalis csiszologep a szlikséges frézerekkel
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o Higi¢niai berendezés a fém eszkozok tisztitasahoz, fertétlenités¢hez: ultrahangos
eszk6z1is2tito. ultrahangozhato fertétlenitd szerrel vagy egyéb, erre alkalmas eszkoz

o Kdépzési helyszin: a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak megfeleloen berendezve

¢. A mesterképzéshez szitkséges targyi feltételeket a képzést szervezo illetckes
teriileti kamara biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai
jellegénck komplexen megteleld bérlemény forméjaban.

d. Epyéb feltételek: A mesterképzésben résztvevd Mesterjelolt biztositja a
felkésziiléséhez és a vizsgajdhoz szikséges eszkozdket, anyagokat €s a
modelleket.

11. Mestervizsga kivetelmények
A mestervizsga kiovetelményeit a szakképzésért felelds miniszter dltal kdzétett mindenkor

hatdlyos Kézapolo és kéromkozmetikus mesterképesités képzesi €s kimeneti kovetelmény 7.
pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

Felmentés szakmai vizsgarész alol nem adhatd.
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Az elozetes minosités ténye

A szakértd nyilatkezata

A mellekelt irasbeli szakértér vélemény alapjan a képzési program el6zetes mindsitése
megtortént.

Kijelentem, hogy a képzési programot a jogszabalyi eléirasok szerint dtvizsgdltam, tovabbi —a
képzeési program eldzetes mindsitését érintd, azt modosito vagy kiegészitd — megallapitasokat
a tovabbiakban nem kivanok tenni.

Az elézetes mindsités helye: Budapest
Az el6zetes mindsités idépontja: 2023. november 20.

Az el6zetes mindsitést végzo felndttképzési | Sulyok Tamas
szakértd neve:

Az clézetes mindsitést végzo felnottképzési | FSZ/2020/000040
szakérté nyilvintartasi szima:

A felnottképzési szakérté aliairasa: TN

N - %

-
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Felnéttképzo képviscletére jogosult személy:
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Felndttképzo képviseletére jogosult személy
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Szakért6i vélemeény

Sopron Megyei Jogu Varosi Kereskedelmi és Iparkamara
(Székhelye: 9400 Sopron, Dedk tér 14.)
Felndttképzési engedély szama: E/2021/000105)

altal készitett képzési programhoz.

A képzés megnevezése: Kézapolo és kéromkozmetikus mester

Alulirott Sulyok Tamas, az FSZ/2020/000040-es szdmon nyilvantartasba vett felnSttképzést szakeértd, a
fent megnevezett képzési programot a 2013. évi LXXVIL tv. 11.§-a (2} aa) és a 1172020 (11 7.} Korm. rend.
18.§ (2) pontja értelmében eldzetes mindsités céljabol megvizsgaltam. A vizsgalat alapjan megallapitom,
hogy

o a képzési program tartalma megfelel-e az 2013. évi LXXVII Fktv-ben eldirtaknak, valamint a
felnSttképzésrél szol6 torvény végrehajtasardl szol6 11/2020. (11. 7.) elSirtaknak,

o tartalmaban megfelel a gazdasigi kamarakrdl szolé 1999. évi CXXL tdrvény altal eldirt, a
szakképzésrdl sz6l6 2019. évi LXXX. tdrvényben szabdlyozott, a mesterképzés és -
vizsgaztatésra vonatkozo kovetelményeknek (KKK tartalmi kdvetelményet),

¢ aképzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel
érintett célesoport szaméra megszerezhet8k a képzési programban megjeldlt kompetenciak,

» aképzési program minden oldala folyamatos oldalszdmozassal van ellatva.

A szakértdi vélemény kiallitdsanak helye és datuma:

Budapest, 2023. november 20.

A mindsitést végz6 szakért§ neve: Sulyok Tamas

Szakértdi nyilvantartasi szama: FSZ/2020/000040

-

A szakértd alairasa






