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A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kozétett
képzesi és kimeneti kdvetelményei alapjan késziilt,
A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelds
miniszter altal kdzétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti
kovetelménye, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és
Mestervizsga Szabalyzatidban foglaltak az iranyadoéak.

Hatalyos: 2023.
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1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése : Specidlis Idbdpolé mester
Az dgazat megnevezeése Szépészet

A mesterképzés szakmai kévetelményeinek id6tartama: | 110 éra
A mesterképzés pedagogiai modszertam SE.

kévetelményeinek idétartama: 40 éra
A mesterképzes vallalkozasvezete51 kovetelmenyemek ,

R 130 6ra
iddtartama:
Osszesen: o B ' 180 6ra
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Beszamithatd draszama: nem relevans

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehetd célesoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Specialis labapolo
mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelményeiben el6irt szakmai eldképzettséggel
és szakmai gyakorlattal, valamint megfelel az abban eldirt egyéb feltételeknek.

3. A mesterképzésben valé részvétel feltételei

A részvétel kovetésének mddja A résztvevb altal alairt, vagy elektronikus
formdban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mérteke A mesterképzés Osszes oraszamanak
maximum 10%-a.

A mesterképzés elvégzésérél  szblo A mesterképzés Osszes Oraszdmdanak

igazolas kiadasanak feltétele legalabb 90%-an valo aktiv részvétel, a

képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérdl
kiilon részigazolas nem bocsathatd ki.

Szakmai ismeretek maximalis 15 16
csoportlétszama

Pedagdgiai médszertani ismeret maximélis | Eimélet 30 16
csoportlétszama: Tréning 15 8
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 6
csoportlétszama;

! kontaktératdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Graszdmaba beszdmithatd
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4. A mesterképzés célja

A mesterkepzés célja a mesterképesités képzést és kimeneti kdvetelményének 2. pontjaban
meghatdrozott tevékenységekre és munkateriilet efldtdsara, valamint a mestervizsgara torténd
credményes felkészités,

A mesterképzeés célja, hogy a mesterjeldlt a specialis 1abapoldi szakmai tuddsat professzionalis
szintre fejlessze, felkészitse a mesterjeldltet a szakmdja magasabb  szintd gyakorlasara,
villalkozasa eredményes miikédtetésére, a tanuldkkal valo szakszer foglalkozasra. A sikeres
mestervizsga utin a mindenkori jogi, szakmai szabalyoknak megfeleléen feleldsséggel alakitsa
ki ¢és vezesse a specidlis labapolé vallalkozasat, gyakorlati oktatd helyeét. Professziondlis
szaktuddsaval, szolgiltatasaival, maximdlisan kielégitse a piac igényét, Magas szakmai,
pedagdgiai, mdodszertani tudassal  vegyen tészt a  dualis szakképzésben, szakmai
vizsgaztatdsban, szakmai oktatds tananyagainak fejlesztésében,

5. A mesterképzés tananyagegységei és éraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti Gyakorlati

megnevezése dsszes Oraszama orak orak szama
szama
Specialis 1abipolo 5 3 2

szalon és a dualis
gyakorlati képzéhely

kialakitisa,
milkodtetése
A specialis libapolast 25 10 15

megalapozé ismeretek:
anatémia, ¢lettan,
korélettan, ortopédia,
bérgyogyaszat,
belgyogyaszat,
neurolégia alkalmazé

Szakmai . }
szinta 1smeretej

kivetelmények

Speciilis labapolé 15 11 4
mester anyag- és
eszkiz ismeret
Specialis labapolo 60 13 47
mester szakmai
ismeret és gyakorlat

Specidlis labapolo 5 1 4
mester informatikai
ismeretek




Pedagogiai
modszertan

Oréklédés - Fejlodés 3 E

Fejlesztés: A

edagogia hattere és
p |- T o]

lényege

R

Kapcsolodas
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek,

Pedagégia
alkalmazasa a
gyakorlati képzés
folyamatiban

Szakmai gyakorlati
képzés folyamata

Kommunikacios
alapismeretek

Konfliktusok és
kezelésiik

Generaciok kora

Kamarai
adminisztracios
ismeretek

Vallalkozas-
vezetés

Jogi ismeretek
tananyagegység

12 8 4

Marketing ismeretek 6 3 3

tananyagegység

Adoé- TB- pénziigyi-
szamviteli ismeretek

fananyagegység

12 8 4

Osszesen

180 73 107

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

6.1. Specialis labapolo szalon és a dualis gyakorlati képzéhely
kialakitasa, mikodtetése tananyagegység

A tananyagegység megnevezese

Specialis labapolé szalon és a dualis gyakorlati
képzdhely kialakitisa, makidtetése

A tananyagegység célja

A tananyagegység celja, hogy a mesterjeldlt a
specidlis labdpoldi szakmai tudasat professzionalis
szintre fejlessze, felkészitse a mesterjeloltet a
szakimadja magasabb szintii gyakorldsdra,




J

|

vallalkozisa eredményes mikédtetésére, a
tanulokkal vald szakszer(i foglalkozasra.

L_A tananyagegyvség draszama

5 6ra

i

| Beszamithaté draszama:?

nem relevans

A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudds

Attitid

Autonémia-
felelésség

Kialakitja és
mikddteti a specialis
labapol6 szalont,
dudlis képz6 helyet a
vonatkozo

A szolgaltatashoz
kapcsolddo
ertékesitési

Részt vesz a dualis
szakképzésben, a
szakmai
tovabbképzésben,
szakmai
vizsgaztatasban,
szakmai oktatas
tananyagainak
fejlesztésében.

jogszabdlyok alapjan.

tevékenységet folytat,

Részletesen ismeri a
specialis [abapold
szalon és a dudlis
képzdhely
fétesitésének,
mitkddtetésének,
vezetésének jogi,
kbzegészségligyi,
vallalkozoi, munka-,
tliz-, baleset-,
kémyezetvédelmi
kovetelményeit,
valamint a
munkakdrnyezet
kialakitasanak
ergonodmial
szempontjait, a
szakmara vonatkozo
GDPR
rendelkezéseket, a
szakmaetikai
elveket.

Atfogéan ismeri a
tanulotartas
feltételent,
Jogszabalyi
vonatkozasait.
Atfogoan ismeri a
kezelési eredmények
szinten tartasidhoz
otthon alkalmazhato,
professzionalis
készitményeket és
azok alkalmazdsanak
lehetOségeit,
crtekesitési

Torekszik a
vonatkozo
jogszabalyoknak
megfelel6 feltételek
biztositasra.
Rugalmasan reagal
a jogi ¢s vallalkozoi
kdrnyezet allandd
valtozasaira.

Szem el6tt tartja az
egeészséges
munkakdérnyezet
kialakitasanak
fontossagat.
Hitelesen és
vildgosan
kommunikal
vendégeivel,
tanuldival.

Szem elott tartja a
szolgaltatasok
arjegyzékének
elérhetbveé tételét,
egyes szolgaltatas
arkalkulaciéjarol
hitelesen
tajckoztatja
vendeégét,

Nyomon kéveti
internetes oldalakon
a hazai és
nemzetkozi

versenyfelhivasokat.

Elkotelezett az
oktatas és a
szakmafejlesztés

Betartja a szalon és a
dualis képzohely
kialakitasaval,
vezetésevel
kapcsolatos jogi
eléirasokat.
Déntéseit személyes
felelosségének
tudataban hozza
meg. Betartja és
munkatarsaival,
tanuléival is
betartatja a szalon és
a dudlis képzhely
munka-, tiiz-,
baleset-,
kémyezetvédelmi-,
kozegészségligyi-,
jogi szabalyait, a
szakmara vonatkozd
GDPR
rendelkezéseket és
szakmaetikat
elveket.

Feleldssége
tudataban ajédnlja,
értekesiti a lakossagi
kiszerelésii
keszitményeket,
betartja és betartatja
a fogyasztovédelmi
szabalyokat.
Betartatja tanuloival,
munkatirsaival az
elektronikus
szamlazas,

? Kontaktératsl eftérs munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithats
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modszereit, aktualis
togyasztoveédelmi
szabdlyait.

[smert a szamlazasi,
ar kialakitasi,
pénzkezelést,
modszereket,
készletnyilvantartdst
programokat.
[smeri a hazai és
nemzetkdzi
versenyek

Ismeri a
versenyfelkészités
hatékony
modszereit.
Részletesen 1smeri a
vizsgaztatasi,
szakértoi
feladatokhoz
kapcsolodo
jogszabalyi hatteret.

versenyszabalyzatait.

nant.
Motivalt az
onképzésre.

készletnytlvantartas-
vezetés szabalyait.
Feleldsségteljesen
ranyitja €s
megtervezi a
felkésziilés: 1dot,
megszervezi a
gyakorlas
lehetbségett és
magas szinti
szakmai tudassal
veégzi a felkészitést a
versenykiiras
alapjan.
Utmutatassal,
irdnyitasa mellett
korrigaljak tanuloi a
sajat hibaikat.

Uj megoldasokat
kezdeményez és
fejlesztési
javaslatokat
fogalmaz meg a
szakértdi munkaja
soran.

Felelds dontéseket
hoz a
vizsgabizottsaggal
egylttmuikoédve.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanulasi at

miikodtetése a
specialis kibapolod
szalonban és dualis
gyakorlati
képzéhelyen

szalon és dualis
képzbhely
vallalkozas
kialakitasara
milkodtetésére
vonatkozd
szabalyozd
rendeletek.
Legjellemzobb
vallatkozasi formak a

S A
A temaflka: tematikai
A tematikai egység CEyses egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . gk
o e Lo tartalmi elemei p s javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . i
, . gyakorlati munkaformai
draszama y .
éraszama
Vallalkozas Specialis labapolo 1 1 Elbadas frontalisan

prezentacioval
Feladatmegoldas
kooperativ
csoportmunkaban
Ismeretek
rendszerezése,
onallo feldolgozasa
IKT eszkézdk
alkalmazasaval,
otthoni kutatas.




szakmaban.
Villalkozdsvezetési,
vendeég ¢és
agytelkapesolati,
digitalis
adatrogzitést,
pénzforgalmi,
adminisztrativ
feladatok.
Alkalmazottak és
tanulok
foglalkoztatisat, a
mikodest iranyitod
jogi szabalyok és
kapcsolodd
rendeletek.

A dudlis képzdhely
kialakitasanak
szempontjat,
feladatai, aktualis
szabdlyai.
Feleldsséghiztositas.
Szakmai vizsgdztatas
és szakmai
tananyagfejlesztés
jogszabalyi hattere.
Szakmai utanpotlas
nevelés szabalyozasi
hattere
(versenyfeikészités,
zsliriz€s).

Munka-, tiiz-,
baleset-, és

Kockazatértekeles a
szalonban, gyakoriati

kérnyezetvédelmi, | képzoéhelyen (fizikai,
kozegészségiigyi kémiai, biologiai,
eloirasok a kozegészségiigyi,
specialis labapolé | jarvanylgyi
szalonban és a kockazatok).
dudlis gyakorlati Késziilékek,
képzéhelyen veéddfelszerelések,
ergonomikus
berendezések.
Foglalkozasi
megbetegedés.
Elsbésegélynyijtas.
Szolgaltatasetika Vendégekkel,
igyfelekkel,
tanuldkkal

kapesolatos




kommunikacid.

adatkerelés, ctkus
viselkedes, diszkrét

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Feladatlap; ismeretek felidézése, rendszerezése,
osszefiggések értelmezése, magyarazata.
Szakirodalom 6ndllo feldolgozasa, otthoni kutatas
prezentacio készitése onalloan, paros munkaban

*

A tapanyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Somorjai Gabomé: Szakmai etika,
viselkedéskulttira a szépségipari szakmakban

Somorjal Gaborné: Munkavédelem ¢s
kornyezetvédelem a szépségiparban

Mark Csaba Endre: A PR és a marketing szerepe a
szépségiparban

Kézapold ¢s mitkéromepité, labapolo
mestervizsgara telkészitd jegyzet (MKIK,
Budapest, 2015)

Felkészités soran Osszedllitott oktatdsi segédletek

A tananyagegység megvalésitasihoz
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

IKT eszkdzoket, internetkapcesolatot, projektort,
tablat a képzd intézmeény/vizsgakdzpont biztositja.

6.2. A specialis labapolast megalapozd ismeretek: anatémia, élettan,
korélettan, ortopédia, bérgyégyaszat, belgybégyaszat, neurologia

alkalmazdi szintil ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A specialis labapolist megalapozo ismeretek:
anatémia, élettan, korélettan, ortopédia,
bérgyogyaszat, belgydgyaszat, neurolégia
alkalmazéi szintii ismeretek tananyagegység

A tananyagegység célja

A mester borelvaltozasok, kdrémelvaltozisok
kezelésével, ortopédiai elvaltozasok
tehermentesitésével 6nalldan, esetenként
szakorvosi, gyogyszerészi egylittmiikddéssel,
felugyelettel, professzionalis szinten széleskor(
alapokra épitve, kompetenciahatarain belil,
biztonsaggal végezze a szolgaltatast. A specidlis
1abapolo mester kezeléseinek célja a 1ab
egészségének megdrzése és visszaallitasa.

A tananyagegység oraszama

25 ora

3

Beszamithato oraszama:

nem relevans

3 Kontaktordtdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd




A képzés soran megszerezhetéo kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
Kialakitiasdhoz a tananyagegyvség érdemben hozzajiarul

vizsgaloeszkozdket

konzultaciét
kezdeményez.
Egyénre szabott
kezelési tervet allit

rogziti azt.

alkalmaz, és szakorvosi

ossze, IKT eszkozokkel

szakmal, tapasztalati
tudassal

felismen a 1ab
egeszséges allapotatdl
¢ltérd anatomiai,
bérgydgyaszati,
ortopédiat, keringési €s
idegbantalini
zavarokra utalo jeleit.
A tevékenységhez
sziikséges alkalmazoi
szinten ismert a
szakmai latin
kifejezéseket, és a
GDPR vonatkozd
rendelkezéseit.
Alkalmazoi szinten
ismeri a diagnosztizald
eszkozoket.

kommunikil a
szakorvossal és a
vendéggel.

Szem elétt tartja a
GDPR
szabalyokat €s a
titoktartasi
kételezettségét, az
intim, diszkreét
szolgaltatési
feltételek
megteremtése
érdekében,

Képesség Tudas Attitad Autondémia-
felelosség
Diagnosztizal, Osszefliggéseiben Szakszerten, Onalloan, szakmai
esetenként specialis ismerl €s magasszintl | empatikusan feleldssége

tudataban allitja
0ssze a szemelyre
szabott kezelési
tervet.
Megosztott
felelosséggel
tartozik
cgeszsegiigyi
ellatdval,
szakorvossal,
gyogyszerésszel,
vendégével torténd
egylittmikddés
soran.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitdsi-tanulasi ut

A
atikai -
A tem A tematikai
A tematikai egység CEYSCE egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . .
o e Lo tartalmi elemei e javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . .
. . gyakorlati munkaformaii
orasziama > .
oraszama
Alkalmazoi szintit | A l1ab egészséges 2 3 Tanan eldadas
anatomiai, élettani, | allapota, anatomiai prezenticidval,
korélettani telépitése, korélettani magyarazattal,
ismeretek elvaltozasai, annak frontalis
okai, labon eléforduléd munkaformaval.
tiinetei. Korabbi ismeretek
Kezelésiik kizaro és ellendrzése,
befolyasolo tényezoi. értékelése alapjan
Kompetencia hatarok differencialas.
megallapitasa. Egyéni, paros és
Alkalmazoi szintii A lab anatomiai 2 3 kooperativ munka az
ortopeédiai ismeretek | felépitése, ismeretek




Az egészséges
allapottdl elerd
ortopediail etvaltozasok
utald jeler, labon
megjelend tinetel,
gyulladt allapotara
utalo jelel, azok
bortliinetet.
Kompetencia hatarok
megallapitasa, orvosi
konzultacidt igényld
esetel.

Ortopédiai
elvaltozasok orvost
kezeléseinek
lehetéségei.

Alkalmazéi szinti
birgyvogyiszati
ismeretek

A bor és korém
felépitése, élettant
mitkodése, funkeion
korélettani
elvaltozédsai, annak
okai, labon eléfordulo
tiinetei.

Fertdéz6 bor- és
korém elvaltozasok
tiinetei, utalo jelei.
Szemdlcsok tipusai,
megjelenésiik kivaltd
okai.

A kérmon és a borén
megJelend gombas
fertézések tipusai,
Specialis
labproblémak bor- és
kordmelvaltozasai.
Tytkszemek tipusai,
megjelenésiik kivaltd
okai, specidlis
labéapoloi kezelésik
maédjai, kockazati
tényezdt, a higiéniai
vagy balesetellatasi/
elsGsegélynytjtasi
okbol t6rténd kotozési
modjai.

A korém bendveés
okai, lehetséges
szOvédmeényel
kompetenciahatarok
megallapitasa.

rendszerezése ¢€s
feldolgozasa kdzben.
Otthoni
Kutatomunka
megadott téma
alapjan ¢s annak
prezentalasa
onallé/paros
munkaban.
Szimulacids
gyakorlatok,
gyakoroltatas.
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- Alkalmazoi szintii
belgyogvaszati
ismeretek

A belgydgyéaszati
betegségek
kévetkeztében labon
megjelend
elvaltozasokra utalod
jelet és azok tinetei,
A keringési rendszer
koros etviltozasai
utald jelek, tinetek,
az artériak, vénak
nyirokerck kords
elviltozasai
(¢érszikiilet, visszér
tagulat,
visszergyulladas,
trombozis, fekély,
orbanc).

Labon megjelend
elvaltozasok keringési
zavarok ¢s
idegbantalmak utalo
jelei és tiineted.
Viérzékenység,
véralvadasi zavarok
okai és a
szolgaltatissal
Osszefiiggd tudnivaldi.
A diabétesz
korélettani
folyamatainak labon
megjelend tiinetei és
lehetseges
szovodményei, a
specialis labapolas
kompetenciahatarainak
megallapitasa,

A cukorbeteg labon
eléfordulo fertézések
kiilondsen kockazatos
tényezoi, fertbtlenitési,
elsdsegélynyujtasi
szabdlyai.

A cukorbeteg lab
kezelésének javallatai,
ellenjavallatai,
kompetenciahatarai.

[

o]
i

Alkalmazdi szinté
neurclogiai
alapismeretek

Labon megjelend
idegbantalmak utald
jeled, thnetei.

H




A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek tanitdsi-tanulasi
folyamat kiizbeni mérésére és
értekelésére vonatkozo javaslatok

Teszt, feladatlap; 1smeretek telidézése, rendszerezése,
dbraclemzés, képfelismerés, struktura-funkcid kapesolat,
Osszefugeések értelmezése, magyardzata. Esettanulmdny,
szakirodalom 6nallé feldoigozasa, otthoni kutatas,
prezentacid készitése.

Szamszerlisitett mérés és szoveges értékelés.

Elézetes-, folyamatba illesztett-, rész-, befejez6- és zaro
értékelések.

A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek feldolgozisihoz
aganlott irodalmak

Szentagothat Janos — Réthelyi Miklos: Funkcionaiis
anatomia (Medicina kiado, 1989)

Dr. Ormai S: Elettan-kérélettan (Semmelweis kiado, 1999)

Kumar- Cotran- Robbins: A patologia alapjai (Semmeiweis
kiad61994)

Karpati-Kemény- Remenyik: Bérgydgyaszat és
venerologia 2012

Kali Andras: Erbetegségek 2008

Prof. Dr.Istvan Lajos: Nagy egészségkdényv

Dr. Mandi Barnabéas: Anatomia-élettan (Medicina
koényvkiado Budapest, 1999)

Gaal Csaba: Sebészet (Medicina konyvkiadéBudapest,
2002)

Gomor Béla: Reumatologia (Medicina kiadd Budapest,
2001)

Kiss Ferenc-Szentdgothai Janos: Az ember anatomiajanak
atlasza (Medicina kiado Budapest, 2000)

Récz Istvan-Térok Ibolya- Horvath Attila: Gyakorlati
bérgyogyaszat (Medicina kiadoé Budapest, 1990)

Rohlich Pal; Szovettan 2. javitott kiadas (Semmelweis
Egyetem Képzéskutatd, Oktatastechnoldgiai és
Dokumentécios Kozpont 2002)

Mark H.Beers, MD, Foészerkeszté: MSD Orvosi kézikényv
a csalddban (Melama kiado K{t.2004)

Kézapold és mikdrdmépitd, 1abapold Mestervizsgara
felkészitd jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)

Vadasz Istvan: Ortopédiai ismeretek Mitszaki Konyvkiado
Budapest 1999

Prof. Dr Daréczy Judit: Nyirokédéma, K.u.K Kiado,
Budapest

Zsolt, Tulassay: A belgyogyaszat alapjai (2010) Medicina
Koényvkiado Zrt.

Felkészités sordn Osszeallitott oktatdsi segédletek

A tananyagegység megvalositasihoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

Specialis diagnosztizalé eszkozok mesterjeldlt altal
biztositva.

IKT eszkdzoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat a
képz6 intézmeény/vizsgakdzpont biztositja.
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6.3.  Speciilis labapolé mester anyag- és eszkiz ismeret tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Specidlis Eibapoloe mester anyag- és eszkiz
ismerete N
A tananyagegység célja A specialis labapoloi szolgaltatasok innovativ

modszereinek elvégzéséhez sziikséges anyagokat,
eszkdzdket, gépeket biztonsagosan, szakszerden
alkalmazza és alkalmazasukat eredményesen
oktassa. A lab egészségének és a kezelés
eredmeényének szinten tartasa érdekében
professziondlis apold termékeket alkalmazzon és
szakszerli tandcsadassal ajanljon. Tajékoztassa a
vendégett, tanuldit az alkalmazott 4 termékek
hatoanyagairol, gyogy- hatéanyagokrol,
gyogyvizekrél. Ertelmezze az anyagok INCI
szerinti Osszetételeit.

A tananyagegység draszama 15 ora

Beszamithato éraszama:? nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitisahoz a tananyagegység érdemben hozzijirul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-
felelosség

Elokésziti a kezelési Professzionalis Nyitott az innovativ | Onallan,
tervében meghatarozott | szinten ismeri a médszerek felelosségteljesen
technoldgidnak szolgaltatas soran anyagainak, veégzl a kezeléshez
megfelel6 anyagokat, | alkalmazhatd eszkozeinek, szilkséges anyagok,
hatdanyagokat és tradicionalis és gépeinek eszkozok, gépek,
eszkozoket, gépeket. innovativ moédszerek | megismerésére és elokészitését,

anyagait, eszkdzeit figyelemmel kiséri | tisztitasat,

és Osszefliggésetben | azokat. fertétlenitését,

vizsgalja azok sterilizalasat.

tulaydonsagait és

felhasznalasi

lehetdségeit.

[smeri a felhasznélt

anyagok

osszetevoinek INCI

szerinti értelmezését.

Professzionalis

szinten ismeri a kézi,

gépi és mnovativ

eszkdzok

? Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithaté
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Borapolast, SPA
kezeléseket,
svedmasszazst végez,
s apolo termékeket
ajinl a lab
egészségenek és a
kezelés szinten
tartasanak érdekében.

atkalmazasat és
mukodést elvét,

Atfogéan ismeri az
apolas anyagainak az
emberi szervezetre
gyakorolt
allapotjavito hatasait,
szakszer(
alkalmazasi
lehetdségett,
javallatait,
ellenjavallatait.
Atfogoan ismeri  az
innovativ borapolasi
modszerek, a SPA
kezelés és a
svédmasszazs
ujszer( anyagait,
hatdéanyagait, gyogy-
hatoanyagait,
gyogyvizelt, azok
biztonsagt adatlap es
INCI szerinti
Osszetételeit.

Nyitott a legijabb
apolasi elparasok
elsajatitasara.
Figyelemmel kiséri
az 1), szakmahoz
kapcsolddo
masszazstajtak
megjelenését,

Onalldan,
szakszer(ien végez
svédmasszazst s
SPA kezelést.
Szakmai
feteldsségének
tudataban ajani
termeékeket otthom
apolasra.

Alkalomhoz 1116 kérom
¢€s bordiszitest veégez a
vendég
személyiségtipusanak
€s a diszitési tervének
megfelelden.

Részletesen ismeri a
kordm és bordiszitd
anyagok fajtait,
Ujszerti anyagait,
hatdanyagait, gydgy-
hatdanyagait, azok
biztonsagi adatlap és
INCI szerinti
Osszetételeit.
Professzionalis
szinten ismeri a
korom ¢€s bordiszitd
anyagok borre,
koroémre gyakorolt
hatasait, javallatait,
ellenjavallatait.

Nyitott az uj,
szakmai divat
trendek
megjelenitésére a
diszitések
kivitelezésekor.

Onalléan, kreativan
bér és
kéromdiszitéseket
vegez, ezek
kivitelezésére 1j
megoldasokat
kezdeményez.
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A tananyagegység tanulisi eredményceinek elérését biztositod tanitasi-tanuldsi ut

A tematikai

A tematikai

_— , coyséy egység -
. A tematikai egység A L e A tematikai
A tananyagegység Lo javasolt javasolt , . .
R tartalmi clemei P . egység modszerei
tematikai egységei elméleti gyakorlati . .
i ., . Y , ¢s munkaforma:i
oraszama oraszama
Tisztitas, fertotlenités, Bor-, eszkoz-, feliilet-, 1 2
sterilizalas anyagai textilia és sebfertétleniték
anyagai, 0sszetevii,
hatdsmechanizmusa,
kockazati tényezoi,
szakmai vonatkozasal.
Eszkozok sterilizalasanak
eljarésai, eszkozel,
anyagal.
A fertotlenités,
stertlizalas és tisztitas
gepi eljarasai: pl.
hdlégsterilizator,
autoklav, ultrahangos Frontali L.
S ronta €ni
tisztitdo mikodési elve, , 15, Egl)ft K
. o aros, csopo
hasznalatuk szabalyai, paros, csop oS
T : P S . munkaformak.
Letisztitas anyagai, eszkozei | A letisztitas anyagai, I 0 )
anyagcsoportjai, azok Interaktiv
oy ’ bemutatas
osszetevor, akoroltatas
hatasmechanizmusa, gy e oer
s szemléltetés,
kockazati tényezéi, ,
) D bemutatas,
szakmai vonatkozasai. magvarizat
Egyéb, a tisztitashoz gyarazat,
s v ey s utasitas,
szlikséges eszk6zok és . .
; o kisérlet és
anyagaik, hasznalati .
szabdlyaik tapasztalatainak
— - " . Osszegzése
Felpuhitas anyagai A felpuhitas anyagai, ] 0 gzese,
: e elemzése.
azok Osszetevii,
hatasmechanizmusa,
kockazati tényezii,
szakmai vonatkozasai.
Apolds, masszirozas anyagai, | Alkalmazhat6 1 0

eszkozei

készitmények Gsszetevii,

hatéanyagai, boire és
kdrémre gyakorolt
hatasai, hasznalatuk
kockazati tényezoi,
osszehasonlitasuk a
felhasznalas
szempontjabdl.
Korszerd készitmények
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mnovativ hatdanyagat
Svédmasszazs,

SPA kezelés,

hamlaszto eljarasok
anyagai, hatéanyagai,
hatasmechanizmusa,
kockdazati tenyezdi, borre
gyakorolt hatasai,
eszkizel.

Hagyvominyos
kéromlakkozas, bordiszités
anyagai

Kordm &s bordiszitd
anyagok Osszetevii,
hatasmechanizmusai,
borre és kéromre
gyakorolt hatasai,
eszkozel, hasznalatuk
kockazati tényez0i,
Osszehasonlitdsuk a
felhasznalas
szempontjabal.

Specialis  diagnosztizalé
eszkozok

Specialis labapolé
eszkizok és anyagaik

Hangvilla, tip-therm,
monofilament.

A korom- és  bor
kezelés¢hez  sziikseges
eszkdzok.
Egyszerhasznalatos
eszkozok, veszélyes
hulladékok kezelése.
Elektromos késziilékek és
frézerek.
Védofelszerelések.
Ergonomikus
berendezések.

Q]

Specialis labapoléi
szolgaltatis és oktatas
soridn alkalmazott
készitmények
dsszetételének elemzése
INCI alapjan

Specidlis 1abapoloi
kezelések (bor- és
koromelvaltozasok,
fertézb bor- ¢s
korémelvaltozasok,
tytikszem-, bendtt kérom-
, szemdlcs ecsetelés)
alapkészitményei -, hatd-
¢s segédanyagai, boire
gyakorolt hatasaik,
alkalmazasuk szabalyai,
kozmetikai készitmények
biztonsagi adatlap €s
INCI-szerinti dsszetevol.
A kezelések
eredményeinek szinten
tartasédt segitd termcékek
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biztonsagl adatlap ¢s
INCI szernnti 8sszetevol,

Sebfedés, vérzésesillapitis, | Sebteddk, intelligens ! 0
tamponilis anyagai, | kotszerek, kétésrogzitik
eszkozel anyagai, cszkozet.

Vérzéscsillapitaskor,
tamponalaskor hasznalt
készitmények, annak
hatéanyagai, kockazati
tényezoi, borre gyakorolt
hatdsa, javallatai,
ellenjavallatai.
Tamponalas eszkbzei.

Koromkorrekeio anyagai, | A kéromprotézis és 1 0
eszkizei koromszabalyozas
technologiainak anyagai,
anyagcsoportjai,
hatéanyagai, borre,
korémre gyakorolt
hatésai, javallatai,
ellenjavallatai, kockézati
tényezoi, INCI szerinti
Osszetevdi.

A kérémkorrekcio
eszkdzel, gépei,
miszerel, kockazati

tényezdi.
Nyomaspont mérés | A nyomaspontmérés 1 0
eszkiozei eszkizeil, azok

alkalmazasi modja,
tisztitdsa, karbantartasa.

Tehermentesitok anyagai | Professzionalis-, egyedi-, 1 0
aktiv-, 3D-s-, tébb
komponenst-, innovativ
tehermentesito készités
anyagai é€s eszkozel,
kockazati tényezoi.

A tananyagegység elvart tanulasi Teszt, feladatlap, esettanulmany, prezentacio,
eredményeinek tanitasi-tanulasi ismeretek felidézése, rendszerezése, dsszefliggések
folyamat kozbeni mérésére és értelmezése, magyarazata, biztonsagi adatlap
értékelésére vonatkozé javaslatok értelmezése, készitmények INCl-szerinti

Osszetételének onallo, vagy iranyitott elemzése
szOban és irasban egyarant.

SzamszerGsitett mérés és szoveges értékelés.
Elozetes-, folyamatba illesztett-, rész-, befejezé- és
zar0 értékelések.

A tananyagegység elvart tanulasi Somorjal Gabomé: Tisztitas, fertétlenités és
credményeinek feldolgozasahoz sterilizalds a szépségipari
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ajanlott irodalmak

szolgaltatdegységekben
Kézidpoid és mikordmepitod, labapolo
Mestervizsgara felkészito jepyzet
{(MKIKBudapest,2015)
Felkészités soran dsszedllitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapesolodo egyéb specidlis feltételek

IKT eszkdzdket, internetkapesolatot, projektort,
tablat a képz6 mtézmény/vizsgakozpont biztositja.
A gyakorlathoz (gyakorlati bemutatas, kisérlet,
anyagvizsgalat) kapesolédo eszkdzioket, anyagokat,
vedoeszkdzoket, a képzéssel megbizott felkészito
biztositja.

6.4. Specidlis libapolé mester szakmai ismeret és gyakorlat tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Speciilis ldabapolé mester szakmai ismeret és
gvakorlat

A tananyagegység célja

A mesterjelolt a speciélis labapoldi szakmai tudasat
olyan professzionalis szintre fejlessze, hogy
felkészitse a szakmaja magasabb szint(
gyvakorléséra, a tanuldkkal valo szakszerit
foglalkozasra. Professzionalis szaktudasaval,
szolgaltatasaival, maximalisan kielégitse a piac
igényét,

A tananyagegység draszama

60 6ra

Beszamithato 6raszama:’

nem relevans

A képzés sorian megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondmia-
felelosség
Diagnosztizal, ésszeﬁiggéseiben Szakszerten, Onalldan, szakmai
esctenként specidlis | ismeri és magasszinti | empatikusan telelossége tudataban
vizsgaloeszkdzoket szakmai, tapasztalati kommunikal a allitja 8ssze a
alkalmaz, és tudassal szakorvossal ¢sa | személyre szabott
szakorvosi felismen a lab vendéggel. kezelési tervet.
konzultaciot egészséges allapotatdl | Szem elbtt tartjaa | Megosztott
kezdemenyez. eltérd anatomiai, GDPR szabalyokat | felelosséggel tartozik
Egyénre szabott bérgyogyaszati, ¢s a titoktartasi az egeszségiligyi
kezelési tervet allit ortopédiai, keringési kotelezettségét, az | ellatdval,
dssze, IKT ¢s idegbantalmi intim, diszkrét szakorvossal,
eszkbzokkel rogziti zavarokra utalo szolgaltatasi gydgyszeresszel,
azt. jeleket. feltételek vendégével toérténé
Ismeri a kezelési terv | megteremtése egyuttmikodés

* Kontaktoratdl eltérd munkaforma atkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszarnithato
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érdekében.

| soran.

osszeallitasanak

szempontjait.

A tevekenységhez

szlikséges alkalmazoi

szinten ismeri a

szakmai latin

kifejezéseket, és a

GDPR vonatkozo

rendelkezéseit.
Specialis Komplexitasaban Figyelemmei Onélléan,
labproblémak bér és | ismeri, és specidlis kiséri a specialis telelosségteljesen
kérémelvaltozasait labapoloi szempontbdl | labproblémak vegzi, kompetencia
kezeli prevencios, értelmezi a bor és innovativ kezelési | hatarain beliil a
rehabilitacios, non- kordm élettant lehetdségeit. specialis
mvaziv eljarasokkal, | mikodését, Motivalt az ldbproblémak
orvosi konzultacid korélettani valtozasait, | dnképzésre. kezeléseit.
alapjan, akut és okait, labon
kronikus esetben. cloforduld tineteit, a

legtijabb kezelési

lehetdségeit, azok

kontraindikacioit,

anyagait, eszkbzeit.
Egyénre szabott Felismeri, azonositja, | Nyitott a Felelosséggel dont a
kezelési terv szerint | szakmai latin tytkszemkezelés lehetséges kezelési
kezeli a labon elnevezéssel lehetséges modokrol ¢és
cloforduld kiilonféle | meghatarozza a labon | innovativ onalloéan, a higiénia
tyukszemeket a eléforduld technoldgiai teltételeknek
higiéniai szabalyok tyukszemek tipusait. eljarasainak megfelelden végzi a

betartasaval.

Részletesen ismeri a

elsajtitasara és

tytkszemkezeléseket,

kiilonféle azok rendeltetésszeriien

tyukszemtipusokat és | alkalmazéasara, a alkalmazza a

azok kezelési tytukszemkezelés kotdzéshez

eljarasait, eszkozeit, SOTan hasznalhatd

kezelésének anyagait, | alkalmazhat6 eszkoziket,

hatdanyagait, azok legujabb anyagokat.

kockazati tényez6it, a | anyagainak,

higiéniai vagy eszkbzeinek

balesetellatasi/ hasznélatara,

elsOsegélynyjtasi Precizen,

okbol torténd kotozési | felelosségteljesen

modjait. latja el a kbtozési

feladatait.

Fert6zd bor- és Felismen a fert6zo Nyitott a Szemdlcs ecsetelést
koromelvaltozasokat | bér- és korom szakorvossal, kizardlag szakorvosi
kezel, szemolcsot elvaltozasok labon gyogyszerésszel utasitas alapjan
ecsetel szakorvosi megjelend tineteit, torténd végez.
javaslatra. utald jeleit. cgylttmikodésre,

Osszefliggéseiben clfogadja és

vizsgilja a betartja
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szemdolesok kilonféie
tipusait és
megjelenésének
kivalto okait.
Alkalmazoi szinten
1smeri €s szakorvos
ajanlasara hasznalja a
szemolcs ecsetelésére
szolgalod
készitményeket.
Ismeri azok
hatéanyagait,
felhasznalast modjait,
kockazati tényezoit.

cldirdsalkat,
tandcsaikat.

Gombas kérmot
kezel és apolasi
tanacsot ad a kezelés
eredményének
szinten tartisira.

Alkalmazdi szinten
ismeri a kdrmon és a
kormot korilvevo
béron eléfordulod
killonféle gombas
fertdzés okozta
elvaltozasokat, azok
magas szintil,
innovativ kezelési
modjait, a kezelés
anyagait,
hatdanyagait,
eszkozeit, javallatait
¢és ellenjavallatait.

Torekszik a
gombis kordm
kezelése kdzben az
egeszséget nem
veszélyeztetd
munkavégzésre.

Onalldan,
kompetenciahatarain
belil végzi a gombas
korom kezelését.
Szakorvosi javaslat
alapjan a vendéggel
egytittmikodve
biztositja a kezelés
eredményesseget.

Koromprotézist
készit deformalt
kérdémre és
tajekoztatast ad
vendégenek a
kérémprotézis
viselésének
balesetvédelmi
eldirasairdl.

A specialis labapolast
megalapozo
ismeretekben tanultak
alapjan felismer: a
kéromdeformitasokat,
részletesen,
komplexitasiban
ismeri azok kezelési
modjait, a kezelésiik
kizaré és befolyasolod
tényezdit,

a kérdmprotézis
készités technologiait,
anyagainak,
eszkozeinek,
miszereinek
szakszeril, hasznalati
modjait, lehetdségeit.
Részletesen ismeri a
korémprotézis
viselésének

Torekszik a
szakszerl,
esztetikus
kérémprotézis
kivitelezésére.
Fogékony, nyitott
az innovativ
proteézis készitd
eljarasok
clsajatitasara,
alkalmazasara.

Onélldan készit
kordmprotézist.
Felelosségteljes
ntmutatast ad
vendégének a
protézis biztonsagos
viselésrol.
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balesetvédelmi
eldirasait,

Bendtt kdrdmsarkot
szakszeriien kezel,
tamponal, kétdzést
véger.

Osszefliggéseiben
vizsgdlja a kordm
bendvés okait, kézi,
gépi kezelési modjait,
eszkozeit, a kezelés
soran alkalmazhaté
anyagok javallatait és
cllenjavallatait, a
kezelés kockazati
tényezsit, a higiéniai
vagy
elsdsegélynyjtasi
okbol torténd kotozési
modjait.

Ismeri a
vérzescsillapitas,
tamponalas, a bendtt
kérém
elsdsegélynydjtasanak
modszereit, az
alkalmazhato
intelligens ko6t6zo
szercket és a
hatéartertiletén beliil
megvélaszthatd
anyagait.

Szem eldtt tartja a
bendtt kérém
kezelésének kizaro
¢s betolyasolo
tényezdit.
Torekszik a
koriltekintd,
pontes
munkavégzésre, a
benétt kérom
kezelése soran,

Szakmai
felelosségének
tudataban dont a
kezeleés elvégzéséral.
Onalléan,
kompetencia hatarain
beliil, a szakmai és a
biztonsagi szabalyok
betartasival végzi a
benétt korém
kezelését,

Korémszabalyozast
végez deformalt
kérmén, a
korémszabalyozo
viselésével
kapcsolatosan
szakszer(i tanacsot ad
vendégének,

Osszefiiggéseiben
1smeri a k6rém
anatomiai felépitését,
¢lettani mikodését,
elvaltozasait,
betegségeit.

A kérémelvéaltozasok
kezelési modjait,
kizard és befolyasold
tényezoit, a
kordmszabalyozas
technologiait,
anyagainak,
eszkozeinek szakszerli
hasznéalati modjait.
Részletesen ismeri a
szakszerlien
alkalmazhato
korémszabdlyozas
technologiait, kizard
befolyasolo, valamint

Torekszik a
kdromszabalyozok
preciz, pontos,
szakszer(,
sériilésmentes
felhelyezésére.
Fogékony az
innovativ
koromszabélyozo
eljarasok
elsajatitisara.

Onalléan,
felelosségteljes
tanicsadassal végez
kdrémszabalyozast.
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viselésének kockazati
tényezoit.

Nyomaspont meérést
végez,

Atfogdan, részletesen
ISmeri a

Toérekszik a
tehermentesitok

Onalloan készit
tehermentesitiket az

Ortopédiai tehermentesitdk preciz, pontos, allapottelméres
clvaltozasokat tajtait, a szakszerl, eredmeényel alapjan.
techermentesit. tehermentesités elkészitésére és Feleldsségoel ad
technoldgiait, fethelyezésére. szakszerl
anyagainak, Figyelemmel tajekoztatast a
eszkOzeinek szakszer(l | kiséri a tehermentesitok
hasznalatat, a tehermentesités viselésérdl és
tehermentesités innhovativ betartatja vendégével
javallatait, technologiai a tehermentesitdk
ellenjavallatait, a eljarasait, hasznalatanak
tehermentesitok eszkizeit, balesetvédelmi
viselésenek anyagatit. eldirasait.
balesetvédelm
elGirasait.
Alkalmazo: szinten
1Smert a nyomaspont
mérés eszkdzeinek
szakszerl hasznalatat,
modszereit, a
tehermentesités
lehetdségeit.
Cukorbeteg ldbon A specialis labapolast | Koriiltekintéen Cukorbeteg lab
végez prevencids és | megalapozé ismereter | végzi diabéteszes | kezelésének tervét
rehabilitacids alapjan azonositja a lab onalléan vagy

specialis 1abapolon
kezeléseket, az
allapotfelmérés és az
elkészitett kezelési
terv, esetenként
szakorvost javaslat
alapjan. Javasolja a
diabetologiai
gondozas
1génybevételét.

diabétesz korélettani
folyamatainak labon
megjelend tlineteit és
Osszefliggéseiben
vizsgalja az
elvaltozasokhoz
kapcsolodod specialis
labapoloi feladatokat.
Osszefiiggéseiben
vizsgalja a labon
eldforduld keringési
¢és idegbantalmakra
utalo jeleket és azok
tiineteit, a hozzajuk
kapesolado specialis
labapoloi feladatokat.
Ismeri a
sebgyogyulds/szdveti
regeneracio
elhuzddasanak okait
¢s a szolgdltatassal

diagnosztizalasat
¢s a kezelési terv
Osszeallitasat.
Elkotelezett a
specialis 1abapolo
kezelések
elvégzésére.
Feleldsségteljesen
dént az orvosi
javaslat,
konzulticio
igénybevételérdl,
figyelembe veszi
annak utasitasait.

sziikség esetén
szakorvost javaslatra
allitja ossze.
Onalloan vagy
szakorvost
teligyelettel,
telelosseggel végzi
a specialis labapolas
prevencios és
rehabilitécios
kezeléseit.

Betartja a
diabetologiai
gondozo utasitasait,
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Osszefiggd
tudnivaloit.

Atfogoan ismeri a
cukorbeteg labon
elofordulod tertdzések
kiilondsen kockazatos
tényezbit,
fertotienitést,
clsdsegélynyqjtast
szabdlyait, ellatasanak
anyagait, eszkdzeit,
kezelésének
lehetoségeit és
kockazatait.
Részletesen ismeri a
cukorbeteg lab
kezeléseinek
javallatant,
ellenjavallatait.
Ismen egyes
gyogyszerek és
veérhigitok olyan
hatéanyagat, amelyek
nagyban
befolydsolhatjak a
specidlis ldbapolast.

Borapolast, SPA
kezeleseket,
svédmasszazst végez,
s 4pold termékeket
ajanl a 1ab
egészsegeének €s a
kezelés szinten
tartasanak érdekében.

Részletesen 1smeri a
bdr funkciéit, kilonds
tekintettel a felszivo
szerepére,

Magas szinten ismeri
a svédmasszazs
fogasait,
kivitelezésének
szakszer(l alkalmazasi
lehetOségeit,
1avallatait,
ellenjavallatait az
emberi szervezetre
gyakorolt
allapotjavit6 hatasait.
Atfogéan ismeri az
innovativ bérapolasi
maodszereket, a SPA
kezelés és
svédmasszazs ujszerd
anyagait,
hatéanyagait, gyogy-
hatéanyagait,
gydgyvizeit, azok

Nyitott a legujabb
apolasi eljarasok
clsajatitasara.
Figvelemmel
kisén az v,
szakmahoz
kapcsolodo
masszazsfajtak
megjelenését.

Onallan,
szakszerlien végez
svédmasszazst és
SPA kezelést.
Szakmai
feleldsségének
tudataban ajanl
termékeket otthoni
apolasra.
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INCI szerinti
Gsszetételert.

Alkalombhoz ill6
korom ¢s bordiszitést
végez a vendég
szemdclyiségtipusanak
és a diszitési
tervének
megteleléen.

Protesszionalis
szinten ismeri a
korom- és bordiszitd
anyagok bérre,
koromre gyakorolt
hatasait, hasznalatuk
szabalyait, javallatait,
elfenjavallatait, a
borproba
elvégzésének modjat.
ismeri a fobb
személyiség tipusokat.
Ismeri azokat a
technikakat,
technologiakat,
amelyek révén
megtervezi a korom és
a bor diszitésének
motivumait.

Nyitott az 0,
szakma divat
trendek
megjelenitésére a
diszitések
kivitelezésekor.

Onalloan, kreativan
bor és
kéromdiszitéseket
végez, ezek
kivitelezésére qj
megoldasokat
kezdeményez.

Befejezi a specialis
labapolo
szolgaltatast. A
kezelés
eredményének
szinten tartasat segité
termékeket biztosit és
ajanl. Ertékestt,
arkalkulaciot végez
¢és szamlat allit ki,

Részletesen 1smeri a
szolgéltatas befejez6
muaveleteihez
kapcsolodo
fertdtlenitési
eljarasokat.
Rendeltkezik
sterilizalasi, szelektiv
és veszélyes
hulladékkezelési
1smeretekkel.
Atfogoan ismeri a
kezelési eredmények
szinten tartasahoz
otthon alkalmazhaté,
professzionalis
készitmeényeket és
azok alkalmazasanak
lehetbségeit,
értékesitési
modszereit, aktualis
fogyasztévédelmi
szabalyait.

Ismeri a szamlazasi-,
ar kialakitasi-,
pénzkezelési
modszereket,
készletnyilvantartast

Szem elott tartja a
szolgaltatasok
arjegyzékének
elérhetévé tételét,
egyes
szolgaltatasok
arkalkulacigjardl
hitelesen
tajckoztatja
vendégét

¢s a kezelés
eredményének
szinten tartasara
szakszer(ien ad
tanacsot.
Figyelemmel
kisén a szakmai
férumok,
bemutatdk,
ajanlott termékeit,
melyek a kezelés
eredményének
szinten tartdsat
segitik.

Onalléan végzi a
szolgaltatas befejezd
miiveleteit. Onélléan
szerzi be, ajanlja,
értekesiti a lakossagi
kiszerelés
készitményeket és
betartja a
fogyasztdvédelmi
szabalyokat.
Betartatja tanuloival,
munkatarsaival az
elektronikus
készletnyilvantartas
vezetésenek
szabalyait.
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prqgramokat.

Felkésziti tanuloit a

szakmat versenyekre.

Felkérésre
versenyeket szervez,
zstiritagként
teladatokat lat el.

Ismeri a hazai ¢és
nemzetkdzi versenyek
versenyszabalyzatait.
Ismeri a
versenyfelkészités
hatékony mddszereit.

Nyomon kdvets
intermetes
oldalakon a hazai
¢s nemzetkiz
versenytelhivaso-

kat.

Feleldssegteljesen
ranyitja és
megtervezi a
telkésziitést 1dot,
megszervezi a
gyvakorlas
lehetoségett és magas
szintl szakmai
tudassal végzi a
felkészitést a
versenykiiras
alapjan.
Utmutatéssal,
iranyitasa mellett
korrigdljak tanuldi a
sajat hibaikat,

Gyakorlati
oktatohelyeket vezet,
oktatokeént részt vesz
a dualis képzésben.
Specialis labapoloi
kezeléseket mutat be
szakmai
tovabbképzéseken,
bemutatokon.

Rendelkezik a
szakmai gyakorlatok
oktatasahoz szitkséges
professzionalis
szakmai tapasztalati
tudassal, szakmai
gyakorlatok
oktatasahoz sziikséges
modszertani,
pedagbgiai,
pszicholdgiai
ismeretekkel és
altalanos
miuveltséggel.
Osszefliggéseiben
1smeri a tanulok
hatékony szakmai
felkeszitésének
lehetdsegeit, a
munkaerd piaci
igényeket.

Ismert a duélis
képzésbe torténd,
bekapcesolddas, jogi
feltételeit,
szabalyozasait,
Részletesen ismeri a
tanulok onképzési
igényének kialakitasat
segitd fejlesztési
modszereket.

Példat mutat
szakmal €s privat
életében is a
pozitiv, sikeres
¢letpalydjaval.
Folyamatos
Onképzésével
kialakitja
tanitvanyaiban a
rendszeres
szakmat
tovabbképzéseken
vald részvétel
igényeét.
Térekszik elnyerni
a vendégei ¢s
tanuloi,
munkatarsai,
alkalmazottjai,
bizalmat,
professzionalis
szaktudéasaval,
szolgaltatasaival,
oktatasaival,
példamutatd
vezetdi
magatartasaval.

Onalléan,
feleldsséggel alakitja
ki, vezeti és
mikddteti a specialis
labapolo
vallalkozasat,
gyakorlati oktatd
helyét a mindenkori
jogi, szakmai
szabalyoknak
megfelelGen.
Onalléan ¢s
csapatban is felelds
munkavégzés mellett
sajat tevékenységét
onalldan ellenérzi és
reflektalja.
FelelGsséget vallal a
sajat, illetve
csoportja munkajaért
¢és annak
mindségeeért,
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

A tematikai egysép

A tematikai
egység javasolt

A tematikai
egység javasolt

A tematikai

A t;anz.ln}iagegyiseg tartalmi elemei elméleti gvakorlati CBYSES
tematikai egységei . \ A moédszerei és
éraszama draszama ..
munkaformai
A diagnosztizalas ] 2
szempontjai, eszkdzel,
Kezelesi terv
Osszeallitasanak
szempontjai, tartalmi
elemei, rogzitése.
Diagnosztizalas és Szakmai latin
Kezelési terv kifejezések hasznalata
orvosi konzultacio
soran,
A kezelési terv rogzitése Magyarazat
IKT eszkdzokkel. megbeszélés,
A Kkezelési tervre szemléltetés,
vonatkozo GDPR szimulacid,
szabalyok. gyakorlati
Specialis A kezelés elokészitése a i 5 bemutato,
labproblémak bér- és | kezelési terv alapjan. interaktiv
kioromelvaltozasainak | A technoldgia valasztas oktatas,
kezelése eltéré szempontjal. gyakoroltatas,
technolégiikkal Az eltér technoléogiak szemléltetés,
anyagai, eszkzel, az képi
eltérd technologiak megjelenités
javallatai, ,.blend and
ellenjavallatai. learming”,
A technologia gyakorlati optimalis
alkalmazasa szakszer( elsajatitasi
anyag- €s stratégidk,
eszkozhasznalattal. mentoralas,
A ldbon eléforduld 1 2 tutoralas.
tytikszemek tipusainak
felismerése, latin Frontalis,
elnevezesik. egyéni, paros
A tytkszemkezelés munkaforma.
technologidja,
eszkozhasznalatuk,
Tytikszemkezelés készitmények
alkalmazasai,

hatéanyagai, azok
kockazati tényezdi.

A higiémai vagy
balesetellatasi/
elsOsegélynyijtasi okbodl
torténd kotdzeési modok.
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Fertozo bor- és
kéromelviltozasok
kezelése

A fertézo bor és
kordmelvaltozasok
gyakoriatban térténd
felismerése a specidlis
labapotast megalapozé
ismereter alapjan.
Orvosi konzultacid
1génylése.

A fertézo bor- €s
kérdmelvaltozasok
kezelést technologiai.
Az adott esetnek
megfeleloen az
eszk6zok és anyagok
megvalasztasa anyag- és
eszkdzismeretei alapjan.
A technolégia
clvégzése.

A szemdlcs ecsetelés és
az chhez tartozo
specialis fertdtlenitd
eljarasok.

Kezelési eredmény
szinten tartisat segitd
készitmények
hatdéanyagai,
felhasznalasi modjai,
kockdzati tényezoi.

g%

Gombas kirom
kezelése

Gombiés kéromre utald
Jelek felismerése a
specialis labapolast
megalapozo ismeretei
alapjan.

Innovativ kezelési
modok alkalmazasa.

A kezelés
technologidinak
anyagainak,
hatéanyagainak
eszkdzeinek kivalasztasa
megalapoz6 ismeretel
alapjan.

A kezelés elveégzése.
Tanacsadas a kezelés
eredményének szinten
tartdsara.

Koéromprotézis
készitése deformalt
kérémre

A kezelés kizard és
befolydsold tényezoi.
Az eltérd
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koromdetormitasok
gyakorlatban torténo
felismerése specialis
labapolast megalapozo
ismeretel alapjan.

A kezelés
technologiaiak
anyagainak,
hatoanyagainak
eszkozeinek kivalasztasa
megalapozd ismeretel
alapjan.

A kérémprotézis
kivitelezése.

A kbéromprotezis
viselésének kockazati
tényezdi ¢és ezek
magyarazata.

Bendtt kiiromsarok
szakszerit kezelése
tamponalasa,
kitizése

A kezelés modjainak
eszkozeinek, anyagainak
kivalasztdsa megalapozd
ismeretet alapjan.

A kezelés javallatai és
ellenjavallatai, azok
kockazati tényezoi.
Kompetenciahatarok
megallapitasa.

A vérzescsillapitas,
tamponalas, a benott
kérém
elsdsegélynyijtasanak
modszeret, az

inteliigens kotozo szerek
alkalmazdasa.

Koriomszabalyozas
alkalmazasa
deformalt krmon

Az eltérd deformalt
kérmdok gyakorlatban
torténd felismerése a
specialis labapolast
megalapozo ismeretei
alapjan.

A koérdmszabalyozas
technologiainak,
anyagainak,
eszkdézeinek, gépeinek
kivalasztasa a specidlis
1abapolast megalapozo
ismeretei alapian.

Az eltérd technologiak
Osszehasonlitdsa.
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A koromszabalyozo

viseléséncek kockazati
tényezdi és ezek
magyardzata.

A nyomaspont mérés
technologiaja

Ortopédiai
elvaltozasok
tehermentesitése

Ortopédiail elvaltozasok
és bortiineteinek
felismerése specialis
labapolast megalapozé
ismeretet alapjan.

A nyomaspontméreés
eszkozeinek
gyakorlatban torténd
alkalmazasa, mérési
eredmények elemzese,
Tehermentesitd
szakszerli kivalasztasa,
cgvedi tehermentesitd
készitése.

A tehermentesitok
viselésének
balesetvédelm és
higiéniai eldirasai.
Tanécsadas a kezelés
erediményének szinten
tartasara, talpbetét
viselésére.

Cukorbeteg lab
specidlis kezelései

A diabéteszes labon
megjelend tiinetegylittes
¢s az elvaltozasokhoz
kapcsolddo specialis
1abapoloi feladatok.

A cukorbeteg 14b
kezelésének javallatai,
ellenjavallatai,
szakorvosi konzultaciot
igeénylo esetet.

A labon elofordulo
anatomiai,
bérgyodgyaszati
belgyogyaszati,
ortopédiai, keringési ¢és
rdegbantalmi
elvaltozasokra utald
jelev/tiinetei €s ezek
Osszefuggéseinek
vizsgalata a specialis
labapolast megalapozd
ismeretel alapjan.

A keringési rendszer

14
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koros clvaltozasaira
utalo jelek, tiinetek, az
arténiak, vénak
nyirokerek koros
elvaltozasa {(érszukiilet,
visszer tagulat,
visszérgyulladas,
trombozis, fekély,
orbanc felismerése) és
az elvaltozasokkal
Osszefiiggd spectalis
labapoldst érinto
teladatai.

A vérzékenyseég,
véralvadasi zavarok okai
¢s a szolgaltatassal
Osszefiggd tudnivaloi,
magyarazatuk.

A cukorbeteg labon
eléfordulod fertdzések
kialénosen kockazatos
tényezoi, fertétlenitési,
elsdsegélynynjtas:
szabalyainak gyakorlati
alkalmazéasa, eltatasuk
anyagainak, eszkozeinek
kivalasztasa és
kockazatai.
Készitmények,
gyoOgyszerek
hatéanyagai specialis
labapolast befolyasolo
tényezoi.

Egyes vérhigitok
specialis labapolast
befolyésold hatésai.
Vendégiranyitas
diabetoldgiai gondozas
igénybevetelére,

Boriapolé kezelések

Innovativ borapold
anyagok, hatdéanyagok
¢s alkalmazasuk
legijabb technologiai.
A borapolé technologiak
ajanlasanak
szempontjai.

A bdrapold anyagok
helyspectfikus
kivalasztasi
szempontjai, a
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technologiak borre
gyakorolt hatédsazi,
javallatai,
ellenjavallatai,
kontraindikaciol,

Bor- és kiromdiszités
a specialis
labapolasban

A bor és kéromdiszités
anyagat, eszkozei
technologias,
szolgaltatast kizaro és
befolyasolo tényezoi,
borre, kéromre
gyakorolt hatésai,
kontraindikaciéi.

A bdrproba jelentdsége,
szakszerll elvégzese,
Komplexitasaban
ismeri, 0sszehasonlitja,
kivalasztja és
alkalmazza a korém és
bérdiszités modjait,
technologiait, anyagait,
eszkozeit.

A diszitések
eltavolitasanak
Iehetséges modjai és a
1ab utddpolasa.

A specialis labapoloi
szolgaltatais befejezé
szakasza

A szolgaltatds befejez6
mitveleteihez
kapcsolddo
fertdtlenitési,
sterilizalasi eljarasok.
Szelektiv- és veszélyes
hulladékkezelés.

A kezelési eredmények
szinten tartdsra otthon 0
alkalmazhato,
professzionalis
készitmények €s azok
alkalmazasanak
lehetdségei, ertékesitési
modszerei, aktualis
fogyasztdévédelmi
szabalyai.

A tananyagegység elvart tanulasi Elméletigényes gyakorlat
eredményeinek tanitasi-tanulisi - bemutatds: a mesterjelolt magyarazattal kiséri
folyamat kézbeni mérésére és gyakorlati munkéjat, mintha oktatna
értékelésére vonatkozé javaslatok - onértékelés: a mesterjeldlt gyakorlati
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munkdjanak oncrickelése értekeld lap alapjan
torténik, melyet 6 maga készit
Irasbeli feladatlap: ismeretek felidézése,
rendszerezése, Gsszetiiggések értelmezése,
magyarazata
Szamszerlsitett mérés és szoveges értékelés.
Eldzetes, folyamatba illesztett, rész, befejezd és zaro
értckelések.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisihoz

Kézapold és mikoromépitd, labapold mestervizsgara
felkészitd jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)
Felkészités sordn dsszedllitott oktatdsi segeédletek.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolddo egyéb speciilis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapesolatot, projektort, tablat
a képzo intézmeny/vizsgakdzpont biztositja. A
modellrél és a gyakorlati feladatvegzéshez sziikséges
valamennyi anyagrol és eszkdzrdl a mesterjeldlt
gondoskodik. A gyakorlati technologiak
bemutatasahoz sziitkséges valamennyi eszkozt,

anyagot, védoeszkdzt, a képzéssel megbizott felkészitd

biztositja.

6.5.

Specialis Iibapolé mester informatikai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Specialis libapoldé mester informatikai ismeretek

A tananyagegység célja

A digitalis kompetenciait magasabb szintre emelje a
szolgaltatassal, oktatdssal, vizsgaztatassal
szakmafejlesztéssel Osszefiiggd teladatok elvégzése
soran. A vallalkozasanak vezetését, a vendég és
ugyfélkapcsolati, digitalis adatrogzitési,
pénzforgalmi adminisztrativ feladatok ellatasat
professzionalisan végezze innovativ
szamitastechnikai rendszerek alkalmazasaval.

A tananyagegység éraszama

5 6ra

Beszamithato oraszama:

6

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasiahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudis Attitiid Autonomia-
felelosség
A szolgaltatassal, Részletesen ismeri az | Figyelemmel kiséri | Betartja es
oktatassal, értékesitési, ar a specidlis betartatja a
v1zsgaztat.assal, képzési, szamldzasi, | labapolds szakmai, | szolgéltatassal,
ﬁzakmz}fej!’esztessel pénzkelési etikai, jogi oktatéssal,
sszefliggd feladatok modszerek szabalvait, szem

® Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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elvegréséher
mnnovativ
szamitastechnikai
rendszereket atkalmaz.
A szakmai,
nyilvantartasi,
tajckoztatasi,
adatkezelési
dokumentaciojat a
GDPR szabalyainak
megfelelden vezeti, és
digitalisan is tarolja
IKT eszkozokkel.

Osszefligpéseit, a
vendég-, €s
készletnyilvantarto,
onhine 1dépont
egyeztetd
programokat, a
specidlis [abapold
mester
tevékenységeinek
cgyeh mnovativ
szamitastechnikai
rendszereit, GDPR
vonatkozé
szabalyokat.

elott tartja a vendég
érdeket, tiszteletben
tartja a

személyiségi jogait,

vizsgaztatassal
szakmatejlesztéssel
dsszetliged,
vallalkozasvezetési,
vendég €s
tgytélkapesolati,
digitalis
adatrogzitési,
pénzforgalmi
adminisztrativ
feladatok szakmai,
etikai, jogi
szabalyait.

A szolgaltatashoz

Alkalmazdi szinten

Nyitott az 4y,

Feleldsen dont és

kapcsolodo ismeri a reklamozasi, | leghatékonyabb javaslatokat
tandcsadast, értckesitési és brand- | marketing fogalmaz meg a
értékesitést marketing epitesi modszereket. strat.égiék szakmahoz
tevékenységet folytat, | [smeri a marketing elsajatitasara és kapcsolodé
kommunikacids alkalmazasara. reklémozasi
tevekenység legujabb | Elkételezett a mddszereket
stratégiait vendég- illetéen.
elégedettség
ndvelésének
iranyaban.

Szakmai eléadasaihoz
porttdliot, prezentacidt
készit, melyet szakmai
érvekkel alatamaszt és
magyaraz. Bemutatdit
a leghatekonyabb
modszerek és
munkaformak
kivalasztasaval tartja.

Részletesen 1smeri a
portfdlio, prezentacid
Gsszeallitasara
alkalmas innovativ
felhasznaloi
programokat.
Komplexitasaban
ismeri a tanitas soran
alkalmazhaté
modszereket,
munkaformakat,

Szem elétt tartja a
szakmai nyelv
hasznalatat szakmai

tevékenysége sordn.

Onalldan készit
portfoliot és
prezentaciot.
Képes az
Onellendrzésre, a
hibék 6nalléd
javitasara, masok
hibainak
korrigalaséra.
Felelsséget vallal a
sajat, illetve
csoportja,
beosztottjai
munkéjaért és
annak mindségéért.
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulisi Gt

A
. . 1 A tematikai
tematikai .
o , , egység o
. A tematikai egység cgyseg . A tematikai
A tananyagegység Lo Lo javasolt . . .
AT tartaimi elemei javasolt .| egység modszerei
tematikai egységei 1 gyvakorlati . e
. elméleti . . és munkaformai
. . 6raszima
oraszima
Vendégnyilvantartas, | Vendégkartya, kezelési 0 1
vendég -, és terv, GDPR nyilatkozatok
iigyfélkapcsolat kezelése, biztonsdgos
tarolasa.
Panaszkezelés.
Vendégnytlvantartd és
tgytélkezelési programok.
Elektronikus szamlazas.
Online Idépontfoglalé rendszerek 0 1
idopontfoglalo elemei, mikddtetése,
rendszerek elonyel, tajékoztatas
akecidkrol, idépontokrol,
adatkezelés és tarolas. L,
- Y ror Prezentécioval
Szolgaltatis- Szolgaltatashoz 1 .
. s . . tamogatott
marketing kapcsolddo tanacsadas, Y
1 e s eldadas,
értékesités, szolgaltatas- .
: s, . magyarazat,
marketing sajatossagai. oy
; o : ; egyéni €s
Készletnyilvantartas, | Anyag-, és 0 1
b . Il . csoportmunka
leltarkészités eszkGznyilvantartas, .
, o, , IKT eszk6zok
készletmyilvantarto e
segitségével,
programok. . 114
A . onallé
Leltarozdas célja, elemei, C ers
felkészilés,
menete. gyakorlas
Adott szolgaltatashoz
kapcsolodo anyagkdliség
kiszamitasa.
A specialis labapolo | Innovativ 0 1

mester egyéb
tevékenységeit
tAmogaté innovativ
szamitastechnikai
rendszerek

szamitastechmkai
rendszerek, programok,
online felilletek
hasznélatdnak lehetdségei,
szakmai alkalmazasuk
tovabbkeépzésben,
vizsgaztatasban,
szakmafejlesztésben.
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A tananyagegység elvart tanuldsi
eredményeinek tanitisi-tanulasi
folyamat kézbeni mérésére és
¢riekelésére vonatkozo javaslatok

Elmdletigényes online gyakortat.

Meghatarozott idére kezelést terv, nyilatkozatok
kitdltése, mentése, tarolasa IKT eszkozokkel.
Prezentacio készitése megadott szempontok alapjan IKT
eszkozokkel.

Szamszerlsitett mérés €s sziveges értckelés.

Elbzetes, folyamatba illesztett, rész, befejezo és zard
értékelések.

| ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozisihoz

Felkészités soran Osszedllitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalodsitasahoz
kapcsolddo egyéb speciilis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat a
keépzd intézmény/vizsgakdzpont biztositja, A gyakorlati
feladatvégzéshez szitkséges eszkozrdl a mesterjelolt
gondoskodik. Az oktatishoz szitkséges klildnbozo
programokat, szoftvereket, a képzéssel megbizott
felkészitd biztositja.

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

7.1.

tananyagegység

Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagégia hattere és lényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere és [ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds €s nevelés mddjair6l, koncepcidirdl, a
személyiséget befolydsold tényezokrol. Ismereteket
szerez tovabbad a csaladrdl, mint elsédleges
szoclalizacids szintérrdl, a szocializdcid tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

A tananyagegység oraszama

3 6ra

Beszimithato éraszama:’

nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudss Attitiid Antonomia-
elelosség
Oktatdi munkdja sordn | Ismeri az alapvetd Munkaja soran A tanulok pozitiv
atkalmazza a nevelési- | nevelést adekvat nevelési tevékenységét
oktatéasi metodusokat, meg attitidot képvisel a | elosegitd nevelési
folyamatokban tudja hatdrozni, hogy | tanulok optimalis modszerek
megtanult nevelési egyes helyzetekben | fejlédése érdekében. | alkalmazasat

? Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatéd
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maodszereket,
eljarasokat.

melyik nevelési
modszer alkalmazisa
a legoptimalisabb.

képviseli,
felelosséget vallal a
tanuldi megfeielo
neveléséért a
szakmai oktatas

diakok iskolaival,
szlileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanysi
elomenetele
érdekeben.

pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket és
meghatiarozza a
lehetséges segitd
eszkizoket, a diakot
kirbe vevo
eroforrasok
bevonasaval.

soran.
Gyakorlati hetyként Beazonositja a A didkjai oktatasa Feleldsséget vallal
egyuttmikadik a gyakorlat oktatas sordn szem elott az

tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erdssegeiket,
gyengesegeiket.

egylttmitkddésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztositdé tanitasi-tanulasi at

A tematikai
. A tematikai egység ceyseg temaﬁ,k 1 A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt egyseg . A
o Y tartalmi elemei N . moédszerei és
tematikai egységei elméleti javasolt .
. . . munkaformai
oraszama gyakorlati
oraszama
Szakmai oktatas ¢s Normativ és 0,5 - eladas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepcidk, - megbeszelés
nevelési ¢s fejlesztési
celok. - kooperativ
csoportmunka
- egyeni €s csoportos
feladatmegoldas
A szemeélyiseg Biologiai  o6roklodés, 0.5 - eldadas
tejlédését koran ¢évek- ,minta” - magyarazat
befolyasolo tényezdk | 6roklédése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacio, a csalad csoportmunka
szerepe, szocializacio - egyéni €s csoportos
tovibbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultura szerepe,
nevelés  szerepe a
szemelyiség
fejlédésben,
fejlodésiélektan
1smeretek.
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A tananyvagegység elvart tanulisi Formativ ~ értékelés:  a megtanult  ismeretek

eredmeényeinek tanitasi-tanulasi alkalmazdsinak megtigyelése a gyakorlati feladatok

folyamat kézbeni mérésére és megoldasa sordn, értékelés tekintetében konstruktiv

crtékelésére vonatkozo javaslatok visszajelzés a  résztvevd  szamdra.  Emellett
oneértékeles bekapesoldsa a tanulasi folyamatba,

A tananyagegység elvart tanulisi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

eredményeinek feldolgozisihoz Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvalositisihoz -
kapesolédo egyéb speciilis feltételek

7.2. Kapcsolodas Gnmagunkkal és masokkal, szocialpszicholégiai
alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Kapcsolodas onmagunkkal €s masokkal,
szocidlpszicholdgial alapismeretek

A tananyagegység célja A mesterjelolt  ismerje meg a  kilonbozd
intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢rzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlédjén is az Onismerete. A
mesterjelolt  képes legyen mdasok  érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egytttmikodése fejlédjon és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamataban.

A tananyagegység éraszama 8 ora

Beszamithaté éraszama:® nem relevins

A képzés sordn megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitdsdhoz a tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség Tudas Attitid Autonomia-
felelosség
Képes a masik Felismeri az egyéni, | Figyelemmel kiséri | Ert$ figyelemmel
helyzetének atérzése. | tarsadalmi, kulturalis | a masik ember hangolodik ra a
Empatids keépességlt | ¢ peneracids fizikai és pszichés | mésik fél kdzlésére.
alkalmazza a kiilonbségeket. allapotvaltozasat. A | A helyzethez
diakjaival \’falé oktatdi Kapcsolataiban masik fél aktualis alkalmazkodva
munka soran. alkalmazni tudja a allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
megertes és az arta érzékenyen allaspontjanak

¥ Kontakt6ratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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cgyuttmukodes
kommunikacios
formait.

reagadl.

megerteset.

Gyakorlati hetykeént
egyuttmitkddik a
didkok iskolaival,
sziletvel, egyéb
segitdkkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében.

Beazonositja a
syakortati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozd
tényezoket és
meghatarozza a
[chetséges segitd
eszkozdket, a didkot
kirbe vevd
erétorrasok
bevonasaval.

A diakjai oktatdsa
soran szem elott
tartja érdekett,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erdsségetket,
gyengesegeiket.

Felel6sseget vallal
az
egylttmuikodesért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A tematikai R
, tematikai
. \ egység , g . .
, A tematikai egység . egyseg A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . Iy
o .o tartalmi elemei oy javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . "
. . gyakorlati munkaformai
oraszama . .
déraszama
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - elbadas
intelligencia és az intelligenciak, az - magyarazat
intelligenciateriletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
btologidia. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok 0,4 - eléadas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, 6nismeret,
onmagunk iranti - kooperativ
tudatossag, ,.6rzelmi- csoportmunka
hegy”, Onismeret és - egyént €s csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatds folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek 0.8 2.5 - eldadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszélés
egyuttmukodés
készségei e€s - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyénl €s csoportos
folyamatéban. feladatmegoldas
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A serdiiok és az Serddlokor biologiai 0.3 0,5 - cldadas
érzelms intelligencia | jellemzoi,
degrendszer - kooperativ
atatakuldsa tinédzser csoportmunka
korban. ¢rzelmij
intelligencia fejlédése.

Az erzeimileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - cldéadas
intelligens oktaté climélete a jo
oktatorol. - kooperativ

csoportmunka

A tananyagegység elvirt tanulisi A megtanult ismeretek alkalmazasdnak megfigyelése
eredményeinek tanitdsi-tanulasi a gyakorlati feladatok megoldasa sordn, a tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
értékelésére vonatkozd javaslatok altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa

modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
ertekelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, onreflexid.

A tananyagegység elvart tanulisi Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvalésitasihoz -
kapcsolodé egyéb specidlis feltételek

7.3.  Pedagdgia alkalmazisa a gyakorlati képzés folyamatiban
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Pedagégia alkalmazdsa a gyakorlati  képzés
folyamataban

A tananyagegység célja A mesterjeldltek ismerjék meg az oktatds
folyamatét, szerkezeti elemett, az
informaciofeldoigozas  elemeit, a motivaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagdgiai értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrél. A
mesterjeldltek  szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatéban a szakmaszocializacio folyamatarél és
a szervezeti kultararol. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjék értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanulokra vonatkozo6 oktatdsi és vizsga
feltételeket.

A tananyagegység draszama 3 6ra

Beszamithaté éraszama:’ nem relevians

? Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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A képzés sordn megszerezheto kompetenciiak, tanulasi eredmények, amelvek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzdjirul

munkaja sorén,

Képesség Tudas Attitiid Autonﬂom’m-
felclésség
Egylttmikddik a Ismeri a didkok A hatékony A
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gvakorlati tudas tarsintézményekkel
(iskofa) a tanulok annak felépitését a atadasa valo
elméleti gyakoriat tékuszalt vonatkozasaban egylttmikddése
tanulmanyaihoz megszervezese figyelembe veszia | sordn irdnyitja a
illeszked6 gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat
megszervezeése tudasat, annak folyamatanak
érdekeben. szintjeit. megszervezeset, €s
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.
A mesterjelolt fejleszti | Felismertaz SNI-s | glfogado a téle Az eltérd
az SNI-s vagy pszichés | Vagy mas pszu‘:.hcs" gondolkodasban, viselkedés-és
problémaval klizdd problémaval ktizds | viselkedésben, gondolkodasmad
tanulokat az oktato tanulokat, 1smeri a mentalitasban elfogadasaval végzi
munkéja soran. cgyéni banasmodbol | yi15nbozs oktatoi feladatait,
afiédé pedagogiai emberekkel egyéni banasmodot
k1hivésokgt ¢sazok | gzemben, az oktatd igényld tanuldi
megq]dé& _ munkaja soran fejlodése érdekében
lehetGsegeit. figyelembe veszi az | minden feltételt
egyeni bandsmaod biztosit.
kivetelményei.
Ellendrzési és Ismeri a pedagogiai | Torekszik a A tanulok hatékony
értekelési ellendrzes és szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetencidjan beliil | értékelés formativ értékelési | érdekében
alakit ki pozitiv, legfontosabb mod elényben visszajeizéseivel
megerdsitd értékelést a | modjait, eszkdzett, €s | részesitésére. motivélja €s
tanulot képes atkalmazni tamogatja didkjait a
tevékenységrol. ezeket az oktatd jobb eredmény

elérése érdekében.

A tananyagegyseég tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulasi at

A A tematikai
. A tematikai egység tartalmi tematlrkal SEYSER A tematikai
A tananyagegység . egység javasolt . . .
A , = elemei . . | egység médszerei
tematikai egységei javasolt gyakorlati A -
- A . és munkaformai
elméleti 6raszima
éraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat és szerkezeti 0,2 0,5 - el6adas
gyakorlati képzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités és érickelés,
motivacid és motivalas, adaptiv - egyéni és
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gyakorlatszervezes. ; CSOPOTtos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacid | Szakmaszocializacio folyamata, a 0,4 0,5 - elBadas
és szervezeti kultara | szervezett kulttra. - magyarazat
a szakképzeés
folyamataban - egyeéni ¢és
csoportos
teladatmegoldds
Kompetenciak A kompetencia fogalma, altalanos 0,2 0,5 - ¢léadas
jellemzoi, a kompetencidk tipusai, - magyarazat
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0,2 0,5 - eldadas
igeny( tanuldk a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyeént €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazdsanak
eredményeinek tanitasi-tanulasi megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
folyamat kozbeni mérésére és soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
értékelésére vonatkozo javaslatok konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio,
A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019,
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvaldsitisahoz -
kapcesolddo egyéb specidlis feltételek
7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Szakmai gyakorlati képz€s folyamata
A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati

képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaethagyas
okairol,  jellemzdirdl. Ismerjék meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyeg tervezésének menetét,
a gyakorlatvezeté modell szerepét. A mesterjeloltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzéit, az
alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység draszama 4 ora

Beszamithato 6rasziama:!? nem relevans

0 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazdasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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A képzés soran megszerczheté kompetencidk, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység ¢rdemben hozzajaral

Képesség Tudis Attitiid Autmlom’m-
feleldsség
Egyuttmikodik a Ismert a diakok A hatékony A tars
tarsintézményekkel elméleti tuddsbazisat, | gyakorlati tudas intézmeényekkel
(iskola) a tanuldk annak felépitését a atadasa valo
elméleti gyakorlat fokuszalt vonatkozasaban egylttmiikddése
tanulmanyaihoz megszervezeése figyelembe veszia | soran irdnyitja a
illeszkedd gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat
megszervezese tudasat, annak folyamatanak
érdekében. szintjeit. megszervezesét, és
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakinai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarét
megtanult ismereteit
az oktatol munkajaba.

Ismen a pedagdgiai
tervezés s szervezeés
legtfontosabb
lépéseit, folyamatat,
elveit.

Munkaja soran
szem elott tartja a
tervezési folyamat
soran kijeldlt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatdsi
folyamat soran
doéntéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetOségevel
kapcsolatban.
Folyamatos
Onellendrzés és
Onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszkdzokon, ha a

alkalmazasa a
legoptimalisabb.

helyzet ugy

kivanja.
Oktatol munkédja sordn | Ismeri az alapvetd Munkaja soran A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metodusokat, attitlidot képvisel a | elosegitd nevelési
folyamatokban megtudja hatarozni, | tanuldk optimalis mddszerek
megtanult nevelési hogy egyes tejlédése érdekében. | alkalmazasat
mébdszereket, helyzetekben melyik képvisell,
eljarasokat. nevelési modszer feleldsséget vallal,

a tanulor megfeleld
nevelésért a
szakmai oktatas
SoTran.

Oktatéi munkajaban a

A mesterjelslt ismeri

A gyakorlati oktatd

A gyakorlati oktatd

dokumentécios a rd vonatkozd szakmai munkéaja vezeti a szlikséges
feladatait, dokumentacids mellett Snmagara dokumentacidkat,
adminisztracios feladatokat, azok nézve kotelezdnek az adminisziracios
kotelezettségének elkészitésének tartja az feladatok pontos
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készin el.

- megfelelden, pontosan

idokeretent,
meghatdrozoit.

adminisztracio
F pontos tervezeését és
| vezetését is.

§ elvégzeéscért

tetelloséget vallal,

A tananyagegység tanulisi eredménycinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi Gt

A A tematikai
. A tematikai egység tartalmi tematl’kal CEYSCE A tematikai
A tananyagegység PR egység javasolt s .
tematikai egységei clemei javasolt gyakorlati ceyseg modszer'e‘l
—_ . . és munkaformai
elméieti oraszama
draszdma
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat 0,2 I - elbadas
képzés elvet és meghatarozasa, a szakmati - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkciol az
mtézmeény és a munkaerdpiac - egyéni &s
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd &s a tanulo
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a koral iskolacthagyés definicidja,
okai.
A gyakorlatvezetéi A gyakorlatvezetoi tevékenység 0,3 1 - eldadas
tevékenység tervezese, a dokumentaciod - magyardazat
tervezése, a jelentdsége a gyakorlattervezés
tevékenységhez folyamataban, a gyakorlatvezetdi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikseges csoport munka
képességek. - egyeni és
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezetd modellszerepe, 0,5 1 - eldadas
nevelési stilusa személyisége, .. pygmalion - magyarazat
modszere effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési modszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni &s
Csoportos
feladatmegoldas

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio,

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019,

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalésitasihoz -
kapesolédo egyéb specidlis feltételek
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7.5.

Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikécios alapismeretek

A tananyagegyséy ¢élja

A mesterjeloltek  ismerjék meg az  érzelmileg
intelligens  kommunikacio  jellemzoit, szerepléit,
érdekeket €s pozicidkat a szakmar gyakorlat
folyamatdban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni

hatékony, erbszakmentes kommunikéacio
modszertanardl, tudjak alkalmazni az érté figyelem
metodikdjat.  Képesek legyenek  hatékonyan

kommunikalnt a gyakorlati oktatas folyamat soran.

A tananyagegység orasziama

4 ora

Beszamithaté oraszama:!!

nem relevians

A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitiasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudss Attitid AﬂtOl’E‘On’l’la-
feleldsség
A gyakorlati oktatd Ismert az Az egytittmiikddést | Tarsas
munkéjaban egylUttmitkodo szem elbtt tartva kapcsolataiban
egylittmikodé kommunikacio érintkezik betartja az
kommunikaciot alapvetd kollegéival és egylittmikods
alkalmaz a szocialis szabalyszeriiségeit, tanuloival. Nyitott, | kommunikacid
interakciok soran. és képes annak pozitiv érzelmekkel | szabalyait,
helyzethez 1116 teli interakeidt korlatozo, agressziv
alkalmazasara. képvisel. vagy
kommunikacios
gatakkal teh
kommunikciot
keriili.
Képes a nyitott, Erti és azonositja a Az oktatéi munka Gyakorlati
pozitiv, odafordulo, nem megfeleld soran szem €lott oktatoként
masok sziikségleteire | kommunikacios tartja masok felelloseget vallal a
reagalo helyzeteteket, kommunikacids kommunikacidjaért,
kommunikaciora. kivalasztja az stilusat, tanuloi korrigalja sajat
odailld, adekvat szamara vagy masok hibas
kommunikacids példaértékien helyzetfelismerését.
stratégiat, képvisel a nyitott,
pozitiv
kommunikacios
stilust.

1 Kontaktoratél eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulasi Gt

A I |
o .+ A tematikai
tematikai L
o , . . egység .
, A tematikai egység tartalmi egység Lo A tematikai
A tananyagegység > E A javasolt , . .
o elemei javasolt . egység modszerei
tematikai egységei . gyvakorlati b .
- elméleti . . ¢s munkaformai
, . draszama
oraszama
Erzelmileg A kommunikécio szerepléi a 1 3 - el6adas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - agyarazat
kommunikacid A hatékony kommunikdcio - tanuloi kiselGadas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
értd figyelem eszkozel. - projektmodszer
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység clvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak
eredményeinek tanitasi-tanulisi megtigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
folyamat kézbeni mérésére és soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése a
értékelésére vonatkozé javaslatok képzésben résztvevo altal tartott kiseldadas és

feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara, Onreflexio.
A tananyagegység elvirt tanulasi Kozma Béla-Suhajda Fva Virag
eredményeinek feldoigozasiahoz Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvaldsitisahoz -
kapcsolodé egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegys€g megnevezése Konfliktusok és kezeléstik

A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzdallasi  modokat,
konfliktuskezeld stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére és adekvat kezelésére oktatas

folyamataban.
A tananyagegység oraszama 4 éra
Beszdmithaté éraszima:'? nem relevins

2 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszaméaba beszamithatd
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A Kképzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitisihoz a tananyvagegység ¢rdemben hozzajarul

adott szitudcioban
milyen tipusu
konthiktuskezelési
stratégiat erdemes
alkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is
azokat.

kommunikAcios- €s
viselkedésmaod
kivalasztasara.

Képesség Tudas Attitdd Afltonﬂmn’m—
felelosség N
Erdszakmentes és smer1 az Torekszik a A
konstruktiv erfszakmentes fennallo probléma | konfliktuskezelés
konfliktusmegoldasokat | kommunikdacid sokoldala kiilonbozo
alkalmaz a eszkoztarat, €s ennek | megkozelitésére, a | stratégidinak
munkatevékenysége segitségével képes a | kiilonbozo ismeretében
soran. konfliktushelyzetben | perspektivak képessegeihez
konstruktiv, ¢pitd megismerésére, €s a | meérten a
maodon reagalni. helyzetnek legmegfelelébb
Felismen, hogy az megfeleld modon

kommunikal, és
erre 0sztonzi

tanuloit,
1S.

kollegait

A tananyagegység tanulast eredményeinek elérését biztosité tanitisi-tanuldsi aut

A _—
tematikai A temaflka:
A tematikai egység tartalmi egység CEYSCE A tematikai
A tananyagegység . . javasolt . \ .
tematikai egységei elemel Java’solf ayakorlati egyseg modszer’e.l
elméleti = . és munkaformaii
oraszama oraszama
Konfliktuskezelést A konfliktusokra torténo testi 1 3 - eldadas
technikék reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A - tanuléi kiselbadas
konfliktusokhoz valo - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmodszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyém €s
Csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazéasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

feladatlap

megoldasa

megfigyelése a gyakorlati feladatok megolddsa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzeésben résztvevd altal tartott kiseldadas és
modszerekkel.
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd

Ertékelés
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szamara, énretlexio.

A tananyagegység clvart tanulisi
eredményeinek feldolgoziasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajpda Eva Virra'ig
Kamarai Gyakorlati oktatd képzes 2019,

A tananyagegység megvalisitasahoz
kapcsolodd egyéb specidlis feltételek

7.7.

Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezese

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek 1smerjék meg a generdcidkat, a
generaciok jellemzoit, kiemelten a Z generacidra.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeldltek vajjanak
érz¢kenyebbé a Z generacidt érinté  jellemzok

vonatkozasaban, és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatoi munka soran. |
A tananyagegység oraszima 6 Ora
Beszamithaté 6raszama:'? nem relevans
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
. . . . Autonoémia-
Képesség Tudas Attitid om
felelisség
Alkalmazza a Megérti a generacids | Elfogadja a A generdcids
generdciokrol kilonbségeket, azok | generacios ismeretek
megtanult ismereteit az | jellemzdit, és a kiilonbozdségeket, | birtokaban irdnyitja
oktatd munkaja soran. | didkjai ¢s megbecsiili a az oktatdi munkat.
beilleszkedésének generacios
cldsegitése jellemzokbdl adodo
érdekében bemutatja | eréforrasokat,

ismereteit a

munkatarsainak

gyakorlat soran.

Alkalmazzaa Z

Ismeri a generacios

Igénye van ra, hogy | A gyakorlati oktat6

generacidrol megtanult | killénbségekbal megértse mas munkéja sordn
tudasat a tanuloi adodo pedagdgiai generacidok felleloséget vallal a
motivaldsa soran. kihivasokat és azok sajatossagait, és tanulok hatékony
megq?dfisx _ viselkedési motivacidjanak
lehetdségeit, | motivacidit és biztositasa
fehs-m’er'l a megfeleld | ehetgsée szerint érdekében.
motivaclos figyelembe vegye
modszereket.

azokat az oktatoi
munkéja soran.

13 Kontaktoratdl eltérd munkaforma atkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztositd tanitasi-tanulasi at

A A tematikai
oo , . tematikai cgység -
. A tematikai egység tartalmi o A A tematikai
A tananyagegység > cgység javasolt , . .
N c= elemei " . | egység modszerci
tematikai egységei javasolt gyakorlati h .
o . . és munkaformai
elméleti oraszama
oraszama
A generaciok kora A generaciok (Epitok, Babyboom, ] 5 - eloadas
X, Y, Z, Alfa} jellemz6i, - magyarazat
- tanuloi kiseldadas
- szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazésanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok
Ertékelés

onreflexid.

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése tanuldi
kiselbadas ¢s feladatlap megoldasa modszerekkel.
tekintetében

konstruktiv  visszajelzés a

formativ
résztvevo

értékelés,
szZamara,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalésitasihoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8.

Kamarai adminisztracids ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja
strukturajat,
képzohellyé

részt vevo
feltételeirdl,

valas

személyek

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés
fogalmait,

valamint
lépéseit  és

Szerezzenek ismereteket a tanulok és a képzésben
szakiranyd oktatdsinak

foglalkoztatasukkal

Osszefliggd
Jogokrol és kotelezettségekrol. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfelelden vezessék és
adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

a dualis
feltételeit,

A tananyagegység drasziama 8 ora

Beszamithat6 éraszima:!*

nem relevins

1% Kontaktdratdl eltéréd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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A képzés soran megszerezheté kompetenciik, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasihoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonémia-
felelésség

Oktatoir munkédja sordn
integralja a szakképzés

ismernt a szakképzés
struktirdjat és a

Munkaja sordn
képviseli a

Felelosséget vallal
a képzés soran a

alapfogalmatt és elveit. | képzés folytatasihoz | szakképzés elveit, szakképzés
szikséges kotelezoen | és megvaldsitja az alapelveinek
alkalmazandé oktatas képzési betartasara €s
dokumentumokat. kévetehmenyeknek | betartatisara.
megfeleld
lebonyolitasét.

Ertelmezi és
megvalositja a dualis

ismeri a dualis
képzohellyé valas

Munk4ja soran
szem elott tartja a

Betartja ¢s
betartatja az

képzohelly¢ vilas folyamatét a dualis képzéhelyre | elbirasokat,
[épéseit és jogszabalyl | személyi és targyi vonatkozé korrigalja sajat,
eloirasait. feltételekre cléirasokat, vagy masok hibait.
vonatkozo
kovetelmeényeket,

A gyakorlatban
alkalmazza a tanul6 és

Ismert a szakiranyu
oktatasban a jogok és

Elkdtelezett a

Felelosséget vallal
a szakiranya

. . ) kotelezettségek jogszabalyok . .

képzésben részt vevo JUSeEeR | JoBszEnay oktatas soran a

. e fogalmat, a tanuld és | maradéktalan . .
személy szakiranyu = A . . . jogok és

o L kepzésben részt vevd | megismerése és A .
oktatasanak feltételeit . L . . kételezettségek
con e személy szakiranyl megismertetese . ..
érintd jogi L betartisara és

: oktatasanak irant. .-
alapismereteket. e s . betartatasara.

feltételeit;
Rendszeresen Felel6sséget vallal

Vezeti a tanuldk €s
képzésben részt vevd
szemelyek szakirdnyu
oktatasaval
kapesolatos kotelezo

Ismeri a szakiranyu
oktatas sorin
alkalmazandé
dokumentaciok
tartalmat, a

nyomon kdveti a
tanuloi és
képzésben részt
vevo személyl
jelenlétet, a

a dokumentéciok
vezetéséért,
tartalmaért és
hataridére térténod
teljesitéséért.

taniigy1 és egyéb kitoltésére vonatkozo | dokumentacidk
dokumentumokat, szabalyokat. szabalyszer(

vezetését,
Napra készen vezeti €s | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Felel6sséget vallal
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a a szakképzési
szakképzési munkaszerzodéssel | szakképzési munkaszerzdés
munkaszerzddés kapcsolatos tartalmi | munkaszerz6dés gondozasaért.
folyamatat, kovetelményeket és | tartalmi
sziineteltetését, Jjogszabalyi megfeleltetését,
megszinését, eldirasokat. felilvizsgalja és
megszintetését. aktualizdlja az

adatokat.
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A tananyagegység tanulasi ercdményeinek elérését biztositoé tanitasi-tanulisi ut

R A
A tcmaf:km tematikai
, A tematikai egyséyg LEYSCE egység A tematikai egység
A tananyagegység Lo javasolt e . SR
tematikai egységei tartalmi elemei elméleti javasolt ’ maddszerei c:v).
Sraszama g’yakorlati munkaformai
oraszama

A szakiranyu Az iranyado 2 0 - cldadas
oktatast befolydsold | jogszabalyok €s - magyarazat
Jjogszabalyi hatter. alapfogalmak. A - megbeszélés

szakképzés struktirija,

alapfogalmai ¢s

alapelvei.
A dudlis képzéhellyé | A szakiranyl oktatas 2 0 - eldadas
vélds 1épései, tanuld | folyamata, - magyarézat
és képzésben részt | megkezdésének - megbeszélés
vevd személy feltételei.
fogl,alko'ztatasanak Nyilvantartasba vételi
feltételei. T ) o

eljaras és  hatosagi

cllendrzes  folyamatai

s vizsgalt

dokumentumai.
A szakképzési A szakképzést 2 0 - eldadas
munkaszerzodés munkaszerzédés - magyarazat
szakképzési szakképzési - megbeszélés
eloszerzédeés eloszerzodés
funkciodja, tartalimi megkdtésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi

elvarasok, jogok és

kotelezettségek.
A tanuléi és | A szakképzési 1 0 - eléadas
képzésben részt vevd | munkaszerzodés - magyarazat
személyt  bér  ¢€s | keretében - megbeszélés
egyéb juttatisok és | foglalkoztatott tanuld
azok dokumentaldsa. | és képzésben részt

vevd személy bére és

egyeb  juttatdsar. A

szabadség kiadas,

valamint a munka- és

pihendidé  szabélyai,

dokumentalasa ¢&s a

hidnyzas kezelése.
A szakképzési | A szakképzési 1 0 - eldadas
munkaszerz6dés munkaszerzédés - magyardzat
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kezelése,
admimsziralasa.

szlineteltetése,
megszinése

felmondasanak

lehetdséget.

és

javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulisi folyamat
kizbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

Tematikal egységenkénti 6sszegzo, ellendrzo

irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajaniott

A tananyagegység megvalositasihoz
kapcesolodo egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1.

Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismerctek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitisdval a mesterjeldltek a
vallalkozasok  sikeres  vezetéséhez  szikséges
alapveté jogi ismereteket Dbirtokdban képesek
legyenek a jogkdvetkezményekkel jard dontéseket
megfeleloen elokésziteni és megalapozott dontéseket
hozni. Cél, hogy a jeloltek a hatdlyos jogrendszerre
vonatkozo  ismereteiket legyenek képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovabba
legyenek tisztaban azzal, mikor kell magasabb szintii
jogi szakértelmet a déntéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység (raszima

12 ora

Beszamithatd oraszama:

15

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulisi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

Képesség Tudas Attitiad Autonémia-
felelosség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes Belatja a Szakmai segitség
alapitasaval, vailalkozast forméak | vallalkozas igénybevételével
mikodtetésével kozOtti kildnbséget, | mikddtetésének irdnyitja a

5 Kontaktdratdl eltérd munkaforma atkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszimaba beszamithatd
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kapcsolatos

azok alapitast és

i0ey eloirasainak
o

tervezi a
tevékenységét,
cllendrzi a
tevékenysége
megfeleloségét, a

elvégzi,

szerint folyamatosan

szikséges korrekciokat

folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kévetelmények
vonatkoznak ra.

ismereteket akar
szereznl minden, a
vallatkozasat és a
vallalkozasaban
zajlod folyamatokat
érintd kérdésben.

teladatokat, intézi a esetleges fontossagit, alapitdsdval,

mukodest engedélyek | valtozasbejepyzési Egyiittmukédik a mitkodtetésével

beszerzését. folyamatait. kiilonfele hivatalok | kapcsolatos
szakembereivel. feladatokat.

Képes a vallatkozdsa Ismeri ara Folyamatosan Tudja, hogy

fenntarthaté vonatkozo figyelemmel kiséri a | tevékenysége

mikddtetésére, jogszabalyi villalkozast ¢rinté | befolydsolja a sajat,

elorelatd modon, a jogi | kdrnyezet valtozasokat, a kozvetlen

és tarsadalm vaitozasait, tisztaban | igényes és kérmnyezete és a

kormyezet elvarasai van vallalkozésa naprakész hazaja j6véjet. Erti,

Jelent.

hogy a vallalkozas
hosszid tavra szo61o
anyagi €s erkolesi
felelosséget is

Jogi feligyelettel
miukddési korében

Ismeri ara
vonatkozd egyes

Felismeri és igényh
a specialis jogi

szerzbdeéseket kot, szerzOdések alapvetd | szaktudas kételmekbol
ellendriz, szitkség alaki ¢és tartalmi igénybevételét. (szerzodesekbol)
esetén modosit, i1l kévetelményeit. Figyelemmel kiséri | fakadé
jognyilatkozatokat Tisztaban van a a vallalkozdsa életét | kotelezettségeket,
tesz. szerzddéskotés, befolyasold jogait pedig
modositas, jogszabalyi érvényesiti,
megszintetés, i1l kbrnyezetet. Felel6sséggel kot
nyilatkozattétel szerzOdéseket.
alapvetd
szabdlyaival.

Betartja €s
betartatja a

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi it

A tematikai A. .
A egység tematikai
. tematikai egység tartalmi . : ikai egysé
tananyagegység A tematikai egy €g tartalmi javasolt egység A tem’at:kal egység
s elemei et javasolt moédszerei és
tematikai elméleti . ..
L. , . gyakorlati munkaformai
egységei oraszama A ,
oraszama
Jogi alapismeretek | Alapvetéd fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eléadas
jogforras, érvényesség, hatalyossig,
Alaptérvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok jellemzéi, személyi 2 I Interaktiv elGadas —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati 6ran
tarsasvallalkozdsokra vonatkozd esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak ¢és szabalyok. Alapits vallalkozast!,
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Gazdasagr tarsasagok (Kkt., Br., Kft,
Rt} Gazdasdgl tarsasagok alapitasa és
megszlintetése. A gazdasag kamarak

Sziintess meg
vallalkozast)

fogalma,  szerepe,  feladat-  ¢s
hatdskoren, I 3
Szerzddések A kéelmi jog alapjai, szerzodeskotcs, 2 2 Interaktiv eldadis —
megkitésének elészerzddés, szerzddés teljesitése, gyakorlati ordn
alapvetd szabalvai | érvénytelenség, megszines, esetfeldolgazassal (pl.
szerzOdésszepés, foglald, irj adasvéeli
hitelszerzédés,  zdlogjog, a  telek szerzddést! )
szerzodési feleldssege.
A munka vilagdhoz | A Munka  Térvénykdnyve, a 2 ] Interaktiv eldadas,

kapesolodo munkajog alanyail, munkaszerzodes, gyakorlati éran

alapvetd munkakdri leirds, prébaidd, a munka esetfeldolgozassal (pl.

szabalyozasok dijazasa, munkavallaldi s Irj munkaszerzodést,
munkaltatol jogok és kitelezettségek, munkakdri leirast!)
munkaviszony létesitése,

megsziintetése, kapesolodo kartéritesi
feleldsségi rendszer f{6bb szabilyai,
szakszervezetek, kotlektiv szerzddés

A tananyagegység elvart tanulasi A mesterjelolt készitsen legaldbb egy, legfeljebb harom
eredményeinek tanitisi-tanulasi gépelt oldalbol 4llé beadando dolgozatot, amelyben a
folyamat kizbeni mérésére és tanultak alapjan bemutatja az alapitd okiratot,
értékelésére vonatkozo javaslatok munkaszerzodesek  fobb  pontjait, a  jellemzd
szerzddeseket  sajat  vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

Vallalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre

felkészitd tankényv

A tananyagegység celvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositisahoz | Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
kapesolodo egyéb specialis feltételek | eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrodl készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges tizleti titkok
cltakardsa mellett — a képzésen torténé bemutatisa az
oktatonak.  (pl.  alapit6  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzodeés, szerzédések stb.)

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Marketing ismeretek

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfelelo  szintQi, elsdésorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitandd vallalkozés sikeres miikddéschez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozas marketingtevékenységének
milkodését és jellemzdit.

A tananyagegység célja

A tananyagegység éraszima 6 ora
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R
16

| nem relevins

A képzés sorin megszerezheté kompetenciak, tanulisi credmények, amelvek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzijarul

meghatarozza a

a vallalkozasa

marketing mix elemeit,

marketingtevékenységét

mix elemeit, azokat
telismert a sajat
villalkozasa,
munkahelye

menedzseli. Hatékony
marketinggel
tébbletbevételt ér el,

kapcsan, alkalmazza
a marketing mix
elemeit a sajat

vallalkozas
marketing
tevékenységeét
atfogoan szemlélni,
hatni ra a sajat
maga teriiletén is.

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
o felclosség
Fébb vonalakban Ismert a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik

egylitt a marketing
terlileten
tevékenykedd
munkatarsakkal,
kiilso
vallalkozasokkal.

feleslegesen nem kolt feladatkdre,

marketingre. valamint hozza
beosztott
munkavéllalok,
tanulok

feladatellatasa soran.
Atlatja a PR- és

PR- és kommunikécios Szem el6tt tartjaa | Uj megoldasokat

tevékenységet végez, kommunikacios PR- és kezdeményez,
feltérképezi a teriileteket a sajat kommunikacios kévetkezetesen
versenytéarsait, azok vallalkozasa, technikékat ¢s veégzi a vallalkozas
tevékenységét. munkahelye és a modszereket, PR- és
Meghatdrozza a PR és | versenytarsak amelyeket a kommunikacids
kommunikécio il kapcsan. Megnevezi | véallalkozasa tevékenységének
versenytarselemzés ¢s azonositja az bevezet és megfelelo részét.
idealis modjat €s egyes alkalmaz. Nyitott az | Beosztott
koltségpét. kommunikacios jdonsagokra, munkatarsainak
tevékenysegeket. reagal a ilyen iranyn
versenytarsak feladatait
kihivasaira. koordinalja és a
végrehajtasat
cllendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztositd tanitisi-tanulasi at

A -
o . | A tematikai
tematikai X
A - , . X egyseég -
. A tematikai egység tartaimi egység . A tematikai
tananyagegység . . javasolt . , .
i elemei javasolt . egység modszerei
tematikai s eyakorlati h ‘s
L, elméleti A . és munkaformaii
egységei . . draszama
éraszima
Marketing Szitkséglet, igény, kereslet, i 1 Interaktiv el6adés

% Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés raszamaba beszamithaté
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alapismeretek

| kinalat, piac

Marketing mix

Termékpolitika
(termékéletgdrbe,

Ertékesités: politika,
Piacbefolyasolas

szolgaliatasok), Arpolitika,

a
O

Interaktiv-clbadas, a
gyakorlati részen:
konkrét esetek
bemutatasa,
szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklanitargyak stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitisi-tanulisi
folyamat kozbeni mérésére és
értekelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol  allo
beadandd dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban i1s hasznalt
clemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozisahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetést Ismeretek -Mesterképzésre
felkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvalositasiahoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek

Irdnyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumro]l készitett
masolat bemutatdsa a képzés sordn az oktatonak, amely a
marketing mix valamely eleméhez kapcsolédik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)

8.3.

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje
meg  a  gazdasdg mitkodési  elveit, az  alapvetd
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkdréhez kapesolddoan, Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legven képes a mesterjelélt az adétervezésre és legyen
tisztdban a tisztességes addfizetés kotelezettségével.

A tananyagegység éraszama

12 6ra

Beszamithaté éraszama:?!’

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitad Autondémia-
felelosség
Részt vesz az éves Fo6bb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal,
beszamold, ismert a vallalkozasat énintd | a szakteriiletére

7 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithato
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elkészitésében,
egyurtmikodik a
heszamol6t készitd
szakemberekkel.

vallalkozisok éves
beszamolott, {6bb
egységeit, képes
azokat atldtni. Ismerti
a bevetel, koltség és
eredmeny,
hatékonysag,
eredményesség
kategoriak tartalmat.
Tisztaban van a
beszamolo
elemetvel,
hataridejével, jogi
jelentoségével.

penzigyl €s
szamvitell adatok
bemutatasat. Kész
cgylittmikddni az
eredmeényesség ¢s a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozis
vezetGivel, a
kényvelovel és a
konyvvizsgaloval.

kiterjedd médon
adatokat,
informaciokat
szolgaltat a
vitlalkozas éves
beszamoldjanak
Osszeallitasahoz,

Részt vesz és
egylittmiikddik a
vallalkozas adozast
feladatainak
ellatasaban, szamlakat,
bizonyaltokat allit ki,
rendszerez és eljuttatja
amegfelelo szervezeti
egység, vagy kiilsod
konyveld felé.

Ismert a
vallalkozasok fobb
adonemeit, azok
bevallasi
gyakorisdgat és
befizetési
kételezettségeit.
Tisztdban van a
bizonylati renddel.

Komplexitasaban
atlatja a
vallalkozéasok
addrendszerben
elfoglalt helyét.
Maximalisan
torekszik a
tisztesseges, ¢s
jogkdvetd adézon
magatartasra.
Belatja és elfogadja
a kozteherviselés

Felelésen allitja ki
a szaktertletéhez
tartozo alapvetd
pénziigyi-
szémviteli
bizonylatokat.
Iranyitja és
koordinalja a
megftelelé
szervezetl egység,
vagy kiilsé
konyveld felé

szabalyait. torténé adat- és

informacid

szolgéltatdst.
Menedzseh [smert a Kész VezetOi iranyitas
vallalkozasa vallalkozasok egylittmitkddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénzigyi egyiittmikédik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizaldsaban, a
hitelkérelmének lehetoségeit és azok | Gigyintézdivel. koltségek és
Osszeallitasaban, banki | alapveto Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézésben feltetelrendszerét. vallalkozasok hatékony
egylttmikddik. likviditasat. felhasznalasban.

Tudatosan torekszik
a bevételek és
koltsegek tizleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiilso és
belsd valtozasok
likviditast érintd
hatasatra, bevételi
¢és kiadasi oldalon
egyarant.

Onélléan intézi a
rabizott banki,
hivatali
lgyintézéssel jard
feladatokat.
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A tananyagegység tanulasi eredménycincek elérését biztosité tanitasi-tanulisi at

A. . A tematikai
tematikai ,
A R . . . egvseg o
, A tematikai cgység tartalmi egység . A tematikai
tananyagegyseég . . javasolt . . .
it elemel javasolt ) . egység modszerei
tematikai oy s gyakorlati h .-
. elméleti o . ¢s munkaformai
egysegel N oraszama
Graszama
Vallatkozasok A vallalkozasok eszkdzel, 2 | Interaktiv eléadds —
vagyona €s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati éran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, kélestndk, egy Uzleti terv, vagy
palyazatok. Az tizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyazati anyag
attekintése

Allamhéztartas Az allamhaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv eldadas

felépitése és alrendszerel. Kézponu

milkdése kbltségvetés, helyi adok.

Kozteherviselés Adozasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv eldadas ~
adokotelezettség tartalma, 16bb a gyakorlati dran
adonemek: altalanos forgalmi egy-egy adonem
ado, személyl jovedelemado, bevallasi példajanak
tarsasdgi ado, kisvallalati ado, attekintése,
kisadozd vallalkozasok tételes megbeszélése.
addja, bevallast gyakorisaguk,
hatariddk, fobb tartalmi elemes

Szamviteli Szamviteh térvényen keresztiil 2 ] Interaktiv eldadas -

kételezettségek az éves beszamold részei a pyakorlati éran
{(mérleg, eredménykimutatis, egy éves beszamold
kiegészité melléklet), bizonylat attekintése,
fogalma, szigori szamadasi szamlazas a
bizonylatok kezelése, gyakorlatban,
nyilvéntartasa, szamla és nyugta
kételezd formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szémlazas
¢és bevallas.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
hérom gépelt oldalbol 4ll6  beadandé dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamold
(mérleg, eredménykimutatds, kiegészitd melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem adobevallasat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapesolatos dokumentumokat
a sajat véallalkozdsdn, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvirt tanulasi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
felkészitd tankdnyv

A tananyagegység megvalositasihoz
kapesolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkészilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvinos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatasa a képzés sordn az oktatonak, amely a
tananyagegységhez kapesolodik (pl. mérleg,
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berszamte)tési
jegyzokonyvek sth.)

credménykimutatas, kiegészité meliéklet, adobevalls, |
dokumentumok,

leltarivek, |

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyvakorlata

Elméleti oktatd

Gyakorlati oktato

Specialis labapolé szalon és a
dualis gyakorlati képzéhely
kialakitasa, miikddtetése

Specialis labapold mester
vagy

Kézgazdasz tandr
kereskedelm,-
vallalkozast,- marketing
szakon 5 éves labapolé
szakma tanitasi
gyakorlattal

Kamarai nyilvantartasba
vett, dualis képzdhelyet
vezetd, mukddtetd

Specialis 1abapold mester

Specialis labapoldst megalapozé
ismeretek: anatémia, élettan,
koérélettan, ortopédia,
bérgyogy:iszat, belgydgyaszat,
neuroldgia alkalmazéi szintii
ismeretek tananyagegység

Elsdsorban borgyogyasz
vagy ortopéd vagy sebeész
vagy diabetologus vagy

belgyogydsz vagy
neurolégus szakorvos

vagy

Felsofoki egészségligyi
szakképzettség €s
minimum 5 éves

labapolo szakma tanitasi

gyakorlattal

Specialis labapoloé mester
elsOsorban felséfoka
miuszaki szakoktato vagy
felsdfokl pedagogiai
végzettséggel €s 10 éves
labapold, specialis
labapold szakma tanitasi
gyakorlattal

vagy
Specialis 1abapolo mester
fels6foku egészségiigyi
végzettséggel és 10 éves
labapold, specialis
1abapold szakma tanitési
gyakorlattal szakma
tanitasi gyakorlattal

Specialis libapolo mester anyag-
és eszkoz ismeret

Kémia szakos tandr 5
éves labapold szakma
tanitasi gyakorlattal

vagy

Specialis labapolo mester
elsGsorban felséfoku
muszaki szakoktatdi €s
10 éves labapolo,
specialis labdpolo
szakma tanitasi
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Felsdfokd cgészsépiigy

szakképzettsépggel €5 5
¢ves fabapolo szakma
tanitasi gyakorlattal

gyakorlattél
vagy
Felsofoku pedagdgiai
végzettséggel és 10 éves
labdpolo, specialis
1abapold szakma tanitasi
gyakorlattal
vagy
Specialis labapold mester
felsofoka egészségiigyi
vegzettsépgel ¢s 10 éves
labapolo, specialis
labapold szakma tanitasi
gyakorlattal

Specialis [abapold mester

szakmai ismeret és gyvakorlat

Specialis 1abapolo mester
elsésorban felséfoka
milszaki szakoktatd

végzettséggel, és 10 éves

labapold, specialis
labapold szakma tanitasi
gyakorlattal

vagy
Specialis labapolé mester
fels6fokn egészségligyi
vegzettséggel €s 10 éves
labapold, specidlis
labapold szakma tanitési
gyakorlattal

Specialis lbapold mester
elsdsorban felséfoka
miiszaki szakoktatd

végzettséggel, és 10 éves

lébapold, specialis
labapolo szakma tanitasi
gyakorlattal

vagy
Specidlis 1abapold mester
felsofoku egészségiigyi
végzettséggel és 10 éves
labapolo, specialis
labépolo szakma tanitasi
gyakorlattal

Specialis labapolé mester
informatikai ismeretek

Informatika tanar

Informatika tanar

vagy
Kamarai nyilvantartasba
vett, dudlis képzohelyet
vezetd, mukodtetd
Specidlis labapold mester

Orokl6dés — Fejlodés — Fejlesztés:
A pedagogia hattere és lényege

A bolesészettudomany, a
pedagogusképzés, a

Felsdfoki (Ba, Bsc, Ma,

Msc és jogelddjet)
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tanarképzEs vagy a
tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett
felsdfoku (Ba, Bse, Ma,
Msc és jogeladjet)
oklevel

éves trénert gyakorlat

Kapesolodas dnmagunkkal ¢s
masokkal, szocidlpszichologiai
alapismeretek.

A bblesészettudomany, a
pedagogusképzes, a
tanarképzes vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett
tfelsdfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢és jogelodjer)
oklevél

Felsotoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és mintmum 3
éves trénert gyakotlat

Pedagdgia alkalmazasa a gyakorlati
képzés folyamataban

A bolesészettudomany, a
pedagogusképzes, a
tandrképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett
felsdfokn (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢s jogelddjer)
oklevél

Felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjel)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezet6i
tevékenység szervezése

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett
felsdfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjer)
oklevél

Felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddiei)
oklevél €s minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kommunikacids alapismeretek

A bolcsészettudomany, a
pedagdgusképzés, a
tanarképzEs vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett
felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelodjet)
oklevél

Felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelodjet)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

A bblesészettudomany, a
pedagogusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett
felsdfoki (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjer)
oklevél

Felsofoku {(Ba, Bse, Ma,
Msc és jogelddjet)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Generacidk kora

A bélesészettudomany, a
pedagdguskepzes, a

Felsofoka (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjer)
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tandrképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett
telsofoku (Ba, Bse, Ma,
Msc és jogelddier)
oklevél

oklevet és minmimum 3
¢ves trénert gyakoriat

Kamarar admimisztracios ismeretek

Felsdtoku végrettség, &
legalabb 3 év tertileti
kamaranal
képzohelyellenorzési
referens, dudlis képzési
tanacsado vagy
tanuldszerzodéses
tanicsado vagy stratégiai
koordinaton (szakképzési
vezetdi) munkakorben
szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek

Gazdasdgtudomanyok
teritletén szerzett
felsdfoki (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjet)
oklevél, vagy Okleveles
Jjogasz szakképzettség

Gazdasag-tudomdanyok
tertiletén szerzett
felséfoka (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei)
oklevél, vagy Okleveles
Jjogasz szakképzettség

Marketing ismeretek

Gazdasagtudomanyok
tertiletén szerzett
felsofoki (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddiet)
oklevél

Gazdasagtudomanyok
tertiletén szerzett
telséfoka (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelGdjei)
oklevél

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

Gazdasagtudomanyok
teritletén szerzett
felséfokh (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelodjer)
oklevél, vagy
mérlegképes kdnyveld

Gazdasagtudomanyok
teriiletén szerzett
felsdtoki (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelédjei)
oklevel, vagy
mérlegképes kdnyveld

Tanegységen beltl az oktatdk szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos

teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatdk) biztositisa kiilsé

szakértdk eseti megbizasaval tortémk.
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10. A mesterképzés eredményes megvalositisahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzeés helyszinei: tanmihely csoportos oktatasra, vagy szalon,
duilis  képzohelyként, a mindenkori hatilyos jogszabalyoknak,
mesterjeiéltek létszamanak megfelelden berendezve

A mestervizsga vizsgatevekenységeinek lebonyolitasahoz szitkséges targyi feltételek:

e Vizsgahelyszin: a mindenkori hatidlyos jogszabalyoknak megfeleléen
berendezve (munkaterilet/vizsgdzd minimum 6 nm, természetes szelldzés,
helyi és altalanos megvilagitas, hideg-meleg vizes kézmosasi lehetdség a
vizsgateremben, szelektiv gylijtok, moshato, fertotlenithetd padozat)
e Vizsgateremhez tartozd helyiségek: 6lt6z6, iroda, mosdok, varakozo
e Higiéniat berendezés a fém eszkOzOk tisztitasahoz, fertGtlenitéséhez:
ultrahangos eszkoztisztitod, ultrahangozhato fertdtlenitd szerrel vagy egyéb,
erre alkalmas eszkdz
e Sterilizald berendezés: helyszinenkeént hitelesitett, hatdsagi engedéllyel
rendelkezé sterilizalé berendezés, naprakész dokumentacidval, amely lehet
holégsterilizator vagy autoklav. Egyéb a célnak megfeleld innovativ eszkoz
» Specialis székek: professziondlis munkaszék és kezeloszék
» Nagyitds lampa
+ Miiszer dlivany
¢ Szamitogép internet kapcsolattal, projektor, tabla
e Digitalis képrogzites, archivalds eszkdze
A mesterjeldltnek a mestervizsga sorén rendelkeznie kell a mesterképzés gyakorlati
vizsgamunkainak elvégzéschez szitkséges eszkozdkkel €s anyagokkal, professzinalis
pedikiirgéppel és frézerekkel, védofelszereléssel, a sziikséges nyilatkozatokkal, a
feladatban eldirt szakorvosi javaslatokkal, modellel.

b. Gépek, berendezesek, eszkdzok, anyagok: A szakképzésért felelds
miniszter altal  kozétett mindenkor hatalyos, a Specidlis 1abapolo
mesterképesités képzési €s kimenett kdvetelmeény 5. pontjaban
megfogalmazottak szerint

» Oltizet és egvéni védoeszkozok: fertStlenithetd, wvasalt, fehér, zart
munkaruhazat, fehér zokni, fehér cipd vagy zart papucs, szdjmaszk, egyszer
hasznalatos gumikesztyll. Sziikség esetén: fehér munkaruhazat felett egyszer
haszndlatos steril kdpeny-ruha, hajhalé. Kliens/vendég oltézet: szilkség esetén
szajmaszk, hajhald, egyszer hasznalatos képeny-ruha.

*  Kordm- és bérkezel6 orvosi acélbol késziilt alap miszerkészlet: korémkaparo,
vesd (keskeny, kdzepes, széles), szemzd (keskeny, kizepes, széles), kor alaku
lencse, ovalis lencse, tytkszemkés, kis tyakszemkés, talpkés, sarokkés, reszeld
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(rdspoly, gvémantporos femreszeld, egyszer hasznalatos reszelok), korémvago és
borvago oilo, kdrdmesipé

Textiliak: fehér, textilidk a kezelésckhez, vagy egyszer hasznalatos tordlkézik,
kendok, leteritok, és ezek szelektiv gyiijté

Bértisztitas: Aztatotal és egyéb tisztitashoz szilkséges eszkdzok és anyagok
Bérpuhitas anyagai: specialis borpuhitd anyagok

Fertétlenités anyagai: bor-, eszkdz-, feliilet-, sebfertétlenitok

Bér- és kéromkezelés anyagai és eszkozei: korom és borelviltozas kezeléséhez,
kdrém ¢s bor apolast mddhoz sziikséges eszkéz és anyag

Diszités anyagai: Hagyomanyos koromlakkozas és bordiszités anyagai

Egyszer hasznalatos eszkiozok: szikepengék és nyelek

Vés6 (inkarndtor) cseréthetd pengével

Szemz6 (medihalter) cser¢lheté pengékkel

Exkavator: koromsarok kiemelésére, tisztitasra, tamponaldsra, korémsanc
vizsgalatra

Csipeszek: bor-, kéromdarabok kiemelésére

Sarokesipé lekerekitett heggyel

Csipbk: kéromesipok, fejesipok

Bércsipd és borvago ollo lekerekitett heggyel

Kéromkorrekeid, korémszabilyozok anyagai és eszkizei: Spange és egyéb
mnovativ kordmszabalyozok specialis eszkdzei, anyagai

Koromkorrekeid, koromprotézis eszkozei és  anyagai:  specidlis,
professzionalis {gombésodas elleni hatéanyagot tartalmazd) anyagok és eszkozok
Tehermentesitok: Professziondlis,- egyedi,-, aktiv,- 3D-s,- t6bb komponens(,-
az adott esetnek megfeleld innovativ tehermentesité készités anyagai és eszkozei
Nyomaspontmérés eszkozei

Diagnosztizalé eszkdziék: hangvilla, tip-therm, monofilament

Sériilés, seb elsésegély ellitdsa, vérzéscsillapitas eszkozei, és anyagai:
sebfedok, kotszerek, kotésrogzitdk, vérzéscsillapitdk, kétszervagd olld
Eszkoztartok: vesetal, rozsda- €s savmentes acél miszertartd, miiszer allvany

c. A mesterképzéshez szilkséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes
teriileti kamara biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakimai
jellegének komplexen megfeleld bérlemény formajaban,

d. Egyéb feltételek: A mesterképzésben résztvevd Mesterjelolt biztositja a
felkésziiléschez ¢és a vizsgdjdhoz szikséges eszkozoket, anyagokat,
professzionélis pedikiirgépet, frézercket és a modelleket.
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11. Mestervizsga kovetelmények

a szakkeépzésért felelds miniszter altal kdzétett mindenkor

A mestervizsga kovetelményett
yrési és kimeneti kdvetelmény 7. pontja

hatdlyos Specidlis 1abapoio mesterképesités keéy
tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

Felmentés szakmai vizsgarész alol nem adhato.
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Az elézetes mingsités ténye

A szakérto nyilatkozata

A mellékelt irasbeli szakértéi vélemény alapjan a képzési program eldzetes mindsitése
megtortént.

Kijelentem, hogy a képzési programot a jogszabélyi eléirasok szerint atvizsgaltam, tovabbi — a
képzési program elézetes mindsitését érinté, azt modositd vagy kiegészitd - megallapitasokat
a tovabbiakban nem kivanok tenni.

Az elozetes mindésités helye: Budapest
Az elézetes mindsités idépontja: 2023. november 20.

Az elozetes mindsitést végzo felnéttképzési | Sulyok Tamis
szakért6 neve:

Az el6zetes minésitést végzo felndttképzési | FSZ/2020/000040
szakértd nyilvantartasi szima:

A felnéttképzési szakérto alairisa: \\g
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Felndttképzo képviseletére jogosult személy: . N e
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Felnéttképzd képviseletére jogosult személy
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Szakért6i vélemény

Sopron Megyei Jogu Varosi Kereskedelmi és Iparkamara
(Székhelye: 9400 Sopron, Deak tér 14))
Felngttképzési engedély szama: £/2021/000105)

altal készitett képzési programhoz.

A képzés megnevezese: Specialis 1abapolé mester

Alulirott Sulyok Tamas, az FSZ,/2020/000040-es szémon nyilvantartasba vett felndttképzési szakérts, a
fent megnevezett képzési programot a 2013, évi LXXVIL tv. 11.8-a (2} aq) és a 1172020 (II. 7.) Korm.
rend. 18. § (2) pontja értelmében clézetes mindsités céljdbol megvizsgaltam. A vizsgalat alapjan
megallapitom, hogy

s a képzési program tartalma megfelel-e az 2013. évi LXXVII Fktv-ben eléirtaknak, valamint a
felndttkeépzésrol szOlo torvény végrehajtasarol 57616 11/2020. (11 7.) eléirtaknak,

« tartalméban megfelel a gazdasagi amarakrol szolé 1999. évi CXXL torvény altal eldirt, a
szakképzésrdl szolo 2019 évi LXXX. tdrvényben szabdlyozott, a mesterképzés €s -
vizsgaztatasra vonatkozo kévetelményeknek (KKK tartalmi kovetelményei),

+ a képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a
képzéssel érintett célesoport szamara megszerezhetok a képzési programban megjelolt
kompetenciék,

o aképzési program minden oldala folyamatos oldalszdmozéassal van ellatva.

A szakértsi vélemény kiallitasanak helye ¢és datuma:

Budapest, 2023. november 20.

A minésitést végz8 szakérté neve: Sulyok Tamas

Szakértsi nyilvantartasj szama: FSZ/2020/000040







