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A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kozétett
képzési és kimeneti kdvetelményei alapjan késziilt.
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Mestervizsga Szabalyzataban foglaltak az irdnyadéak.

Hatalyos: 2023.



1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése

Szakacs mester

Az 4gazat megnevezése

Turizmus-Vendéglatas

A m.e.st_erképzés szakmai kdvetelményeinek 180 ora
idOtartama: ' - o
A mesterképzés pedagogiai modszertani ' .

M . . 40 ora
kovetelményeinek idétartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési S P
kovetelményeinek id6tartama: 30 6ra
Osszesen: - 250 6ra

Beszamithaté draszama:!

nem relevans

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehetd célesoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Szakécs mesterképesités
képzési és kimeneti kvetelményeiben eldirt szakmai eloképzettséggel €s szakmai gyakorlattal,
valamint megfelel az abban el6irt egyéb feltételeknek.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja

A résztvevd altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke

A mesterképzés Gsszes draszamanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérdl sz6lo
igazolas kiadasanak feltétele

A mesterképzés Osszes Oraszamanak
legalabb 80%-én valo aktiv részvétel, a
képzés alatt a feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérdl
kiilon részigazolds nem bocsathatd ki.

Szakmai ismeretek maximalis
csoportlétszama

elmélet 30 6
gyakorlat 15 6

Pedagodgial mddszertani ismeret
maximalis csoportlétszama:

Elmélet 30 o
Tréning 15 {6

Vallalkozisvezetési ismeretek maximalis
csoportlétszama:

30 fo

! Kontaktdratéi eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszdmdaba beszdmithatd
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A tényleges csoportlétszamot a képzeés helyszinén rendelkezésre allo feltételek dsszessege

hatarozza meg, de a maximalis korlat nem léphetd ta).

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjiban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatdsara, valamint a mestervizsgara torénd
eredmenyes telkészités.

A mesterképzés célja, hogy felkészitse a mesterjeldltet szakmdja legmagasabb szint{
tevekenység végzésére, és eredményes mestervizsgat tegyen.

Tovabbd a mestervizsga célja, hogy

a szakmai tevékenységek magasabb szintli gyakorlasa érdekében minden szakembernek
biztositsa a legmagasabb szakmai tudast és elismertséget és a mester mindsités elérésének
lehetdségét,

biztositsa a tanulok képzéséhez szitkséges, magas szintl szakmai és pedagdgiai ismeretek
elsajatitasat. A szakmai tudas és készség, elméleti és gyakorlati tanitasa a fiatal szakdcs
nemzedékeinek.

a keépzdintezményekben az elméleti és gyakorlati szakoktatds magas szintii elsajatitasa és
ennek fenntartasa.

biztositsa a vallalkozas inditasdhoz, sikeres miikodtetéséhez sziikséges ismeretek
elsajatitasat,

a vallalkozasa eleget tehessen az egyes szakmaékban, a vonatkozd jogszabélyokban
meghatarozott miikodesi feltételeknek. Olyan szakmai célokra és lehet6ségekre iranyitsa
ra a figyelmet, ami a mindenkori hazai, tradicionalis és modern gasztrondémiai
kivanalmaknak hiteles és elengedhetetlen része.

ramutasson olyan szakmai hidnyossagokra, amit a képzés alatt megszerezhet vagy
pétolhat a mesterjeldlt és ezzel magasabb szakmai tuddsszintet érjen el. Felkészitsen
magas szintli szakmai, tarsas és human emberi kapcsolatok kiépitésére.

5. A mesterképzés szakmai tananyagegységei és oraszamai

Tananyage
Tananyagegység megnevezése

oraszama

gyseg Elméleti Gyakorlati
Osszes orak szama | ordk szama

Szakmai
kivetelmények

Vendéglaté gazdalkodasi
tevékenység 30 30 0
-gazdasdgi szamitasok

Vendéglato tevékenység
gyakorlasa -Elelmiszer ismeret
»Elelmiszerbiztonség ¢és higiénia a
vendéglatasban

18 18 0




Portfolio vazlat készitése 4 4 0

Etelkészités 1.

g:ynkoriz-lt. orientalt elfné.let., ’ 62 0 62

Szakmai idegennyelvi kifejezések

¢rtelmezése

Etelkészités 11,

elkészités . ' 66 0 66

eyakorlat orientalt elmélet

Orsklédés — Fejlodés — 3 1 2

Fejlesztés: A pedagogia hattere és

Iényege

Kapcsolodas onmagunkkal és 8 2 6

masokkal, szocidlpszicholégiai

alapismeretek.

Pedagoégia alkalmazisa a 3 1 2

gyakorlati képzés folyamataban
Pedagégiai Szakmai gyakorlati képzés 4 l 3
modszertan folyamata

Kommunik#ciés alapismeretek 4 1 3

Konfliktusok és kezelésiik 4 1 3

Generaciok kora 6 1 5

Kamarai adminisztracids 8 8 0

ismeretek

Jogi ismeretek tananyagegység 12 8 4
Villalkozas- Marketing ismeretek 6 3 3
vezetés tananyagegység

Add- TB- pénziigyi-szamviteli 12 8 4

ismeretek tananyagegység

Osszesen 250 87 163
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6. A mesterképzés szerkezete
Vendéglato gazdalkodasi tevékenység tananyagegys

6.1.

-
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A tananyvagegység megnevezése

Vendéglaté gazdalkodas

A tananyagegység célja

A vendéglaté vallalkozas, magas szinvonall és
gazdasdgos mtikddésének hosszatava fenntartdsa.

A tananyagegység 6raszima

30 6ra

Beszamithato éraszama:?

nem relevans

A kepzés soran megszerezhetd kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek kialakitésdhoz a
tananyagegység erdemben hozzajarul

Keépesség

Tudas

Attitdd

Autonomia-felelisség

Preciz gazdasagi
szamitasokat végez,
informatikai informatikai
tamogatd rendszerekben,
IKT eszkozoket,
kalkutaciés, office
programokat,
szoftvereket hasznal,
bizonylatokat, nyugtat,
szamlakat allit ki.

Ismeri a gazdasaghoz

kapcsolddo fogalmakat

és Osszefliggéseket.
Tisztaban van a

gazdilkodas elemeivel

és eredményével. A
gazdasigi folyamatot
etméletben és
gyakorlatban is
pontosan le tudja
vezetni.

Elvégzi a
készletgazdalkodas,
kalkulacids és drképzes,
kaldria, tdmegnévekedés
€s veszteség,
koltségekkel kapesolatos,
jovedelmezdségi és
eredményszamitisokat.
Elemzd szamitdsikat
végez, igy
gazdasagosabban
lzemelteti a vendéglato

egyseéget

Feleldsségteliesen
betartja a bizonylatolas
€s szigori szamaddsh
nyomtatvanyokkal
kapesolatos eldirdsokat,
rendeleteket. A
vallalkozasaban vagy
villalkozasban pontosan
utalja vagy fizeti ki
szamlait. Ugyel a
folyamatos és
zokkendmentes
lizemeltetésre.

Adott gazdasagi
szamitasaiban,
nyersanyagarakbol
kalkulal. Kiszamitja
etelei eladasi 4rat, akar
nagyobb létszami
rendezveényeire.
Osszehangolt gazdasagl
szamitasai az lzleti
kéltségek
figyelembevételével
tortenik.

Tisztaban van az arakat

felépitd tényezdkkel,
nyereség ¢s a
nyereségesség

fogalméaval. Levezeti a

Jovedelmezdség
folyamatat €s ebbdl
eredményt szamol.

Gyakorlatban is
atkalmazza a gazdasagi
szamitasokat, Ismeri és
tudatosan alkalmazza a
szakma sajatossagaihoz
igazodo gazdasagi
folyamatokat. Ezek
befolydsolo tényezbit
figvelembe veszi és
munkaja sordn a
nyereségesség elvét
kdvet.

Elemz§ szamitdsaival a
kimutathaté
lizletieredményeit
tamasztja ald. Fontos
gazdasagi szemponiokat
vesz figyelembe munkija
SOran.
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A tananyagegyscg tanulisi eredményeinek elérését biztositod tanitasi-tanulasi u¢

A tematikai

A tematikai

A tananyagegyvség A tematikat egység CEYSEE _eg.yseg A ten!au‘kal CEYSER
s Lo . . javasolt javasolt maodszerei és
tematikai egységei tartalmi elemei s ) . ..
elméleti gyakortati munkaformai
oraszama draszima
Kalkulicié, arképzés | Arak nagysagat befolyasolo 3 0 A vendéglatisban
tényezdk. Arképzés figyelembe vett
médszerei. Arrésszint és keresleti céipiac, ar
haszonkulcs alkalmazasa. érzekeny oldaldnak
Nagy létszamu feltarasa, marketingmix
rendezvények arkalkulacios arpolitika kialakitassal.
feladatai. AFA szdmitasok Az arképzés szamitas
hasznalataval
megmutatja, hogy mety
tervezett haszon alapi
arszabas alkalmaz a
termelésben.
Készletgazdalkodas | Atlagkésziet, Nyito és Zar6 2 0 A tudatos vendéglatd
késziet. Folydkészlet, tevekenyséy sordn a
jelzdkészlet, térzskészlet, legidedlisabb,
biztonsagi készlet. legoptimalisabb készlet
Minimum €s maximurn mennyiségre és
készlet. Osszetételre térekszik
szamitasi példaiban.
Bérgazdalkodas Bérgazdalkodas és a bért 5 0 Szamitasal soran
terheld adok, jarulékok ralatast kap a bérek
szamitasai. gazdasagi behatasairdl
és annak, fontossagardt
szamitasaiban.
Tomegnovekedés ¢s| Szdzalékszamitas. 5 0 A gazdasagos
veszeeség, Kaléria tablazatok nyesranyag
kaloriaszamitas hasznalata. felhasznalashoz és az
Etelek energia szamitésa. ételek energia
tartalmahoz sziikséges
szamitasok alkalmazdsa
Koltségekkel Kdéltségnemek és helyek 5 0 A kditségnemek
kapcsolatos  add  és | szerinti, eldallitasi, ismeretével képet kap a
jarulékszamitas Kozvetlen és kbzvetett vendéglatas
kéleségek. gazdasagaban
Anyagjellegit és beszerzési elkeriithetetien

Bér ¢s egyéb koltsegek,
AFA, Adok, jarulékok
Kéltségszinvonal szdmitisa

velejardval. Levezetett
szdmitasaiban pontos
informécidkat kap
kiadasairdl.
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sZAMItas

Jovedelmezdséei és 1 Jovedelmexzdsépt 1 10 0 Jovedelmeziséyl tabla
credmény (nycreség) | szamitasok

kitdliése alapadatokbol,
Lredmény vizsgalata

|

A tananyagegység elvart
tanulisi eredményeinek
tanitisi-tanulisi folyamat
kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo
Jjavaslatok

Tananyag ¢s példamagyarazat utan hazidolgozatként, online
platformon torténd dsszetett komplex feladatok tGbbszéri
megoldasa értckeléssel.

A tananyagegység elvart
tanulasi eredményeinek
feldolgozisahoz ajdinlott
irodalmak

Vendéglato gazdalkodas tankonyv és példatar 2015-2018.
(Mkk.-kiado)

A tananyagegység
megvalositisihoz
kapcesolodé egyéb specidlis
feltételek

Olyan informatikai IKT, eszk6z0k és szoftverek, digitalis
tablazatok hasznélata, melyek az elektronikus formdban megirt
irasbeli vizsga sikeres megoldasat elosegitik.

6.2. Portfoli6 készitése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Portfolio

A tananyagegység célja

A résztvevok felkészitése egyedi dokumentacio
elkészitésére, melyben kifejezédik készitéiének filozdfiaja,
ertekrendje, kreativitdsa. Lehetdségek megismertetése, hogy
a sajit egyedi nézépontjuk kialakitasa utdn egyedi portfolot
tudjanak késziteni.

A tananyagegység Oraszama

4 6ra

Beszamithato éraszama:?

nem relevans

A képzés soran megszerezhet6 kompetenciak, tanulasi eredmények, ametyek kialakitisahoz a
tananyagegység erdemben hozzajarul

? Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkatmazdsa esetén, ha az a képzés oraszdmaba beszamithato
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Képesség Tudas Attitiid Autonomia-felelésség
Keépes szakinai Munkéajanak Nyitott a megismerés, Mar a tervezes soran

nyclvezetet hasznalva
kifejezni magdt mind
sz6ban, mind irdshan

Fontos, hogy tudja a
munkafolyamatokat
elére megtervezni,
ezzel is elésegitve a
hibafaktorok
elkeriilését. Ehhez
kapcsoloddan a
munkafolyamatok
tervezésével szakman
Onreflexidra, illetve
onkorrekcidra képes.

nmeglervezése soran
rendszerszemléleti
megkdzelitést helyezi
clétérbe.

Szemléletesen és
meggydzden tudja
bemutatni tudasat,
lapasztalatait,
clképzeléseit.

Jellemz6 munkdajdra az
elérelatas, elore
tervezes. Nem okoz
gondol az onelemzeés és
sajat nézeteinek az
Gjragondolasa sem.

illetve a

tapasztalatszerzés irant,

Szakmai tudasat,
tapasztalatait szivesen
bemutatja, atadja,
megvitatja.

Torekszik az aktiv
egylittmitkGdésre

egyittmiikddik a kollégdkkal.
Onalidsaggal rendelkezik
szakmaja atfogo és specialis
kérdéseinek felvetésében,
kidolgozasiban, szakmai
nézetek képviseletében,
indoklasaban.

Onalloan képes szakmajaval
kapcsolatos atfogo,
megalapozd szakmai kérdések
atgondolésdra és az ide
vonatkozé forrasok alapjan
megfeleld valaszok
kidelgozasdra.

Elkdtelezett az egész
életen at tarto tanulas
mellett, hiszen a
szakma megkdveteli
a folyamatos
fejlodést.

Képes modszerek,
szervezési formak
kivalasztasara, illetve
megvaldsitasat.

Szitkséges alapvetd
pszichologial,
pedagodgiai &s
szocioldgiai tudas.

Igen nagy jelentdségi
az a tudas, melyet
iskolarendszerti oktatés
keretein kiviil,
érdeklddése,
szerencseje, vagy
éppen a véletienek
Gsszjatéka okan szerzett
meg.

Ebben a szakmaéaban
elvart a nyitottsag a
kiilénbozo tarsadalmi-
kulturalis sokféleségre

Nyitott arra, hogy a
konfliktushelyzetek és
problémak feltarasa és
megoldasa érdekében
szakmal segitséget
kérjen és elfogadjon.
Betartja a szakma jogi
¢és etikal normait.

Elfogadja szakmati
tevékenységére vonatkozd
¢pitd kritikakat.

Elbitéletekto] mentesen végzi
munkaiat.

Szakmal muveltségét nem
tekinti allandonak, kész a
folyamatos szaktudomanyi,
szakmodszertani fejlédésre,
melyhez hajlandé
tovabbképzéscken részt venni,
szakirodalmat fethasznalni és
nyitott az innovativ dolgok
felé.




A tananvagegység tanuldsi eredménveinek elérését biztositd tanitiasi-tanulisi Gt
v Py ] - J

S

A tematikail

A tematikai

A lematikai egység

A tananvagepysée A tematikai egység ‘?gf’s‘eg eg\scg;, madszerei és
tematikai egységei tartalmi elemei "‘“"‘,50'? J'ax.aso ! . munkaformii
elméleti gyakorlati -
- . . . munkafo
oraszama draszama
Portfolio A szakmal €s személyes 30 perc 0 Fontos, hogy mindenki
Jelenldségénck hemutatkozas megfeleld szamara egyértelmivé
bemutatasa eszkdze a portfolid, valjon, hogy egy
cnnek szemléletes portfolio a mai
bemutatasa munkaerdpiacon
példamunkakon 101ténd helytallashoz
keresztiil elengedhetetien, foképp
egy ilyen
gyakorlatorientalt
szakmdaban, mint a
szakacs szakma,
Térténjen ez sajat
munka keresése
kapesan, vagy a sajat
vallalkozasanak
bdvitése terén.
A készitendd anyag A kotelezden eldirt 30 perc 0 Amennyiben portfolié
tartalmi kdvetelményei mintanak vald készitését tizzik ki
- dokumenticio megfelelés alapjan fontos celul, szem elott kell
naplod a minden részletre tartanunk, hogy dridsi
kiterjed$ szakmat jelentbsége van a
bemutatkozas, kezink koziil kikeriils
elémenetel leirds, anyag minOségének,
kiilonbozo ugyan azok az
dokumentaciok és egy a elvardsok, mint egy étel
gyakorlati elkészitésénél,
tevékenységhez
tékéletesen illeszkedd, a
mai modern
gasztrondmia viligaban
helytallé meniikartya. |
9




A portfélid {elépitésnck
ismertetése

Az eldirtakkal
dsszhangban
szerkezetileg egyseges
feiépitésiinek kell tennie:

-Elblap
-Tartalomjegyzék
-Elbszo

-Eszkdz leltar / mund a
két vizsga-remekhez
-Kalkulacios wablazat
-Projekt leiras
-Képek, tdblazatok
-Felhasznalt irodalom
-Menil kartyak

90 perc

G

A mesterkeépzés soran
ehvart port{ohio
specidlis, hiszen
kiildnleges pontjai is
vannak, mint példaul
menlkariya, ezért
fontos, hogy felépitését
tekintve semmiben ne
térjen el az eldirtakiol.

H

Meniikartyaval Mintakértyakon 25 perc 0 Egy meniikartya igen
kapcsolatos elvarasok  § prezentalva, 16 és tossz meghatarozd a
példikon keresztiil vendéglatas tertiletén,
felkészités, milyen is a sok minden
tokéietes meniikartya megitélhet és
leszirhetd rola, ezért
1gazan nagy
jelentdséggel bir, hogy
t6kéleteset alkossunk,
hiszen a vendéggel
ezen a feliileten
taldlkozhatunk elészér,
A finger food és a Egyeztetés a mesterjelolt 45 pere 0 Menilsorok bemutatasa,
mester meniisor altal készitendd ajanlas példakon
kalkulacios tablazata, | meniisorokrol az ehhez keresztiil. Kalkulacios
technologiai, élelmiszer | kapesolddé kotelezd tablazatok
higiéniai, valamint tartalmi elemekrdl. egycrieimiisitése, tébb
élelmiszer ismereti Kalkulacios tablazat verzidjd téblazat
leirdsa. elemeinek régzilése és a szerkesztése. Rogzitem
higiéniai elvarasok az elvardsokat a
megbeszélése, higiéniai és
¢lelmiszerismeret
lefrasok tekintetében
Tervkészités Sajat portfoliénknak a 20 perc 0 A tanagyag végére

vazlatszerl megtervezése

Ossze kell tudni allitani
egy tervet, amit késébb
pontositunk és
részletezziink.
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A tananyagegyscg clvart tanulasi
credményeinek tanftasi-tanuldsi
folyamat kézbent mérésére és
¢értekelesére vonatkozo javasiatok

A terv portfolid tervezése alatt telmérhetdek az
esetleges hianyossagok, melyeket még a képzés soran
orvosolni szlikséges, a legtdkeéletesebb porttdplidk
elkészitése érdekében. Ertékelni a
tervdokumnetumokat lehet.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz,

Falus lvan - Kimmel Magdolna: A porttolié
(Gondolat kiadoi kor, 2009.)

A tananyagegység

megvalositasahoz kapesolddd
egyeb specialis feltételek

Megfeleld informatikai ellitottsdg ahhoz, hogy a
mintakat megfeleléen tudjuk prezentalni.

6.3.

Etelkészités 1. tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Finger-Food diszmunka

A tananyagegység célja

Olyan Finger-Food, mester meniisor elkészitése
gyakorlatban, mely napjaink elvart gasztrondmiai
kihivasat ¢rvényesiti, és egyben titkrdzi a mesterben rejlé
fantdzia megvalositasat, akéar nagy létszamu
rendezvényekre is.

A tananyagegység Oraszama

62 6ra

Beszamithaté éraszama:?

nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonomia-felelsség

Kimagasto mesteri
szinvonalon, j6
izérzékkel, hideg
konyhai és finger-food,
meleg ételeket,
desszerteket tervez meg
és készit. Ezekben
kimélé, diétas,
allergéneknek
megfeleld valasztékot

Magas szinten tudja és
ismer a
konyhatechnologiai
eljarasokat, ezek
magyar és
idegennyelvii
elnevezéseit a fogalmak
jelentését, Ismeri és
tudja a milveletekhez
tartozd

Az ételkészitési és
technoldgiai
eljarasokat magas
szinten hasznalja, A
hasznalt
alapanyagokkal
kapcsolatban
kiaknazza a benniik
rejlo lehetdségeket,
amit kiilonbdzd

Mestermunkdjanak sikere
érdekében 1j és régebbi

technolégidkat is haszndlva

készit ételeket.
Etelkompozicidkat talal ki
¢s fejleszt. Ezen bevalt
technolédgidkat alkalmazza

és hasznalja a tevékenységei

soran. Alapanyagokkal
kapcsolatos technoldgiai

* Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszdmithaté
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nyijt. Ezeket a meniisor
kinalatban viltozatosan
hasznalja.
Magabiztosan késziti e,
¢s tadlalja a modern
gasztronomial elvarisok
szerint ételeit.

élelmiszerbiztonsigl
eldirasokat. Alapvetd
dietétikal ismeretekkel
rendelkezik.

konyhatechnoldgiaz
cljarasokkal ér el
Eriékteremtd
hozzaallassal
alapanyagaibdl
mesterremeket alkot.

tudasat, ismereieil bovitl.
Csapatmunkara térekszik.

Hideg és meleg félkész
és késztermekeket tart
készen és ezeket a
napjaink, modern
easziro kultara
elvarasainak
megfelelden talalja.
Elétérbe helyezi a
finger-food vilasztékot
és talalasi modot a
nagylétszamu
rendezvényein.

Mindig megdjulid
modern Gtletekkel
valdsitja meg a nagy
betiikkel irt
vendéglatast vendégei
szamaéra. Valasztékdban
a magyar és
alapanyagokat részesiti
eldnyben.
Meniivalasztékdban
kdveti a modern
gasztro-trendeket.

Magas szintii
élelmiszerismereti és
ctelkészités
technoldgiai tudasa
alapjan, tudja &s ismeri
a hdbehatasok dsszes
valfajat, és ezek
alapanyagokra
gyakorolt hatasat, A
befejezt miiveletek
folyamatat, ismeri és
tudja a talalasra
vonatkozé felszolgalast
moédok fajtait és ezek
elbirasait.

A magyar ¢s
nemzetkdzi
szakirodalomban ¢és
elektronikus
tartalmakbél képzi
tuddsat. Szakmai
tudasat is fejleszii a
magasabb szinvonalt
munkavégzés
iranyaba. Onalloan
végzett feladatokat
kivald szakmat
lélektannal szervezi,
rdnyitja.

Gyakorlati
munkafolyamatai soran a
kivalo izérzék, szaglas, izlés
¢és tiszta igenyes
munkavégzés vezéreli. Napi
munkaja soran termékei
irdnt szakmailag
feleldsséget vallal. Jé
érzékkel valasztja meg,
kivaldé mindségi
alapanyagait és az ezekkel
parositott technoldgidkat.
Szakmai fejlddése
¢érdekében, hazai és
nemzetkdzi hires
gasztronomiai helyekre
latogat el, igy a nemzetkézi
trendeket folyamatosan
nyomon kdveti,

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tematikai

A tematikai

A . , I .
tananyagegysé | A tematikai egység tartalmi ‘eeyseg FEyses A ten}atlkal ceyseg
el . javasolt javasolt modszerei és
g tematikai elemei r . s
. elméleti gyakorlati munkaformai
egységei . . . .
oraszama oraszama
Szeméiyes Révid személyes és szakmal 0 A gyakorlati
bemutatkozas, | bemutatkozas utan a finger-food felkészitési 6rak eldtt
Finger-food meniisoranak megtervezése a epy kész elképzelt
meniisor képzési és kimeneti meniisor tervének
Osszeallitasa kdvetelmenyek szennt. elkészitése. Amely

egyuttal szint felmérés
lehetdsége a felkészitd
részere, €s a feladat
végzése egyéni
munkaforméban
térténik.
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Fo
alapanyagok
kivalasziasa

A négy (0 alapanyag kivalasztasa
&

¢s clkészitési technologiajanak
megvalasztasa a gyakorlathan

Gyakorlatban valo
elsajatitasnal meg kell
valdsitani a fo
alapanyagok mas-mas
technologiaval vald
elkészitését.

A felkészitd
utmutatasaval be kell
mutatn az (jennan
megismert
technologidkat a
csoport szdmara.

Alapanyag és
kiegészitok
technoldgia
parositisa
gyakorlatban

A négy 16 alapanyag és
kiegészitGk, (kdretek, martasok),
parositasai, modern ételkészitési
technoldgidk megvalasztisa a
gyakorlatban

A kiegésziték
kivalasztasdnal és a
felépitésnél meg kell
valdsitani a eltérd
formavilag kialakitasat
a gyakorlatban,

El kell émi, hogy
minden készitmény
csoportbdl legalabb
egy-két féle étel
készitésre sor keriiljon,
egyéni és csoportos
munka formaban is.
Ha a feladatok eltéroek
hasznalhatd a vegyes
munkaforma is.

Textirak-
technolégiak
megvalasztasa
gyakorlatban

A mentsor négy eleménelk,
elkészitése talalassal a
gvakorlatban.

20

A mestermunkanak
titkréznie keil a
kiilénbozd
alapanyagok és
technolégidk alapos
ismeretét.

E tematikal egység
végére “letisztulnak”
az elozdkben tanultak
alapjan az egyéni
munkaforma és
Otletgazdagsag az
elsodleges.

13




Idegen nyelwv
szakkifejezések
értelmezése,
hasznélala

A munka sordn elsajatitott idegen
nyelvi kifejezések hasznilata a
gyakorlathan,

4]

b

Az ételkészités
munkafolyamata:
kozben a idegen nyelvi
kifejezések pontos
jegyzetelése és
jelentéstik értelimezése.
Csoportos
munkaformaban
oldhato meg a feladat,
jegyzeteléssel. A
felkészitd nimutatdsai
alapjan,

Az elkészitési
technologidk
1dé és
homeérseklet
mérése
gyakoriatban

Alapanyag ¢s technologia helyes
megvalasztisanak alapelvei az
ételkészités soran.

0

Az alapanyagokhoz
kapcsolddd
technol6giakat tgy
kell megvalasztani,
hogy a vizsga-iddbe,
beleférienek.

A befejezd miiveletek
a tudatos, preciz
ismeretek
elsajdtitasanak a
szintje, kifejezetten
egyén
munkaforméaban
tériénd végzéssel.

Kiegészitdk és
talalds

Modern &tletes diszasztal
bemutatasa a finger-food talalasi
szempontok szerint a
gyakorlatban.

Tanulméanyozva a
finger-food talalasi
eszkdzdket és
modszereket és
szabdlyokat. Elonyt
jelent
mestermunkajanak
rajzban megvaldsulod
tervezése.

A térlatas, a
kreativitas, az aranyok,
a pontos méretek
beéllitisa, szakszern és
esztékus talra rendezés
alkalmazasa, amelyet
egyéni munkaforban
kell elvégezm.

Munkaterv
(itiner)
készitése

A gyakorlatt munkafolyamatok
sorrendbe rendszerezett irasos
anyaganak elkészitése.

A felkészités
gyakorlati
munkafizisairdl
irdsban munkatervet
készit a
munkaszervezés
helyes folyamatairol.
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Meniisor Mester munkdjanak elkészitése, 0 9 A gyakorlati
clkészitése és talalassal a gvakorlatban fetkészités vepén, egy
talalas [6proba | valtozdsok javitasa. adott napon a finger-
food meniisor lefozése
és talalasa
vizsgahelyzetben

Meniisor A munkafolyamatokbar €s a 0 1 Mentisor elemeiben
véglegesitése | meniisorban az esetleges val A technologial és
teljes finger-food munkafolyamatok

jevitasa, itiner idérendi
igazitasa javasolt.

A tananyagegység elvart tanulasi A felsorolt tematikai egységek, munkafolyamatok utan a
eredményeinek tanitasi-tanulisi termekek textira, iz, illat, talalasi 6sszhangvizsgalata
folyamat kozbeni mérésére és elengedhetetien az elvart eredményekhez. A f8proba

értékelésére vonatkozé javaslatok | alkalmaval a vizsgabizotisag tagjai is elmondhatjdk
véleményiiket a kimeneti szempontrendszer alapjan.

A tananyagegység elvart tanulasi Mester felkészité anyag MKIK.,

eredményeinek feldolgozasahoz Paul Bocuse Intézet: A {6zés magasiskoldja (2017. -
ajanlott irodalmak, Geopen Kiadd)
Molekularis gasztrondmia A-t6l Z-ig-Hervé This (2011,
Akadémia kiado)
A tananyagegység A jovében nagy hangsulyt fektetlink a gyakorlat orjentalt
megvaldsitisahoz kapcesolédo egyéb | elmélet modszertani képzésre, A vizualis eszkdzokkel
speciilis feltételek bemutatott, technologiai folyamatokon keresztiil a specialis

gyakorlati tevékenység egyszeriibb érthetébb bemutatasa.

6.4. KEtelkészités I tananyagegység

A tananyagegyseég megnevezése Otfogisos Mester meniisor

A tananyagegység célja Olyan mester mentisor elkészitése mely napjaink elvart
gasztronomiai kihivasat érvényesiti, és egyben tiikrozi a
mesterben rejld fantdzia megvaldsitasat, akar nagy 1étszama
rendezvényre is.

A tananyagegyscg Oraszama 66 6ra

Beszimithaté éraszama:® nem relevins

A képzé€s sordn megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegyseg érdemben hozzajarul

® Kontaktoratét eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Graszamaba beszamithaté
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Képesség

Tudas

Attitiid

Autonomia-felelfsség

Al'la Carte és rendezveényi,
{catering), killsd
kitelepiilésekre, étlapokat,
meniket, menisorokat,
meniikartyakat,
gyartmanylapokat,
szerzddéseket tervez, ir,
nyomtat, informatikai
eszk6zok hasznalataval.
Ezeket ajanlja és
kiajanlja, igy népszertisiti,
reklamozza termékeit. A
gyakorlatban elsajatitott
¢teleit kreativ 6tletekkel
kesziti el és talalja, akar
nagy létszamu
rendezvényeire is. Képes
az 1j alapanyagok és
technologiak felé hajlani
és munkéja sordn
alkalmazni ezeket.

Tuwdia az étlap ¢s
meniikartya szerkesziés
szabalyait. Tudja és
alkalmazza a vonatkozo
eldirdsokat. Ismeri az
informatikal eszkdzoket
¢&s szofivereket ezeket
hasznalni is tudja.
Szdkinese
beszédkészsége 6l
érthetd szabatos szakmai
lesz. A munkafolyamatait
Osszehangolja az
ételkészités sordn.

lgényes ¢s
attekinthetd munikat kivdn
dnmagatol. Ugyfeleit
poniosan €s korrekt
modon tdiékoztatja a
szolgaltatasairdl.
Torekszik a magyar ¢s
nemzetkdzi
gasztronomiaban is a
megljuiasra €s ennek
honositasara. A
vilaghalon szakmai
tartalmakat kifejezéseket
keres, hasznal, alkalmaz
¢s pontos helyén
hasznalja. Rajzban
megtervezi ¢icleit,
ételsorait. Elsajatitja ezek
modern talalasi formait,

Feleldsséget vallal a
megbeszéitekre és
leirtakra. Munkdja sordan
mindig pontos és
meghizhatd, Szakmailag
segitd kész, megnyerd
modort alkalmaz.
Kiajanlasait a modern
gasztrondmia jegyéhen
végzi. Az lzleil protokell
szabalyai szerint
viselkedik. Az iizleti és
sajat érdekei mentén
targyal és szervezi meg
munkafolyamatait, szem
eldtt tartva kollégai
munka kapacitasat.

Napjaink gasztronomiai
kdvetelmeénye szerint
alkalmazza a borok és
ételek parositasit. Magas
szinvonalon szervezi és
bonyolitja ezzel
kapcsolatos rendezvényeit
(borvacsorait).

A kivalasztasnal
figyelembe veszi a
magyar ¢s nemzetkdzi
borrégidk, bordszok
kinalatait, és ehhez a
tajjellegi, hagyomanyos
és modern alapanyagokat,
cteleket vilaszt és készit
el.

Lehetdség szerint a
sommelier vagy borész
kollégaval dolgozik
egylitt és kéri ki tandcsait,
Elétérbe helyezi a hazai
borvalogatasokat és
ezekhez késziti ételeit,
vagy forditva.

Jo kapesolatot apol a
beszaltitor kérret és
vendégeivel.
Magabiztosan vélaszt és
dont. Csapatban
gondolkodik és dolgozik.
Felelosséget vallal
munkajara €s elkészitett
ételeire.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanuldsi 1t

A A tematikai | A tematikai
, oo , : ¢ A tematikai :
tananyagegyseé A tematikai egység SEYSCE CEYSCEE enfa ikai cByses
il . . javasolt javasolt modszerei és
g tematikai tartalmi elemei 1o . .
o eiméleti gyaKorlati munkaformai
egységei , . ; .
oraszama Oraszama
Otfogésos Onfogasos meniisor 0 2 A gyakorlati
mester meniisor | megtervezeése a képzési és felkészitési orak elott
Hsszeallitdsa, kimeneti kévetelmények egy kész elképzelt
boratanlattat szerint. menisor tervének
elkészitése.
Amely egyuttal szint
felmérés lehetdséee a
Telkészitd részére, és a
feladat végzése egyéni
16
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munkaformaban
torténik.

Hideg eldétel | Alapanyagok ¢s 4 A mestermunkdnak

alapanyagok és | kiegészitdk, (koretek, titkréznie kell a

készitési martasok, salaia), kilénbozé

technoldgia pérositasal, modern alapanyagok és

parositdsa, ételkeszitési technologiak technolodgiak alapos

elkészitése, megvalasztasa és elkészités ismeretét,

talaldsa a gyakorlatban, talalas Bemutatd foglalkozas
az oktatd részérdl, 1j
ismeretek €5 a
korabban tanultak
Gsszekapesolasdval.
Csoportos munkaforma
alkaimazésaval.

Leves A kidontdben elhelyezett 3 Az alapanyvagokhoz

alapanyagok ¢s | leveshez, épitett kapcsoloadé

készitési levesbetétet kinaljunk, ami technol6gidkat Ggy kell

technoldgia legalabb harom megvalasztani, hogy a

parositasa, alapanyagot vagy egy vizsga-tdobe,

elkészitése, alapanyagot, de hidrom beleférjenek.

talalasa texturat tartalmaz Az allagok, talalasi
modok kivalasztasaban
is torekedni kell a
vendég eloit torténd
befejezd miveletek
megvaldsithatosagara.
Milveletek végzése
egyént
munkaformaban.

Meleg elGétel | Alapanyag és technologia 15 Koncentracid teremtés,

alapanyagok és
készitési
technologia
parositésa,
etkészitése,
talalasa

helyes megvalasztasanak
alapeivei az ételkészités
SOran.

visszacsatolas az elozo
tematikai egységekhez.
Kiemelve a
technologiék helyes
megvalasztasat.
Lehetdleg egyénre
szabott
munakformaban.

Az alapanyagokhoz
kapcsolodé
technologidkat Ggy kell
megvalasztani, hogy a
vizsga-iddbe,
beleférjenek.
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Féétel A F6 alapanyaghoz 0 18 Az alapanyagokhoz
alapanyagok és | legalabb négy féle kiretet kapesoladd
készilés ¢s két kicgészitd technologiakal ugy kell
technolagia valasszunk, manas legyen megvalasztani, hogy a
parositasa, hangsalyos. vizsga-iddbe,
clkészitése, beleférjenck,
1alaldsa Komplex fogas
készitéseének
gyakorlasa. A
gyakortas, alkalmazas,
elmélyités a tanulasi
folyamat segitését
szolgalja. A egyéni
munka format ajanlott
valasztani ehhez.
Desszert Osszetett tanyérdesszert 0 15 Az alapanyagokhoz
alapanyagok és | készitésénél az alkotd kapcsolddd
készitési elemeknek legaldbb négy technologiakat ugy kell
technologia télének kell lenni. megvalasztami, hogy a
parositasa, vizsga-iddbe,
clkészitése, beleférjenek
talaldsa A mesterremek
készités legnagyobb
kihivasa. Az
tjtechnologiak és az
aktualis régebbiek
dsszevetése a befejezd
fogisban. A szakics és
a cukrasz szakmai
tudas egyszerre térténd
bemutatasa, a
kreativitas eldtérbe
helyezésével,
Kizarolag egyéni
munkaforma
alkalmazasaval.
Idegen nyelvi | A gyakorlati munka soran 0 I Az idegen nyelvi
szakkifejezések | elsajatitott idegen nyelvi kifejezések
értelmezése, kifejezések hasznalata a jelentéseirdl jegyzetet
hasznélata gyakorlati munka soran.. készit.

Csoportos
munkaforméaban
oldhaté meg a feladat.
A felkészitd
utmutatasaval.
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Otlogdsos A teljes Otfogasos mester 0 8 A gyakorlati

menusor munkdjanak clkészitése, felkészités végén, cgy
clkészilése és | talalassal a gyakorlatban. adott napon a finger-
1alaldsa, food meniisor lefdzése
foproba. és talalasa

vizsgahelyzetben.
tanulas tamogatasa
soran épiteni kell a
hallgatdk egyéni
céljaira, szitkségleteire
€s szakma iranti
elkdtelezettségére, a
tanulécsoport
sajalossagaira. A
képzés soran, nyugodt
és biztonsagos, az aktiv
tanulast timogatd
oktatasi-képzési
kérnyezetet kell
megteremteni. A
f8préba a tapasztalatok
dsszegzését segiti eld.
Ekkor deriil ki, hogy az
a munkaterv,
folyamatszervezés,
anit a mesterjeldlt a
tevékenységet
megelGzden felépitett
kiallja-e a gyakoriat
probajat. Az oktatod
utmutatasai alapjan, ha
szlikséges még
korrekcidkkal segithetd
a mestervizsga szint

elérése.

A tananyagegység elvart A felsorolt tematikai egységek, munkafolyamatok utan
tanulasi eredményeinek tanitisi- | a termékek textara, iz, illat, télalasi 6sszhangvizsgilata
tanulasi felyamat kézbeni clengedhetetlen az elvart eredményekhez. A foproba
mérésére és értékelésére alkalmaval a vizsgabizottsag tagjai is elmondhatjak
vonatkozo javaslatok véleménytiket a kimeneti szempontrendszer alapjan
A tananyagegység elvart Mester felkészitd anyag-MKIK.,
tanulasi eredményeinek Paul Bocuse Intézet: A f6zés magasiskolaja (2017.
feldolgozasahoz ajanlott Geopen Kiado)
irodalmak Molekularis gasztronomia A-t6l Z-ig, Hervé This.

(2011, Akadémia kiado)
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A tananyagegység
megvalositisihoz kapcesolodo
egyveb specialis feltételek

A joviben nagy hangstlyt fektetiink a
gyakorlatorientiit elmélet modszertani mester
képzésre. A vizudlis eszkozokkel bemutatott,
techneldgiai folyamatokon keresztitl a specidlis
gyakorlati tevékenység egyszeriibb érthetobb
bemutatasdra. A felkészités megkezdésevel mar kész
oktatdr anyaggal kell rendelkeznie a tanamak.

6.5 Vendéglaté tevékenység gvakorliasa tananyagegység

A tananyagegység megnevezése
A tanayagegység célja

Vendéglati tevékenység gvakorldsa
Behato ismeretek elsajatitisa a
nyersanyagok dsszetevoit és kémiai
Osszetételét illetden a kiilonbdzo
hibehatasokra. Betartsa és betartassa
munkdja soran, a sajat szervezeési
rendezvények é€s kitelepiilések alatt az
¢lelmiszer biztonsagi és higiéniai
szabélyokat, elbirdasokat.

18 ora

A tananyagegység draszama

Beszamithat6 éraszama:®

nem relevans

A képzés sordn megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitdsahoz a

tananyagegység ¢rdemben hozzajarul

Képesség Tudas

Attitiad

Autonéomia-felel6sség

Olyan szakmailag elvért Tudja és érti az

amelyek lehetdvé teszik a az
elvart minbségi eredmények
elérést.

Hasznalja ¢s

tertifetein is.

Felismer és tudja

elkészitést &s értékelés alapanyag ¢s a atkalmazza korrigalni
megkozelitéseket, hozzétartozo (vagy ételkészitésénél a munkafézisaiban hibdit.
modszereket aikalmaz, valasztott) technolégiai | kiilénbozé A tanultak és készségel
amelyek reagalnak az folyamatokai és ezek | alapanyagokkal alapjan kis

alkalmazott alapanyagok szakszerl leirasait, kapcsolatban a elvart | hibaforrissal valasztja
technologiai és korunk jegyzeteit megérti. magasfoki ¢és dolgozza ki, a
igényeire. Ezzel magasfokra technologidkat akdara | szamara tékéletes

emeli meniisorban szerepléd molekularis munkafolyamatokat.
ételer Gsszetételét, és gasztrondmia Ezeket dtgondolva kész

tervek alapjan haijtja
végre, lgyelve a
tokéletes kivitelezésre.
Célia a tokéletes termek
eldallitasa, killonbozd
alapanyagokbdl,
konyha technolégiak
alkalmazasaval.

& Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Sraszamaba beszdmithatd
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Catering nagylétszama
rendezvényeket a HACCP és
GHP. Eldirasai alapjan
szervezl €s vezetl végig,
Ezen beliil
ételmiszerbiztonsageal
kapcselatos
munkafolyamatait kész
dokumentacioval veégzi.

A helves higiénial
cétoknak megfeleld

Szervezdi munkaja
s0Tan a szakmat

ellenérzés: és tevékenység
ériékelési modszereket | rendszeres

¢s eszrOzAket valaszl ellentrzésének
vagy készit, amelyek | eredményeil
alkalmasak a szakszertien elemzi,
eredményck értékelésilket
elérésének rendszeresen
értckelésére. Ezek felhasznalja az
dokumentumait ¢lelmiszerbiztonsag

irdshan vagy fejlesztési céljainak és

clektronikus formaban | feladatainak

vezeti munkdja sordn a | fejlesziésénél.

helyszinen. Az értékelési
modszerek

atkalmazasa soran
figyelembe veszi,
azok varhatd hatasat a
hatékonysag
fejlddésére.

Egytinmiikodik az
esetlegesen jelenlévd
ellendrzé szervekkel, jo
kapesolatot atakit ki
velitk. Személves
jelenléte, magabiztos
szakmai fellépése és
tudasa biztositja a
helyes higiéniai

szabalyok
kévetelményének
betartasat,

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulisi Gt

A A tematikai | A tematikai
tanany’ragegy A tematikai egység eyses LBYseg A tematikai egység
ség . . javasolt javasolt . . . -
A tartalmi elemei et . | médszerei és munkaformai
tematikai elméleti gyakorlati
egységei oraszama | 6éraszama
Flelmiszer Laktdz mentes 12 0 Atfogé ismerteiése a
ismeret alapanyagok gyakorlati
Glutén mentes alapanyagok vizsgakdvetelményekben
Paleo alapanyagok szerepld technoldgiaknak és
Cukorpétlo édesitd szerek a felhasznalt alapanyag
Ko6td és kocsonyasito tulajdonsagoknak. Az
anyagok. 1smeret atadas IKT
Tartositasi eljarasok eszkozdkkel (PDF, ppt.
Erés és romlas képi, film, videdval)
Halak ¢s puhatestiiek térténik. A felkészités
Fehérjék tulajdonsagai befejeztével a hallgatd sajat
hébehatasokra és savakra menisordban szerepld
Habok és az espuma- alapanyagok felépitésével és
{micellak tulajdonsagai) tulajdonségaival tisztaban
kell hogy legyen.
Elelmiszer Nagy létszadmit catering és 6 0 Atfogé ismertetése a
biztonsag és | killsé helyszinen gyakorlati
higiénia a megvalosuld vizsgakdvetelményekben
vendéglatasb | rendezvényeken az szerepl6 ételkészitési
an élelmiszer biztonsag és technologidk és ételtarolasi
21
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higiénia eléirasok és
szabalyok betartasa,
Szlikebb értelemben a

huliadék tarolassai

gyakorlat (GHP.) és
HACCP betartasanak
alapelvel és menete,
dokumentaciéi.

dolgozdkkal, gépekkel,
berendezésckkel, ételekkel, fetkeszités befejeztével a

kapcsolatos j6 higiéniai szerepld ¢teleinek

szabilyok belartasanak. Az
ismeret atadas IKT
eszkdzokkel (PDF, ppt.
keépi, film,) térténik. A

hallgatd sajat meniisoraban

élelmiszerbiztonsagi
felépitésével és szabalyaival
tisztaban kell hogy legven.
A tanulds tAmogatasa soran
épiteni kell a hallgatok
egyéni céljaira,
sziikségleteire és szakma
iranti elkdtelezettségére, a
tanuldcsoport sajitossagaira.
A képzés soran, nyugodt és
biztonsdgos, az aktiv
tanulast tamogatd oktatési-
képzési kbmyezetet kell
megteremteni.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kizbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo
javaslatok

Tananyag €s példamagyarazat utin hazidolgozatként,
online platformon térténd dsszetett kompex feladatok
tobbszdrl megoldasa értékeléssel.

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

Elelmiszer ismeret tankényv, 2015-2018. Mkk.
Elelmiszer-biztonsag és higiénia a vendéglatasban,
tankonyv, 2015-2018. Mkk.

A tananyagegység
megvalositasahoz kapesolodé
egyéb specialis feltételek

Az IKT-vizudlis eszkdzokkel bemutatott, technologiai
folyamatokon keresztiil a specialis gyakorlati tevékenység
egyszeriibb érthetébb bemutatasara. A felkészités
megkezdésével mar kész oktatdi anyaggal kell rendelkeznie
a felkészitd tanarnak.

7. Pedagoégial modszertan képzés szerkezete

7.1.  Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagégia hattere és lényege

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere és lényege

A tananyagegyseg célja

A mesterjeldlt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds €s nevelés mddjairdl, koncepcidirdl, a
személyiséget befolyasold tényezokrél. Ismereteket
szerez tovabb4d a csaladrdl, mint elsédleges
szocializacios szintérrél, a szoctalizacid tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasrol.
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A tananyagegység Oraszama

3 ora

Beszamithato drasza

ma;’

nem relevans

A képzés sordn megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasihoz a
tananyagegyseég érdemben hozzdjarul

egyuttmiikddik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitGkkel a diak
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében.

gyakorlati oktatas
pozitiv kimenete]ét
akadalyozo
tényezdket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkdzoket, a didkot
kérbe vevd
eréforrasok
bevonasaval.

soran szem el6tt
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erOsségeiket,
gyengeségeiket.

Képesség Tudas Attitidd Autonﬂom'la-
felelosség
Oktatér munkaja soran | Ismeri az alapvetd Munkaja soran A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metodusokat, meg attittdot képvisel a | eldsegitd nevelési
folyamatokban tudja hatarozni, hogy | tanulok optimalis maodszerek
megtanult nevelési egyes helyzetekben fejlédése érdekében. | alkalmazésat
mobdszereket, melyik nevelési képviseli,
eljarasokat. mddszer alkalmazasa felelésséget vallal a
a legoptimélisabb. tanulol megfeleld
neveléséért a
szakmai oktatas
soran,
Gyakorlati helyként Beazonositja a A diakjai oktatasa Felelésséget vallal

az

egyuttmiikddésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi at

A
A tematikai .
covsé tematikai
, A tematikai egység . £yseg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . . 7
o . o tartalmi elemei . javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . .
. , gyakorlati munkaformai
éraszama , .
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ és 0,5 1 - eldadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepcidk, - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ

7 Kontaktdratdl eltéré munkaforma atkalmazasa esetén, ha az a képzés Graszamaba beszdmithatd
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eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

csoportmunka
- egyéni €s csoportos
i S teladatmegoldas
A személyiség Biologiai  oroklodeés, 0.5 - eldadas
fejlodesét korar ¢évek- .minta” - magyarazat
befolyasolod tényezdk | ordklodése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocialtzacio, a csalad csoportmunka
szerepe, szocializacio - egyéni €s csoportos
tovabbi  szinterei, & feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultira szerepe,
nevelés  szerepe a
személyiség
fejlodésben,
tejlddéslélektant
1smeretek.
A tananyagegység elvart tanulisi Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek

alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a  résztvevd szédmara. Emellett
onértékelés bekapcesolasa a tanulasi folyamatba.,

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasahoz

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitisahoz
kapesolédé egyéb specidlis feltételek

7.2.

Kapcsolodas

onmagunkkal és

masokkal, szocialpszichologiai

alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas onmagunkkal €s masokkal,
szocidlpszichologiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjeldlt  ismerje meg a kilonbdzd

intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢€rzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrbl, ismerje meg az
Onismeret elméleti  alapjait, illetve gyakorlan
feladatok mentén fejloédjon 15 az Onismerete. A
mesterjeldlt  képes  legyen masok  érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egyittmikodése fejlodjon és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamataban.
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‘ A tananyagegyseég oraszama 8 ora

L Beszamithato éraszama:® nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasihoz a
tananyagegység érdemben hozzaarul

Képesség Tudas Attitiid Autondmia-
felelosség
Képes a masik Felismeri az egyéni, | Figyelemmel kiséri | Ertd figyelemmel
helyzetének atérzése. tarsadalmi, kulturdlis | a mdsik ember hangolédik ra a
Empatias képességeét £s generacios fizikai és pszichés masik fél kozlésére.
alkalmazza a kiilonbségeket, dllapotvaltozasat. A | A helyzethez
diakjaival valo oktatéi | Kapcsolataiban masik €l aktualis alkalmazkodva
munka soran. alkalmazni tudja a allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
megeértés és az arra ¢rzékenyen allaspontjanak
egylittmikodés reagal. megertését,
kommunikacios
formait.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A diakjai oktatasa Feleldsséget vallal
egylittmikddik a gyakorlati oktatas soran szem elott az
didkok 1skolaival, pozitiv kimenetelét tartja érdekeit, egyuttmuikodésért,
szilletvel, egyéb akadalyozo tanulmanyaik annak feltételeit
segitokkel a didk tényezoket €s sikeres befejezése biztositja.
megfeleld tanulmanyt | meghatarozza a érdekében
elomenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkozoket, a didkot | erOsségeiket,
korbe vevo gyengeségeiket.
erbforrasok
bevonasaval.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanuldsi at

A
A tematikai A
covsé tematikai
, A tematikai egység EYSER egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . , s
o .o tartalmi elemei e, javasolt moédszerei és
tematikai egységei elméleti . .
, . gyakorlati munkaformai
oraszima > ,
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - eldadés
intelligencia ¢s az intelligenciak, az - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢és az érzelmek - kooperativ
biolbgidja. csoportmunka

8 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato
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Viszonyunk @nmagunk és masok 0.4 2 - ¢ldadas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszelés
Qké kerete, dnismeret,
onmagunk irant - kooperativ
tudatossag, ..érzelmi- csoportmunka
hegy”, dnismeret és - egyéni €s csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamataban.
Viszonyunk Masok érzeseinek 0,8 2,5 - el6adds
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megheszélés
egytittmikades
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
A serdulok és az Serdiilokor bioldgiai 0,3 0.5 - e¢ldadas
érzelmi intelligencia | jellemzoi,
idegrendszer - kooperativ
atalakuldsa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intetligencia fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - eldadas
intelligens oktatod elmélete a jo
oktatordl. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kiozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa sorén, a tanuldsi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értekelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
resztvevo szamara, Onreflexid.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulast
eredményeinek feldolgozasihoz

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019,

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodd egyéb specialis feltételek
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7.3.  Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Pedagogia alkalmazisa a  gyakorlati  képzés
folyamataban

A tananyagegység célja A mesterjeloltek  1smerjék  meg  az  oktatas
folyamatat, szerkezeti clemeit, az

informacidteldolgozas  elemeit, a  motivaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
modszereirdl, adaptiv  gyakorlatszervezésrol, A
mesterjeloltek  szerezzenek tuddst a szakképzés
folyamataban a szakmaszocializaci6 folyamatarol és
a szervezeti kultirardl. Ismerjék meg a kompetencia
tipusatt, tudjak értelmeznt a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanuldkra vonatkozd oktatasi és vizsga

feltételeket.
A tananyagegység Oraszama 3dra
Besziamithaté 6raszama:? nem relevans

A képzés sordn megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasihoz a
tananyagegység érdemben hozzajirul

Képesség Tudas Attitiid Autorio nfla-
felelGsség
Egytttmikodik a Ismert a didkok A hatékony A
tarsintézmeényekkel elmeleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas tarsintézményekkel
(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa vald
elméleti gyakorlat fokuszalt vonatkozisaban egyittmikidése
tanulmanyaihoz megszervezése figyelembe veszia | soran iranyitja a
illeszkedd gyakorlat érdekében, didkok elméleti gyakorlat
megszervezése tudésat, annak folyamatanak
érdekében. szintjeit, megszervezéset, és
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.
A mesterjelolt fejleszti | Felismeri az SNI-s Elfogado a téle Az eltérd
az SNI-s vagy pszichés | vagy mas pszichés gondolkodasban, viselkedés-és
problémaval kiizd6 problémaval kiizdé viselkedésben, gondolkodasmod
tanulokat az oktato tanulokat, ismeri a mentalitasban elfogadasaval végzi
munkaja soran. egyéni banasmodbol | kiilonbozo oktatdi feladatait,
ad6do pedagogiai emberekkel egyéni banasmodot
kihivdsokat és azok | szemben, az oktatdé | igényld tanuldi
megoldasi munkaja soran fejlodése érdekében
lehetGségeit. figyelembe veszi az | minden feltételt
egyéni banasmaod biztosit.

? Kontaktoratol eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithatd
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kdvetelmenyel.

Ellendrzési ¢s
értékelési
kompetenciajan beliil
alakit ki pozitiv,

megerdsitd értékelest a

tanuldi
tevékenységrol.

Ismert a pedagdgiai
ellenérzés ¢s
értékelés
legfontosabb
modjai, eszkdzeit, és
képes alkalmazni
ezeket az oktatd
munkaja soran.

Torekszik a
szummativ mellett a
formativ értékelési
mod elényben
részesitésére,

A tanuldk hatékony
1smeretelsajatitasa
érdekében
visszajelzéselvel
motivalja és
tamogatja diakjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanalisi at

A A
tematikai tematikat
A tananyagegység A tematikai cgys.ég tartalmi .egyse’g .egység A’tema'tikai .
tematikai egységei elemei 3ava’solT javasolt . e'gyseg modszerre.l
elméleti gyakorlati | és munkaformai
oraszima oraszima
Az oktatas es Az oktatas folyamat és 0,2 0,5 - eléadas
eyakorlati képzés szerkezeti elemei, a tanulas - magyarazat
elvei és folyamata folyamata, megerosités és
értékelés, motivacio és ~ egyéni €s
motivalas, adaptiv csoportos
gyakorlatszervezes. feladatmegoldas
Szakmaszocializacié | Szakmaszocializacio folyamata, 0,4 0,5 - elbadas
¢€s szervezeti kultira | a szervezeti kulttra. - magyarazat
a szakképzés
folyamataban - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, 0,2 0,5 - cl6adas
altalanos jellemzéi, a - magyarazat
kompetencidk tipusai.
- egyém €s
Csoportos
teladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0,2 0,5 - eldadas
igényd tanuldk a tanulék a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
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A 1ncg£5nu]t ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onretlexio,

Kozma Béla-Suhajda Eva i/irég

K.amarai Gyakorlati oktato képzés 2019,

A tananyagegység elvart tanulisi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értckelésére vonatkozé javaslatok

A tananyagegység clvart tanulisi
eredményeinek feldolgozasihoz
ajanlott irodalmak

A tapanyagegység megvaldsitisihoz
kapcsolédd egyéb specialis feltételek

7.4.  Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A mesterjeléltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
kepzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyds
okairdl,  jellemzdirdl. Ismerjék meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeldltek
ismerjek meg a ..Pygmalion effektus” jellemz6it, az
alapvetd nevelési modszereket.

4 ora

nem relevans

A tananyagegység megnevezése
A tananyagegység cclja

A tananyagegység oraszama
Beszamithat6 6raszama:!’

A keépzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasdhoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autm{'on{:a—
felelosség

Egyiittmiikddik a Ismeri a didkok A hatckony A térs
tarsintézmeényekkel elméleti tudasbdzisat, | gyakorlati tudds intézmeényekkel
(1skola) a tanulok annak felépitését a atadasa vald
elméleti gyakorlat fokuszalt vonatkozasaban egytittmikoddése
tanulmanyaihoz megszervezése figyelembe veszi a | sordn irdnyitja a
illeszkedd gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat
megszervezese tudasat, annak folyamatanak
érdekében. szintjeit. megszervezését, és

az ahhoz sztikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt
szignifikdnsan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat

[smen a pedagogiai
tervezes €s szervezes
legfontosabb
lépéseit, folyamatat,

Munkaja soran
szem eldtt tartja a
tervezeési folyamat
soran kijeldlt

Az oktatasi
folyamat soran
déntéseket hoz a
tervezett feladatok

Y Kontaktdratdl eltérd munkaforma atkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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megtervezeésének
tolyamatarol
megtanult ismereteit
az oktatol munkajaba.

elveit,

feladatokat, de az
oktatist célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

elvégczhét(jségével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellendrzes és
onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszkzOkon, haa

helyzet Ggy

kivanja.
Oktator munkaja sordn | Ismert az alapveto Munkéja sordn A tanuldk pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelesi adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metddusokat, attitlidot képvisel a | eldsegits nevelési
folyamatokban megtudja hatarozni, | tanuldk optimalis mobdszerek
megtanult nevelést hogy egyes fejlédése érdekében. | alkalmazasat
modszereket, helyzetekben melyik képviseli,
eljarasokat. nevelési modszer felelosséget vallal,

alkalmazasa a
legoptimalisabb.

a tanuloi megfeleld
nevelésért a
szakmati oktatas
soran.

Oktator munkajaban a
dokumentacios
feladatait,
adminisztracios
kotelezettségének
megfelelden, pontosan
késziti el.

A mesterjelolt ismert
a ra vonatkozd
dokumentacios
feladatokat, azok
elkészitésének
iddkereteit,
meghatérozoit.

A gyakorlati oktatd
szakmal munkéja
mellett Snmagara
nézve kotelezének
tartja az
adminisziracio
pontos tervezeését és
vezetéseét is.

A gyakorlati oktatd
vezetl a szitkséges
dokumentaciokat,
az adminisztracios
feladatok pontos
elvégzeéséért
felell6séget vallal.

A tananyagegység tanuldsi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi Gt

A
A tematikai
tematikai m ,l l
T : : : egyseg -
i A tematikal egység tartalmi egység . A tematikai
A tananyagegység . . javasolt ., .
tematikai eoveéoel elemei javasolt akorlati | &Ys€g mddszerei
Byseg elméleti gy . és munkaformai
. . 6raszama
oraszama
Szakmai gyakorlat: | A szakmai gyakorlat 0,2 1 - elbadas
képzés elvet és meghatarozasa, a szakmati - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkciodi
az intézmeny €s a - egyéni €s
munkaerdpiac kapcsolataban, a csoportos
gyakorlati képzés elvei és feladatmegoldas

folyamata, a gyakorlatvezeto és
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a tanulo szerepe a gyakorlat ) !
folyamataban, a korai
1iskolaclhagyis definicidja,
okai.
A gyakorlatvezetor | A gyakorlatvezetdi 0,3 1 - elbadas )
tevekenység tevékenység tervezése, a - magyarazat
tervezése, a dokumentacio jelentdsége a
tevékenységhez gyakorlattervezés - kooperativ
tartozo képességek. | folyamataban, a csoport munka
gyakorlatvezetdi - egyeéni €s
tevékenységhez szlikséges csoportos
keépességek. teladatmegoldds
A gyakorlatvezetd | A gyakorlatvezett 0,5 1 - eldadas
nevelési stilusa modellszerepe, személyisége, - magyarazat
moédszerei ~pygmalion effektus™, alapvetd
nevelési modszerek, nevelési - kooperativ
modszerek tipusat. csoportmunka
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasinak
eredményeinek tanitasi-tanulisi megfigyelése a gyakorlati feladatok megolddsa
folyamat kozbeni mérésére és soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
értékelésére vonatkozé javaslatok konstruktiv visszajelzés a résztvevé szamara,
onreflexio,
A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019,
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvalositasahoz -
kapesolodo egyéb specialis feltételek
7.5. Kommunikiciés alapismeretek tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Kommunikécios alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg az érzelmileg

intelligens kommunikacié jellemz6it, szereplit,
¢rdekeket és  pozicidkat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, erdszakmentes kommunikéacid
modszertanarol, tudjak alkalmazni az érté figyelem
metodikdjat.  Képesek legyenek  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.
A tananyagegység Oraszama 4 6ra
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Beszamithaté éraszama;!'! nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudis Attitiid Autonomia-
felelosség
A gyakorlati oktatod 1 Ismeri az Az egyuttmukddést | Tarsas
munkajiban egylittmiik6do szem ¢lott tartva kapcsolataiban
egyuttmikodd kommunikacio ¢rintkezik betartja az
kommunikaciot alapvetd kollegaival és egyuttmikodd
alkalmaz a szocialis szabalyszeridségeit, tanuldéival. Nyitott, | kommunikacio
interakciok sorén. és képes annak pozitiv érzelimekkel | szabdlyait,
helyzethez il16 telt interakciot korlatozd, agressziv
alkalmazasara. keépvisel. vagy
kommunikécids
gatakkal teli
kommunikacidt
kertli.
Képes a nyitott, Erti és azonositja a Az oktatoi munka Gyakorlati
pozitiv, odafordulo, nem megfelel6 soran szem elét oktatoként
masok szitkségleteire | kommunikacids tartja masok felelloseget vallal a
reagalo helyzeteteket, kommunikacios kommunikaciojaért,
kommunikacidra. kivalasztja az stilusat, tanulol korrigalja sajat
odaillo, adekvat szamara vagy masok hibas
kommunikacios példaértékiien helyzetfelismerését.
stratégiat. képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacios
stilust.

A tananyagegység tanulisi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi at

A R
.. | A tematikai
o . i . | tematikai . oy .
R A tematikai egység tartalmi . egység A tematikai
A tananyagegység . egység . , X .
e . elemei . javasolt egység maodszerei
tematikai egységei javasolt . . Ve
oy e gyakorlati és munkaformai
elméleti i ,
, , oraszama
6raszama
Erzelmileg A kommunikacié szerepl6i a 1 3 - eldadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikacid A hatékony kommunikécio - tanuldi kiseldadas
modszertana Gordon szerint. - szeml¢ltetés
Az értd figyelem eszkozei. - projektmodszer

H Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkatmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd

32




‘ ’ - kooperativ tanulas |
- egyéni ¢s

) csoportos i

| ! feladatmegoldas J

A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak
ecredményeinek tanitasi-tanulisi megtigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
folvamat kozbeni mérésére és soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
értékelésére vonatkozo javaslatok képzésben résztvevo altal tartott kiseldadas és

feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulisi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

ajaniott irodalmak
A tananyagegység megvalositasihoz -
kapcsolodé egyéb speciilis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegyseég megnevezése Konfliktusok és kezeléstik

A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzadlldasi  modokat,
konfliktuskezel6 stratégiakat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére és  adekvat kezelésére oktatds

folyamatdban.
A tananyagegyseég Oraszama 4 6ra
Beszimithat6 6raszama:!? nem relevins

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanuléasi eredmények, amelyek kialakitdsdhoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudis Attitiid Autonﬂomrla-
felelosség
Ismeri az Torekszik a A
Erészakmentes ¢s erdszakmentes fennalld probléma | konfliktuskezelés
konstruktiv kommunikacid sokoldalu kilénboz6
konfliktusmegoldasokat | eszkdztarat, és ennck | megkozelitésére, a | stratégidinak
alkalmaz a segitségével képes a | kiilénbodz0 ismeretében
munkatevékenysége konfliktushelyzetben | perspektivik képességeihez
soran. konstruktiv, épitd megismercsére, és a | mérten a
moddon reagalni. helyzetnek legmegfelelobb

2 Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Graszamaba beszamithatd
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Felismeri, hogy az
adott szituacidban
milyen tipusd
kontliktuskezelési
stratégiat érdemes
alkalmazni, és
képesscgeihez
mérten hasznalja is
azokat.

megteleld
kommunikacios- és
viselkedésmod
kivalasztasara.

modon
kommunikal, és
erre 0szténzi
tanuloit, kollegait
18.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi Gt

A .
tematikai A temaflkal
, A tematikai egység egység .cgyseg A tematikai
A tananyagegység . . . javaselt , X .
tematikai egységei tartalmi elemei ]ava’sol¥ ayakorlati e'gyseg modszerfl
elméleti o . ¢s munkaformai
oraszima oraszama
Konthiktuskezelést A konfliktusokra tdrténdé I 3 - eldadas
technikék testi reakciok. Amiért - magyarazat
haragszunk: a konfliktusok - tanuloi kiseldadas
alapjai. A konfliktusokhoz - szemléltetés
valé hozzaalldsunk, - projektmddszer
konfliktusmegoldo
technikak. - kooperativ tanulés
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

feladatlap

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldasi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevé altal tartott kiselbadds és
modszerekkel.
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd
szamara, 6nreflexio.

megoldasa

Ertékelés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgoziasihoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virdg
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasihoz
kapcsolddo egyéb specialis feltételek
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7.7.  Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Generaciok kora

A tananvagegység célja A mesterjeloltek 1smerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzéit, kiemelten a Z genericiora.
Tovibbr cel, hogy a mesterjeléltek  vdjjanak
érzékenyebbé a Z generdciot érintd  jellemzdk
vonatkozasaban, ¢és a megtanultakat  tudjak
atkalmaznia gyakorlati oktatoéi munka soran.

A tananyagegység Oraszama 6 d6ra

Beszamithat6 éraszima:'? nem relevins

A kepzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegyseg érdemben hozzajarul

Képesség Tudis Attitid Autonémia-
felelosség

Alkalmazza a Megérti a generacids | Elfogadja a A generacids
generaciokrol kitlonbségeket, azok | generacios ismeretek
megtanult ismereteit az | jellemzoit, és a kiilonbozoségeket, | birtokaban irdnyitja
oktaté munkaja soran. | didkjai ¢s megbecsiili a az oktatoi munkat.

beilleszkedésének generacios

elosegitése Jjellemzokbol adédo

¢rdekében bemutatja | eréforrasokat.

munkatarsainak

Ismereteit a

gyakorlat soran.
Alkalmazza a Z [smert a generdcids | lgénye van r4, hogy | A gyakorlati oktatd
generactordl megtanult | kiilonbségekbol megeértse mas munk4ja soran
tudasat a tanuldi ad0do pedagogiai generaciok telleloseget vallal a
motivaldsa soran. kihivasokat és azok | sajatossagait, és tanulok hatékony

megoldasi viselkedési motivaciojanak

lehetdségeit, motivacioit és biztositasa

felismer a megfeleld | lehetdség szerint érdekében.

motivacids figyelembe vegye

mébdszereket. azokat az oktatoi

munkaja soran.

13 Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd
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A tanpanyagegység tanulisi eredmeényeincek clérését biztosité tanitisi-tanulasi at

A g
o . 1 A tematikai
tematikai .
_— . . . egység o .
. A tematikai egység tartalmi cgyseg . A tematikai
A tananyagegység L R javasolt . , X
o . elemei javasolt ‘ . | egység modszerei
tematikai egységeti o gyakorlati h ..
elméleti . . ¢s munkaformai
. . éraszama
éraszima
A generaciok kora A generaciok (Epitok, 1 5 - eléadas
Babyboom, X, Y, Z, Alfa) - magyarazat
jellemzoi. - tanulo kiseloadas
- szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ tanulds
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység clvirt tanulasi A megtanult 1smeretek alkalmazéasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése tanul6i
kiseléadas és feladatlap megoldasa moddszerekkel.

Ertékelés tekintetében  formativ ~ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamdra,
onreflexio.

A tananyagegység elvirt tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019,

A tananyagegység megvalositasihoz
kapcsolddd egyéb specialis feltételek
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7.8.  Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kamarai adminisztraciés ismeretek

A tananyagegység célja A mesterjeloltek  ismerjék meg a szakképzés
struktirdjat,  fogalmait, valamint a  dudlis
kepzohellyé valds Iépéseit és feltételeit.  Sze-
rezzenek ismereteket a tanulok és a képzésben részt
vevl szemelyek szakiranyu oktatdsanak feltételei-
16, foglalkoztatasukkal 6sszefiiggd jogokrol és ko-
telezettségekrol. Tovabbi cel, hogy a jogszabalyban
foglaltaknak megfelelden vezessék és adminisztra-
1jak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység drasziama 8

Beszamithaté oraszama:!¥ nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetencidk, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

'* Kontakt6ratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato
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Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-fele-
losség

Oktator munkaja soran
integralja a szakképzés

alapfogalmait ¢s elveit.

Ismeri a szakképzés
struktiirajat €s a
képzés folytatasahoz
szitkséges kotelezben
alkalmazando doku-
mentumokat.

Munkaja soran
képviselia
szakképzés elveit,
és megvaldsitja az
oktatas keépzési
kovetelményeknek
megfelelé lebonyol-
itasat.

Felelésséget valial
a képzés soran a
szakképzés alapel-
veinek betartasara
és betartatasara.

Ertelmezi és
megvaldsitja a dualis
képzohellyé valas
Iépéseit és jogszabalyi
elbirasait.

Ismeri a dualis
képzbhellyé valas
folyamatat a szemé-
lyi és targyi feltétele-
kre vonatkozo
kovetelményeket.

Munkéaja sordn
szem eldtt tartja a
dualis képzdhelyre
vonatkozé eldiraso-

kat.

Betartja és betar-
tatja az eldirdsokat,
korrigalja sajat,
vagy masok hibait.

A gyakorlatban alkal-
mazza a tanulo ¢s
képzésben részt vevo
szemely szakiranyu
oktatasdnak feltételeit
érintd jogi alapis-
mereteket.

Ismeri a szakiranyu
oktatasban a jogok és
kitelezettségek
fogalmat, a tanul6 és
képzésben részt vevo
szemely szakirdnya
oktatasanak felté-
teleit;

Elkotelezett a
jogszabalyok mara-
déktalan megis-
merése és megis-
mertetése irant.

Felelosséget vallal
a szakiranya ok-
tatas soran a jogok
és kotelezettségek
betartasara és betar-
tatasara.

Vezeti a tanuldk és
képzésben részt vevd
szemelyek szakiranyi
oktatasaval kapcsola-
tos kotelezo tantigyi €s
egyéb dokumentumo-
kat.

Ismeri a szakiranyu
oktatas sordn alkal-
mazando dokumen-
taciok tartalmat, a
kit6ltésére vonatkozd
szabalyokat.

Rendszeresen
nyomon kdveti a
tanuldi és
képzésben részt
vevd személyi
jelenlétet, a doku-
mentaciok sza-
balyszer( vezetését,

Felelosséget vallal
a dokumentaciok
vezetéséért, tar-
tahmaért és
hataridére torténé
teljesitéséért.
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Napra készen vezeti és
adminisztralja a
szakképzést mun-
kaszerzddés folyam-
atat, szineteltetését,
megszinését,
megsziintetéseét.

Ismert és alkalmazza
a szaxképzeés: mun-
kaszerzGdéssel
kapcsolatos tartalmi
kovetelmenyeket és
jogszabalyi elbirdso-
kat.

Rendszeresen
nyomon kéveti a
szakképzest mun-
kaszerzédés tartalmi
megfeleltetését,
teliilvizsgalja és ak-
tualizalja az adato-
kat.

Felelosséget vallal
a szakkeépzési mun-
kaszerzddés
gondozasaért,

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanuldsi ut

- A temat-
A tematikai | | . ,
ikai o . ikai egység
) A tematikai egység | egység java- javasolt A tematikai egység
A tananyagegység tartalmi elemei solt elméleti . s ‘2
tematikai egységei 6raszéima Y .
draszama munkaformai
A szakiranyt ok- Az irdnyado jogsza- 2 - eléadas
tatast befolyasolo balyok ¢s ,
. 4 Sqggx - magyarazat
jogszabaly: héttér. alapfogalmak. A
szakképzés strukturdja, - megbeszelés
alapfogalmai és alapel-
vel.
A dualis képzéhellyé | A szakirany( oktatas 2 - elbadas
valas lépésel, tanuld | folyamata, ,
T . L, , - magyarazat
¢s képzesben részt megkezdésének  felté-
vevo szemely fo- telei. Nyilvantartasba - megbeszélés
glalkoztatasanak fel- 1 o, .
. ) vétell eljaras és
tételer. . . o
hatdsag ellenorzés fol-
yamatai és vizsgalt
dokumentumai.
A szakképzési mun- | A szakképzési mun- 2 - cldadas
kaszerztdés kaszerzodés (7at
szakképzési eldszer- | szakképzési elészer- magyaraza
z0dés funkcidja, tar- | z0dés megkotésének - megbeszélés
talmi kritériumok. feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok és ko-
telezettségek.
A tanuldi és | A szakképzési mun- 1 - eldadas
képzésben részt vevo | kaszerzédés keretében
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személyl  bér  és | foglalkoztatott  tanuld | - magyarazat
egyeb Juttatasok és | és  képzésben  részt .
azok dokumentdlasa. | vevd személy bére és - megbeszélés

egyéb juttatdsai. A sza-

badsdg kiadas, vala-

mint a munka- és pi-

hen6ido szabalyai,

dokumentaldsa és a

hidnyzas kezelése.
A szakképzési mun- | A szakképzési mun- 1 0 - el6adas
kaszerz0dés  keze- | kaszerzidés szi- .
lése, adminisztralasa. | neteltetése, - Iagyarazat

megszinése ¢és  fel- - megbeszélés

mondasanak le-

hetoségel.

A tananyagegység elvart tanulasi ered-
ményeinek tanitasi-tanuldsi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozé
javaslatok

Tematikai egységenkénti Gsszegzd, ellendrzo kér-
dések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi ered-
ményeinek feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

A tananyagegység megvalositisahoz kapcso-
16d6 egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1.  Jogiismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeldltek a
véallalkozdsok  sikeres  vezetésé¢hez  sziikséges
alapvetd jogi 1smereteket birtokdban képesek
legyenek a jogkovetkezményekkel jaro dontéseket
megfelelden elékésziteni és megalapozott dontéseket
hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkozé  ismereteiket legyenek képesek a
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gyakorlatban  megfeleléen  alkalmazni,

tovabba

legyenek tisztaban azzal, mikor kell magasabb szint(
Jogl szakértelmet a déntéseikhez bevonniuk.,

A tananyagegység draszama

12 6ra

Beszamithaté 6raszidma:!s

nem relevans

A képzés sordn megszerezheté kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzdjdrul

Képesség Tudas Attitird Autonémia-
felelosség
" . . : Belatja a Szakmai segitsé
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes o . . , gljts &
S . L , vallalkozas 1génybevételével
alapitasaval, vallalkozasi formak o pe s s P
e v ey 1 mukddtetésének iranyitia a
miukoédtetésével kozott kdlonbséget, | . , ,
e Jogi eléirdsainak vallalkozas
kapcsolatos azok alapitdsi és L, s
o fontossagat. alapitasaval,
feladatokat, intézi a esetleges A 1 .
te 1 . e A4 .. Egviittmikodik a miikddtetésével
milkddési engedélyek | valtozdsbejegyzési v ey 1
heszerzését folvamatait kitlonféle hivatalok | kapcsolatos
y szakembereivel. feladatokat,
Képes a vallalkozasa
fenntarthato
ot e Folyamatosan .
mitkodtetésére, . . .. 1 Tudja, hogy
. e . . Ismeriara figyelemmel kiséri a , g
clérelatdé modon, a jogi , ; e tevékenysége
. ) vonatkozd vallalkozast érintd LT .,
¢s tarsadalimi . - e befolyasolja a sajat,
i . Jogszabaly1 valtozasokat, .
kormyezet elvarasai B . , a kozvetlen
. komyezet igényes és N .
szerint folyamatosan e e e, . kornyezete és a
valtozasait, tisztdban | naprakész

tervezi a
tevekenységét,
ellenérzi a
tevékenysége
megfeleldségét, a
szlikséges korrekciokat
elvégzi,

van vallalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

ismereteket akar
szereznl minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozasaban
zajlo folyamatokat
érintd kérdésben.

hazija jovojét. Erti,
hogy a viéllalkozas
hosszu tavra sz610
anyagi €s erkolesi
felelosséget is
jelent.

Jogi feliigyelettel

miikddési korében
szerzddéseket kot,
ellendriz, szlikség

esetén modosit, ill.
jognyilatkozatokat
tesz.

Ismeri arad
vonatkozd egyes
szerzddések alapvetd
alaki és tartalmi
kdvetelményeit.
Tisztaban van a
szerzOdéskotés,
modositas,
megsziintetés, ill.
nyilatkozattétel

Felismeri &s 1igényli
a specidlis jogi
szaktudas
igénybevételét.
Figyelemmel kiséri
a vallalkozasa életét
befolyisold
jogszabalyi
kémyezetet.

Betartja és
betartatja a
kotelmekbdl
(szerzOdésekbdl)
fakado
kotelezettségeket,
jogait pedig
ervényesiti,
Felelosséggel kot
szerzOdéscket.

* Kontaktoratdh eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszdmithato
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P alapvetd

i
i
i
i

- szabalyaival,

A tananyagegység tanuldsi eredményveinek elérését biztosité tanitisi-tanuldsi ut

A tematikai A, .
, tematikai
A . ) . egyseg R g . ,
, A tematikai egység tartalmi . egység A tematikai egység
fananyagegység . javasolt ) , It
CoE e elemei oy javasolt maodszerei és
tematikai elméleti : . ..
.. ) . gyakorlati munkaform:i
cgységei draszama . .
oraszima
Jogi alapismeretek | Alapvetd fogalmak (Jog, jogrendszer 2 0 Interaktiv eldadas
jogforras, érvényesség, hatalyossag,
Alaptorvény, jogforrasi hierarchia)
Vallalkozas Vallalkozéasok jellemz6i, személyi 2 1 Interaktiv el6adas —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati drdan
tarsasvallalkozasokra vonatkozo esetfeldolgozassal (pl.
fontosabb fogalmak ¢&s szabdlyok. Alapits véllalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Szlntess meg
Rt.) Gazdasagi tarsasdgok alapitasa és vallalkozast!)
megsziintetése. A gazdasdgl kamarak
fogalma, szerepe, feladat- ¢&s
hataskorei.
Szerzddések A kételmi jog alapjal, szerz6déskotés, 2 2 Interaktiv eldadas —
megkdtésének eldszerzddes, szerzddés teljesitése, gyakorlati 6rén
alapvetd szabdlyai | érvénytelenség, megszings, esetfeldolgozassal (pl.
szerzdédésszegés, foglalo, Irj adasvételi
hitelszerz0dés, zalogjog, a felek szerzddést! )
szerzodési felelOssége.
A munka vilagdhoz | A Munka  Térvénykdnyve, a 2 i Interaktiv eldadas,
kapesolodd munkajog alanyai, munkaszerzédés, gyakorlati éran
alapvetd munkakdrl leirds, probaidd, a munka esetfeldolgozassal (pl.
szabalyozasok dijazésa, munkavallaldt és Irj munkaszerzédést,
munkaltatdi jogok és kitelezettségek, muskakori leirast!)
munkaviszony [étesitése,
megsziintetése, kapesolddo kartéritési
felelésségi rendszer fobb szabdlyai,
szakszervezetek, kollektiv szerzodés

A tananyagegység elvirt tanuldsi A mesterjeldlt készitsen legaldbb egy, legfeljebb harom
eredményeinek tanitisi-tanulasi gepelt oldalbdl 4ll6 beadandd dolgozatot, amelyben a
folyamat kizbeni mérésére és tanultak alapjan bemutatja az alapité okiratot,
értékelésére vonatkozo javaslatok munkaszerzodések  f6bb  pontjait, a  jellemzd
szerzodéseket sajat  vallalkozdsan, munkahelyén
keresztil.
A tananyagegység elvart tanulasi Vallalkozasvezetési  Ismeretek -  Mesterképzésre
eredményeinek feldolgozasihoz felkészitd tankdnyv
ajanlott irodalmak
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A tananyagegyseg megvalositasahoz
kapesolédo egycéb speciilis feltételek

oktaténak.  (pl.  alapitdé  okirat,
munkaszerzddés, szerzodesek stb.)

Iranyitott felkésziilés kérében: Legaldbb egy olyan
eredet;, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat - a személyes adatok ¢és esetleges iizleti titkok
cltakardsa mellett — a képzésen térténd bemutatasa az
cégkivonat,

8.2.

Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing 1smeretek

A tananyagegyscg célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
meglelelé  szintll, elsésorban  gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithaté marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitando vallalkozas sikeres mitkédéséhez,
vagy munkavéllaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozas marketingtevékenységének
mikodését és jellemzbit.

A tananyagegység Oraszama

6 ora

Beszamithaté érasziama:!®

nem relevans

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanuldsi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség

Fébb vonalakban Ismeri a marketing | Torekszik a Kreativan dolgozik
meghatarozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egyutt a marketing
marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten
a vallalkozasa vallalkozasa, tevékenységét tevékenykedd
marketingtevékenységét | munkahelye atfogdan szemlélni, | munkatarsakkal,
menedzsell. Hatékony | kapcséan, alkalmazza | hatni rd a sajat kiilsé
marketinggel a marketing mix maga terliletén is. vallalkozasokkal.
tobbletbevételt ér el, elemeit a sajat
feleslegesen nem kolt feladatkore,
marketingre. valamint hozza

beosztott

munkavallalok,

tanuldk

feladatellatasa soran.
PR- és kommunikaciés | Atlatja a PR- és Szem elStt tartiaa | Uj megoldéasokat
tevékenységet végez, kommunikicios PR- és kezdeményez,
feltérképezi a teriileteket a sajat kommunikacios kdvetkezetesen
versenytarsait, azok vallalkozasa, technikakat és végzi a vallalkozas

16 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkaimazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszdmithaté
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tevekenyseget.
Meghatirozza a PR ¢s
kommunikacié il
versenytarselemzeés
idealis modjat ¢s
koltseget.

munkahelye ¢s a modszereket, PR-¢s
versenytarsak amelyeket a kommunikdciods
kapcsan. Megnevezt | vallalkozisa tevekenységének
€s azonositja az bevezet ¢s megteleld részét,
egyes alkalmaz. Nyitott az | Beosztott
kommunikdcids wjdonsagokra, munkatarsainak
tevékenységeket. reagal a itlyen ranyu
versenytarsak feladatat
kihivasaira. koordinalja és a
vegrehajtasat
elendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulisi at

A
N A tematikai
A tematikai cavsé
, A tematikai egység tartaimi egység . BYStg A tematikai
tananyagegység . . javasolt , ) .
T elemei javasolt . egyseg modszerei
tematikai i1 gvakorlati h ..
L elméleti it i és munkaformai
egységei , , déraszama
oraszama
Marketing Szukséglet, igény, kereslet, t 1 Interaktiv eldadas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-el6adas, a
(termékéletgirbe, gyakorlati részen:
szolgaltatasok), Arpohitika, konkrét esetek
Ertékesitési pohitika, bemutatisa,
Piacbefolyasolds szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak sth.)
A tananyagegység elvart tanulasi A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbsl allé
eredményeinek tanitasi-tanulisi beadandd dolgozatot, amelyben a tanultak alapjin
folyamat kozbeni mérésére ¢és bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
értékelésére vonatkozo javaslatok elemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.
A tananyagegység elvart tanuldsi Vallalkozasvezetési [smeretek -Mesterképzésre
eredményeinek feldolgozasahoz felkészitd tankényv

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz | Irdnyitott felkészillés korében: Legaldabb egy olyan
kapcsolodé egyéb specialis feltételek | eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett

masolat bemutatdsa a képzes sordn az oktatonak, amely a
marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)
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8.3.  Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismerctek

Az Ad6-TB-pénzigyi-szamviteli 1smeretek
tananyag egység célia, hogy a mesterjelslt ismerje
meg a
kozteherviselési, add- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkdréhez kapesolddoan. Cél, hogy az
ismereteit  hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az adotervezésre ¢és legyen

A tananyagegység célja

gazdasag mikodés:  eiveit, az alapvetd

tisztiban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység Oraszama

12 G6ra

Beszamithaté oraszama:

17

nem relevans

A képzés sordn megszerezhetd kompetencidk, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondémia-
felelosség
Részt vesz az éves F6bb vonalakban Igényli a Vezet6i utasitassal,
beszamold, ismeri 4 vallalkozasat érinté | a szakteriiletére
elkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi és kiterjeddé modon

egylittmilkodik a
beszamolot készitd
szakemberekkel,

beszamoloit, f6bb
egységeit, képes
azokat atlatni. Ismeri
a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategdridk tartalmat.
Tisztdban van a

szamviteli adatok
bemutatasat. Kész
egylittmiikddni az
eredményesseég és a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozas
vezetdivel, a
kényveldvel és a

adatokat,
informéaciokat
szolgaltat a
vallalkozas éves
beszamoldjanak
Gsszeallitasahoz.

beszamolod kényvvizsgaloval.

elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentdségével.
Részt vesz és Ismeri a Komplexitasaban Feleldsen allitja ki
egyuttmikddik a vallalkozasok f6bb atlatja a a szakteriiletéhez
vallalkozas addzasi adonemeit, azok vallalkozédsok tartozo alapvetd
feladatainak bevallasi adorendszerben pénziigyi-
ellatasaban, szamldkat, | gyakorisdgat és elfoglalt helyét, szamviteli
bizonyaltokat allit ki, | befizetési Maximalisan bizonylatokat.
rendszerez és eljuttatja | kotelezettségeit. torekszik a Irdnyitja és

a megfeleld szervezeti
egység, vagy kilsé
konyvelo felé.

Tisztaban van a
bizonylati renddel.

tisztességes, és
jogkdvetd addzdi
magatartasra.

koordinalja a
megfeleld
szervezeti egység,

7 Kontaktératdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithaté
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- N Belatja és elf"ogad}; vagy kilsd
a koztchervisclés kinyvelo felé
szabdlvait. torténd adat- és
informacio
- | szolgdhatést.
Menedzseli - Ismeri a Kész o Vezetdr iranyitas
vallalkozasa vallalkozadsok cgyuttmilkddni a mellett hatékonyan
{inanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi cgylttmiikodik a
likviditasat. Reszt vesz | hikviditasat, szakemberekkel, a bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetoségeit és azok | Ggyintézdivel. koltségek és
Osszedllitasdban, banki | alapvetd Kiemelten kezelt a | raforditasok
Ugyintézésben feltételrendszerét, véllalkozasok hatékony
egyuttmikodik. likviditasat. felhasznalasban.
Tudatosan torekszik | Ondlldan intézi a
a bevételek és rabizott banki,
koltségek tzleti terv | hivatali
szerinti betartasdra. | ligyintézéssel jaro
Reagal a kiils6 és feladatokat.
belso valtozasok
likviditast érintd
hatasaira, bevételi
¢s kiadasi oldalon
egyarant,

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitisi-tanulasi at

A T
S A tematikai
tematikai )
A . . . . egyseg s
i A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
tananyagegyseg . . javasolt , i )
o elemei javasolt . | egység modszerei
tematikai s gyakorlati , .
.. elméleti i . ¢s munkaformai
egységei , , draszama
6raszama
Villalkozasok A vallalkozasok eszkdzei, 2 1 Interaktiv eldadas —
vagyona €s forrasai, finanszirozasi a gyakorlati éran
finanszirozdsa ismeretek, hitelek, kéleséndk, egy izleti terv, vagy
palyazatok. Az lizleti terv hitelkérelem, vagy
felépitése. palyéazait anyag
attekintése

Allamhéztartas Az allamhaztartas fogaima, 1 0 Interaktiv eladas

felépitése és alrendszerei. Kézponti

mikddése kéltségvetés, helyi adok.

Kozteherviselés Adoézasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv eldadas —
adokotelezettség tartalma, fobb a gyakorlati 6ran
addnemek; dltaldnos forgalmi egy-egy addénem
ado, személyi jovedelemado, bevallasi példajanak
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[

| | tarsasagi ado, kisvallalati ado,

. __J],.,f,,____.“.,,,,,,__...,,,._l__._,,,____kf,_,,,,ﬁ_.,h__% ________ -
J’ kisaddzd vallalkozasok tételes {

|
| | addja, bevallasi gyakorisaguk, ;
| hatiriddk, f6bb tartalmi elemei # I B
,[—Szdmvileli Szamvileli t6rvényen keresztil | 2 i Interaktiv eldadss —
J kitelezettségek az éves beszdmold részei ' a gyakorlati éran
(mérleg, eredménykimutatas, egy éves beszamold

kiegészitd mellékiet), bizenylat
fogalma, 5Zigort szamadasi
bizonylatok kezelése,

’/ attekintése,
/ nyilvantartdsa, szamla &s nyugta

szamlazas a
gyakorlatban,

kételezd formai és tartalmi
elemei. Elektronikus szamlazas
s bevallas,

}\wﬁ_

Aﬁnanyagegység elvart tanuldsi A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb

eredményeinek tanitasi-tanuldsi harom  gépelt oldalbg]l 4l beadandé  dolgozatot,
folyamat kézbeni mérésére és amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszdmolo
értékelésére vonatkozé javaslatok (mérleg, eredménykimutatas, kiegészits melléklet)

elemeit, egy dltala kivalasztott adénem adobevallasat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat véllalkozasan, munkahelyén keresztiil,

A tananyagegység elvirt tanulisi Vallalkozasvezetési  Ismeretek - Mesterképzésre
eredményeinek feldolgozasihoz felkészits tankdnyv

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalésitasdhoz Irdnyitott felkésziilés kérében: Legalabb egy olyan
kapesolodé egyéb specialis feltételek eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrél készitett
mésolat bemutatasa a képzés soran az oktaténak, amely a
tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg,
eredménykimutatss, kiegészité melléklet, addbevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,

L jegyz6konyvek sth.) N

9. A mesterképzés megvalositasinak személyi feltételei

B Az oktaté elvart képesitése, szakmai, oktatéi gyakorlata‘[
Tananyagegység megnevezése
Elméleti oktaté Gyakorlati oktaté
Vendéglito gazdalkodasi tevékenység | - Szakoktatd iizleti kdzgazdasag, -
eyakorldsa gazdalkodas és menedzsment,
-Gazdasdgi szamitisok ugyvitel, turizmus-vendéglatas,

kereskedelem szakiranyban
10 év tevileges gyakorlattal
vagy

-Kozgazdasz tanar

vagy
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-Kézgazdasz

vagy

- Vendéglatdipari szakiranyt
felsGfoki vegzettség

Vendéglatd tevékenység gyakorlasa
-Elclmiszer ismeret

-Elelmiszer biztonsag ¢s higiéniai a
vendéglatasban

-Szakoktato Uzleti kdzgazdasag,
gazddlkodas és menedzsment,
tgyvitel, turizmus-vendéglatas,
kereskedelem szakiranyban 5 €ves
oktatasi gyakorlattal

vagy

-Flelmiszeripari mémok (Bsc/Msc
és jogeldd oklevelek) 5 év oktatasi
gyakorlattal

Szakmai idegen nyelvi kifejezések
crielmezese

Szakacs szakképzettseg
vendéglatd iskoldban
szerzett érettségivel €s
szakacs mester
képesitéssel

vagy mesterként 12 ev
eltoltott gyakorlati 1dé
igazolasa.

Csak aki aktivan a
versenyszféraban
dogozik ¢és ezt igazolja.
Onéletrajz leaddsa a
szervezd tertileti
kamaranak.

Etelkészités 1.

Szakacs szakképzettseg
vendéglato iskolaban
szerzett érettségivel ¢s
szakacs mester
képesitessel

vagy mesterként 12 év
eltdltott gyakorlatt idé
igazolasa.

Csak aki aktivan a
versenyszférdaban
dogozik és ezt igazolja.
Onéletrajz leadasa a
szervezo tertileti
kamarénak
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Ftelkészités 11

Szakacs szakképzettséyg
vendéglatd iskoldban
szerzett érettsegivel €s
szakacs mester
képesitéssel

vagy mesterként 12 év
chsltott gyakorlati 1d6
1gazolasa.

Csak akt aktivan a
versenysztéraban
dogozik és ezt igazolja.
Onéletrajz leaddsa a
szervezd teriileti
kamaranak.

Orsklédés — Fejlodés — Fejlesztés: A
pedagogia héttere €s lényege

A bélcsészettudomany, a
pedagégusképzés, a tandrképzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felsofoka (Ba,

Bsc, Ma, Msc ¢€s jogelddjer) oklevel.

Felsétoka (Ba, Bse, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
eves tréneri gyakorlat

Kapcsolddas onmagunkkal és
masokkal, szocialpszicholbgiai
alapismeretek.

A boleseszettudomany, a
pedagogusképzes, a tanarkepzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfoku (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogelodjei) oklevél.

Felséfoka (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjer)
oklevél €s minimum 3
eves tréneri gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati
képzés folyamataban

A bolcsészettudomany, a
pedagdgusképzés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett fels6foka (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogelddjer) oklevél.

Felséfokii (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és mimimum 3
éves treneri gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés folyamata,
gyakorlatvezetdi tevékenyseg
szervezése

A bodlesészettudomany, a
pedagogusképzés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett fels6foku (Ba,

Bsc, Ma, Msc ¢s jogelédjet) oklevél

Felstfoka (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjer)
oklevel €s minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kommunikacios alapismeretek

A boleseszettudomany, a
pedagogusképzés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett fels6foka (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogelédjer) oklevél

Felséfoka (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves trénert gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

A boleseszettudomany, a
pedagdgusképzeés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudoméanyok
teriiletén szerzett felséfoku (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogelodjet) oklevel.

Felsttokt (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢€s jogelddjet)
oklevél és minimum 3
€ves trénert gyakorlat
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Generactok kora

A bolesészettudomany, a
pedagogusképzes, a tanarképzeés
vagy a tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felsétoku (Ba,

Bsc, Ma, Msc ¢s jogelddjer) oklevél,

Felsdtokt (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢s jogelodiet)
oklevel és minimum 3
éves trénen gyakorlat

Kamarai adminisztracios ismeretek

Felsofoku vegzettség, és legaldbb 3
¢v teriiteti kamaranal
képzohelyellendrzesi referens,
dudlis képzési tandcsado vagy
tanuloszerzédéses tandcsado vagy
stratégial koordinaton (szakképzési
vezetdl) munkakorben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek

Gazdasagtudomanyok teriletén
szerzett felsofoka (Bsc, vagy Msc,
vagy jogelddjei) oklevél, vagy
Okleveles jogasz szakképzettség

Gazdasdg-tudomanyok
teriiletén szerzett
felséfoka (Bsc, vagy Msc,
vagy jogelddjer) oklevél,
vagy Okleveles jogasz
szakképzettség

Marketing ismeretek

Gazdasagtudomanyok teriiletén
szerzett fels6foka (Bsc, vagy Msc,
vagy jogelodjel) oklevél

Gazdasdgtudomanyok
tertiletén szerzett
fels6fokn (Bsc, vagy Msc,
vagy jogelddjei) oklevél

IAdo- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

Gazdasagtudomanyok teriletén
szerzett fels6foku (Bsc, vagy Msc,
vagy jogelddjel) oklevél, vagy
mérlegképes kinyvelo

Gazdasagtudomanyok
teriiletén szerzett
felséfoku (Bsc, vagy Msc,
vagy jogelddjei) oklevél,
vagy mérlegképes
kényveld

Tanegységen bellil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése szikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatdk) biztositasa kulsd
szakértdk eseti megbizasaval tortémk.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges targyi

feltételek

a) A mesterképzés helyszinei: A szakmai elméleti és gyakorlati képzést az alabbi
targyi feltételek biztositasa szliikséges:
- elméleti eloadds tartasara alkalmas -megfelelé {ilokapacitissal rendelkezd

terem,

- atanfolyam létszamanak megfeleld kapacitasu szamitégépterem,
- gyakorlati felkészitésre és mestervizsgara alkalmas, Tiz-, Baleset-, ¢és
érintésvédelmi engedéllyel rendelkezd, meleg és hidegkonyha (tankonyha) a
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feladatok  clvégzéséhez  szikséges  miikodd  vendéglatdipart,  gépekkel,
berendezésckkel, eszkdzokkel felszerelten.

b) Gépek, berendezések, eszkozdk, anyagok: A szakképzésért felelds miniszter
altal kdzétett mindenkor hatalyos, a szakacs mesterképesités képzeési és kimeneti
kévetelmény 5. pontjaban megtogalmazottak szerint

Eldadas tartasara alkalmas -- megfeleld Glokapacitassal rendelkezé- terem,
irashoz/ rajzhoz megteleld felszereléssel es kivetitd technikaval

A mesterképzés Iétszamanak megfeleld kapacitds szamitdgépterem

Melegkonyha és hidegkonyha, a feladatok elvégzesehez szikséges
berendezésekkel: munkaasztalok; tizhelyek; siitok, rostlap, szalamander,
holég-gbz-cirkulacios készilékek, szeleteldgép, vakuumfdliazéd és folia,
sous-vide kadak, holdOmat sitd, fustdlé berendezés, thermomixer,
pacojet, micro sitd, kézimixer, melegen tartd, taldlo pult, elszivd
berendezeések

Az alapanyagok elokészitéséhez szlkséges gépek, késziilékek,
berendezések, eszkz0k, szeletelo, passzirozd, plresito, daraloé gépek

Az ételek talalasahoz sziikséges edények, felszerelések, kézi szerszamok,
talalo edények.

Megfelel6 hiitékapacitas, mély és sokkolohiitdk, hiatoszekrények
K.ivetitd vagy interaktiv tibla, internet, WIFI

Flipchart tabla, irdéeszkoz

Szamitégép, Laptop, projektor, viszon

Bemutatd programok, szoftverek, office, (plkalkulaciés programok,
power point, word, excel.pdf..stb...)

¢) A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzest szervezo illetékes tertileti
kamara biztositja sajat tulajdona tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének
komplexen megfeleld bérlemény forméjdban.

d) Egyéb feltetelek:

11. Mestervizsga kivetelmények
A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos szakécs mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

51 ;




Irasbeli vizsga sorin: Elektronikus formiban is, csak és kizarolag szamologép, kék toll és a
képzést szervezo teriileti kamara korpecesétjével ellatott tehér Ad-es lap hasznalhatd. A kiadott
kalkuldcios lapon szereplé 6t adagra kaikuldlt, sajit dtfogdsos degusztacids mentisorbol dolgozik.
£zt a vizsga kezdetén megkapja. Mds eszkoz hasznalata a vizsgardl valéd kizardst vonja maga utan!

A portfolio anyag, beadasanak 1dépontya a vizsga megkezdése elott legalabb 30 nappal kotelezd.

A szakédcsmester gyakorlati vizsgiak vonatkozasaban a vizsgaidot, ami (nyole(8) és kilenc(9) ora),
¢s az alapanyagok raktarozasat figyelembe véve, célszerti ezen, gyakorlati vizsganapokat egymas
utan kovetkez6 napokra szervezni.

Gyakorlati vizsga soran: Az alapanyagokra vonatkozoan, minden nyersanyagot, sajat kézi
szerszamot, kitlonleges eszkozéket a vizsgdzd hozza magaval. A vizsga megkezdése elott,
ezeket raktarozza, hiti, tarolja, biztonsdgba helyezi. Javaslatunk, a mesterjeldlt minden
mestermunka termékeérdl el6zetesen készitsen munkafolyamat és technol6giai sorrendet, leirast
(itinert), anyaghanyad kiszabatot. Ezt a gyakorlati vizsgain végig hasznalhatja.

A gyakorlati vizsga soran a vizsgabizottsag értékeld lapon kiteles vezetni a
mesterjeléltek mindsité eredményeit,

Ez tartalmazza témdren a gyakorlati eredményesség szempontrendszerét is. A pontozo
lap a felkészité tandroknak a gyakorlati felkészitést megelézéen kiadhaté.

A mestervizsgak szerkezete ¢és tartalma complex és egymasra épiil, igy a felkészités is

ennek alapjin zajlik. A mestertdl elvart pontos és preciz munkat csak és kizarolag ennek
a felkészitésnek mentén tudja teljesiteni.
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Az elozetes minosités ténye

A szakérto nvilatkozata

A mellékelt irasbeli szakértdi vélemeny alapjan a képzési program eldzetes mindsitése megtor-
tént.

Kijelentem, hogy a képzési programot a jogszabalyi eldirasok szerint dtvizsgaltam, tovabbi - a
képzési program eldzetes mindsitésct érintd, azt modosito vagy kiegészitd - megallapitasokat
a tovabbiakban nem kivanok tenni.

Az elézetes mingsités helye: Budapest
Az elozetes minésités idopontja: 2023. november 20.

Az clbzetes mindsitést végzo felnéttképzési | Sulyok Tamaés
szakérto neve:

Az elozetes minbsitést végza felnéttképzési | FSZ/2020/000040
szakérto nyilvantartasi szama:

A felnottképzési szakérto alairasa:

Felnottképzo képviseletére jogosult személy:

Feln6ttképz6 képviseletére jogosult személy
alairasa: -







Szakértéi vélemény

Sopron Megyei Joga Varosi Kereskedelmi és Iparkamara
(Székhelye: 9400 Sopron, Deak tér 14.)
Felnéttképzési engedély szama: E/2021/000105)

altal készitett képzési programhoz.

A képzes megnevezése: Szakacs mester

Alulirott Sulyok Tamas, az FSZ/2020/000040-es szamon nyilvantartasba vett felnSttképzési szakértd, a
fent megnevezett képzési programot a 2013. évi LXXVIL tv. 11.§-a (2) aa) és a 11/2020 (II. 7.) Korm. rend.
18.§ (2) pontja értelmében elézetes mindsités céljabdl megvizsgaltam. A vizsgalat alapjan megallapitom,
hogy

e a képzési program tartalma megfelel-e az 2013. évi LXXVII Fktv-ben el6irtaknak, valamint a
felnSttképzésrdl 52616 torvény végrehajtasardl szolo 11/2020. (11. 7.) eléirtaknak,

o tartalmaban megfelel a gazdasagi kamardkrol sz6ld 1999. évi CXX1. torvény altal eldirt, a
szakképzésr8l szold 2019, évi LXXX. torvényben szabalyozott, a mesterképzés és -
vizsgéztatdsra vonatkozé kivetelményeknek (KKK tartalmi kévetelményei),

o aképzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezhetdk a képzési programban megjeldlt kompetenciak,

e aképzési program minden oldala folyamatos oldalszémozassal van ellatva.

A szakértdi vélemény kidllitdsanak helye és datuma:

Budapest, 2023. november 20.

A minésitést végzd szakérté neve: Sulyok Tamas

Szakért6i nyilvantartasi szama: FSZ/2020/000040
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A szakéTG alairasa






